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Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos.

" DIAGNOSTICO DE LA UNIDAD RESPONSABLE

Los *Lineamientos para la Elaboracidn y Actualizacion de Manuales de Procedimientos” establecen criterios uniformes y de observancia obligatoria

que permiten alinear la estructura y contenido de los manuales de procedimientos de las unidades administrativas y de los érganos desconcentrados

de la SCT y permiten dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 19 de la Ley Orgdnica de la Administracién Piblica Federal que establece “expedir

manuales de organizacidn, de procedimientos y de servicio piblico necesarios para el funcionamiento, los que deberdn contener informacion sobre la
estructura organica de la dependencia y funciones de sus unidades administrativas....."

De conformidad con el articulo 7° del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, corresponde a la Unidad de
Administracion y Finanzas:
XXl Analizar y evaluar la estructura orgdnica, sistemas y procedimientos de trabajo de las unidades administrativas de la Secretaria y elaborary
opinar sobre los proyectos de organizacion que se requieran;
XXIN. Establecer y autorizar la politicas, normas, manuales, criterios, sistemas y procedimientos de cardcter administrativo que deban regir en las
unidades administrativas de la Secretaria, de conformidad con la politica que determine el titular del Ramo;
XXVII. Disenar, aplicar, dar seguimiento y evaluar las politicas y procedimientos para la modernizacién y la mejora regulatoria interna de la Secretaria
Y
XXVIll. Promover el establecimiento de prdcticas administrativas que contribuyan a mejorar la calidad de los procesos y servicios de las unidades
administrativas de las Secretaria;
En ese sentido, el articulo 32 del mismo reglamento faculta al Director General de Programacién, Organizacion y Presupuesto:
XVII. Someter a aprobacion del Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas los manuales de organizacién y de procedimientos de las unidades
administrativas de la Secretaria y llevar el registro de los mismos;

Por lo anterior, y a fin de apoyar en la mejora de calidad de las disposiciones normativas para simplificar la operacién de los procesos de las
dependencias y entidades, se ha detectado un drea de oportunidad en los Lineamientos, por lo que se pone a consideracion del grupo de trabajo el
proyecto normativo con mejoras en su estructura y disefio.
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