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GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	1
	Nombre de Unidad Administrativa o Centro SCT.

	2
	Número de dictamen (número consecutivo / año)

	3
	Número de Solicitud de Trámite para la Dictaminación de no Utilidad y Desincorporación de Bienes Muebles asignado por la Unidad Administrativa o Centro SCT en que se  encuentran ubicados los bienes no útiles.



	4
	Fecha de la Solicitud de Trámite para la Dictaminación de no Utilidad y Desincorporación de Bienes Muebles que integran el dictamen de no utilidad.



	5
	Grupo de bienes “Instrumental” o “Consumo” según corresponda al dictamen, en el entendido de que no podrán mezclarse bienes instrumentales con bienes de consumo.



	6
	Nombre de la Unidad Administrativa o Centro SCT que solicita el trámite para la dictaminación de no utilidad y desincorporación de bienes muebles.

	7
	Dictaminación de No Utilidad de bienes muebles.

	8
	Número progresivo que le corresponde al bien.

	9
	Número de inventario del bien.

	10
	Descripción detallada del bien mueble incluyendo: marca, modelo, serie, entre otros.

	11
	Cantidad (llenar solo para el caso de bienes de consumo)


GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	12
	Unidad de medida (pieza, caja, litro, frasco, etc.).

	13
	Colocar una “X” según corresponda: en la columna “SI” si el bien es aprovechable; en la columna “NO” si el bien no es aprovechable.

	14
	Colocar una “X” según corresponda: en la columna “UNIDAD” si el bien esta completo; en la columna “DESECHO” si se encuentra roto, incompleto o si se trata de desechos.

	15
	Colocar la abreviatura del tipo de desecho que corresponda a cada bien:

DF3a = Desecho Ferroso de Tercera

Aluminio = Aluminio

L.C. = Leña Común

MXC = Desecho Ferroso Mixto Contaminado

Plástico = Plástico

Etc.

	16
	Colocar el peso aproximado en kilogramos para aquellos bienes considerados como desecho.

	17
	Colocar según el destino final de los bienes: “VENTA”, “DONACIÓN”, “PERMUTA”, “DACIÓN EN PAGO”, entre otros.

	18
	Colocar el valor del bien que se desincorpora señalando en el encabezado de la columna si se trata de valor de adquisición o valor inventario, en el caso de desechos provenientes de bienes de consumo deberá colocar “N/A” (no aplica).

	19
	Colocar el subtotal del peso de los bienes a desincorporar, clasificando los bienes por tipo de desecho.


GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	20
	Colocar el subtotal del valor de los bienes a desincorporar, clasificando los bienes por tipo de desecho.

	21
	Colocar la suma total del valor de los bienes dictaminados.

	22
	Señalar lugar y fecha en que se elabora el dictamen.

	23
	Descripción de manera clara y contundente de porqué los bienes no son útiles, en términos de la Segunda, fracción VIII de las Normas generales. En su caso, la determinación de si se ubican en los supuestos del cuarto párrafo del artículo 131 de la Ley General de Bienes Nacionales. Fundamento legal.- indicar las disposiciones legales y normativas que fundamentan el dictamen. Observaciones.- información complementaria que se estime necesaria.

	24
	Nombre, cargo y firma de quien inspeccionó y dictaminó los bienes (Inspector).

	25
	Nombre, cargo y firma de quien revisó la información contenida en el dictamen de no utilidad.

	26
	Nombre, cargo y firma de quien elabora el dictamen (servidor público con rango no inferior a Subdirector adscrito al área técnica o a la encargada de los inventarios o almacenes).



	27
	Nombre, cargo y firma de quien autoriza el dictamen (responsable de los recursos materiales, o al servidor público de la misma jerarquía en el que se delegue tal función en las delegaciones o representaciones en alguna entidad federativa o región, distinta a aquella en la que se encuentre la sede principal de la dependencia o entidad de que se trate).

	28
	Descripción de la nomenclatura que corresponde al tipo de desecho contenido en el dictamen de no utilidad.
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