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GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	1
	Unidad Administrativa solicitante. 



	2
	Cantidad y tipo de vehículos que se asignan.



	3
	Motivos que justifican la asignación.



	4
	Datos de los vehículos asignados, tales como marca, tipo, modelo, placas.



	5
	Observaciones.



	6
	Nombre y firma del Titular del área Administrativa de la Unidad Administrativa.



	7
	Nombre y firma del Titular de la Unidad Administrativa.



	8
	Nombre y firma del Director de Mantenimiento y Conservación



	9
	Nombre y firma del Director General de Recursos Materiales.



	10
	Día, mes y año (con número) en que se formula la solicitud.
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ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES DE TRABAJO 








UNIDAD ADMINISTRATIVA: __________(1)_________________________________


�
�






CANTIDAD Y TIPO DE VEHICULOS QUE SE ASIGNAN:





CANTIDAD


_______________


_______________





TIPO


_______________


_______________








(2)�
�






MOTIVOS QUE JUSTIFICAN LA ASIGNACIÓN:


(3)


_____________________________________________________________


�
�






DATOS DE LOS VEHICULOS:


MARCA:		TIPO:		MODELO:		PLACAS:


(4)�
�






OBSERVACIONES:


(5)�
�






TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA





(6)


_____________________________


NOMBRE Y FIRMA








TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA





(7)


_____________________________


NOMBRE Y FIRMA�



DIRECTOR DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES


(8)


_____________________________


NOMBRE Y FIRMA








DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES 





(9)


_____________________________


NOMBRE Y FIRMA�
�



FECHA ____/_____/_____ (10)









