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	OFICIALIA MAYOR
DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
INVENTARIO DE RECEPCIÓN Y ENTREGA DE VEHÍCULOS





GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	1
	Marca del vehículo asignado.



	2
	Tipo del vehículo asignado.



	3
	Modelo del vehículo asignado.



	4
	Placas del vehículo asignado.



	5
	Motor del vehículo asignado. 



	6
	Serie del vehículo asignado.



	7
	Hora de recepción.



	8
	Kilometraje.



	9
	Expediente.



	10
	Inventario físico del vehículo asignado, marcando con una X los conceptos correspondientes.



	11
	Inventario documental del vehículo asignado, señalando la información solicitada.



	12
	Nombre y firma del Servidor Público que entrega el vehículo.



	13
	Nombre y firma del Servidor Público que recibe el vehículo.




INVENTARIO FÍSICO (10)





CONCEPTO�
�
CONCEPTO�
�
CONCEPTO�
�
CONCEPTO�
�
�
PARRILLA


FAROS UNIDAD


CUARTOS


MOLDURAS


LIMPIADORES


CENICEROS


ESPEJOS RETROVISOR


ALETAS


PUERTAS


CRISTALES PUERTAS


CARBURADOR�
�
TACÓMETRO


TAPONES RUEDAS


CLAXON


PLAFÓN LUZ INTERIOR


MANIJAS INTERIORES


VISERAS


DEFENSAS


TAPETES DE VINIL


TAPETES DE ALFOMBRA


GANCHOS PARA ROPA�
�
LLANTA DE REFACCIÓN


DIRECCIONALES


RINES


ENCENDEDORES


CALAVERAS


RADIADOR


VENTILADOR


ELEVADORES


TAPÓN DE GASOLINA


ANTENA


RADIO AM/FM�
�
DEFROSTER/CALEFACCIÓN


AUTO ESTÉREO


ESPEJO EXTERIOR


CINTURONES DE SEGURIDAD


SIST. AGUA LIMPIAPARABRISAS


AIRE ACONDICIONADO


VESTIDURA


ALARMA


PLACAS


JUEGO DE LLAVES�
�
�



HERRAMIENTA: 





OBSERVACIONES: 





DATOS DEL VEHICULO:


MARCA: (1)


�
TIPO: (2)�
MODELO: (3)�
PLACAS: (4)�
�



MOTOR: (5)�
SERIE: (6)�
HR. DE RECEPCIÓN: (7)�
Km. (8)�
EXP. (9)�
�






INVENTARIO DOCUMENTAL (11)





TARJETA DE CIRCULACIÓN CERTIFICADA: 		No.			PÓLIZA DE ASEGURAMIENTO:





UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE ENTREGÓ:


NOMBRE DEL RESPONSABLE:							PUESTO:


UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE RECIBE: 


NOMBRE DEL RESPONSABLE:							PUESTO:





México, D.F. a 





ENTREGA								RECIBE


       (12)								      (13)









