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PRESENTACION

La Secretarfa de Comunicaciones y Transportes ha llevado a la practica diversas acciones
de modernizacion administrativa en todos los ambitos de su actividad, a través de la
aplicaciéon de medidas de desregulacion, simplificaciéon, desconcentraciéon y
descentralizacién, capacitaciéon de su personal y fortalecimiento de la autonomia de
gestion en las paraestatales del propio sector. Asimismo, ha inducido la participacion de
los sectores social y privado en la construccién de infraestructura y en la explotacion de
los servicios que se ofrecen.

Como resultadoddel proceso de transformacién aplicado, se redefinié el funcionamiento
de esta Secretarfa, adoptando una nueva forma de organizacion, en la cual las oficinas
centrales atienden preponderantemente los aspectos normativos, el ejercicio de la
autoridad, la planeacién’y el control, mientras que la operacion, la prestacion de los
servicios y la construceion de las obras son atendidas directamente por los Centros SCT,
6rganos desconcentrades y las entidades paraestatales que conforman el Sector, asi como
por los particulares, mediante coneesion.

En este contexto y derivado de la dihamica experimentada por la propia organizacion de
la Secretarfa y la correspondiente/a las unidades administrativas que la integran, ha sido
imprescindible mantener actualizadeslos ifistrumentos administrativos que contienen
informacién relevante acerca de sus caracteristicas actuales de la organizaciéon y
funcionamiento.

Para tal propésito y de acuerdo a la facultad qué me otorga el Articulo 7 fraccion XXIII
del Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones.y Transportes, se expide el
presente Manual de Organizaciéon el cual por su contenido resulta un instrumento
esencial para apoyar el cumplimiento de las atribuciones €ncomendadas a esa unidad
administrativa, por lo que deberda mantenerse actualizado, a fin de que cumpla
eficazmente su funcién informativa y se obtenga el maximo beneficio de este documento
de consulta.

El O?Qi\al Mayor del Ramo
/7 i

| ™

A=

N LIC. VICTOR MA? VUEL LAMOYI BOCANEGRA
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1. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 1917-02-05 y sus reformas

LEYES Y CODIGOS

Ley General de Sociedades Mercantiles
D.O.F. 1934-08-04 y sus reformas

Ley dé Expropiacion
D.O.F. 1936<11-25:y sus reformas

Ley de Vias Generales de Comunicacion
D.O.F. 1940-11-19 y sus reformas

Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 1970-04-01 y sus reformas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 1976-12-29 y sus reformas

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 1976-12-31 y sus reformas

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 2002-01-01 y sus reformas

Ley de Informacion Estadistica y Geografica
D.O.F. 1980-12-30 y sus reformas

Ley Federal de Derechos correspondiente
D.O.F. 1981-12-31 y sus reformas

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 2004-05-20 y sus reformas

Ley de Planeacion

D.O.F. 1983-01-05 y sus reformas

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 1985-12-31 y sus reformas
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Ley Federal del Mar
D.O.F 1986-01-09 y sus reformas

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente
D.O.F. 1988-01-28 y sus reformas

Ley de Pesca
D.O.F. 1992-06-25 y sus reformas

Ley Federal de Turismo
D.O.F. 1992412-31 y sus reformas

Ley General de Educacion
D.O.F.1993-07-13 y sus reformas

Ley Federal de'Compétencia Econémica
D.O.F. 1992-12-24 y sus reformas

Ley de Puertos
D.O.F. 1993-07-19 y sus reformas

Ley de Comercio Exterior
D.O.F. 1993-07-27 y sus reformas

Ley de Inversion Extranjera
D.O.F. 1993-12-27 y sus reformas

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 2000-01-04 y sus reformas

Ley de Navegacion y Comercio Maritimos
D.O.F. 2006-06-01 y sus reformas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 1994-08-04 y sus reformas

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado
D.O.F. 1963-12-28 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D.O.F. 1982-12-31 y sus reformas

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado
D.O.F. 2007-03-31 y sus reformas

Ley Aduanera
D.O.F. 1995412-15 y sus reformas

Ley General de Salud
D.O.F. 1984-02-07 y‘sus reformas

Coédigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 1943-02-24 y sus reformas

Codigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 1981-12-31 y sus reformas

Codigo de Comercio
D.O.F. 1889-09-15 y sus reformas
REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicacionesy Transportes
D.O.F. 2009-01-08 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Navegacion
D.O.F. 1998-11-16 y sus reformas

Reglamento del Servicio de Inspeccién Naval (Cubierta)
D.O.F. 1945-12-20 y sus reformas

Reglamento de Inspeccion de Seguridad Maritima
D.O.F. 2004-05-12 y sus reformas

Reglamento para la Formacion y Capacitacién de los Tripulantes de la Marina Mercante
y para la Expedicién de Titulos, Certificados, Libretas de Mar y de Identidad Maritima
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D.O.F. 1982-11-12 y sus reformas

Reglamento General de la "Casa del Marino" de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 1943-12-08 y sus reformas

Reglamento de Medicina del Transporte
D.O.F. 1988-11-28 y sus reformas

Reglamento para Prevenir y Controlar la Contaminaciéon del Mar por
Vertimiento de Desechos y otras Materias
D.O.F. 1979-01-23 y sus reformas

Reglamento de Uniformes, Insignias y Distintivos para el Uso del Personal
Perteneciefite a la Matina Mercante de México
D.O.F. 1941-11-15 y sus reformas

Reglamento del CédigoFiscal de la Federacion
D.O.F. 2009-12-07 ysus reformas

Reglamento para el Transporte Multimodal Internacional
D.O.F. 1989-07-07 y sus reformas

Reglamento de la Ley General del Egquilibrio Ecolégico y la Proteccion al
ambiente en Materia de prevenciéon'y Control de la Contaminacién de la
Atmosfera

D.O.F. 1988-11-25 y sus reformas

Reglamento para el Arqueo de Embarcaciones Mercantes
D.O.F. 1988-10-31 y sus reformas

Reglamento de la Ley General de salud en materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 1985-02-02 y sus reformas

Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Mar Territorial, Vias
Navegables, Playas, Zona Federal Maritimo Terrestre y Terrenos Ganados al
Mar.

D.O.F. 1991-08-21 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Puertos
D.O.F. 1994-11-21 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Pesca
D.O.F. 1999-09-29 y sus reformas
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién del
Ambiente en Materia de Residuos Peligrosos
D.O.F. 1988-11-25 y sus reformas

Reglamento para el Servicio de Maniobras en Zonas Federales Terrestres
D.O.F. 1990-01-24 y sus reformas

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 1984-02-29 y sus reformas

Reglamento de Ja Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 1981<11-18 y sus reformas

Reglamento de la Ley dé Informacion Estadistica y Geografica
D.O.F. 1982-11-03 y'sus reformas

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
D.O.F. 2010-07-28 y sus reformas

Reglamento de la Comision Técnica Consultiva de Vias Generales de Comunicacion
D.O.F. 1984-08-03 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Obras Publieas y Servicios Relacionados con las mismas
D.O.F. 2010-07-28 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior
D.O.F. 1993-12-30 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Turismo
D.O.F. 1994-05-02 y sus reformas

Reglamento de la Ley Aduanera
D.O.F. 1996-06-06 y sus reformas

Reglamento de Comunicacion Via Satélite
D.O.F. 1997-08-01 y sus reformas

Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones
Extranjeras

D.O.F. 1998-09-08 vy sus reformas
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Reglamento de uniformes y distintivos para el uso del personal perteneciente a la
Marina Mercante de México
D.O.F. 1980-05-21 y sus reformas

Reglamento para evitar los Abordajes en el Mar
D.O.F. 1932-05-28 y sus reformas

Reglamento General para el Sistema de Organizaciéon y Control del Trafico
Maritimo Nacional
D.O.F. 1988-01-13 y sus reformas

TRATADOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES

Tratado sobre la adhesion de México a la Constituciéon de la Organizacion
Internacional del Trabajo
D.O.F. 1935-V11I<14

Tratado de libre Comercio entre Canada, México y Estados Unidos de América,
1994. D.O.F. 1993-12-27

Tratado de Libre Comercio México-Bolivia
D.O.F. 1995-01-11

Tratado de Libre Comercio México-Costa Rica.
D.O.F. 1995-01-10

Tratado de Libre Comercio México-Honduras.
D.O.F. 1998-07-01.

Tratado de Libre Comercio México-Chile.
D.O.F. 1999-07-28.

Tratado de Libre Comercio México-Unién Europea.
D.O.F. 2000-06-26.

Tratado de Libre Comercio México-Japon.
D.O.F. 2005-03-31 y 2005-04-01.

Tratado de Libre Comercio entre Colombia, México y Venezuela (Grupo de los

Tres) (y sus enmiendas)
D.O.F. 1995-01-09
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Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos
y la Republica de Ecuador.
D.O.F. 1891-01-02

Convenio Internacional de la OIT (proteccién a los cargadores de muelles contra
accidentes) (y sus enmiendas)
D.O.F. 1935-08-24

Convenio No. 8 (OIT), relativo a la indemnizaciéon de desempleo en caso de
pérdida por naufragio; 1920
D.O.F. 1937-09-27

Convenio Ne. 9 (OIT), relativo a la colocacién de la gente de mar, 1920.
D.O.F. 1940-03-04

Convenio No« 16 (QIT), relativo al examen médico obligatorio de los menores
empleados a bordo de losbuques, 1921.
D.O.F. 1938-04-23

Convenio No.19 (OIT), relativo a la igualdad de trato entre los trabajadores
nacionales y extranjeros e materia de indemnizacién por accidentes de trabajo,
1925.

D.O.F. 1935-08-7

Convenio No. 21 (OIT), relativo a la simplificaciéon de la inspecciéon de los
emigrantes a bordo de los buques, 1926
D.O.F. 1938-04-28

Convenio No. 22 (OIT), relativo al contrato de entolamiento de la gente de mar,
1926 (y sus enmiendas)
D.O.F. 1935-08-06

Convenio No. 27 (OIT), relativo a la indicacién del peso en los fardos
transportados por barco, 1929.
D.O.F. 1935-08-12

Convenio No. 53 (OIT), relativo al minimo de capacidad profesional de los

capitanes y oficiales de la marina mercante, 1936.
D.O.F. 1940-02-29

Convenio No. 55 (OIT), relativo a las obligaciones del armador en caso de

enfermedad, accidente o muerte de la gente de mar, 1936.
D.O.F. 1941-02-12
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Convenio No. 56 (OIT), relativo al seguro de enfermedad de la gente de mar, 1936
D.O.F. 1984-04-04

Convenio No. 58 (OIT), por el que se fija la edad minima de admisién de los

nifios al trabajo maritimo, 1936.
D.O.F. 1952-07-18

Convenio No. 108 (OIT), relativo a los documentos nacionales de identidad de la
gente de mar, 1958.
D.O.F. 1982-08-11

Tratado y Cenivenio 109 (OIT), relativo a los salarios, horas de trabajo a bordo y
dotacién, 1958
D.O.F. 1961-11-16

Convenio No. 112 (OIT);telativo a la edad minima de admisién al trabajo de los
pescadores, 1959.
D.O.F. 1961-10-15

Convenio No. 134 (OIT), relativo a la prevencion de accidentes de trabajo de la
gente de mar, 1970.
D.O.F. 1975-01-21

Convenio No. 152, relativo a la Seguridad€ Higiene en los Trabajos Portuarios,
adoptado por la Conferencia General de la OIT; Suiza 1979
D.O.F. 1982-05-21

Convenio No. 163 sobre el Bienestar de la Gente de Mar, en el Mar y en Puerto,
1987.
D.O.F. 1991-01-25

Convenio No. 164 de la OIT, sobre la Proteccién de la Salud y Asistencia Médica
de la Gente de Mar, 1987.
D.O.F. 1991-03-26

Convenio No. 166 sobre la Repatriacion de la Gente del Mar, 1987
D.O.F. 1991-03-26

Convenio Sobre el Régimen Internacional de Puertos Maritimos
D.O.F. 1935-09-17
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Convenio Interamericano para facilitar el Transporte Acuatico Internacional
conocido por Convenio de Mar de Plata, 1963
D.O.F. 1970-09-15

Convenio Internacional sobre Lineas de Carga, 1966 (y sus enmiendas)
D.O.F. 1970-10-24

Convenio  Internacional sobre Arqueo de Buques, (OMI), 1969
(TONNAGE/1969)

D.O.F. 1972-10-06 y Fe de Erratas: 1972-11-28

Convenio para Facilitar el Trafico Maritimo Internacional.

D.O.F. 1983-08405 y Fe de Erratas: 1983-11-28

Convenio sobre, Prévencion de la Contaminaciéon del Mar por Vertimiento de
Desechos'y otras Materias, 1972, (LC/1972) y su Protocolo de 1996.
D.O.F. 1975-07-16

Convenio Relativo ada Intervencion en Altamar en Caso de Accidentes que causen
una contaminacién pot hidrocatburos (OMI), 1969. INTERVENTION/1969)
D.O.F. 1976-05-25

Convenio sobre el Reglamento Interpacional para Prevenir los Abordajes, (OMI),
1972 (COLREG/1972)
D.O.F. 1976-05-26 Vigente

Convenio Internacional para la Seguridad de Ja Vida Humana en el Mar, (OMI),
1974. (SOLAS/1974)
D.O.F. 1977-05-09

Convenio Internacional sobre Normas de Formaciény Titulacion y Guardia de la
Gente de Mar, (OMI) 1978. (STCW/1978)
D.O.F. 1982-04-13

Convenio de las Naciones Unidas sobre el Transporte Multimodal Internacional
de Mercancias, 1980
D.O.F. 1982-04-27

Convenio Internacional sobre Busqueda y Salvamento Maritimos, (OMI) 1979.
(SAR/1979)
D.O.F. 1986-06-20

Convenio de las Naciones Unidas sobre las condiciones de Inscripciéon de Buques,
1986.
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D.O.F. 1988-03-17

Convenio  Internacional sobre Salvamento  Maritimo, (OMI), 19809.
(SALVAGE/1989)
D.O.F. 1991-08-15

Convenio para la Represion de Actos Ilicitos Contra la Seguridad de la Navegacion
Maritima, 1988. (SUA 1988) y su protocolo (SUNPROT/1988)

D.O.F. 1994-08-09

Convenio Internacional sobre Responsabilidad Civil Nacida por Dafios por
Hidrocarburos, (OMI), 1976 (LLMC/1976) y su protocolo de 1992.

D.O.F. 1994-08<09

Conveniopara la Proteccion de Medio Marino en la Region del Gran Caribe, 1983
D.O.F. 1985-08-02 y Fe'de Erratas: 1988-04-25

Convenio paga la ufificacion de determinadas reglas en materia de abordajes,
auxilio y salvamento matftimo y Protocolo de firma, 1910

D.O.F. 1964-04-23

Convenio sobre la plataforma continental, (ONU), 1958
D.O.F. 1966-12-16

Convenio sobre altamar, (ONU), 1958
D.O.F. 1967-11-22

Convenio sobre el mar territorial y la zoma contigua, (ONU), 1958 (y sus
enmiendas)
D.O.F. 1966-10-05

Convenio sobre el Cédigo de Conducta de las Conferencias Maritimas, 1974 (y sus
enmiendas)
D.O.F. 1976-07-18

Convencién de las Naciones Unidas sobre el derecho del mar, 1982
D.O.F. 1983-06-01

Convenio para facilitar el trafico maritimo internacional, (OMI), 1965, (FAL/1965)
D.O.F. 1983-08-05

Convenio internacional sobre la seguridad de los contenedores, (OMI), 1972
(CSC/1972)
D.O.F. 1989-08-20
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Convenio de Basilea sobre el control de los movimientos transfronterizos de los
desechos peligrosos y su eliminacion, 1989.
D.O.F. 1991-08-09

Acuerdo de explotacion de la Organizacion Internacional de Telecomunicaciones
Moviles por Satélite, (OMI), 1976. INMARSAT)

D.O.F. 1994-03-16

Convenio internacional para la unificacion de ciertas reglas en materia de
conocimiento de embarque (Reglas de la Haya), 1924 y sus Protocolos de 1968
(Reglas de Wisby) y de 1979. D.O.F. 1994-08-25

Convenio interhacional sobre cooperaciéon, preparaciéon y lucha contra la
contaminaciéf por hidrocarburos, (OMI) 1990 (OPRC/1990)
D.O.F. 1995-02-06

Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica Federativa del Brasil
sobre TransporteMaritimo.(y sus enmiendas)
D.O.F. 1975-02-12

Convenio de Transporte potr Agua de la Asociacion Latinoamericanas de Libre
Comercio (ALALC), 1966. (Ahora asociaciéon latinoamericana de integracion)
ALADI (y sus enmiendas)

D.O.F. 1967-07-08

Convenio de Transporte Maritimo entre €l Gobierno de los Estados Unidos

Mexicanos y el Gobierno de la Unién dé Republicas Socialistas Soviéticas (y sus
enmiendas) D.O.F. 1979-07-03

Convenio de Transporte Maritimo entre el Gobierno de los Estados Unidos

Mexicanos y el Gobierno de la Repuiblica Democratica-Alemana
D.O.F. 1980-05-13

Convenio de Transporte Maritimo entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica Popular de Bulgaria
D.O.F. 1980-05-21

Convenio de cooperaciéon entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica
Popular de China para facilitar el Trafico Maritimo y sus enmiendas
D.O.F. 1985-03-27

Convenio sobre Transporte Maritimo entre los Estados Unidos Mexicanos y el

Reino de los Paises Bajos y sus enmiendas
D.O.F. 1986-08-21
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Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de América
para el envio de barcos con fines de auxilio y salvamento, 1935
D.O.F. 1964-04-23

Declaraciéon en la que se reconoce el derecho de los paises que no tiene litoral
maritimo a enarbolar un pabellon, (ONU), 1921

D.O.F. 1936-01-22

Convenio para la Unificaciéon de Listas relativas al Auxilio y Salvamento Maritimo
D.O.F. 1929-03-02

Convenio Internacional de Telecomunicaciones con sus cinco anexos, protocolo
final y diez<protocolos adicionales, Reglamento de Radiocomunicaciones con
dieciséis apéndices dela primera serie y apéndices A, B y C de la segunda serie (y
sus enmiendas)

D.O.F. 1949-12-16

Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Cuba sobre el
Apoderamiento Ilicito.de Navées Acreas y Maritimas, y otros delitos
D.O.F. 1974-07-17

Convenio Constitutivo de la Organizacion Maritima Internacional (OMI), 1948.
D.O.F. 1970-08-08

Codigo Internacional para la Proteccion de los Buques y de las instalaciones
portuarias (Codigo PBIP),
D.O.F. 2004-02-11

Convenio Internacional para Prevenir la Contaminacion por Buques, 1973 y su
protocolo de 1978 (MARPOL 1973/1978).
D.O.F. 1972-07-08.

Convenio sobre la Limitacion de la Responsabilidad Nacida de las Reclamaciones
del Derecho Maritimo, 1976 (LLMC/1976).
D.O.F. 1994-08-09.

Convenio Internacional sobre Lineas de Carga (OMI), 1966
D.O.F. 1970-10-24

Memorando de entendimiento entre la Secretarfa de Comunicaciones vy
Transportes de los Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Comunicaciones
de la Republica Popular China sobre la cooperacion en los Campos del transporte
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Carretero, Maritimo, de Navegacion Interior y la Construccion de Infraestructura
Relacionada, en vigor: 19 de mayo de 2006.

Acuerdo de cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados
Unidos de América sobre la contaminacién del medio marino por derrames de
hidrocarburos y otras sustancias nocivas, 1980 y sus enmiendas.

D.O.F. 1981-05-18 y Fe de Erratas: 1981-08-05

Acuerdo de complementacion econémica entre México y Chile.
D.O.F. 1991-12-23

Acuerdo de cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados
Unidos de América sobre busqueda y rescate maritimo, 1989
D.O.F. 1991-08-08

Acuerdo latineamericano sobre control de buques por el estado rector del puerto
(Acuerdo de Vifiadel Mat);. 1992
No se publicé en Diatio Oficial

Acuerdo por el que se creada Comision Intersecretarial de Seguridad y Vigilancia
Maritima y Portuaria
D.O.F. 1996-11-10

Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Republica Popular China sobre Transporte Maritimo.
D.O.F., y en vigor: 8 de mayo de 2000.

DECRETOS

Decteto que fija las aportaciones de los armadores para instituir la "Casa del
Marino"
D.O.F. 1941-04-11

Decteto que crea la condecoracion del "Mérito Maritimo" de la Marina Metcante
Nacional y un diploma
D.O.F. 1946-10-08

Decreto que aprueba que nuestro pais se adhiera a la Convencién relativa a la
Organizacion Maritima Consultiva Intergubernamental con la reserva general que
el mismo especifica
D.O.F. 1954-03-09
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Decreto por el que se aprueban las bases para el establecimiento del Sistema
Nacional de Protecciéon Civil y el Programa de Proteccion Civil que las mismas
contienen

D.O.F. 1986-05-06

Decreto promulgatorio del Reglamento de las Telecomunicaciones Internacionales
D.O.F. 1991-08-12

Decreto que aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 1995 — 2000
D.O.F. 1995-05-31

Decreto que promulga el instrumento de Enmienda a la constitucién de la OIT,
adoptado porla conferencia en su trigésima sexta reunion
D.O.F. 1954-03-29

Decreto de Promulgacion del Tratado sobre limites maritimos entre los Estados
Unidos Mexicanos y losdEstados Unidos Americanos
D.O.F. 1998-01-28

Decreto de promulgacion deda jurisdiccion de las Capitanias de Puerto de Loreto y
Mulegé (Baja California Sur), Paerto Marquez, Zihuatanejo (Guerrero), Barra de
Navidad (Jalisco), Isla Holbox y Xcalac (Q. Roo), Teacapan (Sinaloa).

D.O.F. 1997-07-21

Decreto de promulgacion de la jurisdiceion de las Capitanias de Puerto de
Ensenada, Isla Cedros y San Felipe (Baja' California); Bahfa Magdalena, Cabo San
Lucas, La Paz, San Carlos, San José del Cabo, Santa Rosalia (Baja California Sur),
Campeche, Isla del Carmen, Champotén y Palizada (Campeche), Puerto Chiapas
(Chiapas), Manzanillo (Colima), Valle de Bravo (Estado de México), Acapulco
(Guerrero), Chapala y Puerto Vallarta (Jalisco), Infiesillo, Lazaro Cardenas y
Patzcuaro  (Michoacan), Tequesquitengo (Morelos), San Blas (Nayarit), Puerto
Angel, Salina Cruz, Temaxcal y Tuxtepec (Oaxaca), Valsequillo (Puebla),
Chetumal, Cozumel, Isla Mujeres, Puerto Juarez y Puerto Morelos (Q. Roo),
Altata, Mazatlan y Topolobampo (Sinaloa), Bahfa Kino, Golfo de Santa Clara,
Guaymas, Puerto Peflasco y Yavaros (Sonora), Frontera y Villahermosa (Tabasco),
Presa Falcon y Tampico (Tamaulipas), Alvarado, Catemaco, Cazones,
Coatzacoalcos, Minatitlan, Nautla, Tamiahua, Tecolutla, Tlacotalpan, Tonala,
Tuxpan y Veracruz (Veracruz), Progreso y Telchac (Yucatan).

D.O.F. 1974-05-31

ACUERDOS
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Acuerdo por el que se establecen las Oficinas Centrales y Locales del Registro
Publico Maritimo Nacional y se determina la jurisdiccion de las mismas; y Acuerdo
por el que las Oficinas Centrales y Locales del Registro Publico Maritimo
Nacional, creados mediante Acuerdo Secretarial publicado el 17 de diciembre de
1980, quedaran como se indica.

D.O.F. 1980-12-17; 1987-12-07 respectivamente.

Acuerdo que regula el establecimiento y operaciéon de los sistemas de transmision
de sefiales de datos y su procesamiento.
D.O.F. 1981-02-02

Acuerdo por el.que se dispone que la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
sera la dependencia del Ejecutivo Federal que ejerza todas y cada una de las
funciones< de autoridades previstas en la Convencién sobre un Codigo de
Conducta de las Conteréncias Marftimas de Aplicacién y Normatividad.

D.O.F. 1984-06-20

Acuerdo por el que se ‘establecen las atribuciones de las Unidades Juridicas de los
Centros SCT.
D.O.F. 1984-01-11

Acuerdo Secretarial por el que se crea en cada puerto que expresamente determine
esta Secretaria, el Comité de Desatrollodel Puerto como unidad de apoyo de la
respectiva  Junta Coordinadora dependiente de la Comisién Nacional
Coordinadora de Puertos, con el objeto dedlevar a cabo en forma coordinada las
acciones tendientes a lograr una mejor planeacion y programacion encaminadas al
desarrollo eficaz de cada puerto.

D.O.F. 1984-02-06

Acuerdo por el que se establece la Jurisdiccion “desdas Superintendencias de
Operacion Portuaria dependientes de la Direcciéon General de Operacion y
Desarrollo Portuario

D.O.F. 1987-10-02

Acuerdo por el que se establecen acciones para mejorar la prestacion de los
servicios en puertos maritimos
D.O.F. 1988-11-30

Acuerdo por el que se instrumentan acciones de mejoramiento de los servicios
publicos federales, en las fronteras, puertos maritimos y aeropuertos

internacionales del pais
D.O.F. 1989-04-06
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Acuerdo por el que se crea la Comisién Intersecretarial de Seguridad y Vigilancia
Maritima y Portuaria
D.O.F. 1996-09-10

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las Unidades Administrativas a las
que se refiere el Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y
Transportes.

Acuerdo por el que se establece la Comision Mixta de Seguridad e Higiene de la
Secretarfa de Comunicaciones y Transportes.
D.O.F. 1987-08-14

Acuerdo por el que se delega en el Coordinador General de Puertos y Marina
Mercantey la facultad de suscribir los titulos profesionales y certificados de
competencia del personal.de la Marina Mercante Nacional que haya cumplido con
los requisitos marcados en las disposiciones legales en la materia

D.O.F. 1998-06-25

Instructivo de Resguatdo Maritimo
D.O.F. 1988-11-28

Instructivo de operacién de recintos fiscales autorizados en los puertos
D.O.F. 1983-04-07
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2. MISION

Instrumentar las politicas que promuevan la suficiencia y seguridad del transporte
maritimo y el desarrollo de la marina mercante nacional en un marco de eficiencia
y competitividad para beneficio de las actividades econémicas del pais, de acuerdo
con las tendencias internacionales y la situacién nacional.
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3. VISION

Impulsar el transporte maritimo y la marina mercante nacional para satisfacer los
requerimientos de las actividades econémicas de nuestro pafs y permitir a los
mexicanos acceder a las oportunidades nacionales e internacionales de desarrollo.
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4. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

— Atender la demanda de infraestructura portuaria mediante la creaciéon de
nuevos puertos y la modernizaciéon de los existentes, para favorecer el
desarrollo econémico del pafs y la generacion de empleos.

— Fomentar la competitividad del sistema portuario y del transporte
marftimo, para ofrecer servicios con calidad y precio acordes a los
estandates internacionales.

— Potenciar a los puertos como nodos articuladores para crear un sistema
que facilité el traslado eficiente de personas y bienes y reduzca los costos
logisticos en sétrvicios “puerta a puerta”.

— Impulsar el desarrollo de la Marina Mercante Nacional mediante la
formacion, capacitacion y certificacion del Personal Naval Mercante, de
conformidad econ la_normatividad nacional e internacional aplicable en la
matetria.

— Fortalecer el cabotaje y establecef rutas de transporte maritimo de corta
distancia para incrementar la oferta y las‘opciones de transporte eficiente.

— Garantizar que el sistema portuafio y.€l transporte maritimo operen en
condiciones optimas de protecciony seguridad y con pleno respeto al
medio ambiente, para la transportacion de personas y mercancias.

—  Contribuir al desarrollo costero sustentable paral ordenamiento integral
de los litorales, con la finalidad de promover el desarrollo regional, la
descentralizacion y el federalismo.

— Abanderar y matricular las embarcaciones y artefactos navales mexicanos,
otorgarles la sefial distintiva de llamada y llevar el Registro Publico
Maritimo Nacional, asi como autorizar la dimisién de bandera y
cancelacién de matricula de las embarcaciones y artefactos navales.

— Participar en los organismos internacionales de transporte maritimo, en las
negociaciones de convenios y tratados internacionales que en materia
maritima celebre México y ser la autoridad ejecutora en el ambito de su
competencia, asi como llevar el control de su aplicaciéon y proponer, en su
caso, los proyectos de resoluciéon que correspondan, en coordinacion con
las dependencias competentes.
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DIRECCION
GENERAL
5. ORGANIGRAMA
DIRECCION DE
CONCERTACION
GUBERNAMENTAL Y CON
ORGANIZACIONES PRIVADAS
DIRECCION GENERAL
ADJUNTA DE PROTECCION Y
SEGURIDAD MARITIMA
DIRECCION DE
DIRECCION DE DIRECCION DE SUPERVISION OPERATIVA _ DIRECCION DE DIRECGION DE
PROTECCION NAVEGACION 0 SENALAMIENTO MARITIMO DIRECCION DE
DELAS CAPITANIAS Y EQUIPAMIENTO SEGURIDAD MARITIMA REGISTRO Y PROGRAMAS
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE UNIDAD DE
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION REGISTRO MATRICULAS Y SUNTO! INVESTIGACIONES Y
METEOROLOGIA OPERATIVA PERMISOS INTERNACIONALES ESTUDIOS SOBRE
LEGISLACION MARITIMA
DE\F/‘EASL’?(’:V‘EC’\%Z DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DEL DEPARTAMENTO D8 DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
= CERTIFIGAGION Y CONTROLA LA DERROTERO RESGUARDO MARITIMO EMBARCACIONES Y INSPECCION TECNICA DE REGISTRO PUBLICO DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROYECTOS
NAVEGACION 1 T NORMATIVOS
PROTECCION MARITIMA METEOROLOGICO FEDERAL TRANSPORTES cusuériEé_,thAgﬁ%gAs Y MARITIMO NACIONAL CONVENIOS
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
B SEGURIDAD Y TRAFICO oo AYUDAS ALA | 1 DEPARTAMENTO DE A e o8 ASONTOS CONTENCIOS0S
PROTEGCION PORTUARIA MARITIMO OPERATIVA NAVEGACION INGENIERIA NAVAL
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE
|| COORDINACION Y AUXILIO CERTIFICACION DEL PROYECTOS Y DEPARTAMENTO DE TRANSPARENCIA Y MEJORA
CON DEPENDENCIAS PERSONAL NAVAL 1 PROGRAMAS 1 NORMALIZACION REGULATORIA
GUBERNAMENTALES MERCANTE
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION
COORDINACION Y AUXILIO DEPARTAMENTO DE EQUIPAMIENTO NAVAL Y INMOBILIARIA DE
CON ORGANISMOS PLANIMETRIA 1 ANALISIS TECNICO CAPITANIAS DE PUERTO
INTERNACIONALES
DEPTO DE AUTORIZACION Y
| | SUPERVISION DE
INSTALACIONES
RECEPTORAS DE DESECHOS
DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION NAVAL
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DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE
CAPITANIAS

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SUBDIRECCION DE

PLANEACION, SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE

A ADMINISTRACION SISTEMAS DE
S CAIoAS INFORMACION MARITIMA
Y CALIDAD
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION, SERVICIO DEPARTAMENTO DE

| PROFESIONAL DE CARRERA Y| SISTEMAS MARITIMOS

PLANEACION Y CALIDAD

IDESARROLLO DEL PERSONAL

VENTANILLA UNICA DE LA
ICOORDINACION GENERAL DE
PUERTOS Y MARINA
MERCANTE

| |  DEPARTAMENTODE
PROGRAMAS Y POLITICAS

DEPARTAMENTO DE
CONTRATACION Y

1 MOVIMIENTOS DE

PERSONAL

DEPARTAMENTO DE

— ESTADISTICA

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE

— RELACIONES LABORALES Y

PRESTACIONES AL
PERSONAL

L DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS
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DIRECCION DE
SEGURIDAD
MARITIMA
BAJA CALIFORNIA
BAJA CALIFORNIA su CAMPECHE COLIMA CHIAPAS GUERRERO JALISCO MICHOACAN NAYARIT OAXACA QUINTANA ROO SINALOA SONORA TABASCO TAMAULIPAS VERACRUZ YUCATAN
IJNESFPEE%EC%ONN::VE;E JEFE REGIONAL DE
INSPECCION NAVAL
MANZANILLO, COL. VERACRUZ, VER
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE PART, DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE PART/ DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
INSPECCION NAVAL INSPECCION NAVAL, INSPECCION NAVAL NERECAION NAVAL INSPECCION NAVAL e SUPERVISIORLRFL INSPECCIONIAVAL INSPEGGION NAVAL INSPECCION NAVAL NPECOON NAVAL INAPECCION NAVAL e alon NAvAL INARECCION NAVAL INSPECCION NAVAL INSPECCION NAVAL NBPECOION NAVAL
ENSENADA B.C — AZB.C.S. ISLA DEL CARMEN, MANZANILLO PUERTO CHIAPAS, ACAPULCO B Az /. SANBLAS, NAYARIT SALINA CRUZ, | Pro. JuAREZ, MAZATLAN SINALOA GUAYMAS, SONORA| DOS BOCAS, TAMPICO, COATZACOALCOS, PROGRESO,
CAMPECHE COLIMA CHIAPAS GUERRERO VALLARTAREE OAXACA QUINTANA ROO TABASCO TAMAULIPAS VERACRUZ YUCATAN
DEPARTAMENTO DE CSUPERVISION DEL [PEPARTAWENTO D]
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE PTO DE SUPERVISION DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
| SUPERVISION DEL INSPECCION NAVAL SUPERVISION DEL SUPERVISION DEL INSPECCION NAVAL EDO. RECTOR DEL SUPERVISION DEL E£DO. RECTOR DEL INSPECCION NAVAL DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL INSPECCION NAVAL INSPECCION NAVAL SUPERVISION DEL
ESTADO RECTOR CABO SAN LUCAS, ESTADO RECTOR ESTADO RECTOR ZIHUATANEJO, PUERTO LAZARO ESTADO RECTOR PUERTO, PUERTO, TOPOLOBAMPO, INSPECCION NAVAL VILLAHERMOSA ALTAMIRA, TUXPAN, VERACRUZ EDO RECTOR DEL
DEL PUERTO DE DEL PTO. ISLA DEL DEL PTO. GUERRERO CARDENAS MICH. DEL PTO. SALINA JUAREZ Q, ROO SINALOA GUAYMAS, SONORA TABASCO TAMAULIPAS PUERTO PROGRESO
ENSENADA B. C. CARMEN CAMPECHE MANZANILLO COL. CRUZ OAXACA ! yue.
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
|_| supERrVISION DEL EDO. RECTOR DEL SUPERVISION DEL INSPECCION NAVAL SUPERVISION DEL INSPECCION NAVAL
ESTADO RECTOR PUERTO, COZUMEL, )] - EDO. RECTOR DEL PUERTO PENASCO [ EDO. RECTOR DEL — MINATITLAN
DEL PUERTO LA PAZ PUERTO PTO. SONORA PTO. ALTAMIRA VERACRUZ
B.C.S MAZATLAN SIN TAMAULIPAS
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DEL INSPECCION NAVAL
| | supErvisioN DEL L{ EDO. RECTOR DEL VERACRUZ VER
EDO. RECTOR DEL PUERTO TAMPICO, | ]
PUERTO GUYMAS, TAMAULIPAS
SONORA
DEPARTAMENTO DE
SUPERVISION DEL
| | EDO. RECTOR DEL
PTO. COATZA, VER.
DEPARTAMENTO DE
SUPERVISION DEL
ESTADO RECTOR
DEL PUERTO
TUXPAN, VER
DEPARTAMENTO DE
SUPERVISION DEL
EDO RECTOR DEL
PUERTO, PTO. DE
VERACRUZ
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BAJA CALIFORNIA CAMPECHE COLIMA CHIAPAS GUERRERO JALISCO MEXICO
BAJA CALIFORNIA SUR
CAPITANIA
CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA REGIONAL DE
REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE A oAL P
PUERTO PUERTO LA PAZ PUERTO ISLA DEL PUERTO PUERTO PTO. PUERTO ACAPULCO),| VALLARTA. JAL
ENSENADA B. C. B.C.S CARMEN, MANZANILLO, COL. CHIAPAS, CHIS GRO. AL
CAMPECHE
I I — —
[ |
JEFE REGIONAL DE CAPITANIA DE JEFE REGIONAL DE
CAPITANIA DE NAVEGACION Y
PORTUARIA [T PUERTO ‘B ISLA 7] cALIFORNIA SUR A [ | ., PUERTOA PORTUARIA GRO. NAVIDAD JALISCO.
CEDROS, B. C. . CALIFORNIA SUR CAMPECHE CAMP: MANZANILLO, COL.
ENSENADA, B. C
JEFE REGIONAL DE
CAPITANIA DE N;JPESR‘WS?(%‘NV
PUERTO ‘B" SAN
CARLOS. B.G. S PORTUARIA, ISLA
T DEL CARMEN, CAMP.
CAPITANIA DE
—_— . PUERTO “C’ VALLE
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DE BRAVO
DEL REGISTRO, CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE CAPITAN DE BARCO | | PERARTAMENTO DE D e o DE DEPARTAMENTO DE SENALAMIENTO DEPARTAMENTO NAVEGACION Y NAVEGACION Y
PR PUERTO SENALAMIENTO Ao es supervision - I | MARITIMO FEDERAL, AR PR ORAL MARITIMO PUERTO ADMINISTRATIVO SUPERVISION SUPERVISION
|~ | ROSARITO,B.C. MARITIMO SAN u o i CHIAPAS, CHIS. - L4 Po 3 PORTUARIA PUERTO —
PERMISOS CARLOS, B.C. S POR ugFgAS, B ISLA DEL CARMEN, MANZANILLO, COL. - AGAPULCO GRO. OALLARTA DAL,
ENSENADA, B. C. CS.
DEPARTAMENTO ADMINISTRADOR DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
CAPITANIA DE DELREGISTRO, [ | SEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO DE D T OE LA CASA DEL AESCUARDO oerARTAMENTO DE | | | pEPARTAMENTO DE DEL REGISTRO,
|- PUERTO“C" SAN MATRICULAS, ozecs.  H NAVEGACION Y MARITIMO. ISLA DEL MARINO, MARITIMO FEDERAL RESGUARDO SENALAMIENTO MATRICULAS,
FELIPE B.C. [—| CONCESIONES Y e —1 SUPERVISION 1 CARMEN, CAMP [ MANZANILLO, COL. PUERTO CHIAPAS, |_{MARITIMO FEDERALL | ] MARITIMO EN CONCESIONES Y
PERMISOS LA PAZ PORTUARIA ’ ’ CHIS ACAPULCO, GRO. ACAPULCO GRO. PERMISOS PTO.
B.C.S CAMPECHE CAMP VALLARTA, JAL.
JEFE DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PART/
DEPARTAMENTO DE | | DEPARTAMENTO DE A OF Ve REGISTRO, CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE
CAPITAN DE BARCO RESGUARDO SERALAMIENTO SEYBARLAYA. GAVP MANZANILLO, COL. MATRICULAS, PUERTO "C” VICENTE| SENALAMIENTO
BALIZADOR, [7{MARITIMO FEDERAL ] | MARITIMO, LA PAZ, H N ' | Ok I-| concesiones v | '~ GUERRERO, GRO. MARITIMO PUERTO
ENSENADA, B.C. LAPAZ,B.C.S BCS. PERMISOS VALLARTA, JAL.
CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE EFE D DEPARTAMENTO DE
CAPITANIA DE CAPITANIA DE PUERTO “C’ SAN DEPARTAMENTO SENALAMIENTO DEPARTAMENTO DE NAVEGACION Y
| | PUERTO'C" EL PUERTO °C JOSE DEL CABO |_| ADMINISTRATIVO MARITIMO, NAVEGACION Y L] SUPERVISION
SAUZAL, B.C | LORETO,BCS. BAJA CALIFORNIA | ISLA DEL CARMEN, 7| MaNZANILLO, COL. —| supervision PORTUARIA, BARRA
SUR CAMP. PORTUARIA EN DE NAVIDAD, JAL.
ZIHUATANEJO. GRO.
DEPARTAMENTO —
DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE DEL REGISTRO. DEPARTAMENTO
SENALAMIENTO o D5 MATRIGULAS, DEL REGISTRO,
I marTiMO S A CONCESIONES Y L| waTRicULAS,
ENSENADA B.C. »B.C. 8. PERMISOS ISLA DEL CONCESIONES Y
CARMEN, CAMP. PERMISOS,
MANZANILLO, COL...
DEPARTAMENTO
| ADMINISTRATIVO
ENSENADA B.C.
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DIRECCION
GENERAL DE
MARINA
MERCANTE
MICHOACAN MORELOS NAYARIT NUEVO LEON OAXACA QUINTANA ROO
CAPITANIA CAPITANIA
REGA%LQTSE CAPITANIA REGIONAL DE REGIONAL DE
REGIONAL DE PUERTO SALINA PUERTO JUAREZ, Q,
PUERTO LAZARO PUERTO SAN BLAS CRUZ. OAX. ROO
CARDENAS, MICH. NAY o Y
p— — ] |
JEFE REGIONAL DE CAPITANIA DE [CAPITAN DE PUERTO CAPITANIA DE
NAVEGACION Y PUERTO “B" NVO. " A" BAHIAS DE PUERTO “A",
M PORS#JSE;X‘EE'ZRO VALLARTA, NAY. PUECQTPO'TQNIFI,*UDEE{TO HUATULCO, OAX. — CA'?'/IA;:_EYEAPSEEFTO (COZUMEL QUINTANA|
GARDENAS, MICH. ESCONDIDO OAX. CARMES(()}(L)“NTANA
TITULAR DEL
CAPITANIA DE CENTRO DE
CAPITANIA DE
PUERTO "B’ PUERTO PUERTO “B” PUERTO CONTROL DE
[  ANGELOAX. | | moreLos a. ROO. TRAFICO MARITIMO
COZUMEL, Q. ROO
[CAPITAN DE PUERTO| AV EoAGIONY DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE CA¥ DEPARTAMENTO DE NAVEGACION Y \F CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE
SENALAMIENTO RESGUARDO PUERTO C Cﬁg&ﬁ-ﬁgﬁgE C" PRESA RODRIGO NAVEGACION Y SUPERVISION | | SENALAMIENTO PUERTO “C" ISLA RESGUARDO OPERADOR
| MARITIMO LAZARO MARITIMO FEDERAL TEQUESQUITENGO | CHACALA NAY. GOMEZN.L. —  SUPERVISION PORTUARIA BAHIAS MARITIMO PUERTO HOLBOX, Q. ROO. MARITIMO FEDERAL — RADARISTA,
CARDENAS, MICH. LAZARO CARDENAS, ! PORTUARIA SALINA DE HUATULCO, OAX. JUAREZ, Q, ROO COZUMEL, Q, ROO COZUMEL, Q. ROO
CRUZ, OAX.
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAVENTO DE DEPARTAMENTO DE

DEL REGISTRO,
MATRICULAS,
CONCESIONES Y
PERMISOS, LAZARO
CARDENAS, MICH.

CAPITANIADE
PUERTO “C". CRUZ

= DE HUANACAXTLE,

ADMINISTRATIVO
|| SALINA CRUZ, OAX.

DEPARTAMENTO DE
SENALAMIENTO
MARITIMO SALINA
CRUZ, OAX.

DEPARTAMENTO
DEL REGISTRO,
MATRICULAS,
CONCESIONES Y
PERMISOS SALINA
CRUZ, OAX.

DEPARTAMENTO DE
RESGUARDO
MARITIMO FEDERAL
SALINA CRUZ, OAX

RESGUARDO
MARITIMO FEDERAL
PUERTO JUAREZ, Q,

NAVEGACION Y
SUPERVISION
PORTUARIA PUERTO
JUAREZ Q. ROO

DEPARTAMENTO DE
INSPECCION NAVAL,
COZUMEL Q. ROO.

OPERADOR
— RADARISTA,
COZUMEL, Q. ROO

ROO

DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DEL REGISTRO,
ADMINISTRATIVO MATRICULAS, OPERADOR
PUERTO JUAREZ, CONCESIONES Y —|  RADARISTA,

Q, ROO PERMISOS, PUERTO COZUMEL, Q. ROO
JUAREZ, Q. ROO.
CAPITANIA DE CAPITANIA DE

PUERTO 'C" PUERTO ‘C’ OPERADOR
MAJAHUAL, Q, ROO CHETUMAL, Q. ROO |  RADARISTA,

COZUMEL, Q. ROO
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SINALOA SONORA TABASCO TAMAULIPAS VERACRUZ YUCATAN
I I I I 1 ]
CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA CAPITANIA
REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE REGIONAL DE
PUERTO MWAZATLAN, PUERTO GUYMAS, PUERTO DOS PUERTO TAMPICO, PUERTO VERACRUZ, PUERTO
g SON. BOCAS, TAB VER. PROGRESO, YUC
I ] I |
CAPITANIA DE
CAPITANIADE PUERTO *A" JEFE REGIONAL DE CAPITANIA DE CAPITANIA DE
TOPOLOBANPO SIN | | capiTANIADE ALTAMIRA NAVEGACION Y PUERTO "A" PUERTO “A"
PUERTO “B” PUERTO)| TAMULIPAS SUPERVISION TUXPAN, VER. COATZACOALCOS,
LIBERTAD SONORA. PORTUARIA VER.
VERACRUZ, VER.
CAPITANIA DE
C;J’é;‘_‘r"(‘)“}s?‘z CAPITANIA DE CAPITANIA DE PUERTO 'B* CAPITANIA DE
- ; PUERTO B” PUERTO ‘B" b_| AP MOREEY PUERTO ‘8"
ALTATASIN. || pUERTO PERASCO FRONTERA MEZQUITAL YUKALPETEN,
SONORA. TABASCO TAMAULIPAS AP
DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPTO. DEL DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE
CAPITAN DE BARCO NAVEGACION Y PUERTO "C", BAHIA NAVEGAGION N T DEPARTAMENTO DE NAVEGAGION Y DEPARTAMENTO DE REGISTRO, DEPARTAMENTO DE NAVEGACION Y’ PUERTO “C
BALIZADOR SUPERVISION |- DEKINO, SON. SUPERVISION SENALAMIENTO RESGUARDO SUPERVISION RESGUARDO MATRICULAS, NAVEGACION ¥ SUPERVISION CELESTUN, YUC
7| MAZATLAN, SIN. Topgfggﬂﬁsg -~ u PORTUARIA DOS MARITIMO — MARITIMO FEDERAL - PORTUARIA, MARITMSO FEDERAL — Cogé:ga:gggs Y — S;JggTRl\J/AS':;aN — PORTUARIA m
, SIN. TAMPICO, TAMPS. VERACRUZ, VER. ) COATZACOALCOS,
BOCAS, TAB, FRONTERA, TAB. ALTAMIRA, TAMPS. VERACRUZ, VER. TUXPAN, VER. VER.
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE SENALAMIENTO SENALAMIENTO DEPARTAMENTO DE NAVEGACION Y CAPITANIA DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEL REGISTRO, DEPARTANENTO OE
RESGUARDO MARITIMO, L | “VarTivo RESGUARDO SUPERVISION PUERTO "C", LA SENALAMIENTO SENALAMIENTO MATRICULAS,
M| MARITIMO FEDERAL TOPOLOBAMPO, SIN GUAYMAS, SON. — MARITIMO FEDERAL L { PORTUARIA“A" PESCA, TAMPS. H  mARTIMO |_| marimivo Tuxpan | concesiones v supervision |
EN MAZATLAN, SIN. DOS BOCAS, TAB. TAMPICO, TAMPS. ] VERACRUZ, VER. VER. PERMISOS, PORTUARIA,
COATZACOALCOS, PROGRESO YUC.
VER.
PR DEPARTAMENTO
CAPITANIA DE DEL REGISTRO, CAPITANIA BE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
PUERTO “C’ EN MATRICULAS, PUERTO "C’ Egmﬁ;’?gﬂ‘lcg ADMINISTRATIVO BN SENALAMIENTO ADMINISTRATIVO,
(- ESCUINAPA, | | CONCESIONES Y L] vilLAHERMOSA, VA | ERACRUZ VER ] PROGRESO YUC.
(TEACAPAN) SIN. PERMISOS; TAB. g : COATZACOALCOS,
GUAYMAS, SON VER.
[SEPARTAENTO OF| OEPARTAVENTG ] [ DEPARTAVENTO | DEL REGISTRO DE
NAVEGACION Y NAVEGAGION Y DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE ADMINISTRATIVO, MATRICULAS
SUPERVISION SUPERVISION SENALAMIENTO PUERTO ‘C’ COATZACOALCOS, CONCESIONES Y
[ oA = PORTUARIA, [~ |MARITIMO TAMPICO, [ | TECOLUTLA, VER. ] VER. pERMISOS, ||
: GUAYMASZEON. TAMPS. PROGRESO YUC
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO CAPITANIADE DEPARTAMENTO DE
DEL REGISTRO, ! RESGUARDO |
ADMINISTRATIVO PUERTO 5
| MAZATLAN SIN. MATRICULAS, —1 MINATITLAN, VER N ooREsG Lok
L{ concesiones v | VER. PROGRESO, YUC.
PERMISOS,
TAMPICO, TAMPS.
DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE CAPITANIA DE SENALAMIENTO
SENALAMIENTO | | PUERTOC MARTIMOEN |1
MARITIMO ALVARADO, VER. PROGRESO, YUC.
MAZATLAN SIN.
[ OEPARTAVENTO | ADMINISTRADOR DE CAPITAN DE BARCO
DEL REGISTRO, LA CASA DEL BALIZADOR
MATRICULAS, MARINO, VERACRUZ, PROGRESO, YUG
| | concesiones'y VER, '
PERMISOS,
——— | WNAZATLAN,SIN. — ——
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6. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y
TRANSPORTES.

ARTICULO 28.- Corresponde a la Direccion General de Marina Mercante:
I.  Ejercer la autoridad maritima por si o a través de las capitanias de puerto;

II.  Formular los anteproyectos de disposiciones que regulen las comunicaciones
y el transporte por agua, el trafico maritimo y la seguridad en materia de
navegacion y proponer e instrumentar las politicas y programas para su
desarfollo;

III.  Abanderat y matricular las embarcaciones y artefactos navales mexicanos,
otorgarles lasenal distintiva de llamada y llevar el Registro Publico Maritimo
Nacional, asi como autorizar la dimisiéon de bandera y cancelacion de
matricula de las embarcaciones y artefactos navales;

IV.  Otorgar autorizaciéon(a personas fisicas o morales para actuar como agentes
navieros, vigilar su cumplimiento y, en su caso, revocar, cancelar o suspender
la autorizacion concedida, de-conformidad con las disposiciones aplicables;

V.  Fungir como Secretario Técnico de la Comision Intersecretarial de Seguridad
y Vigilancia Maritima y Portuaria;¢proveer el eficaz cumplimiento de los
acuerdos de la misma y desempefiar las demas funciones que establezca el
Reglamento Interior de la Comision;

VI.  Aplicar y verificar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en
materia de proteccion maritima de las embarcaciones, artefactos navales e
instalaciones portuarias, asi como expedir los certificados y documentacion
que acrediten dicho cumplimiento;

VII.  Establecer la jurisdiccién territorial y maritima de las capitanias de puerto;

VIII. Proponer la expedicion de normas oficiales mexicanas en el ambito de su
competencia y verificar su cumplimiento;

IX.  Organizar, promover y regular la formacién y capacitacion del personal de la
marina mercante mexicana, asi como expedir, controlar, renovar, suspender y
revocar, en su caso y de conformidad con las disposiciones aplicables, los
titulos, licencias y documentacién que acredite su aptitud para prestar
servicios a bordo de las embarcaciones, que incluye la capacitacion,
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expedicion y terminacion de los certificados de competencia de los pilotos de
puerto;

X.  Autorizar a las instituciones educativas que impartiran la educaciéon maritima
mercante, sin perjuicio de las atribuciones que correspondan a la unidad
administrativa competente de la Secretarfa de Educacién Puablica; asi como
vigilar su cumplimiento y, en su caso, revocar, cancelar o suspender las
autorizaciones que otorgue en esta materia;

XI.  Efectuar inspecciones, verificar y certificar por si o a través de terceros
autorizados, que las embarcaciones y los artefactos navales cumplan con las
normas oficiales mexicanas, las que establezcan los tratados internacionales y
las normas en materia de seguridad de la navegacion y de prevenciéon de la
contaminacion marina por embarcaciones;

XII.  Autorizar a personas fisicas o morales para que verifiquen y certifiquen el
cumplimiento <de las normas oficiales mexicanas, asi como las que se
establezcanén la législacion nacional y en los tratados internacionales;

XIII.  Coadyuvar con otras dependencias de la Administracion Publica Federal en
las actividades de proteccion al medio ambiente, sin perjuicio de las
atribuciones de éstas;

XIV.  Opinar respecto de las solicitudes de concesion para la construccion,
operacion y explotacion de vias fiavegablés;

XV.  Otorgar los permisos y autorizaciones de¢ navegacion y para prestar servicios
en vias generales de comunicacion por agua, dé acuerdo con las disposiciones
aplicables; vigilar su cumplimiento y, en su"caso, tevocatlos, cancelarlos o
suspenderlos;

XVI.  Ejercer las funciones de autoridad en materia de tarifas, fletes y recargos
previstos en los instrumentos juridicos internacionales aplicables;

XVII.  Proponer y tramitar el establecimiento, modificacion y actualizaciéon de las
cuotas y tarifas de los derechos y aprovechamientos relacionados con la
navegacion y los correspondientes al Registro Pablico Maritimo Nacional;

XVIII.  Registrar las bases tarifarias del servicio regular de transporte de altura de
lineas conferenciadas cuando proceda y, en su caso, autorizar las del servicio
regular de transporte de cabotaje de pasajeros;

XIX.  Realizar, por si o a través de las capitanias de puerto, las investigaciones y
actuaciones concernientes a los accidentes e incidentes maritimos, fluviales y

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 33 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

lacustres, asi como designar peritos facultados profesionalmente en la
materia, y emitir dictamenes sobre aquéllos;

XX.  Supervisar las autorizaciones de los desguaces, remocion y declaraciones de
abandono de embarcaciones y artefactos navales a favor de la Nacion, que
emitan las Capitanias de Puerto;

XXI.  Dirigir y regular las capitanias de puerto y sus delegaciones, asi como
supervisar que cumplan, en el ejercicio de sus funciones, con las leyes,
tratados, reglamentos, normas y demas disposiciones aplicables;

XXII.  Proponer la designaciéon de los titulares de las capitanfas de puerto de
conformidad con las normas aplicables, y en su caso, autorizar a quien los
deben_ suplir en sus ausencias por vacaciones o por periodos que excedan de
unasemana laboral;

XXIII.  Coordinat el auxilio y salvamento en aguas de jurisdiccién mexicana por si o
a través de las Capitanias de Puerto;

XXIV.  Coordinar, a través de las capitanias de puerto, el cuerpo del Resguardo
Maritimo Federal, parafla vigilancia, seguridad y auxilio a la navegacion;

XXV.  Apercibir a los infractores, asi como imponer, graduar, reducir y cancelar, en
su caso, las sanciones establecidas en las disposiciones aplicables en el ambito
de su competencia y, cuando proceda, dar aviso a las autoridades
competentes y efectuar las notificaciones respectivas;

XXVI.  Recibir e integrar la informacion relativa a los fenémenos meteorolégicos y
difundirla a la comunidad maritimo portuafia a\ través de derroteros
meteorolégicos;

XXVII.  Organizar, regular y, en su caso, prestar servicios de ayudas a la navegacion,
radiocomunicacién maritima y control de trafico maritimo, asi como elaborar
cuadros, portulanos y demds documentos para auxilio y seguridad de los
navegantes;

XXVIII.  Determinar las areas maritimas para los fondeaderos, canales de navegacion y
areas de seguridad en las zonas adyacentes a los puertos y en las instalaciones
y areas de explotacién y exploracion de recursos naturales en aguas de
jurisdiccion federal;

XXIX.  Supervisar y coordinar, a través de las capitanias de puerto, que los Centros
de Control de Trafico Maritimo autorizados operen conforme a las reglas
establecidas, asi como que las vias navegables reinan las condiciones de
seflalamiento maritimo y ayudas a la navegacion previstas en la legislacion
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nacional, en las convenciones internacionales y en las normas oficiales
mexicanas;

XXX.  Programar, establecer, operar y controlar el sefialamiento maritimo a cargo
de la Secretarfa y determinar, de conformidad con las disposiciones
aplicables, los términos y condiciones a que deberan apegarse los
concesionarios de una administracion portuaria integral, asi como las
terminales, marinas, instalaciones portuarias y vias navegables;

XXXI.  Vigilar, a través de las capitanias de puerto, que la navegacion y los servicios
de pilotaje y remolque en los puertos se realicen en condiciones de seguridad;

XXXII.  Participatéen los organismos internacionales de transporte maritimo, en las
negociaciones de convenios y tratados internacionales que en materia
matitima celebre México y ser la autoridad ejecutora en el ambito de su
competencia, asi, €omo llevar el control de su aplicaciéon y proponer, en su
caso, los'proyectos de resoluciéon que correspondan, en coordinacion con las
dependencias competentes;

XXXIII.  Recabar, analizagy integrar y evaluar los reportes periddicos que rindan las
capitanias de puerto y.8us delegaciones, asi como consolidar la informaciéon y
emitir, en su caso, recomendaciones y dar el seguimiento correspondiente;

XXXIV. Integrar la informacion estadistica‘de la flota mercante, el transporte y los
accidentes en aguas mexicanas;

XXXV.  Establecer las medidas necesarias para mejorar la calidad y eficiencia de los
servicios que presta la Direccion General, y

XXXVI.  Establecer, organizar, dirigir, regular, supervisar y, evaluar una Ventanilla
Unica para la recepcidn, seguimiento y entrega a los usuarios, de los tramites
que sean de la competencia de la Direcciéon General y tomar las medidas
necesarias para asegurar que las Capitanias de Puerto cuenten con una
Ventanilla Unica.

Sin perjuicio de su ejercicio por parte del Director General de Marina Mercante, al Director
General Adjunto de Proteccion y Seguridad Maritima, correspondera el ejercicio de las
atribuciones previstas en las fracciones V, VI, VIII, XI, XIV, XIX, XXIII, XXVII, XXVIII
y XXX al Director de Registro de Programas, correspondera el ejercicio de las atribuciones
previstas en las fracciones III, IV, XV, XVII y XXV; al Director de Supervision Operativa
de las Capitanias, correspondera el ejercicio de las atribuciones previstas en las fracciones
XXI, XXIV, XXVI y XXXIII y, al Jefe de la Unidad de Planeaciéon Estratégica Maritimo
Portuaria correspondera el ejercicio de las atribuciones previstas en la fraccion 11 respecto a
las politicas y programas para el desarrollo de las comunicaciones y el transporte por agua.
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7. FUNCIONES

7.1 DIRECCION DE CONCERTACION GUBERNAMENTAL
Y CON ORGANIZACIONES PRIVADAS

- Consolidar los canales de comunicaciéon entre la Direccién General de
Marina Mercante y las demas Dependencias del Gobierno Federal, con las de
otros poderes de la Unidén, con los distintos niveles de Gobierno,
Organizaciones y Asociaciones Publicas y Privadas, promoviendo el
establecimiento de criterios especificos e incluyentes en defensa de los
intereses del pafs en materia de Marina Mercante, con la finalidad de que la
participacion de_dichos sectores permita alcanzar una visién clara de las
distintas/posturas asi como de los intereses en conflicto.

- Promover los/procedimientos que sean necesarios para asegurar con las
demas Dependencias del Gobierno Federal, con las de otros Poderes de la
Unién, como los distintos niveles de Gobierno, Organizaciones y
Asociaciones Publicas y Pfivadas una comunicacion fluida, eficaz y eficiente,
mediante el establecimiento de/mecanismos de evaluacion, con el proposito
de mantener en una mejora constante las comunicaciones entre los sectores
involucrados y sus representantes.

- Promover la celebracién de reuniones entre las organizaciones y asociaciones
privadas, mediante el establecimiento de canales efectivos de comunicacion
entre los sectores involucrados, con la finalidadde determinar las necesidades
a corto, mediano y largo plazo de la industria del transporte maritimo.

- Organizar foros y eventos en coordinacioén con las demas dependencias del
gobierno federal, con los Poderes de la Unién y con los distintos niveles de
Gobierno, a través de la programacion de reuniones y determinacion de los
temas a tratar en los mismos, con la finalidad de interactuar con el publico en
general para que conozca mas sobre el subsector y se genere una mayor
participacion social.

- Evaluar las observaciones e inquietudes de las Organizaciones y Asociaciones
privadas, a través de su integracion, previa revision por el personal a su cargo,
con la finalidad de exponerlas ante las demas Dependencias del Gobierno
Federal y con los otros Poderes de la Unidén que sean competentes, para
generar opciones viables que permitan su atencion, seguimiento y conclusion.
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- Definir los temas de mayor importancia y trascendencia para el Desarrollo de
la Marina Mercante Nacional, a través de su analisis y revision en relacion
con la politica nacional en la materia, con la finalidad de coordinar su estudio
y analisis; asi como, generar las conclusiones que permitan tomar decisiones
sobre la viabilidad o no de distintos mecanismos de solucion.

- Dictaminar sobre la elegibilidad de las solicitudes de beneficios por parte del
Fondo para el Desarrollo de la Marina Mercante, mediante la evaluacion de
las propuestas, comentarios y posturas de los sectores involucrados, con la
finalidad de determinar e implementar las soluciones mas viables,
adaptandose a las exigencias del pais.

- Asesorar 4 la Direccién General sobre las necesidades de actualizacion de la
Legislacion aplicable al subsector; asi como, de la creaciéon o modificacion de
otro$ instrumentos juridicos, a través del analisis de la normatividad vigente,
asi como del estudio de los escenarios actuales en los que se desenvuelve el
sector maritimo, con la finalidad de establecer un marco normativo favorable
al desarrollo‘de ladndustria del Transporte Maritimo.

- Supervisar la integracion de un registro de la normatividad y estudios
emitidos por las autoridades competentes, mediante el uso de instrumentos
de evaluacion y andlisis, cofn la finalidad de hacerlas puablicas o comunicatlas a
los sectores interesados del Gobierno o del sector publico.

- Elaborar las propuestas de comunicadés que contengan la normatividad
vigente en el ambito maritimo, asi<como_establecer sus mecanismos de
difusioén, realizar su estudio, revision y amalisis, a fin de otorgar congruencia a
las actividades de la Secretarfa, detectando aspectos de confidencialidad o
reserva.

7.2 DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROTECCION Y
SEGURIDAD MARITIMA

— Establecer lineamientos en materia de proteccion a puertos, vias generales de
comunicacién por agua y buques, vigilando su estricto cumplimiento, asi
como ordenar que se realicen verificaciones, auditorias y certificaciones
tendientes a prevenir y en su caso mitigar los efectos de ilicitos violentos o
actos terroristas.

- Determinar y autorizar el nivel de proteccion aplicable en puertos y
embarcaciones, con la finalidad de activar el plan de proteccién
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correspondiente en coordinacién con las autoridades en materia de
prevencion y combate de ilicitos.

- Dirigir acciones tendientes a proteger el transporte maritimo, mediante una
activa intervencion en las reuniones de trabajo dentro de los organismos de
coordinaciones interinstitucionales nacionales e internacionales dedicados a la
prevencion de ilicitos violentos o actos terroristas que puedan afectar medios
de transporte maritimo e instalaciones estratégicas.

- Establecer los lineamientos en materia de inspeccion a embarcaciones,
artefactos navales y estaciones de servicio.

— Registrar €staciones para la recepcion de residuos de embarcaciones, con la
finalidad de asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente.

- Establecer lincamientos en materia de navegacién maritima, sefialamiento
maritime y centros de control de trafico marftimo, asi como para la
formacion y'eapagitacion del personal de la marina mercante con la finalidad
de asegurar el cumplimiento.de la normatividad vigente.

- Coordinar los subcomités del Comité Consultivo Nacional de Normalizacién
de Transporte Maritimo yPuertos, para la elaboracién de los anteproyectos y
proyectos de Normas Oficiales Mexicanas respectivamente, en materia de
transporte maritimo.

— Revisar los expedientes de investigacion de accidentes maritimos y en su
caso, disponer que se practique cualquier otra dirigencia que se estime
necesaria. Asi como emitir el dictamen, fundado y motivado en el que se
establezca si se incurri6 en infraccion administrativa.

— Coordinar y supervisar las reuniones de los Comités Portuarios de Comisioén
Intersecretarial para Coordinacién Operativa en los Puntos de Internacion al
Territorio (CICOPI) y las acciones que dentro del marco de la misma se
realicen en los puertos.

— Participar en el proceso de evaluacion del desempefio y en los proceso de
cambio de adscripciéon o de libre designacion de titulares de capitanias de
puerto, mediante propuestas acompafiadas de un dictamen motivado y
fundamentado en las necesidades del servicio y el perfil de los titulares
sujetos a cambio de adscripcion o de los aspirantes de nuevo ingreso, con la
finalidad de optimizar el aprovechamiento y estimulo de los recursos
humanos disponibles.
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7.2.1 DIRECCION DE PROTECCION

- Fijar lineamientos en materia de proteccion a Vias Generales de
Comunicacién por agua, puertos, instalaciones mar adentro y buques, a
través del Reglamento de Protecciéon Maritimo Portuaria y circulares emitidas
por la Direcciéon General de Marina Mercante, a fin de garantizar su
cumplimiento ordenando las evaluaciones, auditorias y certificaciones
tendientes a prevenir y en su caso responder los efectos de actos delictivos o
terroristas.

- Establecer, y autorizar el nivel de protecciéon aplicable en puertos y
embarca€iones, en base a la informacién que se presente sobre amenazas de
actos/delictivos‘o terroristas al comercio maritimo, con el objeto de ejecutar
los“procedimientos.de proteccién correspondientes, en coordinacion con las
autoridadés en materia de prevencion y combate de actos ilicitos.

- Participar activamente en los organismos de seguridad y prevencion de actos
ilicitos en el transporte matitimo, con base a los lineamientos de la Ley de
Seguridad Nacional establecidos por el grupo de coordinacién, para la
atencion de instalaciones €stratégicas, a fin de garantizar que el sistema
portuario y el transporte maritimo operen en condiciones Optimas de
proteccion, seguridad y ‘con pleno respeto al medio ambiente, para la
transportacion de personas y mercancias.

- Supervisar en las Capitanfas de Puerto los tramites y procedimientos
administrativos que brindan valor agregado /a los objetivos, estrategias y
resultados, en base a lo establecido en'el-Programa de Trabajo del sector
Comunicaciones y Transportes, asi como el/Codigo Internacional para la
Proteccion de los Buques e Instalaciones Portuarias y asi poder mejorar el
ejercicio de la Autoridad Maritima local.

- Establecer los centros unificados para la atencién de incidentes maritimos y
portuarios, tendientes a optimizar el uso de los recursos asignados a las
Capitanfas de Puerto, por medio de acuerdos interinstitucionales de
colaboraciéon entre la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes y la
Secretaria de Marina, con el objeto de satisfacer el principio organizacional
denominado “Paridad de Autoridad y Responsabilidad”.

- Participar en el proceso de evaluacién del desempefo del personal con
funciones de Proteccion Maritima y Portuaria, mediante propuestas
acompafiadas de documentos emitidos por la Secretarfa de Marina, Capitanes
de Puerto, Auditores de Proteccion y por los representantes legales de las
Instalaciones Portuarias, a fin de optimizar el aprovechamiento y estimulo de
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los recursos humanos disponibles, asi como contar con el personal
competente para la realizacion de funciones de Protecciéon Maritima
Portuaria.

- Establecer los lineamientos en materia de inspeccion a terminales portuarias,
instalaciones mar adentro, artefactos navales, embarcaciones y organizaciones
de proteccién reconocidas, autorizados por la Direccién General de Marina
Mercante, con el objeto de garantizar el cumplimiento de la normatividad
nacional e internacional en materia de Proteccion Maritima y Portuaria.

- Establecer lineamientos en materia de Protecciéon Maritima y Portuaria,
autorizados por la Direcciéon General de Marina Mercante conduciendo los
recursos _asignados y normando las operaciones de los centros unificados
para la atenciéon de incidentes maritimos y portuarios, en base a los
lineamientos <de colaboracion interinstitucional de la Secretarfa de
Comunicagiones, ¥ Transportes, asi como la Secretarfa de Marina, a fin de
garantizat Ja proteccion de los puertos, instalaciones mar adentro, artefactos
navales y embarcaciones mercantes en vias generales de comunicacién por
agua y los servieios esenciales para la deteccidn, prevencion y respuesta a los
actos delictivos o tetroristas.

- Establecer lineamientos para la formacion y capacitacion del personal con
funciones de protecciéon! maritima portuaria, autorizados por la Direccién
General de Marina Mercante, miediante -la conduccién de los recursos
asignados a las subdirecciones de verificacion y certificaciéon de proteccion
maritima y portuaria, asi como personal de enlace con Organismos
Nacionales e Internacionales, con el objeto de garantizar el cumplimiento de
la normatividad nacional e internacional eén materia de protecciéon maritima y
portuaria.

7.2.1.1 DEPARTAMENTO DE VERIFICACION,
CERTIFICACION Y PROTECCION MARITIMA

- Establecer lineamientos en materia de proteccion a vias generales de
comunicaciéon por agua, puertos, instalaciones mar adentro y portuarias, a
través de la aplicacién y seguimiento del Convenio Internacional para la
Seguridad de la Vida Humana en el Mar y el Cédigo Internacional para la
Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias, a fin de garantizar su
cumplimiento en todas sus partes, siendo entre otras las de verificacion de
auditorfas realizadas en los puertos y asi poder otorgar la certificaciéon de
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cumplimiento de las medidas de proteccion tendientes a prevenir y responder
a eventos relacionados con actividades terroristas o de sabotaje o algin otro
ilicito.

- Evaluar los Planes de Proteccion aplicables a las embarcaciones, a través de
la informacién presentada a su superior inmediato sobre las amenazas de
actos delictivos o terroristas al comercio maritimo, con el objeto de ejecutar
los procedimientos de proteccion correspondientes, en coordinacion con las
autoridades en materia de prevencion y combate de ilicitos.

- Participar y apoyar en la elaboracion de documentos diversos en los
esfuerzos para proteger el comercio maritimo, en base al cumplimiento de los
acuerdos < tomados dentro de los organismos de coordinacion
interinstitucional nacional e internacional, con la finalidad de prever actos
delictivos o tefroristas que puedan afectar medios de transporte maritimo e
instalaciones portaarias.

- Participar ea el cumplimiento de las disposiciones del Cédigo Internacional
para la proteceion de instalaciones portuarias, mediante la informacién
obtenida de los. Planes de Protecciéon de cada instalacién maritima y
portuaria, a fin de optimizar el aprovechamiento y estimulo de los recursos
humanos disponibles; asi ¢omo de los sistemas de proteccion.

- Participar en la integracion de la©Operacion de los Centros de Control de
Trafico Maritimo a los Centros Unificados para la atenciéon de incidentes
maritimos y portuarios tendientes 4 optimizar el uso de los recursos
asignados a las Capitanias de Puerto, a través de la ejecucion de las politicas y
programas establecidos por la Direcciéon General de Marina Mercante, con el
objeto de mejorar y reforzar la seguridad tanto de las instalaciones portuarias
como de las embarcaciones.

- Detectar que los procedimientos administrativos que brindan valor agregado
a los objetivos cumplan con lo establecido en el Cédigo Internacional para la
Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias, mediante la implantacion de
los planes de proteccién correspondientes, con la finalidad de que se
establezcan las estrategias y resultados que coadyuven al logro de los
objetivos establecidos.

- Establecer los lineamientos en materia de inspeccién a buques, instalaciones
mar adentro, artefactos navales, embarcaciones y organizaciones de
proteccion reconocidas por la Direccion General de Marina Mercante,
mediante el manejo de los recursos asignados con el objeto de garantizar el
cumplimiento de la normatividad nacional e internacional en materia de
proteccion maritima y portuaria.
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- Establecer lineamientos en materia de protecciéon portuaria, reconocidas por
la Direccién General de Marina Mercante, en base al Convenio establecido
por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, en coordinaciéon con la
Secretaria de Marina, con la finalidad de garantizar la protecciéon a buques,
instalaciones mar adentro, artefactos navales y embarcaciones mercantes en
vias generales de comunicaciéon por agua y los servicios esenciales para la
deteccion, prevencion y respuesta a los actos delictivos o terroristas.

- Validar los Planes de Protecciéon que previamente fueron auditados por el
Fideicomiso de Formacion y Capacitacion al Personal de la Marina Mercante
Nacional, en base a lo establecido en el Cédigo Internacional de Proteccién a
Buques e Instalaciones Portuarias, con el Propodsito de expedir los
certificades que la Direccion General de Marina Mercante tiene a su cargo.

7.2.1.2 DEPARTAMENTO DE VERIFICACION,
CERTIFICACION ¥ PROTECCION PORTUARIA

- Establecer lincamientos: en materia de proteccion a vias generales de
comunicacién por agua, puettos, instalaciones mar adentro y portuarias, a
través de la aplicaciéon y' seguimiento del Convenio Internacional para la
Seguridad de la Vida Humanaen el Mar y el Cédigo Internacional para la
Proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias, a fin de garantizar su
cumplimiento en todas sus partes, siendo entre otras las de verificacion de
auditorfas realizadas en los puertos 4 asi_peder otorgar la certificacion de
cumplimiento de las medidas de proteccion tendientes a prevenir y responder
a eventos relacionados con actividades terroristas o de sabotaje o algin otro
ilicito.

- Evaluar los Planes de Proteccién aplicables a las instalaciones portuarias, a
través de la informacién presentada a su superior inmediato sobre las
amenazas de actos delictivos o terroristas al comercio maritimo, con el objeto
de ejecutar los procedimientos de protecciéon correspondientes, en
coordinaciéon con las autoridades en materia de prevenciéon y combate de
ilicitos.

- Participar y apoyar en la elaboracion de documentos diversos en los
esfuerzos para proteger el comercio maritimo, en base al cumplimiento de los
acuerdos tomados dentro de los organismos de coordinacion
interinstitucional nacional e internacional, con la finalidad de prever actos
delictivos o terroristas que puedan afectar medios de transporte maritimo e
instalaciones portuarias.
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- Participar en el cumplimiento de las disposiciones del Cédigo Internacional
para la Proteccién de Instalaciones Portuarias, mediante la informacion
obtenida de los Planes de Proteccién de cada instalacion maritima y
portuaria, a fin de optimizar el aprovechamiento y estimulo de los recursos
humanos disponibles, asi como de los sistemas de proteccion.

- Participar en la integraciéon de la operaciéon de los Centros de Control de
Trafico Maritimo a los Centros Unificados para la atenciéon de incidentes
maritimos y portuarios tendientes a optimizar el uso de los recursos
asignados a las Capitanias de Puerto, a través de la ejecucion de las politicas y
programas establecidos por la Direcciéon General de Marina Mercante, con el
objeto mejorar y reforzar la seguridad tanto de las instalaciones portuarias
como de las embarcaciones.

- Vetificar que 10s procedimientos administrativos cumplan con lo establecido
en ¢l Codigo Internacional para la Proteccion de Buques e Instalaciones
Portuarias, meédiante la implantacion de los planes de proteccion
correspondiéntes,con la finalidad de que se establezcan las estrategias y
resultados que €oadyuven allogro de los objetivos establecidos.

- Establecer los lineamientos en materia de inspeccién a terminales portuarias,
instalaciones mar adentroartefactos navales, embarcaciones y organizaciones
de protecciéon reconocidas porila Direccion General de Marina Mercante,
mediante el manejo de los recursos asignados con el objeto de garantizar el
cumplimiento de la normatividad nacienal e internacional en materia de
proteccién maritima y portuaria.

- Establecer lineamientos en materia de proteccion portuaria, reconocidas por
la Direccién General de Marina Mercante, en base al Convenio establecido
por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, en coordinaciéon con la
Secretarfa de Marina, con la finalidad de garantizar la proteccion de los
puertos, instalaciones mar adentro, artefactos navales y embarcaciones
mercantes en vias generales de comunicacién por agua y los servicios
esenciales para la deteccion, prevencion y respuesta a los actos delictivos o
terroristas.

- Validar los Planes de Protecciéon que previamente fueron auditados por el
Fideicomiso de Formacion y Capacitacion al Personal de la Marina Mercante
Nacional, en base a lo establecido en el Codigo Internacional de Proteccién a
Buques e Instalaciones Portuarias, con el Propodsito de expedir los
certificados que la Direccion General de Marina Mercante tiene a su cargo.
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7.2.1.3 DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y AUXILIO
CON DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

- Implementar lineamientos en materia de proteccion a los Centros Unificados
para la Atencién de Incidentes Maritimos (CUMAR), mediante el analisis de
los dltimos incidentes maritimos ocurridos, a fin de hacerlos del
conocimiento de las Unidades Administrativas relacionadas y prevenir, o en
su caso, responder los efectos de actos delictivos o terroristas.

- Observar el cumplimiento de proteccion aplicable en puertos vy
embarcaciones, tendiendo como base informacion general y especifica que se
presente sobre. amenazas de actos delictivos o terroristas al comercio
marftimo, con el objeto de ejecutar los procedimientos de proteccién, en
coordinacién con los Centros Unificados para la Atencion de Incidentes
Maritimos (CUMAR).

- Brindar apoyoen los esfuerzos para proteger el comercio maritimo, mediante
una activa intefvencion en reuniones de trabajo; asi como, en el
cumplimiento de los acuerdoes tomados dentro de los organismos de
coordinacion interinstitucional nacionales e internacionales, dedicados a la
prevencion de actos delictivos<o tesroristas, que puedan afectar medios de
transporte maritimo e instalaciones pottuarias, con el fin de salvaguardar los
bienes del Estado y la Seguridad Nacional.

- Establecer Centros Unificados para la Atencién de Incidentes Maritimos
(CUMAR), tendientes a optimizar el uso de los. recursos asignados a las
Capitanias de Puerto, por medio de acuétdos interinstitucionales de
colaboracion, con objeto de satisfacer el principio organizacional “Paridad de
Autoridad y Responsabilidad”, con base en"las Politicas y Programas
instrumentados por la Direcciéon General de Marina Mercante.

- Detectar en los Centros Unificados para la Atencién de Incidentes Maritimos
(CUMAR) los tramites y procedimientos administrativos que brindan valor
agregado a los objetivos, estrategias y resultados establecidos en el Codigo
Internacional para la protecciéon de buques e instalaciones portuarias,
mediante el estudio de las actividades desarrolladas por los mismos, a fin de
mejorar el ejercicio de la Autoridad Maritima local.

- Implementar un control del establecimiento de los Centros Unificados para
la Atencién de Incidentes Matitimos (CUMAR), mediante una base de datos
que permita identificar agilmente las zonas en las que se encuentran
establecidos, con el proposito de fundamentar la toma de decisiones en la
colocacion de nuevos centros.
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- Evaluar el desempefio del personal asignado a funciones de Proteccion
Maritima y Portuaria, mediante la solicitud a los mismos de un programas de
las actividades que desarrollan; asi como, la realizaciéon de sondeos con los
servidores publicos a los que prestan sus servicios, a fin de formar personal
con mayores aptitudes en el desempefio de sus labores.

- Desarrollar programas de Capacitacion, de manera conjunta con las unidades
involucradas, mediante la detecciéon de temas de oportunidad que impacten
en las actividades de proteccién maritima y portuaria, con el propésito de
brindar al personal elementos que les permitan desarrollarse
profesionalmente.

7.2.1.4 DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y AUXILIO
CON ORGANISMOS/INFERNACIONALES

- Disefiar lineamientos’ en materia de protecciéon a los artefactos navales y
embarcaciones extranjerag con permisos de navegacion para operar en aguas
nacionales, mediante el analisisde latotalidad de embarcaciones que entran a
territorio nacional, a fin de brindar seguridad a los usuarios de servicio; asi
como salvaguardar el territorio hacional

- Conocer el nivel de protecciéon aplicable en puertos y embarcaciones,
tendiendo como base informacién genetral.y espeeifica que se presente en
caso de amenaza delictiva o terrorista al comefcio matitimo, comunicindolo
oportunamente al superior jerarquico, con el objeto de que se ejecuten
procedimientos de proteccion correspondientes y en su caso solicitar apoyo a
instituciones  intergubernamentales, organizaciones de proteccion u
organismos internacionales.

- Brindar apoyo en la ejecuciéon de acciones encaminadas a la proteccion del
comercio maritimo, mediante la intervencién en juntas de trabajo; asi como,
en el cumplimiento de los acuerdos tomados como resultado de las mismas
con organismos de coordinacion interinstitucional e internacionales,
dedicados a la prevencién de actos delictivos o terroristas, con el propdsito
de salvaguardar el bienestar nacional.

- Identificar el presupuesto asignado para proteccion de instalaciones
portuarias, unidades de mar adentro, artefactos navales y embarcaciones,
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mediante la solicitud del mismo a las Capitanias de Puerto, con el propésito
de cumplir con el Programa Sectorial en apego a los recursos asignados.

- Establecer en los artefactos navales y embarcaciones extranjeras con
permisos de navegaciéon para operar en aguas nacionales, medidas de
proteccion a través de analizar hechos de atentados en este rubro, con el fin
de optimizar el uso de los recursos asignados y salvaguardar la seguridad
nacional.

- Detectar en artefactos navales embarcaciones extranjeras con permisos de
navegaciéon para operar en aguas nacionales, tramites y procedimientos
administrativos que brinden un valor agregado a los objetivos, estrategias y
resultados®, establecidos en el Coédigo Internacional, a través de
inspeceiones a los mismos, con el fin de contribuir a la deteccién de acciones
de mejora que conlleven a desarrollar el ejercicio de la autoridad maritima
local.

- Evaluar el desempefio del personal asignado a funciones de Proteccion
Maritima y Portuatia, mediante la solicitud a los mismos de un programas de
las actividades que desarrollan; asi como, la realizaciéon de sondeos con los
servidores publicos ados que prestan sus servicios, a fin de contribuir a
formar personal con mayofes aptitudes en el desempefio de sus labores.

- Desarrollar programas de Capacitacion, de manera conjunta con las unidades
involucradas, mediante la detec¢ion de témas de oportunidad que impacten
en las actividades de proteccion matitima y portuaria, con el propésito de
brindar al personal elementos que les permitan desarrollarse
profesionalmente.

7.2.2 DIRECCION DE NAVEGACION

- Integrar y someter a aprobacién de la Direcciéon General los lineamientos que
deben observar las capitanfas de puerto en cuanto a la operaciéon vy
navegaciéon de embarcaciones mercantes en aguas jurisdiccionales, puertos y
fondeaderos del pafs, asi como de embarcaciones mexicanas en aguas
extranjeras, de conformidad con la normatividad aplicable.

- Coordinar y supervisar el cumplimiento de las normas establecidas en cuanto
a desguaces, amarres temporales, remocion de embarcaciones y proponer en
su caso declaratoria de abandono.
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- Dirigir y coordinar los estudios para establecer y regular la organizaciéon y
control del trafico maritimo en los puertos nacionales, proponer su
establecimiento en los casos que se requiera y vigilar su cumplimiento.

- Regular y controlar los servicios portuarios de pilotaje someter a aprobacion
su capacitacioén, autorizacion, examenes profesionales y obligatoriedad del
servicio, remolque y las regulaciones técnicas particulares de los diversos
puertos del pais, vigilando se realicen en condiciones de seguridad e higiene.

- Participar en Foros Nacionales e Internacionales relativos a asuntos del area
de su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
medidas conducentes.

- Integraf el padron de peritos maritimos y vigilar su actualizaciéon permanente.

- Someter a aprobacion la autorizaciéon para la certificacion del Codigo de
Proteccién Intérnacional de Buques e Instalaciones Portuarias en el ambito
de su competencia.

- Someter a aprobacion la autorizacion para el otorgamiento de los Permisos
de Navegacion de Cabotaje e Interior y autorizacion de permanencia en
aguas de Jurisdiccion Nacionaly asi como la autorizacién para la visita
operacional de buques de guerra extranjeros y de propiedad de gobierno.

- Dirimir sobre controversias, con motivo‘de objeciéon a Buques o Artefactos
Navales extranjeros que soliciten permiso de navegacion de cabotaje.

- Someter a aprobacién la autorizacion para los Institutos de Formacion y
Capacitacion del Personal de la Marina Mercante.

- Coordinar las acciones entre la Direccion General de Marina Mercante y la
SEMAR sobre contaminaciéon y los zafarranchos del Plan Nacional de
Contingencias (PNC).

- Coordinar con las Capitanfas de Puerto las acciones en materia de
contaminacion.

- Integrar informes de seguimiento relativo a las acciones que se derivan de los
convenios internacionales que son de aplicacion por parte de la Direccién de
Area.
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7.2.2.1 DEPARTAMENTO DE CONTROL A LA
NAVEGACION

- Realizar los estudios para regular el trafico maritimo en los puertos
nacionales y establecer el Sistema de Organizaciéon de Trafico Maritimo, de
acuerdo con las normas emanadas de la Organizaciéon Maritima Internacional
(OMI).

- Analizar y proponer las areas maritimas para fondeaderos en las zonas
adyacentes.de los puertos, en areas de explotacion y exploracion de recursos
naturales en aguas de jurisdiccién nacional.

- Vigilar por si 0 a través de las Capitanias de Puerto, que las vias generales de
comunicacion por agua y la navegacién cumplan con las condiciones de
seguridad, asf comeo. proponer las medidas preventivas y correctivas del
sistema de ayudas a la navegacion, para que el arribo y zarpe de los buques se
realice con seguridad.

- Realizar estudios y analisis.sobte los accidentes e incidentes maritimos, a fin
de proponer las medidas que contribuyan a su disminucién y emitir
dictimenes sobre los accidentes.

- TFijar los lineamientos que deberin observar las Capitanias de Puerto en
materia de accidentes e incidentes maritimos; cuando éstos tengan
consecuencias graves que afecten la seguridad de la vida humana en el mar.

- Proponer peritos y llevar el control de las actuaciones e informacion que se
generen, de acuerdo a la Ley Nacional de la ‘materia maritima mexicana en
vigor y los acuerdos internacionales ratificados por nuestro pais.

- Coordinar a través de las Capitanias de Puerto las operaciones de auxilio y
salvamento maritimo en aguas de jurisdiccidon mexicana y de buques
nacionales en aguas internacionales, de conformidad con la legislacion
nacional, as{ como vigilar el cumplimiento sobre la seguridad e higiene para la
gente de mar.

- Participar en foros nacionales e internacionales relativos a asuntos del area de
su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
medidas correctivas para evitar que el numero de accidentes ocurridos sean
disminuidos a su minima expresion.
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7.2.2.2 DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO
MARITIMO

- Recibir y tramitar las solicitudes para el otorgamiento de permisos de
navegacion de cabotaje e interior y autorizaciones de permanencia en aguas
de jurisdicciéon nacional y someterlas a la aprobacién de las autoridades
superiores, para dar cumplimiento a lo sefialado en la Ley de Navegacion y
Comercio Maritimos, en lo referente a que las embarcaciones de bandera
extranjera deberan contar con un Permiso Hspecial de Navegacion, para
realizar navegacion de cabotaje en aguas mexicanas.

- Integrar y mantener actualizado el banco de datos sobre los asuntos
competencia’del departamento y ponerlo a disposicion de las demas areas de
la Direccién Gehneral, con el fin de contar con la informacién que sustente
los informes<que se presentan en las reuniones del Comité de Calidad, asi
como en las revisiones de la Carta Compromiso al Ciudadano, y para
cualquier informe que se$olicita a nivel interno o externo, de ser procedente.

- Asesorar a las Capitafnfas de’Puerto en la atencion y resolucion de asuntos de
su competencia, con ¢l fin de tesolver dudas referentes al estatus de algin
permiso o autorizacién a embarcaciones extranjeras que estén por arribar o
despachar de la capitania que hace la consulta.

- Coordinar el control estadistico del personal embarcado tanto extranjero
como nacional en embarcaciones y/ artefactos navales, para estar en
posibilidades de elaborar informes estadisticossreferentes al nimero de
marinos mercantes mexicanos que se embarcan en embarcaciones extranjeras
que realizan cabotaje en nuestro pafs.

7223 DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL
NAVAL MERCANTE

- Analizar los programas de formacion, capacitacion y adiestramiento del
personal de la marina mercante mexicana, a fin de verificar el cumplimiento
de la normatividad nacional e internacional en la materia y proponer, en su
caso, las modificaciones o adecuaciones pertinentes.

- Tramitar y controlar, de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
la expedicién, suspension y revocacion, en su caso, de los titulos
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profesionales y demas documentacién que acredite la aptitud del personal
naval mercante para prestar servicios a bordo de las embarcaciones.

- Expedir la documentacién necesaria para el registro de titulos profesionales
ante la Secretarfa de Educacién Publica, para la obtenciéon de la Cédula
Profesional.

- Tramitar, expedir y llevar el control de los certificados de competencia
profesional de los prestadores del servicio portuario de pilotaje, de
Operadores de los Servicios de Trafico a Buques y de los Oficiales de
Seguridad.

- TFijar los liieamientos que deberan observar las Capitanias de Puerto para la
expedicion, reposicion y revalidacion de las libretas de mar y de identidad
maritima del pérsonal naval mercante y supervisar su cumplimiento.

- Integrary mantener actualizado el banco de datos relativo al personal naval
mercante, oficial y subalterno, de conformidad con las normas nacionales e
internacionales’wen \la materia, a fin de cumplir con los lineamientos
establecidos en el Conyenio Internacional sobre Normas de Formacion,
Titulacién y Guardia para la Gente de Mar 1978, en su forma enmendada en
1995 y el Reglamento para‘la Formacion y Capacitacion de los Tripulantes de
la Marina Mercante y para la Expedicion de Titulos, Certificados, Libretas de
Mar y de Identidad Maritima, publicado en el diario oficial de la federacion
el 12 de noviembre de 1982.

- Analizar y tramitar las solicitudes para el©torgamiento de condecoraciones al
Mérito y a la Perseverancia, de acuerdo a lo establecido en las disposiciones
correspondientes, para reconocer la labor" sobresaliente de los marinos
mercantes que hayan contribuido al desarrollo de la actividad de la marina
Mercante.

- Conocer y analizar la normatividad internacional relativa al personal naval
mercante, evaluarla y promover su cumplimiento para garantizar el nivel de
profesionalismo del personal que labora a bordo de las embarcaciones de la
marina mercante Nacional.

- Establecer los mecanismos para contar con la estadistica de personal naval
mercante egresado de las escuelas nduticas y el censo del personal activo en la
actividad de la marina mercante, con objeto de detectar las necesidades de
formacion y recomendar las estrategias en cuanto al numero de personal a
capacitar para cubrir las necesidades del sector.

- Participar en foros nacionales e internacionales relativos a asuntos del area de
su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
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medidas conducentes para mantener actualizados los procedimientos de
certificacion de la  formacién y capacitacion del personal de la marina
mercante.

7.2.3 DIRECCION DE SUPERVISION OPERATIVA DE
LAS CAPITANIAS

- Dirigir y regular a las capitanias de puerto a través de la supervision,
asesoramiento, capacitaciéon y equipamiento permanente a las mismas, con
la finalidad de vigilar que cumplan, en el ejercicio de sus funciones con las
leyes,tratados, reglamentos, normas y demas disposiciones aplicables.

- Autorizaty evaluar el programa anual de supervisiones a capitanias de puerto
a través del seguimiento a las visitas de supervision asi como la atencién a los
hallazgos detectados, con la finalidad de que las capitanias de puerto apliquen
correctamente la normatividad vigente.

- Apoyar a las capitanfas .dé puerto a través del asesoramiento técnico
normativo con la finalidad de brindar certeza juridica a terceros en los actos

que estas C]CCU.'ECI’I.

- Evaluar a los capitanes de puetto a traves de las evaluaciones de desempefio
periédicas establecidas, con la fifalidad "de proponer los cursos de
capacitacion requeridos asi como las acciones de mejora que procedan.

- Coordinar el funcionamiento del derrotero’ meteorolégico mediante la
vigilancia permanente de las condiciones meteorologicas de los litorales
nacionales con la finalidad de evitar dano a la comunidad maritima y
portuaria, a las actividades productivas en los puertos, asi como a las vias
navegables.

- Coadyuvar con las distintas dependencias oficiales del gobierno federal,
mediante la  participacion en las reuniones de trabajo a que se convoque,
con la finalidad de determinar las medidas y acciones pertinentes para
minimizar los efectos dafiinos provocados por el impacto de fenémenos
hidrometeorolégicos en litorales del territorio nacional.

- Planear los diversos operativos de seguridad, mediante la programacién de
los operativos en temporadas vacacionales asi como de huracanes, con la
finalidad de garantizar la seguridad de la vida humana en el mar.
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- Coordinar el cuerpo del Resguardo Maritimo Federal a nivel nacional,
mediante la supervision y organizacion del personal, asi como del control
de su equipamiento respectivo, con la finalidad de garantizar su 6ptima
operatividad para la salvaguarda de la vida humana en las aguas
jurisdiccionales.

- Planear y programar las adquisiciones de equipamiento de las capitanias de
puerto, a través de los proyectos de inversion, con la finalidad de que estos
sean suministrados oportunamente.

- Proponer a la Direccién General, los movimientos de rotaciéon de capitanes
de puerto y jefes de navegacion en base a su desempefo y necesidades
operativas; \asi como autorizar a los titulares de las capitanias de puerto
permisos, ausencia por comision asi como periodos vacacionales.

- Recibir las quejas presentadas en contra de las Capitanfas de Puerto para su
atencion’y respuesta.

- Emitir los reportes, informes, comentarios y demas documentos que
requieran las diversas areas de la Direcciéon General para el cumplimiento de
los diversos programas‘de trabajo.

7.2.3.1 SUBDIRECCION DE METEOROLOGIA

- Supervisar y evaluar el trabajo operativo del Derfotero Meteorologico en sus
funciones de vigilancia meteorolégica de nuestros litorales, mediante la
elaboracién y difusién veraz y util de' informaciéon meteoroldgica
especializada dirigida al sector maritimo portuario nacional, con la finalidad
de contribuir a salvaguardar la vida humana en el mar.

- Coordinar en caso de fenémenos hidrometeorolégicos adversos, se
mantenga informada a la comunidad marftimo portuaria, mediante la
elaboraciéon de notas y avisos meteorolégicos especializados a fin de que se
privilegie la informacion a las zonas de posible impacto de los mismos.

- Implementar innovaciones técnicas y organizacionales a las operaciones del
Derrotero Meteorologico, a través de la participacion y colaboraciéon con
otras dependencias afines a la materia, con la finalidad de mejorar la calidad y
eficiencia de la informacién meteoroldgica.
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- Proponer las lineas de accién en materia de meteorologia, a través de la
implementacion de los operativos de huracanes, con el objeto de prevenir la
pérdida de vidas humanas por falta de informacién meteoroldgica oportuna.

- Ejecutar las acciones necesarias para el apoyo de las capitanias de puerto en
su actuacion ante el impacto y afectacion de fendmenos hidrometeorologicos
peligrosos, mediante el asesoramiento, con la finalidad de tener elementos de
juicio para la toma de decisiones.

- Colaborar con las dependencias federales mediante el asesoramiento de la
Comisiéon Interinstitucional de Ciclones y la Reunién con Tomadores de
Decisiones que dirige la Coordinacion General de Proteccion Civil de la
Secretaria‘de Gobernacion durante la afectacion directa de los ciclones
tropicales al territorio nacional, con la finalidad de determinar las medidas
preventivas qué seran instruidas a las capitanias de puerto.

- Mantenet la< colaboracién institucional con otras  dependencias
gubernamentales,smediante la participacién en reuniones, talleres, asi como
cualquier otro/evento que,se requiere, a fin de actualizar y mejorar los
procesos y procedimientos operacionales del Derrotero Meteorologico.

- Contribuir con las dependencias federales competentes en caso de impacto
de fenémenos hidrometeorologicos en litorales del territorio mexicano,
mediante el intercambio de informacion de condiciones operacionales, asi
como de condiciones meteorologicas loeales en puertos para la adecuada
toma de decisién de esas dependencias.

7.2.3.1.1 DEPARTAMENTO DEL DERRQTERO
METEOROLOGICO

- Vigilar la elaboracién y difusion oportuna de los productos meteorolégicos, a
través de la coordinacién de las actividades y manteniendo el control y
monitoreo de las mismas, con la finalidad de asegurar que se genere
informacién meteorolégica confiable y oportuna para proporcionarla a las
areas correspondientes y contribuir a salvaguardar la vida humana en el mar.

- Difundir los avisos a los marinos, con el estado operacional del sefialamiento
maritimo, practicas de tiro por parte de la Secretaria de Marina Armada de
México y proyectos de investigacion por PEMEX y otras instituciones
cientificas, a través de la integracién y envios de la informacién en la materia,
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con la finalidad de asegurar que se generaran productos meteoroldgicos
confiables para salvaguardar la vida humana en el mar.

- Coordinar la elaboracion de tarjetas informativas y oficios D. M. mediante la
revisiéon del contenido con base en la informaciéon recibida de accidentes e
incidentes maritimos portuarios, sismos, sistemas tropicales, condiciones
operacionales del seflalamiento maritimo, proyectos de investigacion y
practicas de tiro que se difunden a las Navieras, Agencias y al Sector Naval
en General, a fin de mantener informada a la superioridad para que cuente
con elementos para determinar las lineas de accién a seguir.

- Evaluar la informacién meteorolégica especializada de las fuentes oficiales
nacionales'y extranjeras, mediante el analisis y la interpretaciéon de la misma
conforme a los procedimientos establecidos, con la finalidad de contar con
las bases que permitan elaborar productos meteorolégicos confiables para el
sector maritimo poftuario nacional.

- Supervisar la difusiénide los productos meteoroldgicos elaborados conforme
a la cobertura, y horarios. de transmision, mediante la revision de la
informacién; ast eomo, ¢l seguimiento del programa de transmision, con la
finalidad de asegurar que el sector maritimo y portuario nacional disponga
oportunamente de “esta’ informacién y coadyuvar de las funciones
encomendadas.

- Verificar que los Derrotero Meteorologicos foraneos y las Capitanias de
Puerto reciban oportunamente los productos meteorolégicos elaborados, a
través de la revisiéon continua al control de la transmision de los mismos, con
la finalidad de asegurar la oportuna disposicion de la informacién por parte
del sector maritimo y portuario nacional.

- Implementar el Operativo Anual de Huracanes durante la temporada
ciclénica, mediante la coordinaciéon con las Capitanfas de Puerto, desde mayo
y hasta noviembre y la supervision de la aplicaciéon del mismo, con la
finalidad de asegurar que se implemente las medidas para salvaguardar la vida
humana en el mar ante estos fenémenos hidrometeorolégicos.

- Proporcionar seguimiento al Operativo de Huracanes durante la temporada
ciclonica, a través de la elaboraciéon de notas informativas y avisos de ciclén
de cada uno de los ciclones tropicales que afecten o puedan afectar las cotas
mexicanas, con la finalidad de mantener informada oportunamente a toda la
comunidad maritima portuaria para que implemente las medidas
correspondientes.

- Informar de las afectaciones al sector maritimo y portuario nacional durante
la temporada anual de ciclones, mediante la generaciéon de reportes e

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 54 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

S TAANSPORTEL VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

informes detallando la situacién que se presentaron, con la finalidad de
proporcionar la informacién, para mantener informada a la superioridad y
que ésta cuente con las bases para determinar las acciones a implementar.

- Mantener la vigilancia permanente de los sistemas meteorolégicos de
invierno, a través de la elaboraciéon de notas informativas por frentes frios
que provocan eventos “De Norte”, con el fin de mantener debidamente
informada a la comunidad maritima y portuaria nacional sobre los
fenémenos que se presentaran y que éstos implementen las medidas
correspondientes debido a la presencia de los mismos.

- Evaluar las posibles afectaciones que pueden provocar los sistemas
meteorologicos de invierno en las costas nacionales mediante el analisis de la
informacién meteorolégica obtenida con la operacién del sistema, con la
finalidad 'de pfesentar elementos que permiten disminuir el riesgo potencial
para la seguridad de'la navegacion y de la vida humana en el mar.

7.2.3.2 SUBDIRECCIGN OPERATIVA

- Coordinar y ejecutar el programa anual de supervision operativa y técnica a
las capitanfas de puerto, con-base efilos objetivos y metas programadas, asf
como fundamentar las causas de‘desviacion'y proponer acciones correctivas
en su caso, para garantizar que su actuacion se realiza en apego a la
normatividad vigente.

- Coordinar con las areas de la Direccién Generalgdas propuestas tendientes a
elevar la eficiencia en el desarrollo de los programas a su cargo asi como
mejoras y acondicionamiento de los inmuebles deflas capitanias de puerto,
para lograr un 6ptimo aprovechamiento de los recursos asignados.

- Coordinar con las areas de la Direccion General de Marina Mercante los
programas de capacitacion que requiera el personal de las capitanias puerto
para mejorar la calidad de la atencion a los usuarios.

- Supervisar y evaluar la actuacion del cuerpo del Resguardo Maritimo Federal,
en sus funciones de vigilancia, seguridad y auxilio a la navegacion interior y
rendir los reportes que de ello se deriven con el objeto de proponer las
acciones de mejoras que procedan.

- Recibir las propuestas de equipamiento y distribucién que el Departamento
del Resguardo Maritimo Federal realice, con la finalidad de evaluar su
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procedencia en los proyectos y programas de inversién y en su caso,
proponet los cambios y/o adecuaciones que considere necesatios.

- Coordinar a las capitanfas de puerto en los operativos vacacionales, de
proteccion civil, especiales y aquello otros que determine la superioridad para
la salvaguarda de la vida humana en el mar, asi como supervisar la
elaboracién de los reportes respectivos para mantener debidamente
informada a la superioridad.

- Emitir opiniones de caracter técnico que sean solicitadas por la superioridad
para dar cumplimiento a los diversos programas de trabajo.

- Integrar opertunamente los informes sobre las novedades que se susciten en
las instalaciones portuarias, embarcaciones y vidas humanas en el mar para la
toma de decisiones por parte de la superioridad.

- Coordinar la_tecopilacion de la informaciéon relativa a los fendémenos
meteorologicos a través del derrotero meteorologico central, para su
oportuna difusién'a las capitanias de puerto.

- Auxiliar a la Direccién de_Supervision Operativa de las Capitanfas en
consultas que realicen las/Capitanias de Puerto para su oportuna atenciéon y
seguimiento a los casos hasta su/resolucion.

- Auxiliar a la Direccién de Supérvision Operativa de las Capitanfas con las
quejas presentadas en contra de las Capitanfas de Puerto para su adecuado
seguimiento y atencion hasta su conelusiéon.

- Suplir las ausencias del Director de Supervision Operativa de las Capitanfas
para garantizar la continuidad de la operacion del area.

7.2.3.2.1 DEPARTAMENTO DEL RESGUARDO
MARITIMO FEDERAL

— Controlar la operaciéon del cuerpo de Resguardo Maritimo Federal en los
Estados mediante la organizacion del personal, asi como del control de su
equipamiento respectivo, con la finalidad de garantizar su Optima
operatividad para la salvaguarda de la vida humana en las aguas
jurisdiccionales de las Capitanias de Puerto.
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- Documentar la condicion operativa de los equipos del Resguardo Maritimo
Federal a través de los informes correspondientes que mandan las capitanias
de puerto, con la finalidad de tomar las acciones correctivas y preventivas
pertinentes.

- Proponer las adquisiciones de equipamiento de las Capitanfas de Puerto, a
través de las requisiciones correspondientes asi como realizar los estudios de
mercado necesarios, con la finalidad de que los equipos requeridos sean los
adecuados.

- Atender la adquisicion de bienes y equipos para el Resguardo Maritimo
Federal mediante la participacién en los procesos de licitacién con la
finalidad de vigilar que los equipos adquiridos sean de las especificaciones
requeridas.

- Mantener -actualizado el inventario de vehiculos, lanchas, equipo de
emergencia y< radiocomunicacién, mediante la integraciéon de reportes
periédicos ¢on la finalidad de conocer en todo momento el estado de fuerza
de las Capitanias de Puerto.

- Proponer a la subdireccién operativa, los cursos en materia de proteccion y
seguridad marftima que el personal del Resguardo Maritimo Federal de las
Capitanias de Puerto requiera; mediante la deteccion de necesidades de
capacitacion, con el objeto de mantener un estandar de capacitacion
adecuado en el personal.

- Coordinar con las Capitanias de Puerto’la implementacion de los diversos
operativos de seguridad, mediante el seguimiento oportuno a los informes,
con la finalidad de garantizar la seguridad de'la‘vida humana y la proteccion
de las instalaciones portuatias.

- Realizar las visitas de supervision en el area operativa a las Capitanfas de
Puerto para determinar el estado actual en que operan conforme al programa
establecido.

- Emitir opiniones de caracter técnico que sean solicitadas por la superioridad
para dar cumplimiento a los diversos programas de trabajo.
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7.2.3.2.2 DEPARTAMENTO DE COORDINACION
OPERATIVA

— Programar los operativos vacacionales, especiales y aquellos emergentes que
determine la superioridad para su implementacion en las capitanias de puerto
asi como elaborar los informes correspondientes para la superioridad, para
garantizar la seguridad de la vida humana en el mar.

- Vigilar el seguimiento que los capitanes de puerto deben dar a los accidentes
e incidentes maritimos que se presenten en sus respectivas jurisdicciones y su
remision<oportuna a la superioridad para que sea elaborado el dictamen
correspondiente de acuerdo con lo establecido en la Ley.

- Elaborar y actualizar los informes y reportes necesarios para hacer del
conocimientode las areas correspondientes, los incidentes que en materia de
seguridad y{proteccion maritima y portuaria se presenten en las capitanfas de
puerto para la oportuna atencion de los mismos.

- Difundir entre las capitanias-de puerto, la cultura de proteccion civil; asi
como participar en las reuniones de informacion y difusion efectuadas por la
Secretarfa de Gobernacién conda finalidad de incrementar la seguridad de la
vida humana en las zonas litorales:

- Realizar las visitas de supervision efi el area operativa a las capitanias de
puerto para determinar el estado actual ¢n que operan conforme al programa
establecido.

- Concentrar los reportes de actividades de las capitanias de puerto a efecto de
elaborar los reportes de avances de los programas de trabajo de la Direccion
asi como cualquier otro informe, reporte o comentario que sea requerido por
las diversas areas de la Direccion General.

- Emitir opiniones de caracter técnico que sean solicitadas por la superioridad
para dar cumplimiento a los diversos programas de trabajo.

- Recibir las solicitudes de nombramientos de delegado honorario que las
capitanfas de puerto turnen a la Direcciéon General para su correspondiente
gestion y atencion.

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 58 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

724 DIRECCION DE SENALAMIENTO MARITIMVO Y
EQUIPAMIENTO

- Dirigir y coordinar el aprovechamiento de los recursos materiales, humanos,
financieros y técnicos del sefialamiento maritimo, a través de los
Departamentos de Ayudas a la Navegacioén, Proyectos y Programas y de
Embarcaciones y Transportes, hacia el cumplimiento de los objetivos
programados.

- Coadyuvag al cumplimiento de las funciones de autoridad maritima en el
ambito<de competencia que corresponde al Sistema Nacional de
Sefalamiento Maritimo, en cumplimiento de la norma aplicable.

- Supervisat el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
vigentes en matetiade seflalamiento maritimo en las areas concesionadas en
cumplimiento de la norma aplicable.

- Emitir las normas ofieiales mexicanas y normas mexicanas de regulacion y
construccion necesarias, </para ncon fundamento en atribuciones, sean
susceptibles de crear con feficacia particular o general obligaciones, facultades,
situaciones juridicas o de natufaleza‘administrativa.

- DParticipar activamente en los trabajos de soporte, de la Asociacion
Internacional de Seflalamiento Matitimo, AISM y en las reuniones de
evaluacion y sustentacion de todo lo relacionado con los Centros de control
de trafico maritimo a nivel nacional, en camplimiento.de la norma aplicable.

- Emitir los lineamientos necesarios para la proteceién del Medio Ambiente y
el respeto a los Derechos Humanos.

- Coordinar la integracién y actualizacion del banco de datos sobre el
seflalamiento maritimo nacional y ponerlo a disposiciéon de las demas areas
de la Direccion General, para proporcionar orden y transparencia a las demas
funciones.

- Coordinar la realizaciéon de estudios y analisis que permitan proponer las
acciones tendientes a la modernizaciéon y mejor operacion de las sefiales
existentes de acuerdo con los avances tecnologicos nacionales e
internacionales, en cumplimiento de la norma aplicable.

- Fijar las caracteristicas fisicas luminosas de identificacién de las sefiales de la
red nacional de sefialamiento maritimo y las normas de sefializacién que
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deberan observarse de acuerdo con la normatividad nacional e internacional
aplicable.

- Proponer la organizacién y regulacion de los sistemas de radio-ayudas a la
navegacion, asi como vigilar se mantenga actualizada y en operacion la red de
estaciones de radiocomunicacion de los faros, oficinas centrales y foraneas en
cumplimiento de la norma aplicable.

- Dirigir y coordinar la elaboracién y difusiéon de documentos de ayuda y
seguridad a la navegacion en aguas nacionales, cuadernos de faros y avisos a
los marinos, en cumplimiento de la norma aplicable.

- Conocerel reporte diario del funcionamiento del sistema nacional de
sefialamiento maritimo y proponer en su caso las acciones conducentes, en
cumplimiento’de la norma aplicable.

- Coordinar la< construccién, operaciéon y mantenimiento de la red de
seflalamiento maritimo a cargo de la Secretarfa de Comunicaciones y
Transportes, de acuerdo conlas normas establecidas en la materia.

- Dirigir y coordinar la’ operacion y mantenimiento de buques balizadores y
equipos para el servicio y apoyo al sefialamiento maritimo, asi como autorizar
el puerto base de cada uno y sus respectivas areas de operacion.

- Fungir como Secretario Técnico del Comité No. 2 de Normalizaciéon de
Transporte Maritimo y Puertos deda Coordinacion General de Puertos y
Marina Mercante, en cumplimiento de la' norma aplicable.

- Emitir opinién técnica sobre asuntos de su competencia, en cumplimiento de
la norma aplicable.

- Participar en foros nacionales e internacionales relativos a asuntos del area de
su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
medidas conducentes, en cumplimiento de la norma aplicable.

- Asesorar a las Capitanfas de Puerto en cuanto a las funciones relacionadas
con el sefialamiento maritimo y brindar el apoyo que requieran en casos de
licitaciones, obras y situaciones de emergencia, en cumplimiento de la norma

aplicable.
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7.2.4.1 DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y
TRANSPORTES

- Coordinar la operaciéon y mantenimiento de buques balizadores y demas
equipos maritimos y terrestres para el servicio y apoyo al sefialamiento
maritimo, asi como autorizar el puerto base de cada uno, sus respectivas
areas de operacién y atender todo lo relativo a su operacion y tripulaciones
asi como evaluar los mantenimientos a flote y en varadero que se realicen a
los buques balizadores y embarcaciones de apoyo al sefialamiento, de
acuerdo con los programas anuales.

- Integtrar con base en las propuestas de las Capitanias de Puerto y los estudios
conducentes, €l programa anual de construccion, operaciéon y mantenimiento
de la red vehicular maritima y terrestre al servicio del sefialamiento maritimo,
presentatlo a@aprobacion de la autoridad superior y llevar el control de su
cumplimiento.

- Conocer y participar en el cumplimiento técnico de los procedimientos de
reclamo en tiempo y forma alas companias aseguradoras por siniestros en el
parque vehicular maritimo y terrestre.

- Participar desde el punto de vista técnico, efi las licitaciones de adquisicion de
equipos y refacciones para las €mbarcaciones balizadoras y la red vehicular
maritima y terrestre de apoyo al seflalamiento-maritimo.

- Integrar la informacién estadistica de los accidentes en el parque vehicular
maritimo y terrestre. dependientes del schalamiento maritimo, llevar su
control y realizar los analisis y recomendaciones para‘evitar reincidencias.

- Llevar el catastro del parque vehicular marftimo y terrestre del sistema de
seflalamiento maritimo y mantener actualizada la documentacién técnica y

legal correspondiente.

- Asesorar y apoyar a las Capitanfas de Puerto en los aspectos relacionados con
la flota vehicular maritima y terrestre de apoyo al sefialamiento maritimo.

7242 DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
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- Supervisar la operaciéon de la red del sistema nacional de sefialamiento
maritimo a cargo de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes y de
terceros, de acuerdo con las normas establecidas en la materia.

- Coordinar y supervisar la instalacién, operacién, mantenimiento y
conservacion de los equipos electronicos del seflalamiento maritimo, asi
como llevar el catastro de los equipos luminosos y radio-ayudas, para
mantener la eficiencia operativa de las sefiales maritimas a cargo directo de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

- Coordinar la organizaciéon y regulacion de los sistemas de radio-ayudas a la
navegacion, asi como vigilar se mantenga actualizada y en operacion la red de
estaciones'de radiocomunicacion de los faros, oficinas centrales y foraneas,
para eficientar la comunicacién via onda corta, entre las jurisdicciones de
Sefialamiento Maritimo en las 17 entidades costeras del Pais, con la Unidad
Central.

- Asignar las €aractétisticas fisicas y luminosas de identificacion de las sefiales
de la red naciofial de sefialamiento maritimo y las normas de sefializacioén que
deberan observasse de acuerdo con la normatividad internacional de la
materia.

- Analizar y difundir las reglas de radio - ayudas a la navegaciéon y normas
nacionales e internacionales del sistema de ayuda a la navegacion maritima y
supervisar su debida observancia, integrando con base en la informacion de
las oficinas foraneas, el reporte diario del estado y funcionamiento de las
seflales maritimas, asi como los obstaculos a la navegacion, atendiendo la
continua actualizacion del Cuaderno de¢ = Faros y generando los
correspondientes avisos a los marinos.

- Conocer y participar en el cumplimiento de los pfocedimientos técnicos de
reclamo en tiempo y forma las companias aseguradoras por siniestros en los
sistemas luminosos de las ayudas a la Navegacion, para apoyar en el aspecto
técnico a la Subdireccion de Administracién en los reclamos a la Casa
aseguradora por siniestros acaecidos en la infraestructura del Sefialamiento
Maritimo.

- Participar desde el punto de vista técnico en los procesos de adquisiciones de
equipos, refacciones y materiales de las ayudas a la navegacion, para
dictaminar en el aspecto técnico en las licitaciones de equipos, herramientas,
refacciones y accesorios.

- Recabar informacién sobre avances tecnoldgicos, analizarla y proponer los
equipos adecuados para la modernizacion de las sefales maritimas.
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- Coordinar e impartir programas de capacitacion del personal técnico foraneo
sobre instalacién, operacion, conservacion y mantenimiento de los equipos
electrénicos y electromagnéticos del sefialamiento marftimo.

- Asesorar y apoyar a las Capitanfas de Puerto en la reparaciéon vy
mantenimiento de los equipos del sefialamiento marftimo, para mantener
actualizado los conocimientos del personal técnico en las Capitanfas de
Puerto, en base a la constante modernizacion tecnologica.

7.2.4.3 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS

- Supervisar la‘construccion y el mantenimiento del sefialamiento maritimo a
cargo de Ja Secrétaria de Comunicaciones y Transportes, de acuerdo con las
normas establecidas en la materia.

- Regular, supervisar y wvigilar el cumplimiento de las normas nacionales e
internacionales vigentes‘en la construccioén, operacion y mantenimiento de
los sistemas de sefialamientoréfidreas concesionadas y de particulares.

- Proponer las acciones tendientés a la'modernizacion y mejor operacion de las
seflales visuales existentes y las dnstalaciones complementarias, de acuerdo
con los avances tecnologicos nacionales‘e internacionales.

- Analizar, integrar y expedir de acuerdo con las referencias de dafios y
necesidades de obra, los anteproyectos de.construecion o modernizacion de
la infraestructura del sefialamiento maritimo que presenten las Capitanfas de
Puerto y elaborar los proyectos que sean necesarios, de acuerdo con las
normas de construccion aplicables.

- Analizar la informacién de las Capitanfas de Puerto, para programar y
supervisar las obras nuevas, de reposicién, reubicacién, proteccion y
conservacion de las Oficinas, sefiales e inmuebles complementarios del
sistema.

- Llevar el catastro de la obra civil y estructura, de las sefiales e inmuebles
complementarios del sistema de seflalamiento maritimo y mantener
actualizada la documentacién técnica y legal correspondiente.

- Analizar y dictaminar las solicitudes para la construccién, instalacion,
operacion y conservacion de sefialamiento maritimo en areas concesionadas y
de particulares.

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 63 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

S TAANSPORTEL VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

- Conocer y participar en el cumplimiento de los procedimientos de reclamo
en tiempo y forma a las compafifas aseguradoras por siniestros en los
estructurales soportes de los sistemas luminosos de las ayudas a la navegacion
y las instalaciones complementarias.

- Participar, desde el punto de vista técnico, en las licitaciones de adquisicion
de torres estructurales y sistemas de proteccion de equipos luminosos de las
ayudas a la navegacion.

- Asesorar y apoyar a las Capitanfas de Puerto en los aspectos relacionados con
las obras de construccién y conservacion del sefialamiento maritimo.

7.2.4.4 DEPARTAMENTO DE PLANIMETRIA

- Realizar las actividadessencaminadas para documentar y concentrar la
informacién para proyectar las diferentes obras de construccion y
mantenimiento  deld seflalamiento  maritimo de la  Secretarfa de
Comunicaciones y Transportes, por medio de mantener una comunicaciéon
abierta con las areas correspondientés, asi como el analisis de la misma, con
la finalidad de disefiar proyectos especificos requeridos.

- Clasificar y analizar la informacién propoteionada para la construccion,
instalacién, operacion y conservacion del seflalamiento maritimo en areas
concesionadas y de particulares para el desatrollo.de los proyectos, mediante
la organizaciéon de expedientes de cada proyecto, asi como de la elaboracién
de los catalogos de conceptos, con la finalidad de disefiar y conservar la
infraestructura maritima.

- Generar propuestas objetivas y funcionales para la integraciéon de proyectos
de construcciéon, modernizacién y mantenimiento de la infraestructura del
sefialamiento marftimo, mediante la organizacion y analisis de la deteccion de
necesidades de los sistemas nacionales de sefialamiento maritimo, con el
propésito de mantener su correcto funcionamiento.

- Obtener informacién de la operacion, construccion y mantenimiento de los
proyectos, a través de la realizacion de supervisiones de reportes de
incidentes, anomalias y avances de los mismos en forma periddica, con el
proposito  de cumplir los tiempos, caracteristicas y especificaciones
establecidas previamente.
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- Disefiar bocetos, planos, presentaciones y archivos fotograficos para llevar
un registro técnico-digital, mediante el uso y aplicacion de diferentes
programas computacionales especificos de disefio, con la finalidad de
obtener retroalimentacién y correcciones de especificaciones técnicas
necesarias para realizar un trabajo util al respecto.

- Publicar la informacién respecto de los planos, presentaciones y archivos
fotograficos en la base de datos de la Direcciéon General de Marina Mercante,
a través de la utilizaciéon de las herramientas informaticas necesarias para
posibilitar la impresion y digitalizaciéon de los mismos, con la finalidad de
mantener en funcionamiento el sistema de seflalamiento maritimo.

- Inspeccionar la ejecucion de los procesos constructivos de sefialamiento
maritimo y Capitanias de Puerto, a través de las visitas de obra, recopilacion
de réportes de‘construccion sobre las anomalfas y avances, con la finalidad de
que se realice el ‘proyecto con los métodos y herramientas idéneas y se
mantenga los estandares de calidad.

- Realizar los diyersos teportes ejecutivos de avance de obra con base en las
visitas programadas, mediante la compilaciéon de archivos fotograficos,
bitacora de obra, asi e¢omo la utilizacién de los formatos correspondientes,
con la finalidad de establecer un control de los avances y compilaciéon de su
respectivo expediente.

- Notificar al superior jerarquico sobre lasiobservaciones realizadas en la obra,
asi como actualizar el expediente de la'misma, a través de la integracion de la
ficha técnica de obra, archivo fotogfafico'y los comentarios pertinentes sobre
el avance y desarrollo de la obra, con el proposito de poseer elementos
fehacientes para la toma de decisiones.

- Definir y disefiar especificaciones técnicas y practicas que lleven a optimizar
la funcionalidad del sefialamiento maritimo en forma adecuada, por medio
del analisis de las necesidades y caracteristicas técnicas de cada proyecto, asi
como, para la implementacién de técnicas de construccion, con el proposito
de modernizar las técnicas de informaciéon operativa y estadistica del
sefialamiento maritimo.

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 65 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

S TAANSPORTEL VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

7.2.5 DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

i . . . umblimi .

Coordinar las acciones necesarias para dar cumplimiento a los compromisos

que en materia de inspeccién, normalizacion y certificaciéon naval deriven de
los convenios y tratados internacionales suscritos por México.

- Fijar los lineamientos generales y procedimientos técnicos de inspeccion y
certificacion que deberan observarse por parte de los inspectores, de
conformidad con la normatividad nacional e internacional y supervisar su
cumplimiento.

- Proponet e instrumentar, en su caso, el marco juridico administrativo que
regira’la autorizacién y operacion de los servicios privados de inspeccion
naval para garantizar que los servicios prestados al sector maritimo en
materia de inspeccion naval sean eficientes, oportunos, transparentes y
apegados a los lineamiento establecidos por la Secretaria.

- Tramitar y dictaminar las solicitudes para la autorizacién de servicios de
inspeccion por parte de empresas y personas fisicas, asi como supervisar la
operacion de las que se aprueben.

- Integrar, en coordinacién condas Capitanias de Puerto y los departamentos
del area de Inspeccion, los programas de trabajo que se requieran, verificar su
cumplimiento e informar sobre los avances y desviaciones.

- Llevar el registro y control de los inspectores navales, tanto gubernamentales
como privados e integrar el banco de datos.correspondiente.

- Proponer las directrices que deberan observar los in§pectores navales, para la
practica de inspecciones y emision de certificados, de conformidad con la
normatividad aplicable y difundir los que se aprueben.

- Coordinar, supervisar y vigilar los eventos de inspeccion, reconocimiento y
certificaciéon que se lleven a cabo por los inspectores navales a embarcaciones
y artefactos navales tanto nacionales como extranjeros asi como a las
astilleros, varaderos, talleres navales y estaciones de servicio para la marina
mercante e informar a la Direccién de los resultados y proponer las medidas
conducentes de conformidad con la normatividad establecida.

- Emitir opinién técnica sobre los asuntos de su competencia y participar en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado, para difundir, vigilar, capacitar o capacitarse sobre el adecuado
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cumplimiento de las disposiciones nacionales o internacionales aplicables al
sector maritimo.

- Aprobar la operaciéon de instalaciones que prestan servicio a la marina
mercante, que aseguren el cumplimiento de las disposiciones y normatividad
nacional e internacional en la ejecuciéon de los servicios prestados a
embarcaciones, artefactos navales, medios y dispositivos de salvamento,
equipos y sistemas contra incendio, y recepciéon de deshechos de las
embarcaciones o artefactos navales.

- Promover, integrar y coordinar el mejoramiento y actualizacién técnica de los
inspectores navales en los procedimientos y normatividad que deberan
aplicar en‘las actividades de inspeccién, reconocimiento y certificaciéon de
embareaciones, artefactos navales y estaciones que prestan servicios a la
marifia metcante, a través de cursos de capacitacion y desarrollo.

- Difundiren la.¢omunidad maritima la normatividad internacional derivada de
las enmiendas a/los»Convenios suscritos por México, para la oportuna
adopcion de las ‘disposiciones y tecnologias en la materia de seguridad
maritima para la vida humana en el mar y prevencion de la contaminacion.

7.2.5.1 DEPARTAMENTO DE'INSPEGCION TECNICA DE
CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

- Expedir el certificado de dotacién minima de seguridad a las embarcaciones,
de conformidad con las disposiciones nacionales e internacionales y asegurar
que las mismas cuenten con el nimero suficiente de tripulantes debidamente
capacitados para garantizar la seguridad de la vida humana en el mar, la
proteccion  del medio marino, mantener la seguridad y proteccién del
buque, de la tripulacién y de los pasajeros.

- Autorizar los libros de registro de hidrocarburos, planes de emergencia, libro
de registro de basuras, plan de gestion de basuras y documentos técnicos que
habran de llevar las embarcaciones, a fin de cumplir con las disposiciones
nacionales e internacionales.

- Emitir opinién técnica sobre los lineamientos y procedimientos que deberan
observar los inspectores navales para la expedicion, renovacion y refrendo de
los Certificados de Seguridad Maritima y Prevencion de la Contaminacion y
llevar el control de los mismos.
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- Revisar los reportes de inspeccion, reconocimiento y certificacién que se
lleven a cabo a embarcaciones y artefactos navales, tanto nacionales como
extranjeros, que arriben a puertos nacionales o que se encuentren en proceso
de construccién, modificacion o reparacién a instalaciones maritimo
portuarias, se realicen de conformidad con la normatividad establecida.

- Emitir las opiniones técnicas al area correspondiente, para el otorgamiento
de permisos de navegaciéon de buques o artefactos navales extranjeros.

- Revisar que los reportes de inspecciéon cumplan con las disposiciones
relativas al Estado Rector del Puerto e informar sus resultados, con el
objetivo de, dar cumplimiento a los convenios y tratados internacionales
firmades y ratificados por México, asi como para llevar el seguimiento de
buques deficiefites en la region y, evitar la operacion de buques extranjeros
subestandar en los puertos mexicanos.

- Emitir opinién téenica sobre el estado de operativo de las embarcaciones y
artefactos navales' y proponer en su caso, su reparaciéon o suspension del
servicio, con la finalidad de mantener en adecuadas condiciones de operacion
a la flota mercante.

- Llevar el control y registto de/los accidentes y fallas de operacion de los
equipos instalados aborde de las embarcaciones y artefactos navales,
investigar su incidencia y propener las medidas tendientes a incrementar la
seguridad.

- Revisar y emitir opinién técnica sobre la operacion de estaciones que se
dedican a prestar servicios de recepcion de deshéchos de las embarcaciones o
artefactos navales, con la finalidad de coadyuvar con otras dependencias del
Ejecutivo Federal en la conservacién del medio ambiente marino.

- Integrar y mantener actualizado el banco de datos en materia de seguridad y
prevencion de la contaminacién de la flota nacional y ponetlo a disposicion
de las demas areas de la Direccion General.

- Llevar a cabo el control de certificacion, informe y evaluacion de los eventos
de transporte maritimo en los que intervengan mercancias peligrosas y
proponer los dispositivos que tiendan a la seguridad de las embarcaciones.

- Analizar los ordenamientos internacionales en materia de seguridad y
prevencion de la contaminacion, a fin de dictaminar sobre su incorporacion a
nuestra legislacion, asi como las acciones tendientes a su instrumentacion.
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- Elaborar el marco técnico legal que en materia de radiocomunicaciones
maritimas deberan observar las embarcaciones nacionales en navegacion
interior y de cabotaje, con la finalidad de que las embarcaciones estén
equipadas con medios y sistemas de radiocomunicacion, que les permitan en
todos los casos mantener comunicaciones eficaces y eficientes en situaciones
de emergencia para solicitar auxilio y salvamento en su caso.

- Emitir opinién técnica sobre los asuntos de su competencia y participar en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado, para difundir, vigilar, capacitar o capacitarse sobre el adecuado
cumplimiento de las disposiciones nacionales o internacionales aplicables al
sector maritimo.

7.2.5.2 DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

- Realizar el analisis de los protocolos de pruebas de inclinaciéon, de mar, de
tirobn a punto fifjo y reconocimiento de buque en rosca, revisando
detalladamente los datos<contenidos en los mismos, y verificando que
cumplan con la normatividad establecida en los ambitos nacional e
internacional, con el propésito deaprobar, su contenido y su aplicacion en
presencia de la autoridad maritima correspondiente.

- Comprobar el desarrollo de las praebas<de inclinacién, de mar, de tirdén a
punto fijo y reconocimiento del buque en rosca, mediante la aprobacion y
ejecucion de inspecciones a bordo de las embarcaciones y artefactos navales,
con la finalidad de verificar que se cumple con lo autorizado en el protocolo
aprobado y plantear recomendaciones para cosfegir deficiencias en los
puntos donde se hayan detectado.

- Analizar los calculos de arqueo, francobordo, cuadernos de estabilidad y sus
adenda, asf como manuales mediante el estudio e interpretacion de los datos
contenidos en los documentos presentados verificando que cumplan con la
normatividad establecida en materia maritima en el ambito nacional e
internacional a fin de que obtengan la autorizacién correspondiente y la
emision de los certificados de arqueo y francobordo y documentos de
aprobacion.

- Expedir los certificados de arqueo y francobordo asi como los documentos
de aprobacién relativos a cuadernos de estabilidad y manuales de operacién
con la finalidad de que una vez aprobados y autorizados sean entregados al
usuario para su uso en la embarcaciéon o artefacto naval mexicanos, y asi
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mismo con los integrar el expediente que sustente la expedicion del
certificado emitido.

- Sistematizar la expediciéon de certificados y documentos de aprobacion
emitidos por el departamento y area respectiva, relacionada con la revisiéon de
calculos de arqueo y cuadernos de estabilidad asi como manuales de
operacion, con la finalidad de contar de manera facil y expedita con la
informacién de los certificados y documentos de aprobacién referenciados
de las embarcaciones y artefactos mexicanos.

7.2.5.3 DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION

- Elaborar e integrar el Programa Anual de Normalizaciéon del Comité
Consultivo Nacional de Normalizaciéon de Transporte Maritimo y Puertos,
someterlo “a la {aprobaciéon correspondiente y coordinar las acciones
necesarias para su debidoseamplimiento.

- Coordinar y dar s¢guimiento. a la eclaboracion de Normas Oficiales
Mexicanas, correspondiéntes a cada subcomité, relacionadas con el
transporte maritimo y rendit los infofmes que se requieran al respecto.

- Coordinar en relacién con el Secretatio Técnico del Comité Consultivo
Nacional de Normalizacion de (Transporte Maritimo y Puertos la
administraciéon operacional de los subcomités y del Comité.

- Elaboraciéon de la Manifestacion de Impacto  Regulatorio de los
anteproyectos de Norma Oficial Mexicana con cooperacion de las instancias,
unidades y areas correspondientes.

- Desahogar las solicitudes y requerimientos antes la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria sobre las Manifestaciones de Impacto Regulatorio y
anteproyectos de Norma Oficial Mexicana. con cooperacion de las instancias,
unidades y areas correspondientes.

- Realizar las acciones y tramites necesarios para la publicacion en el Diario
Oficial de la Federacidon de las Normas Oficiales Mexicanas relativas al sector
maritimo y portuatrio.

- Contestar en conjunto con el Comité Consultivo Nacional de Normalizacion
de Transporte Maritimo y Puertos los comentarios a las Normas Oficiales
Mexicanas publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.
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- Integrar y mantener actualizada la base de datos en materia de Normas
Oficiales Mexicanas, ponetlo a disposicion de las demas areas de la Direccion
General.

- Participar en los programas de capacitacion para Inspectores Navales en
materia de normalizacion, legislacién nacional e internacional, para promover
en la creacion Normas Oficiales Mexicanas de los elementos juridicos -
técnicos necesarios para su eficacia y viabilidad en el campo de aplicaciéon y
dentro del marco juridico nacional.

- Emitir opinién técnica y legal sobre los asuntos de su competencia y
participar@n representacion de la Direcciéon General en comisiones y foros
en quesea designado.

7.2.5.4 DEPARTAMENTO DE EQUIPAMIENTO NAVAL Y
ANALISIS TECNICO

- Efectuar inspecciones de prueba a.equipos y maquinaria a bordo de las
embarcaciones, con finalidad de werificar da operatividad de los equipos y
sistemas instalados a bordo defacuerdo‘a los estandares que establecen las
normas nacionales e internacionales patra eyaluar su efectividad.

- Realizar el analisis y clasificaciéon de la informacién sobre los equipos
actualmente utilizados en embarcaciones y aftefactos navales de bandera
mexicana llevando a cabo visitas de inspeccion a las mismas, a fin de elaborar
una base de datos del equipo actualmente utilizado a bordo de las
embarcaciones y artefactos navales mexicanos.

- Sistematizar la informacién recabada en las visitas de inspeccion a
embarcaciones y artefactos navales, asi como la obtenida del analisis de los
equipos actualmente utilizados, con objeto de proponer la sustitucion de
equipos actuales por equipos de tecnologia avanzada de acuerdo al tipo de
embarcacion.

- Elaborar medios de informacién que incluyan los lineamientos vy
requerimientos que la normatividad nacional e internacional establece para
los equipos, sistemas y servicios utilizados a bordo de las embarcaciones y
artefactos navales mexicanos.
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- Dar seguimiento al plan de correcciéon de observaciones detectadas como
resultado de las visitas de inspeccion a las embarcaciones y artefactos navales
mexicanos para regularizacion de la operaciéon de los equipos, sistemas y
servicios de a bordo de las mismas.

- Elaborar programas de visitas de inspecciéon a embarcaciones y artefactos
navales de bandera mexicana, a fin de constatar que los equipos, sistemas y
servicios cumplan con lo establecido en la normatividad y convenir el plan a
seguir para solventar los hallazgos u observaciones relevantes detectadas
para la correccion de los mismos.

- Verificar que el documento técnico presentado para su aprobacioén haya sido
elaborado(y su contenido sea conforme a la normatividad internacional y
nacional vigentes que le sea aplicable y cumpla con el formato normalizado
aprobado pof la organizacién maritima internacional y las leyes y/o
reglamentos mexicanos.

- Realizar visitas a/embarcaciones y artefactos navales de bandera mexicana
con la finalidad de constatar la permanencia a bordo y la utilizacién por el
personal correspondiente, de los documentos técnicos operativos aprobados
por la administracion @ por terceros facultados por ésta.

- Comprobar la existencia fisica y vigente de la documentacién internacional a
bordo asi como la aplicacion de los‘documentos técnicos operativos.

- Verificar la correcta operatividad de los_equipos, sistemas y servicios
instalados a bordo de las embarcaciones y artefactos de bandera extranjera
conforme a la normatividad internacional.

7.2.5.5 DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y
SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE
DESECHOS

- Desarrollar instrumentos y mecanismos para prevenir la contaminaciéon de
embarcaciones y artefactos navales en ecosistemas costeros y marinos,
mediante el desarrollo y la aplicaciéon de la normatividad vigente en la
materia, con el objetivo de dar cumplimiento a la legislacion, convenios y
tratados internacionales firmados y ratificados por México.
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- Realizar estudios y proyectos para el desempefio y protecciéon ambiental en el
sector matitimo — portuario, mediante la ejecucion de acciones y medidas de
prevencion, con el objetivo de propiciar la conservacion del medio ambiente
conforme a lo establecido en las diferentes disposiciones de la materia.

- Investigar y proponer adecuaciones al marco juridico nacional e internacional
para el sector maritimo—portuario en materia ambiental, asi como participar
en la elaboracién de normas oficiales mexicanas, a través de la realizacién de
analisis e investigaciones con la finalidad de mejorar el control y la
prevencion de la contaminacion en embarcaciones y artefactos navales.

- Desarrollar los procedimientos de inspeccién a instalaciones de recepcion de
desechos provenientes de embarcaciones y artefactos navales, a través del
cumplimiento de la ley de navegacién y comercio maritimo, asi como su
respéctivo reglamento, con la finalidad de coadyuvar en la prevenciéon de la
contaminacion.

- Elaborar e nstrumentar programas de capacitacion en el sector maritimo—
portuario, a través del acceso oportuno y la actualizacién de la informacion
en materia de medio ambiente, ecologia y desarrollo sustentable, con el
objeto de informar y' actualizar los conocimientos de prevencion de la
contaminacion en ecosisteMas marinos y su interfase terrestre.

- Coordinar y participar en reuniones, foros y eventos en materia de
prevencion de la contaminacién’en ecosistemas marinos y costeros, a través
de convocatorias internas o externasy con la finalidad de integrar mesas de
trabajo para lograr objetivos comunes efitre instituciones y organismos del
sector publico y privado.

- Revisar nuevas disposiciones del sector maritimo — portuario, a través de su
revision cotidiana en el diatio oficial de la federacion, a fin de analizar e
implementar en planes y programas de trabajo, mecanismos para prevenir la
contaminacién por parte de embarcaciones y artefactos navales.

- Establecer una comunicacién interna y externa para el intercambio y la
reciprocidad de la informacién de caracter ambiental con el sector
gubernamental a nivel federal, estatal y municipal, asi como el sector
académico y partes interesadas, a través de convocatorias, con la finalidad de
prevenir la contaminacién en ecosistemas marinos y costeros.

- Participar en foros ambientales y sustentables a nivel nacional e internacional
dentro del sector maritimo — portuario, a través de una reciprocidad en la
informacién, para proponer nuevos mecanismos y estrategias en materia de
desempefio y cooperacién, impulsando con ello un proceso de desarrollo
sustentable local, regional y hemisférico.
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7.2.5.6 DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION NAVAL

- Verificar que las especificaciones técnicas y los planos de construccion
sometidos a consideracién de la administracion, estén elaborados de
conformidad con la normatividad maritimo nacional e internacional en la
materia, mediante el analisis de los mismos, con la finalidad de aprobar la
construccion de aquellos que garanticen la operacién segura de las
embarcaciones y artefactos navales.

- Verificar que los proyectos de reparacién y modificacién de embarcaciones y
artefactos navales'\que se presentan ante la autoridad maritima, estén
elaborades en<cumplimientos de la normatividad maritimo nacional o
internacional’ vigente.en la materia, con la finalidad de aprobar a aquellos
proyectos ques garanticen la operacién segura de de estos medios de
transporte.

- Verificar que los cuadernos de estabilidad que se presentan ante la autoridad
maritima, cumplan con los requerimientos establecidos en la normatividad
matitimo nacional o internacional<en la materia, mediante el anilisis de la
documentacion presentada relativa a las.diferentes condiciones de carga de
las embarcaciones , con el fin de que 10§ eapitanes y/o oficiales de los medios
de transporte maritimo cuenten con infofmacién que les permita operar con
las medidas de seguridad aprobadas por/la administracion.

- Recabar de las capitanias de puerto y departamentos de inspecciéon naval, la
informacién correspondiente a las embarcaciones‘que hayan concluido su
construccion, mediante la recepcion de los reportes mensuales emitidos por
ellos, con la finalidad de actualizar e informar mensualmente al superior
jerarquico sobre esta actividad y actualizar el banco de datos.

- Actualizar las directrices que deberan implementarse en materia de
construccioén, reparaciéon y modificacion de embarcaciones y artefactos
navales, mediante el analisis de la normatividad maritima nacional o
internacional correspondiente, a fin de difundirlo en las capitanias de puerto
para su implementacién por el personal de los departamentos de inspeccion
naval.

- Llevar el control de las personas fisicas y morales mexicanas dedicadas a la
construccion, reparaciéon y modificacién de embarcaciones y artefactos
navales, mediante el envi6 y recepcion de los formatos en los que se indiquen
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las caracteristicas de las instalaciones dedicadas a esta actividad, a fin de
contar con informacion actualizada de las caracteristicas de estas
instalaciones, sus propietarios y el nimero de embarcaciones que atienden.

- Elaborar el directorio de astilleros, diques, varaderos y talleres dedicados a las
actividades de construccién, reparaciéon, modificaciéon y desguace de
embarcaciones y artefactos navales, mediante la recopilacion de informacion
via correo electrénico o por medios escritos, a fin de contar con la
informacién correspondiente para su difusion a los armadores, propietatios y
personas interesadas en la materia.

- Difundir entre los usuarios del transporte maritimo, en directorio de los
astilleros,diques, varaderos y talleres dedicados a la construccién, reparacion,
modificacion y desguace de embarcaciones y artefactos navales, mediante
cotgéo clectrénico y/o por medios escritos, a fin de que los armadores,
propietarios y/o, fepresentantes de estos tengan conocimiento de a quién
dirigirse€n caso de necesitar alguno de estos servicios.

- Proponer un progtama de reuniones del gobierno federal y particulares
interesados en el sector maritimo, mediante la elaboracién de un programa
anualizado en el que se‘establezcan las fortalezas, debilidades y oportunidades
del sector, con la finalidad«de reactivar la industria naval.

7.2.5.7 JEFE REGIONAL DE INSPEGCCION NAVAL

- Programar las visitas de inspeccién a embarcaciofies que se encuentren en
construccion, reparacion o modificacion en (astilleros, diques o varaderos
instalados en la Republica Mexicana, asignado en-€ada caso al funcionario
adecuado al tipo de embarcacion para la ejecucion de dichas inspecciones,
con la finalidad de que los trabajos se realicen de manera eficiente en
cumplimiento de las expectativas del armador.

- Colaborar en el analisis de los reportes de inspeccion que le sean presentados
por los funcionarios designados en cada evento, revisando que los formatos y
gufas de inspeccion aplicadas se hayan efectuado en cumplimiento de las
politicas establecidas por la unidad administrativa, con el objeto de verificar
que no existan incumplimientos por parte de los armadores o astilleros en los
proyectos o programas de construccion, reparacion y modificacion de los
medios de transporte maritimo.

- Asesorar a los inspectores navales e inspectores técnicos navales que
intervengan en los procesos de construccion, reparacion o modificacion de
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los medios de transporte maritimo, sobre la normatividad aplicable en cada
caso, mediante la realizacion de circulos de calidad en los cuales se actualizara
de manera continua la normatividad maritima nacional e internacional en la
materia, con la finalidad de que los citados funcionarios cuenten con los
recursos adecuados para realizar sus actividades de manera adecuada,
garantizando la operaciéon segura de los buques, embarcaciones y artefactos
navales que atiendan.

- Programar las visitas de inspeccién de buques, embarcaciones y artefactos
navales de bandera extranjera que arriben a puertos mexicanos, designando
de conformidad con los tipos de embarcaciones a atender, a los oficiales de
supervision que deban intervenir en el evento, con la finalidad de verificar
que las miS§mas se encuentren documentadas y certificadas en cumplimiento
de la nermatividad maritima internacional.

- Proporcionat apoyo-a los oficiales de supervision por el Estado Rector del
Puerto, en la elaboracion de los informes de inspecciéon que como resultado
de las visitas de dnspeccion deben expedir a las embarcaciones visitadas,
aplicando los répottes correspondientes que establece el acuerdo de Vifia del
Mar, con el objeto.de evitar demoras innecesarias a los buques visitados que
puedan generar inconformidad por parte de los gobiernos de las banderas de
los buques, embarcacionés y artefactos navales visitados por deficiente
interpretacion de la normatividad.

- Colaborar con los oficiales de supervision'por el Estado Rector del Puerto en
la elaboracién de los informes de inspeccion que como resultado de una visita
de inspeccién tenga por objeto la detencién de un buque deficiente, aplicando
los formatos y reportes correspondientes que establece el acuerdo de Vifia del
Mar, con el objeto de evitar la operacion de buques deficientes en aguas de
jurisdiccion mexicana.

- Programar las visitas de inspecciéon de instalaciones de mantenimiento de
equipos y sistemas de contra incendio, designando al inspector naval o
inspector técnico naval adecuado al tipo de instalacion, verificando que dichas
instalaciones cumplan con la Norma Oficial Mexicana correspondiente en lo
relativo a areas, equipos y personal calificado para realizar el servicio y
mantenimiento solicitado, con la finalidad de expedir los certificados de
seguridad maritima aplicable.

- Coordinar el analisis de los reportes de inspeccion que le sean presentados
por el inspector naval o inspector técnico naval designado para practicar la
visita de inspeccion, verificando que éstos sean presentados en cumplimiento
de las politicas establecidas por la unidad administrativa en los formatos y
rutinas aplicables en cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana
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correspondiente, con la finalidad de enviarlos a las oficinas centrales y
solicitar la expedicion del Certificado de Seguridad Maritimo aplicable.

- Colaborar con la unidad administrativa en los eventos de revision de la
normatividad maritimo nacional e internacional en materia de seguridad y
prevenciéon de la contaminacién que le sea solicitada, coadyuvando en la
emision de opiniones técnicas tendientes a mejorar y actualizar el marco
normativo mexicano, con la finalidad de agilizar su implementaciéon en los
eventos de inspeccion de buques, embarcaciones y artefactos navales
mexicanos.

7.2.5.7.1 DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL

- Realizar yisitass de inspeccion a las instalaciones de construccion,
mantenimiento, reparacion de embarcaciones y artefactos navales, mediante
la aplicacién de (la legislacion nacional, con la finalidad de verificar que
cuenten con los equipos,.imstalaciones y personal capacitado para realizar el
mantenimiento preventivo .y correctivo de embarcaciones y artefactos
navales.

- Realizar visitas de inspeceion a instalaciones de mantenimiento a equipos y
sistemas contra incendio y dispositivos'y medios de salvamento, mediante la
aplicacion de la legislacion nacional, a fin de verificar que cuenten con los
equipos, instalaciones y personal capacitadorpara realizar el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos dé seguridad y salvamento.

- Verificar que las instalaciones de construccion,/mantenimiento, reparacion de
embarcaciones y artefactos navales y las de mantenimiento a equipos y
sistemas contra incendio, dispositivos y medios de salvamento e instalaciones
de recepcion de desechos, estén construidos y equipados de conformidad
con la normatividad nacional vigente, con la finalidad de garantizar que las
unidades y/o equipos que ellos intervengan, cumplan con las condiciones
adecuadas para su operatividad.

- Llevar a cabo visitas de inspeccion a las embarcaciones y artefactos navales
mexicanos, mediante la aplicaciéon de la normatividad maritimo nacional e
internacional, a fin de verificar que las mismas cuenten con equipos, sistemas
y procedimientos para prevenir la contaminaciéon del medio ambiente
marino.

- Expedir a los buques, embarcaciones y artefactos navales mexicanos, los
certificados de prevenciéon de la contaminacién, en cumplimiento de los
requerimientos de la normatividad maritima nacional e internacional en
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materia de contaminacion, a través de visitas de inspeccion a los mismos, con
la finalidad de salvaguardar la integridad del medio ambiente.

- Evaluar los informes de inspecciéon correspondientes a los buques,
embarcaciones y artefactos navales mexicanos y extranjeros que operen en
aguas de jurisdiccion mexicana que no cumplan las medidas de seguridad y de
prevencion de la contaminacién, con base en los lineamientos que establece
la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de impedir su
operacion hasta en tanto no se corrijan las mismas.

- Supervisar que las embarcaciones se encuentren en construccion, reparacion
o modificacién de astilleros, diques o varaderos mexicanos o extranjeros
cumplan<con los procesos y procedimientos correspondientes a esta
actividad, a través de la realizaciéon de visitas de inspeccion anuales, con la
finalidad de expedir los certificados correspondientes.

- Coordinar que las embarcaciones y artefactos navales que se encuentren en
operacion €n puértos nacionales cumplan con las medidas de seguridad y
prevenciéon de la contaminacién, aplicando las rutinas de verificacion
correspondiente en cada caso, con la finalidad de otorgar los certificados
aplicables.

- Determinar la tripulacién minimas de seguridad que deben llevar las
embarcaciones y artefactos mnavales' mexicanos, en cumplimiento de la
normatividad vigente en la materia, con la finalidad de salvaguardar la
seguridad de la vida humana y los bienes-en el mar, asi como prevenir la
contaminacion del medio ambiente.

7.2.5.7.2 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DEL
ESTADO RECTOR DEL PUERTO

—  Determinar el estado fisico operativo en que se encuentran los elementos y
equipos que integran las embarcaciones y artefactos navales nacionales o
extranjeros que utilizan puertos y vias generales de comunicaciéon por agua,
conduciendo visitas de inspeccion a bordo y recabando evidencia documental
sobre su mantenimiento y operacioén, con la finalidad de resolver sobre la
procedencia de su autorizacion para continuar navegando.

— Aportar elementos que permitan acreditar las embarcaciones y artefactos
navales nacionales o extranjeros se encuentran en condiciones éptimas para la
navegaciéon marftima, con la finalidad de expedir la documentacién
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administrativa que lo certifica, en apego a la normatividad establecida al
efecto.

— Generar datos estadisticos sobre el cumplimiento de los Convenios
Internacionales en materia de inspeccion por el Estado Rector del Puerto,
informando a la Direccién de Seguridad Maritima de la Direcciéon General
Adjunta de Proteccién y Seguridad Maritima sobre el resultado de las visitas
de inspeccion, la expedicion de certificaciones y la emision de reportes de no
conformidad generados, con la finalidad de proporcionar evidencia a la
Organizacién Maritima Internacional (OMI) sobre el cumplimiento de los
tratados internacionales suscritos por el Estado Mexicano.

—  Determinatiel nimero y la capacitaciéon de los tripulantes que deben operar
embarcaciones y artefactos navales nacionales, conduciendo visitas de
inspeccion wy fecabando la evidencia documental correspondiente, con la
finalidad de expedir en forma fundada y motivada los requerimientos de
dotaciondminima para tripular embarcaciones nacionales.

— Aportar elementos que permitan acreditar el nimero y la capacitacién de los
tripulantes de embarcaciones y artefactos navales extranjeros se encuentran
en condiciones 6ptimas para la navegacion maritima, con base en el resultado
del analisis de las tutinas de inspeccion efectuadas y de la evidencia
documental recabada, con la finalidad de expedir la resolucion administrativa
que lo certifica, en apego a la normatividad establecida al efecto.

—  Generar datos estadisticos sobre €l cumplimiento de los Convenios
Internacionales en materia de inspéecién por el Estado Rector del Puerto,
informando a la Direccién de Seguridad Maritima de la Direcciéon General
Adjunta de Protecciéon y Seguridad Maritima sebre el resultado de las visitas
de inspeccion realizadas, la expedicién de certificaciones y la emisién de
reportes de no conformidad generados, con lafinalidad de proporcionar
evidencia a la Organizacion Maritima Internacional (OMI) sobre el
cumplimiento de los Tratados Internacionales suscritos por el Estado
Mexicano.

— Determinar el estado fisico en que se encuentran los elementos y equipos
que integran las instalaciones de servicio a balsas salvavidas, equipos contra
incendio y pirotécnicos que utilizan las embarcaciones y artefactos navales
mercantes, mediante visitas de verificacion y recabando evidencia documental
sobre su mantenimiento y operacioén, con la finalidad de resolver sobre la
procedencia de su autorizacién para iniciar operaciones o continuar
operando.

— Comprobar que la construccién, modificacion o reparacion de embarcaciones
y artefactos navales se realicen de conformidad con la normatividad maritima
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nacional e internacional, mediante visitas de wverificacién en astilleros
nacionales o extranjeros y recabando la evidencia documental
correspondiente, con la finalidad de asegurar la vida humana y los bienes en
el mar y la preservacion del medio ambiente.

— Aportar elementos que permitan acreditar que la construccién, modificacion
o reparacion sustantiva de embarcaciones y artefactos navales extranjeros
cumplen con las condiciones minimas de seguridad para la navegacion
maritima, con base en el resultado del analisis de las rutas de inspeccion
efectuadas y de la evidencia documental recabada, con la finalidad de expedir
la resoluciéon administrativa que lo certifica, en apego a la normatividad
establecida al efecto.

7.3 DIRECCION DE'REGISTRO Y PROGRAMAS

- Coadyuvar al cumplimiento de las facultades de la autoridad maritima, en
materia de autorizacidon de servicios y registro de empresas navieras y
situaciones juridicas, de conformidad con la regulacion establecida en materia
de marina mercante y de comunicaciones y transporte por agua.

- Coordinar la operaciéon del Registro Publico Maritimo Nacional en sus
unidades locales y foraneas y promovef lo necesario para que su desempefno
se realice con eficiencia, de conformidad con las disposiciones legales de la
materia.

- Proponer a la Direcciéon General los criterios aplicables para las Capitanias de
Puerto, en materia de Registro, Matriculas y Permisos.

- Dictar los lineamientos que deberan observarse para la expedicion,
cancelaciéon o renovaciéon de matriculas y permisos, supervisar su
cumplimiento y coordinar la integracién de los bancos de datos que deriven
de estas acciones a nivel nacional.

- Coordinar la asignaciéon de sefial distintiva de llamada a las embarcaciones
mexicanas, para identificarlas individualmente en su comunicaciéon con otras
embarcaciones y con las autoridades maritimas.

- Coordinar y supervisar el tramite de solicitudes de abanderamiento y
dimisién de bandera y presentarlos a la autorizacion del Director General,
para su control y envio oportuno a la Capitania de Puerto que corresponda.
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- Supervisar el registro de bases tarifarfas del servicio regular de transporte de
altura de lineas conferenciadas, proponer, en su caso, la autorizacién de las
bases tarifarias del servicio regular de transporte de pasajeros y, cuando
procedan, los recargos que pretendan aplicar las lineas navieras.

- Atender los asuntos contenciosos que en materia maritima se presenten y
proponer su solucion ante la Direccion General, para defender el sustento
legal de los actos generados por la autoridad maritima.

- Atender y resolver las consultas que le presenten las Capitanias de Puerto en
asuntos concernientes al ambito de su competencia, a fin de proporcionar los
criterios de la Direcciéon General como autoridad normativa superior de las
Capitanias.

- Recomendar la imposicion de sanciones cuando existan incumplimientos o
faltas a la Liey de Navegacion y Comercio Maritimos y demas reglamentacion
sobre lamaterid.

- Emitir opinién téenica sobge los asuntos de su competencia y participar en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado.

- Proponer y tramitar el establecimiento, modificacién y actualizacion de las
cuotas y tarifas de los derechos.y aprovechamientos relacionados con la
navegacion y los correspondientés al Registro Pablico Maritimo Nacional.

7.3.1 SUBDIRECCION DE REGISTRO, . MATRICULAS Y
PERMISOS

- Integrar, en coordinaciéon con los departamentos, los Programas de Trabajo
en las actividades de competencia del Area de Registro y Programas,
mediante la coordinacién y conjuncién de dichas actividades para que se
informe respecto del seguimiento de las mismas a la Subdireccion de
Programas y Politicas y asi contribuir al cumplimiento del Programa de
Trabajo de la Direccion General.

- Elaborar los reportes que se requieran sobre el alineamiento de la Direccidon
de Registro y Programas respecto a la aplicacion del sistema de Gestion de
Calidad, mediante la coordinacién y seguimiento de los circulos de calidad
del area, para apegarse a la filosofia de trabajo de la Direcciéon General.
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- Proponer al Director las medidas de desconcentraciéon y simplificacion
entorno a los tramites de competencia del area, mediante circulares de
desconcentracién y simplificaciéon de los mismos, para ofertar un mejor
servicio a nuestros usuarios o clientes.

- Coordinar con los departamentos, la emisioén de instrumentos normativos a
las Capitanias de Puerto, mediante circulares e instructivos, para apoyar a la
autoridad maritima en el ejercicio de sus atribuciones.

- Coordinar los trabajos que se requieran en materia de desregulacion
econémica mediante las propuestas necesarias para el area, para un buen
desempefio de las actividades inherentes a la materia y someter a
consideracion del Director los informes que soliciten.

- Difundir en el ambito central y foraneo la normatividad aplicable, mediante
oficios, circulares,asi como la pagina web correspondiente a ésta Direccion
Generaly paracefectos de que sea estrictamente aplicable en cuanto a la
materia de Registro Pablico, Matriculas y Permisos.

- Identificar las iniciativas de leyes, reformas a las mismas o proyectos de
regulacion permite edificar mejores propuestas respecto de los proyectos
presentados, a través desla participacion de los actores del medio, para
obtener mejores resultados de dichas iniciativas.

- Proponer la interpretacion pata efectos administrativos de las leyes y
disposiciones normativas que deba@aplicar la Direccion conforme a las
funciones asignadas, basaindose en criterios ya aplicados, mediante la consulta
de casos similares o analogos, con la finalidad de generar criterios con
tendencia a evitar ser recurridos por los particulares.

- Compilar la legislacion, reglamentos, normas oficiales mexicanas y
jurisprudencia aplicables a los servicios y funciones del area, a través del
resguardo de instrumentos normativos y la constante revision en Internet, asi
como la consulta para su estricta aplicacion.

- Coadyuvar con los departamentos adscritos a la Subdireccion la integracion
de los datos relativos al Registro Publico Maritimo Nacional, Matriculas y
Permisos, mediante la constante retroalimentacién de dicha informacién, con
el objeto de estar debidamente actualizados.

- Auxiliar y asesorar a los Departamentos en el ejercicio de sus funciones,
mediante criterios aplicados a cada asunto, para contribuir a la mejora
continua, respecto de nuestros servicios.
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7.31.1 DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO
NACIONAL

- Recibir y registrar los actos y documentos que procedan previstos en la Ley
de Navegacién y Comercio Marftimos, como son: testimonios de escrituras
publicas, actas notariales, titulos y resoluciones administrativas, resoluciones
judiciales, para dar efectos declarativos ante terceros.

- Atender y tramitar las solicitudes de inscripcion, cancelacion, certificacion y
rectificaciéon que presenten los usuarios ante esta instancia, para dar
publicidad @ los actos juridicos inscritos.

- Expedir, a solicitud de los usuarios, certificados de gravamen, de libertad de
gravamen,.de inscfipcion, de no inscripcion vy literales de los documentos que
obran en el Registro Publico Maritimo Nacional, en ejercicio de la fe publica
registral.

- Proporcionar los datos, constancias e informacién general, contenidos en el
Registro Publico Maritimo Nacional, otorgando las facilidades necesarias al
publico interesado.

- Coordinar normativamente las oficinas «de Registro Publico Maritimo
Nacional ubicadas en el interiof de la Republica Mexicana, conocer de sus
actividades y supervisar su funcionamiénto.

- Llevar el control y censo de las personas fisicas o morales que desempefan
las funciones de Agente Naviero Consignatario de Buques, Agente Naviero
General o Agente Naviero Protector.

- Conocer sobre los recursos de revision que presenten los usuarios de los
servicios del Registro Publico Maritimo Nacional, proponiendo las
soluciones respectivas.

- Emitir opinién técnica sobre los asuntos de su competencia y participar en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado.
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7.31.2 DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

- Elaborar, disefiar, proponer y difundir los lineamientos que norman la
expedicion, cancelaciéon o renovaciéon de matriculas y abanderamientos, asi
como de la expediciéon de permisos de crucero turistico, transporte de
pasajeros, turismo nautico, dragado, seguridad, salvamento y auxilio, llevando
su instrumentacion y el control de su cumplimiento.

- Difundir a las Capitanfas de Puerto los lineamientos que deberan observar
para la atencién y resolucion de las solicitudes de expedicién o cambio de
matricula y registro, de embarcaciones mercantes nacionales y vigilar su
cumplimiento.

- Integrar y actualizar el banco de datos sobre embarcaciones nacionales y
clasificarlas de acucrdo con su tipo de navegacion, trafico y uso, asi como el
de permisos expedidos a nivel nacional a fin de rendir los reportes que sobre
el particular se requicran.

- Llevar el control de las sefales distintivas de llamada, a fin de asignarlas a las
embarcaciones mercafntes nacionales que lo requieran.

- Analizar y dictaminar sobreas solicitudes de baja de embarcaciones y
reportarlas al Registro Pablico Matitimo Nacional.

- Analizar y dictaminar sobre las solicitudes de dimision de bandera de
embarcaciones nacionales que lo soliciten.

- Atender y tramitar los permisos para la prestacion de servicios que sean
competencia de la Direccién General de Marina Mercante, sometiéndolos a
la autorizacion del Subdirector de Registro, Matriculas y Permisos.

- Supervisar el cumplimiento de las condiciones expresadas en los permisos de
turismo nautico, de trafico de pasajeros y de crucero turistico por parte de los
prestadores de servicios y proponer, cuando asi se requiera, su revocacion.

- Recibir, analizar y dictaminar las solicitudes de registro de las bases tarifarias
del servicio regular de transporte de altura de lineas conferenciadas.

- Analizar y registrar las bases tarifarias del servicio regular de transporte de
pasajeros.
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- Coordinar las funciones de autoridad en materia de tarifas, fletes y recargos
previstas en la Convenciéon sobre Cédigo de Conducta de las Conferencias
Maritimas.

- Asesorar a las Capitanias de Puerto en las consultas que le realicen sobre el
cumplimiento de la normatividad aplicable a los asuntos a su cargo.

- Emitir opinién técnica sobre los asuntos de su competencia y participar en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado.

7.3.2 SUBDIREGCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES

- Conocery analizar conjuntamente con las areas técnicas de la Secretarfa de
Comunicacienes y-Transportes y otras Dependencias del Ejecutivo Federal,
entidades ques intervienen en la actividad marftima, las disposiciones
internacionales que emanan de los organismos especializados del Sistema de
las Naciones Unidas y<organismos regionales que se ocupan del transporte
maritimo, proponiendo lo§ mecanismos para su negociacién, adopcion y
aplicacion.

- Registrar, analizar y difundir la documentacién que emana de los organismos
multilaterales y regionales de transporte maritimo.

- Promover y participar en la negociacion de programas de cooperacion
técnica con organismos internacionales y'con  paises que contribuyen a
mejorar el comercio exterior de nuestro pafs, ¢on base en los requerimientos
de las areas técnicas y demas entidades, instrumentat su ejecucion y llevar el
debido cumplimiento.

- Elaborar y coordinar la elaboracién de los estudios técnico-juridicos que se
requieran para evaluar la conveniencia de que México ratifique o se adhiera a
los convenios internacionales, que emanan de los organismos multilaterales y
de las negociaciones bilaterales con nuestros principales socios comerciales, e
iniciar los tramites conducentes a su ratificacion, en caso de que resulte
conveniente la adopcién de algin instrumento internacional, a través de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

- Proponer y coordinar la difusién, a la comunidad maritima nacional, de las
obligaciones o derechos que emanen de los convenios internacionales
ratificados por México y llevar un seguimiento del estado que guardan los
mismos.
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- Participar en las diversas reuniones de las comisiones mixtas de cooperacion
técnica y comisiones binacionales y difundir los acuerdos a los que se llegue y
coordinar su instrumentacion.

- Participar en foros nacionales e internacionales relativos a asuntos del area de
su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
medidas conducentes.

- Elaborar las propuestas de directrices para normar la actuacion de la
delegaciéon mexicana en las reuniones de los organismos multilaterales y
regionales, y negociaciones bilaterales, en los que participa nuestro pais,
someterlas a consideracion de la superioridad y participar en las reuniones
intersectetariales que convocan diversas Dependencias del Ejecutivo Federal
y tomar en, consideracion las opiniones técnicas y juridicas que en su caso
presenten las instaneias consultadas.

- Analizar los informes finales de las reuniones de los organismos
multilaterales, fegionales y negociaciones bilaterales, y difundirlos a las areas
técnicas, empresas navieras y dependencias vinculadas en los asuntos que son
competencia de este Séctor, a_fin de llevar un adecuado seguimiento de las
conclusiones y acuerdos aprobados, y en especial para cumplir con los
compromisos acordados.

- Proponer proyectos de memoranda de entendimiento en materia de
cooperacion técnica en el area del transporte maritimo y participar en su
negociacion, adopcion y seguimiento en su cumplimiento.

- Coordinar con las Secretarias de Relaciones Exteriotes y de Gobernacion, la
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién, de' Convenios, Protocolos,
Enmiendas y Coédigos de observancia obligatoria para México, llevar la
difusién de los mismos entre las instancias competentes en su cumplimiento,
asi como un registro de los mismos, para que estos documentos se
encuentren disponibles para consulta de las areas técnicas, Capitanias y
Delegaciones de Puerto, empresas navieras y otros usuarios interesados en
los temas del transporte maritimo, responsables en su aplicacion.

- Dar respuesta a todas las consultas que hacen a la autoridad maritima, las
diversas Dependencias del Ejecutivo Federal, asi como empresas navieras, o
areas técnicas de la Coordinaciéon General de Puertos y Marina Mercante,
derivadas de los convenios o acuerdos internacionales ratificados por México
o proyectos de convenios o resoluciones en materia de transporte maritimo.

- Asesorar, a las Dependencias del Ejecutivo Federal, areas técnicas de la
Coordinaciéon General de Puertos y Marina Mercante, Capitanias y
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Delegaciones de Puerto, empresas navieras, usuarios del transporte maritimo,
de todas las normas de observancia obligatoria y de proyectos en negociacién
que en el ambito del transporte maritimo se han adoptado y estan en vigor
para nuestro pafs, o en proceso de negociacién y adopcion.

7.3.21 DEPARTAMENTO DE CONVENIOS

- Registrar, analizar y difundir en la pagina web de la Secretaria la
documentacién que emana de la Organizacion Maritima Internacional
(OMI), y de sus 6rganos para cada reunion, asi como de los demas asuntos
de otrosforganismos internacionales emanados del Sistema de las Naciones
Unidas, y. recabar las opiniones técnicas y juridicas, que segun el caso lo
requieran.

- Elaborar las<propuestas de directrices para normar la actuaciéon de la
Delegacion” Mexicana en las reuniones de la OMI, y de otros organismos
internacionales emanados.del Sistema de las Naciones Unidas y someterlas a
la consideracion " de da superioridad y participar en las reuniones
intersecretariales que’ coordifianla Cancillerfa Mexicana, para su analisis y
resolucion.

- Elaborar los estudios técnicos juridicos pata evaluar la conveniencia de que
México ratifique o se adhiera a los cofivenios emanados de la OMI, y de

otros organismos internacionales emanados.del Sistema de las Naciones
Unidas.

- Llevar el control sobre la observancia y /aplicacién de los convenios
internacionales suscritos por México en matetia matitima y multilateral, en
coordinaciéon con las Areas Técnicas, Empresas Navieras, Capitanfas de
Puerto y demas Dependencias que tengan injerencia en su instrumentacion.

- Recabar informacién sobre los convenios que en materia maritima emanen
de los organismos internacionales o que se celebren con otros Gobiernos y
llevar el seguimiento de su entrada en vigor, enmiendas y paises que se hayan
incorporado, a fin de integrar y mantener actualizada la Nomina de
Convenios Internacionales Maritimos.

- Difundir a las Capitanias de Puerto, las normas de observancia obligatoria,
que el Gobierno Mexicano se haya comprometido aceptar y vigilar su
cumplimiento.
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- Someter para aprobaciéon de la Superioridad, proyectos de Resoluciones,
Decisiones y Recomendaciones, asi como proyectos de documentos que a
nombre del Gobierno de México se presenten a la Organizaciéon Maritima
Internacional.

- Iniciar los tramites conducentes a su ratificacién, en caso de que resulte
conveniente la adopcién de algin instrumento internacional, a través de la
Secretarfa de Relaciones Exteriores y notificar al organismo o Gobierno
depositario.

- Participar en foros nacionales e internacionales relativos a asuntos del area de
su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y proponer las
medidas conducentes.

- Analizar los dnformes de las reuniones de organismos multilaterales y
difundirlos: a las vareas técnicas, Empresas Navieras y Dependencias
vinculadas en 16s asuntos que son competencia de este Sector, a fin de llevar
un adecuade seguimiento de las conclusiones y acuerdos aprobados.

- Proponer Proyectos de Memoranda de entendimiento en materia de
cooperacion técnica et el area del transporte maritimo y participar en su
negociacion.

- Proponer programas y convenios de.cooperacion técnica en materia de
facilitacién del trafico matitimo; de acuetdo con las necesidades de nuestro
pais con las diversas regiones geogtraficas, participar en su negociacion
respectiva y difundir los acuerdos a que sé lleguen.

733 DEPARTAMENTO DE ANALISIS.'Y PROYECTOS
NORMATIVOS

- Tramitar los procedimientos administrativos que le corresponda instaurar a la
Direccién General de Marina Mercante, con motivo de quejas o cualquier
asunto controvertido relacionado con la aplicaciéon de la normatividad
maritima, incluyendo los correspondientes a la imposiciéon de sanciones.

— Realizar el analisis de disposiciones normativas relacionadas con la marina
mercante y gestion administrativa, a fin de incorporatlas a la actuacion de la
autoridad maritima mediante elaboracion y tramite regulatorio que resulte en
su aplicacién, con la finalidad de dar certeza juridica a los actos que afecten
derechos de navieros y de agentes navieros.
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- Homologar criterios para la toma de decisiones de conformidad con las
disposiciones legales de la materia.

— Elaborar proyectos normativos en el que se incorpore la gestion
administrativa de la autoridad maritima en el ambito de aplicaciéon de cada
disposiciéon en la que se requiera su actuacion e intervencion, o adecuar las
existentes para su actualizacion y desarrollo de la gestion publica.

— Proponer el establecimiento, modificacién y actualizacién de las cuotas y
tarifas de los derechos y aprovechamientos relacionados con la navegacion y
los correspondientes al Registro Pablico Maritimo Nacional, con la finalidad
de cumplir con las leyes aplicables a la materia.

- Proponer criterios para la intervencion y/o gestion en el analisis de proyectos
regulatorios de la competencia de la Direccién General de Marina Mercante,
para la mejora fegulatoria, asumiendo su organizacién y respuesta en
cumplimiento con la legislacién maritima.

— Coordinar la atencién'a las consultas que le presenten a la Direccion General
de Marina Mercante en relacion con asuntos concernientes al ambito de su
competencia, a fin de’ proporcionar los criterios de la Direccion General
como autoridad normativa'en defensa de sus actos.

— Emitir opinién técnica sobre los asuntos de su competencia, participando en
representacion de la Direccion General en las comisiones y foros en que sea
designado, con la finalidad de manténer una regulacién adecuada para la
emision de los actos generados del ¢jercicio de las atribuciones de la misma.

734 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

- Tramitar los procedimientos administrativos que le corresponda instaurar a la
Direccion General de Marina Mercante, con motivo de quejas o cualquier
asunto controvertido relacionado con la aplicaciéon de la normatividad
maritima, incluyendo los correspondientes a la imposicion de sanciones.

- Elaborar los proyectos de resoluciones de los recursos administrativos que
corresponda conocer al Director General como superior jerarquico, y rendir
los informes que sustenten los actos que se impugnen del mismo para
remitirlos al Coordinador General para su resolucion.

- Elaborar y proponer proyectos de contestacion de demandas y
requerimientos, correspondientes a los asuntos contenciosos administrativos
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en que sea parte la Direccién General o el Titular del Area, preparar los actos
para rendir los informes que se requieran y en su caso, elaborar promociones
para interponer medios de impugnacién y darles puntual seguimiento hasta
su conclusion.

- Elaborar y proponer los informes previos y justificados que deba rendir el
Director General o al Titular del Area, con el caricter de autoridad
responsable, asi como los informes o contestaciones que deba rendir con el
caracter de terceros perjudicados en los juicios de amparo y, en general, los
recursos y promociones que dichos juicios ameriten y darles seguimiento
hasta que se dicte sentencia ejecutoria.

- Asesorar e materia juridica a la Direccion General, al Titular del Area y a las
Capitanfas de Puerto y fungir como 6rgano de consulta en los asuntos en que
éstasintervengan.

7.3.5 DEPARTAMENTOSGWDE TRANSPARENCIA Y MEJORA
REGULATORIA

- Coordinar con las distintas areas adscritas a la Direcciéon General de Marina
Mercante la implementacion de las aceciones necesarias para la actualizacion
de la informacién contenida lo§ tramites y servicios inscritos en el Registro
Federal de Tramites y Servicios (RETS) a.cargo de la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria (COFEMER), los publicados en el portal del Instituto de
Acceso a la Informacién y los que deban reportarse a la Secretarfa de la
Funcién Publica, a fin de asegurar la transparencia y facil acceso a los mismos
por parte del pablico usuario.

- Verificar que los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y
Servicios (RFTS, los publicados en el Portal del Instituto de Acceso a la
Informacién y los que deban reportarse a la Secretarfa de la Funcién Publica
estén identificados de manera congruente y uniforme, implementando las
medidas necesarias para su revision perioédica y sistematica, a fin de facilitar
su acceso y entendimiento para el usuario.

- Evaluar, consultar y definir con las distintas areas de la Direccién General la
informacién que deba ser puesta a disposicion del publico en la pagina
electrénica de la Secretarfa y que corresponda a la Direccion General de
Marina Mercante, analizando su contenido y naturaleza en relacién con lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.
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- Llevar a cabo con las areas correspondientes las acciones necesarias para
mantener actualizada la informacién puesta a disposicion del publico en la
pagina electrénica de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes y que
corresponda a la Direccién General, a fin de asegurar la veracidad de la
misma.

- Elaborar los proyectos relativos al planteamiento y justificacién legal que
pongan a consideraciéon de la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa,
respecto de los actos administrativos de observancia y aplicacion general que
se proponga emitir la Direcciéon General para el sector maritimo, mediante la
consulta y obtenciéon de informacién con las areas correspondientes, con la
finalidad de proveer dicho planteamiento y justificacién acorde a la realidad,
de hecho 4 normativa, en el ambito maritimo, y elaborar las Manifestaciones
de Impacto Regulatorio correspondientes y darle seguimiento hasta su
Publicacion en'el Diario Oficial de la Federacion

- Adoptarlas ac¢iones necesarias para la atencion y respuesta a las solicitudes
de acceso a infofmacion publica que se realicen a la Direcciéon General,
analizando la (wviabilidad de éstas, la procedencia de la entrega de la
informacién y proponiendo, en su caso, la clasificacion de la informacion
como reservada o confidencial, a fin de cumplir con lo establecido en la Ley
Federal de Transpareneia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones que se emitan en materia de
transparencia, cuya ejecucion cofresponda,a la Direccion General de Marina
Mercante y a las Capitanfas de Puertogimplementando las medidas necesarias
para su correcta divulgacion y aplicacion en las areas respectivas, a fin de
cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental.

7.3.6 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION INMOBILIARIA
DE CAPITANIAS DE PUERTO

- Apoyar a la Direccién General de Recursos Materiales y a la Unidad de
Asuntos Juridicos de la Secretarfa para gestionar la regularizaciéon de los
bienes inmuebles asignados a las Capitanfas de Puerto y sefialamiento
maritimo, conforme a la normatividad aplicable, integrando un sistema de
informacién de los bienes inmuebles que ocupan las Capitanias de Puerto.

- Crear un sistema de informacién de los bienes inmuebles ocupados por las
Capitanfas de Puerto que incluya oficinas, casas, almacenes, bodegas,
edificios y demas bienes inmuebles, asi como aquellos sobre los cuales se le
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atribuya algin derecho real, incluyendo aquellos que se encuentren
desocupados; lo anterior, mediante informacién detallada que se obtenga de
investigaciones, reportes, informes y demds documentos, que permita
identificarlos y determinar su situacién geografica y juridica con informacion
confiable en el ambito Maritimo Nacional.

- Actualizar el sistema de informacién de bienes inmuebles de las Capitanias de
Puerto, incluyendo los nombres de quienes los ocupan, recabando e
integrando la informacién de manera que contenga la ubicaciéon y descripcion
de cada uno de los bienes inmuebles que sean utilizados por éstas y por su
personal, asi como, datos que permitan conocer el estado juridico de los
mismos.

- Definir‘el proceso y los convenios mediante los que se autorizara el uso de
las instalaciones de las Capitanias de Puerto y Delegaciones, en lo referente a
oficinas, casas, bodegas, y cualquier otro bien inmueble destinados al Servicio
Publico Federal, conforme a lo dispuesto por el articulo 71 fracciones II y 111
de la Ley Generalde Bienes Nacionales.

- Identificar todes.aquellos bienes inmuebles que estén en uso de las
Capitanias de Puertoque se encuentren irregulares, con el fin de que se
proceda a gestionar ante das instancias administrativas correspondientes su
regularizacién en coordinacién con la Direccién General de Recursos
Materiales, para evitar que por esé motive sean adjudicados a terceros de
buena o mala fe.

- Elaborar un programa anual de regularizacion de inmuebles de Capitanias de
Puerto, que permita describir las prioridades ‘de regularizacion inmobiliaria,
mediante el analisis minucioso de las situacionés en que se encuentren los
bienes inmuebles, a fin de contar con presupuesto proyectado, plazos y
numero de bienes a regularizar durante un afio.

- Apoyar y asesorar en la realizaciéon de negociaciones y ejercicio de acciones
legales relativas a los bienes inmuebles de las Capitanias de Puerto y
Delegaciones, llevando a cabo ante las instancias administrativas y judiciales
correspondientes los procedimientos, encaminados a justificar y acreditar la
legal posesion y propiedad de los bienes que sean objeto de regularizaciéon o
de algun procedimiento contencioso, para obtener de manera indubitable el
titulo legal que acredite al Gobierno Federal a través de la Secretarfa de
Comunicaciones y Transportes, como propietario de estos.

- Comunicar a la Direccién General de Recursos Materiales de 1a Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, el estado de los inmuebles regularizados con
las caracteristicas de identificacién, asi como la situacién juridica que
guardan, mediante la integracién oportuna de la documentaciéon de los
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informes que periddicamente sean remitidos, con el fin de que dicha Unidad
Administrativa actualice su padrén de inmuebles.

7.3.7 UNIDAD DE ESTUDIOS SOBRE LEGISLACION
MARITIMA

— Coordinar las acciones necesarias para la recopilacién, organizacion e
integraciéon de la informacién relacionada con el transporte maritimo,
mediante la formulacién de criterios de seleccion y clasificacion; asi como, de
la detéccion de necesidades de informacion en las areas de la Direccion
Gefieral y dé la informaciéon con la que se dispone en las areas, con la
finalidad de genérar informacién relevante relacionada a la marina que sirva
de base paracel desarrollo del analisis y diagnosticos relativos al transporte
maritimo.

- Disefiar y definirla estructura minima que llevaran los analisis y diagnésticos
del transporte maritimo, .mediante el establecimiento de criterios que
determinaran el formato y contenido de los analisis y diagnosticos a
desarrollar, con la finalidad de’homologar y estandarizar la presentacion de
dichos analisis y diagnésticos de tal forma que sea faciles de consultar y
manejar por parte de las areas adscritas a la Direccion General para su
evaluacion y toma de decisiones.

— Mantener actualizada la informacién del Transpoeste Maritimo, mediante la
solicitud periddica de datos a las dreas administrativas y organismos del
subsector, la implementacién de mecanismos de recopilacion y validacion de
dicha informacién; asi como el registro y archivo de la misma, utilizando las
herramientas informaticas con las que se cuenta, con la finalidad de contar
con informacién confiable y oportuna de consulta que apoye la toma de
decisiones de la Direccion General en la materia.

— Proponer y coordinar el desarrollo de andlisis y diagndsticos especificos en
materia de Transporte Maritimo, mediante el estudio de la informacién, asi
como la aplicacién de metodologias como las FODAS y Esquemas de
Analisis de Experiencias Internacionales, con la finalidad de contar con
elementos que permitan conocer la situacién y problematica del transporte
Maritimo en el entorno nacional e internacional y contribuir a fortalecer la
Planeacion Estratégica Maritima.
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— Colaborar en la definicién de objetivos, estrategias y lineas de accién para el
desarrollo del Transporte Maritimo, mediante la utilizaciéon de informacién
obtenida de los diagndsticos y analisis especificos realizados y el apoyo de
dicha informacién para el desarrollo de propuestas para los mismos, con la
finalidad de definir las mejores opciones para fortalecer el proceso de
Planeacién Estratégica de la Direccién General de Marina Mercante.

— Opinar acerca de la congruencia de los planes, programas e informes anuales
con los de mediano plazo, mediante el estudio y analisis comparativo de la
informacién contenida en cada una de los mismos, con la finalidad de
asegurar la correcta alineaciéon de dichos instrumentos de Planeacién
Estratégica para coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos de la
DireccionGeneral.

- Proponer la miejor alternativa para establecer un sistema de gestion Integral
informatizado a_1la»Direccion General de Marina Mercante, mediante el
estudio ¢y valoeracion de diversos planteamientos metodolégicos para la
integracion.de la planeacion estratégica, administracion de riesgos y gestion
de los procesos,.con la finalidad de definir el mas acorde a los requerimientos
de la Direccion General.

- Coordinar la implementacion del sistema de gestién integral informatizado
en la Direcciéon General de Marina Mercante y en las Capitanfas Regionales,
mediante la planeacién, programacion.y desarrollo de los subsistemas que
integran el sistema, con la finalidad de‘proporcionar un mejor servicio al
publico; asi como, generar e integrar’ informacion relevante del transporte
maritimo de consulta que ayude a la“toma de decisiones.

7.4 DIRECCION DE PLANEACION, ADMINISTRACION Y
SISTEMAS DE INFORMACION MARITIMA

- Analizar y determinar la viabilidad para implementar el Proceso de
Planeacién Institucional dentro de la Unidad Administrativa, recabando de
las areas integrantes de la Direcciéon General, la informaciéon basica y
primordial del estudio, con la finalidad de definir las lineas de acciéon que
conlleven a consolidar el Programa Anual de Trabajo de la Direccién
General de Marina Mercante.

- Disefiar y definir los mecanismos necesarios en el planteamiento de los
Programas, Planes y Proyectos que se pretenda cubrir en el Plan de Trabajo,
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mediante las estimaciones y el analisis de la informacién y recursos con los
que cuenta la Unidad Administrativa en el desarrollo de sus funciones, a fin
de dar congruencia y cumplimiento con los lineamientos, objetivos y metas
de conformidad con las atribuciones conferidas a la Direcciéon General de
Marina Mercante.

- Definir las acciones y procesos tendientes a la formulacién de los planes,
programas y proyectos, a través de reuniones de trabajo en donde se analiza y
evalia la informacién y propuestas que realiza cada area, con la finalidad de
uniformar la informacién que se maneja en la Direccion General de Marina
Mercante y definir un criterio general sobre las lineas de accién y metas a
alcanzar por la unidad administrativa.

- Dirigitda administracion de Recursos Humanos, Financieros, Materiales e
Infotmaticos de” que dispone la Direcciéon General de Marina Mercante,
mediante la formulacién de planes y programas anuales en estricto apego a
las dispesicionés legales y administrativas que regulan su aplicacioén, uso y
control, conla finalidad de abastecer a los servidores publicos de los recursos
que son indispénsables para.cl desarrollo de los proyectos y funciones que se
encuentran a catgo de la Unidad Administrativa.

- Planear la gestiéon ‘de Recursos Humanos ante la Direccion General
correspondiente, cumpliendo con las disposiciones legales, normas, politicas
y lineamientos establecidos por las instancias facultadas para ellos, de la
propia Secretarfa y del Gobiesho Federal, a fin de disponer del personal
idéneo para contar con una plantilla de personal adecuada a las necesidades
de operacién y funcionamiento de las areas tanto del nivel central como de
los centros de trabajo foraneos.

- Conducir el ejercicio de los Recursos Finaneieros /de manera eficiente de
acuerdo con el Programa Anual de Trabajo, mediante la supervision de la
aplicacion de las normas en vigor dentro de los Procesos que se establecen,
con objeto de coadyuvar al logro de los Programas Institucionales en el
ambito central como en las Capitanias de Puerto.

- Autorizar el Programa Anual de adquisiciones que se establece
periddicamente para la Unidad Administrativa, con base a las necesidades y
requerimientos de bienes de las areas, con la finalidad de asegurar la dotacion
de suministros oportunamente para estar en posibilidades de cumplir con los
compromisos institucionales.

- Supervisar que se efectien inspecciones a los bienes informaticos y que estos
estén operando correctamente, asi como, que se brinde la atenciéon oportuna
a los reportes de los usuarios, mediante la definicién y puesta en marcha de
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un programa preventivo y correctivo a los equipos, con la finalidad de
asegurar a los usuarios que su funcionamiento sea confiable y seguro.

- Jerarquizar las necesidades de las areas con respecto a requerimientos de
equipos y servicios en materia de informatica, a través de un proceso de
retroalimentacién continua y el monitoreo del funcionamiento que presenta
el equipo en las distintas areas a fin de detectar carencias o fallas en los
sistemas de informacién y reparar o reemplazar los equipos de forma
inmediata.

- Supervisar que los procesos de registro y control estén debidamente
aplicados, asi como, su correcta actualizacién, mediante la supervision de
procesos de operacion y la mejora continua del sistema de administracién de
la informacion, con la finalidad de integrar los inventarios y resguardos en
cumplimiento @ la normatividad en vigor en materia de recursos materiales
emitidos por la Diteccion General de Recursos Materiales.

- Implementaf estrategias encaminadas a la eficiente administraciéon de los
recursos matefiales; mediante la aplicacién y observancia de las Leyes,
Reglamentos y demas disposiciones legales y administrativas en la materia,
con la finalidad de aprovechar los recursos que son asignados a la Direccion
General de Marina Metcante.

7.4.1 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
CAPITANIAS

- Realizar los tramites de altas, bajas, transferencias y pago de remuneraciones
al personal, que integra la Capitania de Puerto, dando cumplimiento a las
disposiciones y lineamientos establecidos por la Direccion General de
Recurso Humanos y demas autoridades competentes utilizando las
herramientas informaticas para tal efecto, con el objeto de mantener un
control estricto sobre la administracion de personal de las capitanias.

- Realizar las diversas acciones encaminadas a proporcionar los estimulos,
recompensas y otras prestaciones al personal, que integran las Capitanias, a
través de la aplicacion y seguimiento de los lineamientos establecidos por la
Direccion General de Recursos Humanos y efectuando el calculo
correspondiente para cada Servidor Publico, con la finalidad de que el
personal reciba las prestaciones correspondientes.
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- Implementar programas estratégicos en materia de clima laboral, ética y
capacitacion especializada para el personal que integra las Capitanias,
mediante la calendarizacién de los mismos y la revisiéon de los temas a
desarrollar en los cursos de capacitacién, con la finalidad de apoyar el
desarrollo del personal.

- Ejecutar las acciones pertinentes para la integracién del anteproyecto anual
de presupuesto en los rubros de gasto corriente, en operacion y del gasto de
inversioén de las Capitanias de Puerto, mediante la identificacién y analisis de
las necesidades de los mismos, con el proposito de planear y programar los
recursos necesatios para el desarrollo de las actividades sustantivas de las
Capitanias.

- Superyisar las actividades encaminadas al ejercicio del presupuesto
autofizado, vefificando la correcta aplicacion del clasificador por objeto del
gasto, gestionando Jas adecuaciones presupuestarias requeridas de acuerdo a
las dispesicionés emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
de la Diregcion General de Marina Mercante, con la finalidad de que el
presupuesto autorizado se.emplee de la mejor manera y asi optimizar la
aplicacion de los recursos.

- Controlar los registros presupuestales que se tengan establecidos, a través del
registro de los mismos en la base de datos disefiada para tal efecto, asi como,
la aplicacion de las normas y lineamientos emitidos por las areas normativas,
con la finalidad de facilitar la elaboracion’de los informes requeridos por los
Centros SCT; asi como por la Direccion General de Marina Mercante en el
transcurso del ejercicio fiscal y parala presentacion del informe de la cuenta
de la hacienda publica federal.

- Disefiar el Programa Anual de Adquisiciones y tramitar la requisicion de
bienes y servicios solicitados por las Capitanfas de Puerto, mediante la
aplicacion y seguimiento del Programa referido, con la finalidad de asegurar
el suministro oportuno y de calidad de los bienes y servicios en el transcurso
del ejercicio fiscal y estar en condiciones de cumplir con las atribuciones del
centro de trabajo.

- Coordinar las actividades para que se preste el suministro de los servicios de
mantenimiento correctivo a las instalaciones, mobiliario, equipo y parque
vehicular, mediante la implementaciéon de un Programa de Trabajo que
permita comprobar su calidad y oportunidad, con la finalidad de que los
recursos materiales se encuentren en 6ptimas condiciones para el desarrollo
de las actividades y se logre desarrollar la actividad institucional.

- Supervisar el control de los inventarios de activo fijo y bienes de consumo
que se proporcionan, mediante la implementacion del método de inventarios
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“Primeras Entradas Primeras Salidas” y revisando los reportes emitidos sobre
el resultado de los inventarios, con el proposito de asegurar la existencia de
los bienes necesarios para que las Capitanias de Puerto desarrollen sus
actividades eficazmente.

7.4.2 VENTANILLA UNICA DE LA COORDINACION
GENERAL DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

- Participar en las reuniones con las diferentes areas de la Coordinacion
General.que expiden tramites, mediante la calendarizacién y programacion de
las meésas de trabajo, asi como la integracion de la informacién autorizada,
con la finalidad de que sea registrada ante la Comisiéon Federal de Mejora
Regulatoria.

- Verificar que la {informaciéon correspondiente a los tramites del sistema
institucional de Puertos yaMarina Mercante se mantenga vigente, mediante la
inspeccion continua de 10s tequisitos autorizados por la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria, con la finalidad de contar con las herramientas necesarias
para homogeneizar los criterios estipulados para los tramites.

- Elaborar y revisar la configuracion del sistema institucional de Puertos y
Marina Mercante, mediante la revisidnicontinua los catalogos de tramites y
requisitos, con la finalidad de contar.€on un'sistema vigente.

- Comunicar al personal adscrito a Ventanilla.Unica-a informacién de la carta
compromiso, mediante la organizaciéon de reuniones, carteles en el area de
trabajo y visita a la pagina electronica de la Sectetarfa de la Funcion Publica,
con la finalidad de que estén actualizados acerca del servicio que deben de
brindar hacia los usuatios de ésta 4rea.

- Informar los resultados obtenidos de los compromisos de la carta, mediante
la recopilacion de las evaluaciones aplicadas a los usuarios, con la finalidad de
brindar un 6ptimo servicio con base en los estandares establecidos por las
areas de tramite y seguimiento.

- Implementar las acciones de mejora derivadas del analisis de los resultados de
las encuestas calificadas, mediante reuniones con el personal de Ventanilla
Unica, para alcanzar las metas establecidas en la carta compromiso, a fin de
brindar un mejor servicio hacia los usuarios y sus tramites.
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- Disefiar los formatos de solicitud de tramite para cada uno de los mismos, a
través de la operacion del Sistema Institucional de Puertos y Marina
Mercante, con la finalidad de facilitar a los interesados la presentacion de los
documentos de manera clara y oportuna.

- Establecer comunicacién constante y abierta con el 4rea de informatica, para
diagnosticar continuamente el sistema, a través de reportes, correos
electrénicos y reuniones, con la finalidad de implementar acciones de mejora
en la operacion del sistema institucional de Puertos y Marina Mercante.

- Capacitar y brindar apoyo al personal que integra el 4rea de Ventanilla Unica
en la operaciéon del Sistema Institucional de Puertos y Marina Mercante,
mediante <eursos, ejercicios, con la finalidad de que cuente con las
herramientas y conocimientos necesarios para llevar a cabo el 6ptimo
desempefio de‘sus actividades.

7.4.3 SUBDIRECCION'DE,PLANEACION, ESTADISTICA
Y CALIDAD

- Estudiar, proponer y evaluar Jas “politicas tendientes a promover la
competitividad de la marina fercante mexicana, asi como los estudios,
diagnosticos y la modernizacion dél tramsporte maritimo y su eficiente
interrelacién con otros modos, en el marco de un sistema integral.

- Proponer la resolucién de asuntos a fin de que contribuyan a la eficiente
prestacion del servicio de transporte maritimo y coordinar la elaboracién y
difusiéon de informacién relevante sobre transporte maritimo, Anuario
Estadistico y la Guia de Servicios de Transporte Maritimo, entre otros.

- Opinar, ante las areas técnicas, sobre aspectos politicos y comerciales del
transporte maritimo, para orientar los esfuerzos a partir del seguimiento de
indicadores.

- Coordinar la integracién y seguimiento de los programas de trabajo de la
Direccion General, conforme a las politicas sefialadas en los programas
nacionales y sectoriales y proponer las medidas que coadyuven al
cumplimiento de los objetivos fijados en materia de planeacion estratégica.

- Participar en foros y eventos nacionales e internacionales, relacionados con
asuntos de su competencia, rendir los informes que se deriven de ello y
proponer las medidas conducentes, para tener representatividad donde y
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cuando se requiera y comunicar al interior de la Direccion General de Marina
Mercante las disposiciones que de ello deriven.

- Coordinar la actualizacién de los sistemas de informacién estadistica
vinculada a la operacién de la marina mercante en los puertos del pafs, para
procurar que la informacién que de ellas se recibe sea veraz y oportuna; toda
vez que, las areas de estadistica e informatica dependen de ésta Subdireccion,
debe supervisar y vigilar el desempefio de dichas areas que proveen insumos
para el analisis.

- Supervisar el desarrollo de programas y proyectos de estadistica e informatica
y de comunicaciones en todas sus etapas, asi como sus actualizaciones o
modificaciones sean encaminados a privilegiar la  simplificacion
administrativa y la atencién a usuarios, asi como para modernizar,
sistefatizat y simplificar los procesos de trabajo.

- Supervisar la integracion de los programas anuales de adquisicion y desarrollo
de recursos’informaticos de comunicacién y de suministros, asi como el
programa anual de. mantenimiento correctivo y preventivo de los bienes
informaticos, pata validar y procurar que exista congruencia con los informes
de avances fisicos.

7.4.3.1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y CALIDAD

- Recabar y ordenar la informacién requefida para, que la planeacion se
desarrolle conforme a los programas y proyectos previamente establecidos, a
fin de que las acciones a implementar cumplan las.nécesidades del proceso de
planeacion de acuerdo a lo programado por la Direcciéon General de Marina
Mercante.

- Programar actividades en equipo para retroalimentar los canales de
comunicaciéon y de informacién entre las diversas areas de la Direccién
General de Marina Mercante, mediante la programacién de reuniones de
trabajo, con objeto de establecer, definir estrategias y directrices tendientes a
impulsar eficientemente los procesos de mejora continua y de calidad.

- Identificar y verificar que la informacién contenida en los Planes y Programas
Institucionales sean acordes a lo programado, mediante el establecimiento de
lineamientos congruentes con el Reglamento Interior de organizaciéon a fin
de verificar que las acciones y actividades correspondan al Plan Anual de
Trabajo.
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- Agrupar las actividades y funciones de las areas a efecto de determinar metas,
indicadores, parametros que conlleven a la formulacién de planes y
programas institucionales a través del disefo, analisis y evaluaciéon de
propuestas establecidas en el Plan Anual de Trabajo, con el objeto de
desarrollar el Proceso de Planeacién en sus diversas fases.

- Definir y determinar las metas del proceso de programacion-presupuestacion
que debera aplicarse para fines de medicion, logros de resultados por area y
niveles de responsabilidad, con base en reportes e informes elaborados por
las diversas dreas de la Direccién General de Marina Mercante, con la
finalidad de efectuar el seguimiento y evaluar los resultados obtenidos.

- Propomér mecanismos para dar seguimiento a las accione preventivas y
corgectivashen el proceso de Planeacion y Presupuestacion, mediante el
analisis de dos informes generados por las diversas areas sobre el grado de
avance efi sus compromisos plasmados en el Programa Anual de trabajo, con
la finalidadfde deéteetar oportunamente desviaciones, incumplimientos u
omisiones para‘efectuar las correlaciones necesarias.

- Revisar y verificar qué las acciones que involucran al proceso del sistema
estadistico correspondan alas necesidades de Informacioén que demande cada
area, a través los parametros y lineamientos establecidos por la Direccién
General de Marina Mercante, a finde dotar.de herramientas a los usuarios en
la formulacion de planes y programas institucionales.

7.4.3.2 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS

- Integrar los reportes e informes de las actividades sustantivas con las areas,
comunicando los compromisos adquiridos por la Direcciéon General en los
programas nacionales y sectoriales y con las directrices fijadas por la
superioridad; asf como la implementacién de mecanismos de recopilaciéon de
la informacién, con la finalidad de contar con los elementos que permitan la
integracion del programa de trabajo anual.

- Supervisar la ejecuciéon de los Programas, Proyectos y Actividades
calendarizadas por las areas de la Direcciéon General, mediante la integracion
y evaluacion de resultados periddicos emitidos por las areas responsables de
cada proyecto contenido en el Programa de Trabajo, con la finalidad de
verificar el cumplimiento cuantitativo de las metas comprometidas y
determinar las medidas para asegurar su cumplimiento.
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- Atender los requerimientos de las areas globalizadoras de informacién sobre
los resultados alcanzados por la Direccion General, mediante el analisis
cuantitativo y cualitativo de los Programas, Proyectos y actividades; asi como
la integracion de la informacién solicitada, con la finalidad de proporcionar
las bases para medir la efectividad del desempefio y retroalimentar el proceso
de programacion de metas fisicas.

- Seleccionar la informacién clasificada de las actividades prioritarias
proporcionada por las areas, mediante el analisis de los datos proporcionados
y la identificacién de los logros, insuficiencias y problemas, con la finalidad
de verificar el cumplimiento de los objetivos de la Direcciéon General que
incida en Jatoma de decisiones de la autoridad maritima.

- Evaluar los tesultados obtenidos de las areas durante el afio, mediante el
analisis de-los reportes presentados y la comparaciéon de las metas fisicas
programadas efi €l mismo periodo con las metas fisicas cumplidas, con la
finalidad de‘obtener un indice de resultados que proporcione informacién
fehaciente a lagareas globalizadoras para su evaluacién y dar cumplimiento a
los requerimientos.de las mismas.

- Emitir el informe anual de‘resultados alcanzados de cada drea de la Direccion
General de Marina Mercante, mediante la integraciéon y evaluacién de los
reportes de actividades, con la finalidad de presentar al titular de la unidad
administrativa la informacion qué le permiita la programacién de nuevos retos
y metas para el siguiente ejercicio yicoadyuvar al desarrollo de la Marina
Mercante.

- Recabar informacién actualizada de las lineas'navieras de transporte maritimo
de servicio regular que arriban a puertos mexicanos, mediante la
implementaciéon de mecanismos de recopilaciony€onsolidacion y validacion
de datos de manera directa con las lineas y asociaciones navieras, con la
finalidad de contar con los elementos que permitan la integraciéon de la base
de datos para consultas.

- Conformar la guia y el diagnostico de servicios de transporte maritimo en
México, mediante el disefio de portadas, ajustes en el contenido y elaboracion
de graficos, con la finalidad de proporcionar una herramienta para facilitar al
usuario del transporte maritimo la identificacion alternativas de servicios.

- Difundir la guia y el diagnostico de servicios de transporte maritimo en
México, a través de la publicacion, la distribucion de archivos digitales y la
actualizacion de la informacion contenida en la pagina web de la SCT, con la
finalidad de facilitar a los exportadores, importadores, académicos,
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investigadores, servidores publicos y estudiantes la consulta a los diferentes
servicios que prestan las lineas de servicio regular en México.

7.4.3.3 DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA

- Disefiar, implantar y actualizar el sistema de informacién estadistica de la
Flota Mercante y del transporte, de acuerdo a los criterios de comunicacion,
compatibilidad y operacién de los bancos de datos de las areas que integran
la Direccién General de Marina Mercante, a fin de garantizar contar con los
datos necesarios para el procesamiento de informacion requerida.

- Analizar, disefar, itmplantar y actualizar los sistemas de software (paqueteria)
que se requicran para facilitar el manejo de informacién y procesos de trabajo
en la Direccion General de Marina Mercante, que permita la explotacion de
bancos de datos y el analisis y disefio de reportes.

- Mantener actualizadosdos catalogos y dar asistencia técnica en la operacion
del Sistema Institucional de Puertos y Marina Mercante (SIPyMM) de los
mobdulos por medio de 1os cuales se captan los datos que permiten procesar
la estadistica maritima e indicadorés, para homologar criterios de campos

claves o llaves de utilidad para el{procesamiento de datos y facilitar la captura
a los usuarios del SIPyMM.

- Coordinar con el Departamento de| Sistematizacion e Informatica, la
implantacién y operacion de los sistemas,.con el fin de verificar que se
cuente con elementos capaces de arrojar resultados y permitir un analisis
sistematizado.

- Recopilar, integrar, evaluar y procesar la informacion estadistica de la flota
mercante y el transporte marftimo, para integrar bases de datos que arrojen
productos como informes, reportes y el Anuario Estadistico del Transporte
Maritimo.

- Identificar el comportamiento de la flota mercante nacional en el transporte
de altura y cabotaje, a través del disefio y calculo de indicadores de
participacion, para monitoreo y seguimiento.

- Integrar, evaluar y resguardar las encuestas de satisfaccion del cliente e
informar los resultados a los duefios de los procesos, para escuchar la voz del
usuario, la mejora continua de los procesos y la atencién al cliente, el
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combate a la corrupcidén, asi como proveer insumos al ()rgano Interno de
Control en la SCT, y cumplir con la Carta Compromiso al Ciudadano.

- Asignar, registrar, resguardar, administrar las acciones Correctivas y
Preventivas del Sistema de Gestion de la Calidad de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes en la Direcciéon General de Marina Mercante,
para la deteccién de areas de oportunidad, causas raiz de problemas, y el
seguimiento que permita la mejora de los procesos.

- Recibir, registrar, asignar, las quejas, denuncias, sugerencias y
reconocimientos, de los usuarios a los duefios de procesos y con respecto a
sus tramites y/o setrvicios, para garantizar la transparencia, dar un mejor
servicio y/atencion a los usuarios, evitar actos de corrupcion, y proveer la
informacién requerida al respecto por el OIC en la SCT.

7.4.4 SUBDIRECCIONWDE ADMINISTRACION

- Coordinar la administraciéon de los Recursos Humanos, Financieros y
Materiales, supervisando' la programacion y ejecuciéon de las actividades,
disposiciones legales, normas; politicas y lineamientos establecidos por la
autoridad con el objeto de optimizar su aplicaciéon y utilizacién para el
cumplimiento de los programas, planes y proyectos derivados del Programa
Anual de Trabajo de la Direccion Géneral'de Marina Mercante.

- Ofrganizar y supervisar la elaboracion e intégraeiéon del Anteproyecto Anual
del Presupuesto; asi como, del Programa Anual de Adquisiciones de acuerdo
con los requerimientos de las areas que integrafi la Direccion General,
teniendo como finalidad coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales.

- Coordinar y supervisar el aseguramiento integral de los bienes a cargo de la
Direccién General, asi como los tramites requeridos para la indemnizacion
de siniestros que se llegaren a presentar tanto a nivel central como foraneo,
mediante la documentacién soporte para garantizar su legalidad y mantener la
actualizaciéon de los mismos por medio de los inventarios de bienes para
determinar los movimientos que generan su utilizacion.

- Coordinar y supervisar el control de Activo Fijo, de los Bienes de Consumo y
de los Servicios Generales que se efectien en las areas de la Direccion
General como parte de las disposiciones legales y reglamentarias establecidas
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para cumplir con las funciones y actividades propias del area que resultan de
apoyo a las funciones sustantivas de la Unidad Administrativa.

- Coordinar la administraciéon de las Casas del Marino e informar a la Junta
Directiva sobre esta gestion cuando se presente algin evento extraordinario
que lo amerite, supervisando que el responsable o encargado en su caso,
observe los lineamientos emitidos para su funcionamiento eficiente y cumpla
con los diversos ordenamientos de su responsabilidad.

- Coordinar la administracién del personal de mandos medios, asi como los
Recursos Financieros y el suministro de Bienes de Activo Fijo y de transporte
asignados a las Capitanias de Puerto, a efecto de implementar las acciones
necesarias‘para ejecutar sus programas de acuerdo a las normas emitidas por
las areas sustantivas y de apoyo de la Direcciéon General.

- Coordinar la logistica para la realizacién de los eventos en los que participe la
Direccion General, apoyando con el capital humano, bienes y servicios
requeridos para cumplir con los compromisos que resultan de las funciones y
actividades quéle son atribuidas en el Reglamento Interior de la SCT.

- Coordinar la elaboracion _y actualizaciéon del inventario de bienes
informaticos, para procuraf se de una equitativa distribucién de equipos.

- Programar y supervisar los cursos de capacitacion y adiestramiento en
materia informatica, para garantizar se defide forma equitativa y de acuerdo a
necesidades reales, en beneficio de todo el personal de la Direccion General,
asi como ver que el gasto de dichos récursos tenga congruencia con los
reportes fisicos.

7.4.4.1 DEPARTAMENTO DE CAPACITACION, SERVICIO
PROFESIONAL DE CARRERA Y DESARROLLO DEL
PERSONAL

— Aplicar la cédula de detecciéon de necesidades de capacitacion, mediante la
elaboracion de todo el personal del area de adscripcion, con la finalidad de
compilar la informacién, que permita definir y cuantificar las necesidades de
capacitacion.

— Revisar y clasificar la informacién para asegurar que cumple con los
elementos requisitados en la cédula mediante la calificacién y elaboracion de
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una base de datos, donde se reunan los cursos solicitados dentro de éstas,
con el fin de adecuar los cambios necesarios al Programa Anual de
Capacitacion.

— Integrar la informacién obtenida en las cédulas de detecciéon de necesidades
de capacitacién, mediante la elaboraciéon de una base de datos para el
concentrado de los cursos solicitados por los usuarios, con la finalidad de
analizar y determinar las acciones para poner en funcionamiento el Programa
Anual de Capacitacion.

— Clasificar y comprobar que la informacién redna las condiciones que
establecen los lineamientos de operacion, mediante la revision de la base de
datos que’contiene los cursos solicitados en las cédulas de deteccion de
necesidades de capacitacion, para estar en condiciones de continuar con la
instrumentacién del Programa Anual de Capacitacion.

— Analizag'y elaborar los documentos para implementar los procedimientos
necesarios para otorgar los cursos, mediante los lineamientos establecidos en
el area conforme a las licitaciones correspondientes para la autorizacion de
los cursos y asi‘peder brindar el servicio, con la finalidad de ser sometidos a
la aprobacioén del supetior jerarquico.

— Asegurar que la documentaciéon este completa e integrada debidamente
conforme a los lineamientos establecidos en el area, mediante la revision de
los documentos solicitados, con la finalidad de ser presentados al superior
jerarquico para que logra pasar a la fasé de autorizacion.

— DMantener actualizada la informacion, mediante la verificacion de la
documentacion, asi como para mantenerla de forma completa e integral, con
la finalidad de cuantificarla y en su caso, realizar la depuracion de la misma de
forma oportuna.

- Elaborar la relacién definitiva de los cursos a brindar a los usuarios, mediante
la actualizaciéon de la base de datos de los cursos solicitados, con la finalidad
de identificar los cursos que son necesarios para el usuario, asi como de los
proveedores de estos.

— Verificar y en su caso adecuar la informacién o la documentacién generada,
mediante los lineamientos establecidos en los objetivos y metas establecidas
en el area, con la finalidad de que el area de capacitacién cumpla
formalmente con sus objetivos y metas, conforme a lo registrado en su
Programa de Trabajo Anual.

— Evaluar el resultado obtenido en la aplicacién del Programa Anual de
Capacitacion, mediante la informacién generada sobre el impacto y/o
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repercusiones que significd su aplicacién en el personal involucrado, con la
finalidad de emitir los comentarios para dar su difusion a las areas
participantes.

7.4.4.2 DEPARTAMENTO DE CONTRATACION Y
MOVIMIENTOS DE PERSONAL

- Verificar la integracion, registro y manejo de los movimientos de altas, bajas,
cambios<de personal, transferencias y demads informacién administrativa del
personal, mediante la captura en las bases de datos de los sistemas internos;
asi< como, en el control de asistencia, kardex, plantillas, entre otros
insttumentos téenicos, con el objeto de mantener actualizados los
expedientes que serviran de base para efectuar el pago de prestaciones.

- Remitir la informacion que'soliciten las instancias competentes en el ambito
federal en cuanto a la administracion de los Recursos Humanos, a través de
la compilacién de la mismay laintegracion de los formatos, reportes y demas
requerimientos, con la fifalidad de que se tramiten los servicios y pago de
prestaciones, contempladas en las’ vigentes Condiciones Generales de
Trabajo de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes.

- Vigilar periédicamente la correcta intégraciénide los expedientes de personal,
mediante la revision de los mismos y la aplicacion de muestras aleatorias, con
el propésito de comprobar que se llevaa.cabo lasintegracion de los mismos
acorde a las politicas y lineamientos establecidgs por la Direccién General.

- Efectuar actividades pertinentes en la operacion del subsistema de ingreso
del Servicio Profesional de Carrera y Seguridad Nacional para la ocupacién
de las plazas vacantes de enlace y mando medio autorizadas en la estructura
de la Unidad Administrativa, estableciendo canales de comunicacién con la
Direccion General de Recursos Humanos, asi como, aplicando la Ley y el
Reglamento emitido sobre la materia, con la finalidad de ocupar las plazas
vacantes con el recurso humano idéneo y a su vez alcanzar los objetivos
asignados a ésta Direcciéon General.

- Coordinar el sistema de seleccion, contratacion de personal para la ocupacion
de las plazas vacantes de dicho personal, autorizadas en el analiticos de
puestos a esta Unidad Administrativa, a través de la aplicacion de lo
establecido en las vigentes Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria
y de la Ley respectiva en la materia, con el objeto de proveer a las areas de la
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Direcciéon General, el personal calificado que apoye en las actividades
sustantivas y adjetivas de la misma.

- Integrar la informacién y documentacion referente al personal de nuevo
ingreso para conformar el expediente del mismo para el otorgamiento de
prestaciones a las que tiene derecho y datlo de alta como servidor publico,
mediante la solicitud de los requerimientos al personal; asi como la revision y
validacién de la documentacién con el propésito de contar con los elementos
para efectuar los tramites necesarios para la adscripciéon del personal de
nuevo ingreso.

- Realizar la conciliaciéon sobre la plantilla del personal operativo, enlace y
mando meédio de la Direcciéon General contra la informacion de la Direccion
General de Recursos Humanos y la Direccién General de Programacion,
Organizaciony~ Presupuesto sobre las plazas ocupadas, mediante el
seguimiento de la‘plantilla y estructura en el sistema meta 4, con la finalidad
de vigilat queno se rebase el presupuesto asignado y autorizado a ésta
Direccion.

- Supervisar el sistema de control de asistencia del personal, mediante el
seguimiento del registro de incidencias, tales como retardos, faltas de
asistencia, vacaciones, dias econémicos, dias de asueto, cumpleafios, mejor
empleado del mes, premio a la integridad, licencias médicas, entre otros, con
la finalidad de que se capturen losdescuentos en el sistema meta 4 de forma
oportuna, de conformidad cofi el caléndario emitido por la Direccion
General de Recursos Humanos.

- Verificar que el pago correspondiente a “sueldos, pagos especiales y
prestaciones econémicas y sociales a que tiene detecho el personal de la
Unidad Administrativa, se realice con oportunidad, mediante la supervision
de la captura en la némina; asi como, la aplicacién de los lineamientos
vigentes en la materia, con el propdsito de gestionar, en su caso, las
aclaraciones necesarias ante las instancias correspondientes.

- Definir el proceso de comunicaciéon para brindar asesoria a las diferentes
areas de la Direccién General, en el proceso de evaluacion del desempeiio
para que se realice con oportunidad, mediante la capacitaciéon y
asesoramiento sobre la aplicacién de la normatividad en materia, con la
finalidad de que se lleven a cabo y asi, medir el desempefio de los servidores
publicos.

- Concentrar los resultados del proceso de evaluacion del desempefio de los
servidores publicos adscritos a la Direcciéon General de Marina Mercante,
mediante el llenado de los formatos establecidos por la autoridad competente
en la materia, con la finalidad de remititlos a la Direccion General de
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Recursos Humanos y se definan lineas de accién para mejorar el desempefio
de los servicios publicos de la Administracion Publica Federal.

7.4.4.3 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

- Elaborar y tramitar ante la Direccién General de Recursos Materiales para su
autorizacioén, el Programa Anual de Adquisiciones, con el objetivo de
disponer‘oportunamente los bienes necesarios y requeridos en las oficinas
centrales y centros de trabajo foraneos denominados Capitanias de Puerto.

- Elaborar y tramitar las requisiciones de bienes de activo fijo y de consumo;
promover sufejercicio ante la Direccion General de Recursos Materiales;
participando en los ‘actos derivados de los procesos de adquisicion
correspondientes.

- Realizar la contratacién deradquisiciones y servicios con presupuesto de
ejercicio directo, atendieido lo dispuesto por la Ley del Presupuesto de
Egresos de la Federacion y Responsabilidad Hacendarfa, asi como por la de
Adgquisiciones, Arrendamientos y.Servicios‘del Sector Puablico.

- Mantener el control de los almacenes e inventarios de la Direccion General
de Marina Mercante y administrar los bienes de consumo y activo fijo
mediante el control inventarial para su identificacion, registro y actualizacion
de los movimientos de entrada y salida de los bienes muebles de consumo
como de activo fijo.

- Proporcionar a la Direccién General de Recursos Materiales la informacion
requerida para el aseguramiento de los bienes a cargo de esta Direccion
General; asi como la documentacién necesaria para tramitar la indemnizacion
de los bienes siniestrados en el ambito local y centros de trabajo foraneos.

- Supervisar que los mantenimientos preventivos-correctivos que se contratan
se proporcionen adecuadamente, atendiendo la disponibilidad presupuestal
para su contratacion y prestacion de los servicios requeridos por esta Unidad
Administrativa.

- Validar, registrar y controlar los compromisos que se generen por concepto
del uso de los servicios basicos y arrendamientos y tramitar su pago mediante
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la autorizacién de las instancias normativas para comprometer recursos
presupuestales y garantizar la suficiencia de los mismos.

- Gestionar y controlar el suministro de combustibles y lubricantes para los
vehiculos oficiales asignados, mediante la implementacién de un programa
anual de consumo.

- Mantener el control de la Oficialia de Partes, y tramitar la correspondencia
que recibe y despacha derivado de la documentaciéon que generan las areas
de esta Direccion General y de las Capitanias de Puerto.

7.4.4.4 DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES Y
PRESTACIONES ALCPERSONAL

- Difundir entrelos Servidofes Publicos los Reglamentos y normas, as{ como,
las resoluciones dictadas por el Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje y
el de Justicia Fiscal yl Administrativa, efectuando los tramites administrativos
necesarios, a través de los instrumentos de comunicaciéon constituidos, con el
proposito de asegurar su cotrecta interpretacion, aplicacién y observancia.

- Brindar apoyo y asesoria a las diversasdreas de la Direcciéon General a efecto
de formular, implementar y dar segtimiefito a-los asuntos que deriven de la
inobservancia a las disposiciones pot parte de los servidores publicos,
mediante el analisis y seguimiento del casoyconda finalidad de proporcionar
una opcion, discernir y valorar el caso.

- Comunicar a los servidores publicos, las modificaciones en la legislacion
laboral que tengan impacto en las relaciones laborales y prestaciones a que
tienen derecho, mediante la difusién masiva de los cambios y efectos, a través
de los medios de comunicacién con que cuenta la dependencia, con la
finalidad de que la normatividad laboral sea aplicada correctamente.

- Organizar la celebracién de video-conferencias, reuniones de trabajo y/o
sesiones de capacitacion ya sea por areas administrativas o en general, a
través de actividades programadas y en coordinacion con las diferentes areas
adscritas a la Dependencia mediante los comunicados correspondientes, con
el proposito de observar y difundir la normatividad laboral vigente y realizar
las aclaraciones pertinentes.
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- Recopilar la informacién de los servidores publicos que requieran de
prestaciones personales, mediante su gestion ante las diferentes areas
adscritas a la Direccién General, con la finalidad de iniciar los tramites
correspondientes para proporcionar el servicio.

- Certificar la vigencia y derechos del servidor publico para fines de
acreditacion, registro e incorporacion, verificando la informaciéon de los
servicios publicos emitida por las areas adscritas a la dependencia, a fin de
iniciar o continuar con los tramites necesarios para la obtencién de sus
prestadores econémicos que demande el interesado.

- Autorizar la documentacion correspondiente al seguro de vida institucional,
colectivo e gastos médicos mayores, de separaciéon individualizado y de
accidentes personales, mediante relaciéon y formatos debidamente
requisitados, 4 fin de validar la informaciéon proporcionada y agilizar el
servicio requerido‘por los servidores publicos segin sea el caso.

- Determinatr‘el programa anual de vacaciones de la Direcciéon General de
Marina Mercante, con base.al control de asistencia del personal adscrito a la
dependencia, con la finalidad de aplicar los registros conforme a roles
vacacionales autorizados por los titulares de las areas administrativas.

- Administrar el sistema de control meta 4, supervisando el correcto registro
de datos en el mismo, con el propgsito.de controlar la captura y verificar que
se apliquen las sanciones por/faltas y<retardos al personal adscrito a la
Direccion General.

- Implementar los mecanismos requeridos para el tramite y control del pago
por concepto de tiempo extraordinario, realizando el estudio correspondiente
de las normas vigentes en materia, con la finalidad de eficientar y garantizar
calidad en los servicios.

- Promover y difundir las normas, lineamientos y diversas disposiciones legales
que tengan relacién con los derechos y obligaciones de los servidores
publicos, mediante los medios de comunicacién establecidos, a fin de evitar
en lo posible incurrir en responsabilidades que les generé sanciones de
caracter administrativas o legales.

- Aplicar de manera imparcial las sanciones a que se hagan acreedores los
servidores publicos, efectuando el seguimiento de las actuaciones ante
instancias correspondientes para conocer las resoluciones que se emitan, con
el propésito de determinar la sancidon que en derecho corresponda y proceder
a su ejecucion conforme asi lo establezcan.
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7.4.4.5 DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

- Programar y presupuestar los recursos financieros requeridos, de acuerdo a
los programas de trabajo de las areas de la Direccién General, para estar en
posibilidad de proporcionarles los bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de sus atribuciones.

- Elaborar el Anteproyecto Anual del Presupuesto, en coordinaciéon con las
areas de la Direccion General, con la finalidad de determinar la mejor forma
de utilizacién y asignacion de los recursos.

- Gestionar el pago de los bienes y servicios requeridos por las areas para el
desafrollo »desus actividades, con la finalidad de cumplir los compromisos
de pago contraido‘con los proveedores y prestadores de servicios.

- Proporcionat a los»Servidores Publicos los viaticos y pasajes para el
desempefio delas comisiones oficiales que les sean asignadas.

- Ofrganizar, controlar y.€onservar la glosa de la documentacion generada en el
ejercicio del presupuestos para cumplir con las disposiciones normativas
relativas a la guarda y custodia de la documentaciéon comprobatoria del
ejercicio del gasto.

- Administrar y controlar los recursos’ por concepto de fondo revolvente
asignado a la Direccién General, con la fifialidad de atender las situaciones de
emergencia y gastos menores que se presentan en el desarrollo de sus
actividades.

- Elaborar el informe mensual de ingresos generadospor el cobro de derechos,
productos y aprovechamientos por los servicios ofrecidos a los usuarios del
transporte maritimo, con la finalidad de verificar y conciliar la consistencia
del registro de estas operaciones en el Sistema de Ingresos de la SCT y la
institucion bancaria que administra la cuenta concentradora de ingresos de la
Secretaria.

- Elaborar el informe anual por concepto de la Cuenta de la Hacienda Puablica
Federal, con la finalidad de rendir el informe final del avance alcanzado en el
cumplimiento de las metas y objetivos de la Direcciéon General en relacion
con el gasto presupuestal realizado, para evaluar la eficacia y eficiencia de esta
Unidad Administrativa.
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7.4.5 SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION
MARITIMA

- Identificar las necesidades de nuevos sistemas y equipos de computo y
comunicaciones, asi como las mejoras de los ya existentes, mediante la
supervision de la funcionalidad de los recursos, con el objeto de integrarlas al
anteproyecto de presupuesto y llevar a cabo el programa de adquisiciones en
apego a la normatividad aplicable.

- Emitir opinién técnica sobre las necesidades tecnolégicas de informacion y
comunieaciones que impacten en los procesos que desarrollan las areas
sustantivas y operativas, a través de la consulta con proveedores de software
y hardware, permitiendo definir los parametros que deberin cubrir los
recursos a adquifir, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Unidad
de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones de la Secretaria, con la
finalidad de que sean los adecuados para el desarrollo optimo de las
funciones en las distintas@reas.

- Supervisar la elaboracion delos documentos técnicos en la elaboracion de las
licitaciones y en los procéesos de seleccion de los proveedores y prestadores
de servicios de las tecnologiasde ladnformaciéon y comunicaciones, mediante
la observacion, calificacion y operacion dé los recursos propuestos, a fin de
que cumplan con las necesidades y expectativas requeridas por los usuarios,
ello en apego a los lineamientos y coordinacion de Unidad de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones de la [Secretatia.

- Verificar la aplicaciéon de los procedimientos jestablecidos por la Unidad de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones<de la Secretaria para la
implantacién, operaciéon y administracion de los sistemas institucionales,
mediante la difusién constante de los mismos y seguimiento sobre la
aplicacion en las areas, con la finalidad de que la operacién del sistema sea
continua y eficiente.

- Proporcionar a los usuarios los conocimientos sobre la operacion y
requerimientos de informacion del sistema institucional de puertos y marina
mercante en coordinacién con la unidad de tecnologfas de informacion de la
Secretarfa, mediante la elaboracién y  aplicacion de un programa de
capacitacion amplio, con el propdsito de permitir su utilizacién de forma
facil, oportuna y estandarizada en oficinas centrales y las ubicadas en las
Capitanias de puerto de la Direcciéon General de Marina Mercante.
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-  Emitir opiniéon técnica de la operaciéon y funcionalidad del sistema
institucional de puertos y marina mercante en trabajo conjunto con la Unidad
de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la Secretaria, a fin de
realizar la mejora continua del mismo y se mantenga vigente y eficiente para
el desarrollo de la actividad institucional.

- Supervisar que se realicen los mantenimientos preventivos y correctivos de
los equipos de computo, comunicaciones, mediante el seguimiento constante
de lo estipulado por la Unidad de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones de la Secretaria, asi como establecer canales de
comunicaciéon permanente con los usuarios de los equipos, con la finalidad
de promover la optima utilizacién de los mismos, y garantizar el desarrollo de
las funciones de la Direcciéon General.

- Promovert que lo usuarios obtengan los conocimientos sobre la operacion y
aplicacion de los recursos informaticos, mediante el desarrollo y la aplicacion
de un pfograma de capacitaciéon en coordinaciéon con el area de recursos
humanos responsablé de la capacitacion a fin de que satisfaga la deteccion de
necesidades de capacitacion y que les permita a los usuarios su utilizacion
correcta, de forma facil, oportuna y estandarizada.

- Promover y supervisar ¢l cumplimiento de los lineamientos que fije la
Unidad de Tecnologias de la Informacién y en materia, por medio de la
utilizacién de los canales de comunicacionsinstitucionales como pueden ser
correo electronico, via telefonica, reuniomnes y visitas de trabajo, entre otros, a
fin de garantizar su correcto uso y cumplimiento de lo establecido.

- Determinar con las areas la informacién a incorporar en Internet e intranet,
asi como su actualizacion, mediante la coordinacion con el area responsable
para seleccionarla, procesarla, modificarla, incorporarla y obtener el visto
bueno del area solicitante, a fin de satisfacer 16s requerimientos de los
usuarios de manera veraz y oportuna, ademas de apoyar a la difusiéon de
informacién necesaria para la realizaciéon de las diversas actividades
necesarias para el buen funcionamiento de la Direcciéon General de Marina
Mercante.

7.4.5.1 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS MARITIMOS

- Efectuar inspecciones de prueba a equipos y maquinaria a bordo de las
embarcaciones, con finalidad de verificar la operatividad de los equipos y
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sistemas instalados a bordo de acuerdo a los estandares que establecen las
normas nacionales e internacionales para evaluar su efectividad.

- Analizar las necesidades expuestas y la funcionalidad del Sistema Institucional
de Puertos y Marina Mercante (SIPyMM), asi como proponer mejoras en los
procesos existentes, mediante la supervision y la retroalimentacion de la
informacién con las areas usuarias del sistema, con el objeto de corregir los
mecanismos de consulta del esquema de informacion.

- Supervisar que los sistemas institucionales obedezcan a la demanda que
planteen las dreas sustantivas y operativas para el cumplimiento de sus
programas, a través de revisiones y consultas en los mecanismos empleados
para generar la informacion solicitada, a fin de corregir desviaciones o fallas
que durante el procesamiento de datos no satisfagan las necesidades
expuestas pordas diversas areas de la Direccion General de Marina Mercante.

- Efectuar’ de acuerdo a los procedimientos establecidos por la Unidad de
Tecnologias' de la” Informaciéon y Comunicaciones el disefio, desarrollo o
mantenimiento de los sistemas institucionales en coordinaciéon con las areas
de la Direccion, General de Marina Mercante, mediante la atencidén y
seguimiento de las necesidades que los usuarios hayan manifestado, a fin de
atender las solicitudes quepor necesidades de trabajo se requieran corregir de
manera oportuna.

- Adoptar los procedimientos establecidos por Unidad de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicaciones, para la implantacion, operacién vy
administraciéon de los sistemas institucionales; mediante la supervision y
verificacién, en los procedimientos 'y lineamientos establecidos en la
Direccién General de Marina Mercante, con la finalidad de estandarizar la
informacién en todos los ambitos de aplicacion.

- Aplicar nuevas tecnologias en los sistemas informaticos para detectar las
necesidades de capacitacion, a través de la coordinacion y disefio de
programas con el departamento encargado de los recursos humanos de la
Direccién General de Marina Mercante, con el propésito de mantener los
programas de capacitacion vigentes.

- Evaluar la operacién del sistema institucional de puertos y marina mercante
mediante la atencién y seguimiento del comportamiento funcional del
mismo, con base a las observaciones propuestas por los usuarios sobre el
empleo y uso de la informacién en materia maritima, a fin de realizar los
ajustes o modificaciones permitan adaptarse a las necesidades de los mismos
para coadyuvar a la mejora continua del proceso de informacion.
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- Supervisar que se realicen los mantenimientos preventivos y correctivos de
los equipos de computo y comunicaciones, y diversos servicios en apego a
los procedimientos establecidos por la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones asf como establecer canales de comunicacion
permanente con los usuarios de los equipos con la finalidad de promover su
optima utilizacién para el desarrollo de las funciones de la Direccion General
de Marina Mercante.

- Informar sobre las gestiones, avances y actualizaciones en materia de
informacién maritima en las que participa este departamento, mediante el
analisis y la evaluacién del cumplimiento alcanzado conforme al programa
anual de trabajo, con la finalidad de prevenir y/o corregir desviaciones en los
procesos de operacion del sistema informatico maritimo.

7.5 CAPITANIA REGIONAL DE PUERTO

- Supervisar los setyvicios de abanderamiento y matriculacién de embarcaciones
y artefactos navales en el Puerto, mediante la aplicacion de las leyes, normas y
lineamientos vigentes en ladmatetia, con la finalidad de mantener el estado de
derecho en las aguas jurisdiccionales.

- Establecer que los servicios como son transporte de bienes y personas en
embarcaciones y artefactos navales, en vias generales de comunicacién por
agua pertenecientes a la Capitanfal de Puerto, se presten conforme a la
normatividad vigente en la materia, a través de la autorizacion de permisos
para regular los mismos, con el propésito de preservar las condiciones de
seguridad, eficiencia y economia.

- Investigar y determinar las posibles violaciones o infracciones a la Ley de
Navegaciéon y Comercio Maritimos, mediante la implementaciéon de los
procedimientos administrativos con la finalidad de emitir resoluciones y en su
caso, aplicar de manera fundada y motivada, las sanciones correspondientes.

- Supervisar el cumplimiento de las Directrices y Reglamentos de Inspeccién y
Seguridad Maritima, asi como los Convenios Internacionales a embarcaciones
y artefactos navales nacionales y extranjeros que arriben a puertos nacionales,
por medio de las inspecciones del Estado Rector de Puerto, con la finalidad
de reducir los accidentes e incidentes maritimos.

- Emitir las autorizaciones de arribo y despacho de embarcaciones, mediante la
revision de los certificados estatutarios de la embarcacion, asi como los de
competencia del personal que tripula las mismas, con la finalidad de
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garantizar el cumplimiento de los estandares de seguridad nacionales e
internacionales aplicables al tipo de embarcacién que corresponda.

- Vigilas las vias navegables, a través de la participacién activa y la ejecucion de
actos de autoridad del personal de Sefialamiento Maritimo, con la finalidad de
garantizar que ¢éstas reunan condiciones de seguridad, profundidad,
seflalamiento marftimo, control del trafico maritimo y de ayudas a la
navegacion.

- Coordinar las labores de rescate y salvamento en casos de accidentes e
incidentes de embarcaciones en aguas de su jurisdiccion, a través del personal
del Resguardo Maritimo Federal, con la finalidad de garantizar la salvaguarda
de la vida €n el mar.

- Efectuar las investigaciones y actuaciones de los accidentes e incidentes
marftimos, portuafios, lacustres y fluviales relativos a las embarcaciones que
se encueftren €n el ambito de su jurisdiccion, por medio de intervencion de
las drea competentés de la Capitania de Puerto, con la finalidad de integrar los
expedientes coftespondientes y enviarlos a la Direcciéon General de Marina
Mercante para su tesolucion.

- Coadyuvar con los "distifitos 6rganos del Gobierno Federal, Estatal y
Municipal, mediante la colabofaciéon y coordinacién interinstitucional en
materia de Proteccion Civil y Salvamento,.con la finalidad de garantizar la
seguridad de la Comunidad Maritimo Pogtuaria.

- Determinar el nivel de proteccién del puerto, mediante la participacion del
comando unificado integrado por personal de’la Secretaria de Marina y de la
Capitania de Puerto, para la atenciéon de accidentes e incidentes maritimo
portuarios, con la finalidad de determinat las medidas de proteccién
aplicables.

- Verificar que las embarcaciones e instalaciones portuarias cumplan con las
medidas de proteccion establecidas en el Plan de Proteccién respectivo, por
medio de los inspectores autorizados para tal efecto, con la finalidad de
garantizar el cumplimiento al mismo.

- Coordinar el Comité de Protecciéon Maritimo Portuaria en los niveles uno y
dos, mediante la interaccion con los oficiales de protecciéon y las instancias de
los tres niveles de Gobierno encargadas de la proteccioén, con la finalidad de
garantizar una respuesta adecuada a las posibles amenazas al puerto y/o
embarcaciones.

- Apoyar a las Capitanfas de Puerto de su jurisdiccion estatal, en el control y
ejercicio del presupuesto asignado, mediante el asesoramiento y supervision
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del gasto publico; asi como, conciliacién con los Centros SCT, a fin de
garantizar su adecuada aplicacion.

- Contribuir con las Capitanfas de Puerto de su jurisdiccion estatal, en el
ejercicio de sus funciones, mediante el asesoramiento técnico y normativo a
tin de garantizar que el ejercicio de la autoridad maritima se desempefie en
estricto apego a la normatividad aplicable en la materia.

- Vigilar la 6ptima operacion de las Capitanias de Puerto de su jurisdiccion
estatal, mediante las visitas programadas de supervisién, con la finalidad de
constatar el correcto funcionamiento y operacion de las mismas.

7.5.1 JEFE REGIGONAL DE NAVEGACION Y
SUPERVISION PQRTUARIA

- Supervisar los setvicios en las vias generales de comunicacién por agua, a
través de la verificacién realizada por el cuerpo del Resguardo Maritimo
Federal, con la finalidad de que los mismos se presenten en condiciones de
seguridad, eficiencia y economfa:

- Colaborar con el Capitan Regional de Puerto en los procesos de posibles
violaciones i infracciones a la ley dé Navegaciéon y Comercio Maritimos,
mediante la implementacién de' 10§ = procedimientos administrativos
establecidos por la autoridad competente, con la finalidad de emitir de
manera motivada y fundada las sanciones correspondientes.

- Ejecutar junto con el Capitin Regional de Puerto, la investigacién y
determinacién de las posibles violaciones o infracciones a la Ley de
Navegaciéon y Comercio Maritimos, mediante la implementaciéon de los
procedimientos administrativos, con la finalidad de emitir resoluciones de
manera fundada y motivada.

- Verificar que las condiciones de arribo y despacho de embarcaciones se den
con base en la normatividad, mediante la revision de los certificados
estatutarios de las mismas; asi como, los de competencia del personal a bordo
de las embarcaciones, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de los
estandares de seguridad nacionales e internacionales aplicables en materia
marftima.

- Evaluar previo a la autorizacién del Capitain Regional de Puerto, las
autorizaciones de arribo y despacho de embarcaciones, mediante la revision
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de los certificados estatutarios de la embarcacién; asi como, los de
competencia del personal que tripula las mismas, con la finalidad de
garantizar el cumplimiento con los estandares de seguridad nacionales e
internacionales aplicables al tipo de embarcacién que corresponda.

- Promover en ausencia del Capitan Regional de Puerto, la atencién a los
asuntos del despacho, mediante la oportuna gestion de los mismos, a fin de
evitar que la prestaciéon de servicios se vea interrumpida por ausencia del
Capitan Regional de Puerto.

- Verificar en ausencia del Capitan Regional de Puerto, que las embarcaciones e
instalaciones portuarias cumplan con las medidas de proteccion establecidas
en el plande proteccion respectivo, por medio de los inspectores autorizados
para talefecto, con la finalidad de garantizar el cumplimiento al mismo.

- Efectuar las funciones del Presidente del Comité de Proteccién Maritimo
Portuarig en los niveles uno y dos en ausencia del Capitan Regional de
Puerto, mediante €l oficio de comisiéon correspondiente, con la finalidad de
dar una respuesta. adecuada a las posibles amenazas al puerto y/o
embarcaciones.

- Efectuar por 6rdenes del Capitan Regional de Puerto, la supervision de las
Capitanias de Puerto de su jurisdiccion estatal, mediante visitas operacionales,
a fin de constatar el correcto fumcionamiento y operaciéon de las mismas
elaborando el informe correspondiente.

- Elaborar los informes regionales Ssolicitados, mediante la recopilacién de
datos de las distintas Capitanias adscritas dentro de su jurisdiccion estatal, a
fin de remitirlos a las instancias que lo requieran:

7.5.2 DEPARTAMENTO DE REGISTRO, MATRICULAS,
CONCESIONES Y PERMISOS

- Autorizar y, en su caso, inscribir en el registro publico maritimo nacional,
mediante el ejercicio de la fe publica registral, los actos celebrados respecto
de embarcaciones y artefactos navales mexicanos, que por disposiciéon de la
ley de navegacion y comercio maritimos, sean susceptibles de registro;

- Autorizar y, en su caso, inscribir en el registro publico maritimo nacional
mediante el ejercicio de la fe publica registral, las actas constitutivas o de
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nacimiento de quienes pretendan actuar como navieros, operadores o agentes
navieros;

- Atender y tramitar las solicitudes de inscripcion, cancelacion, certificacion y
ratificaciéon que presenten los usuarios ante esta instancia para garantizar la
certeza juridica en estos actos;

- Resolver la solicitud de los usuarios sobre certificados de gravamen, de
libertad de gravamen, de inscripcion, de no inscripcion y literales de los
documentos que obran en el registro publico maritimo en su unidad local y
en las capitanfas de puerto adscritas;

- Proporciofiar los datos, constancias e informacion general contenidas en el
registro’ publico maritimo nacional de su unidad local y de las capitanias de
puerto adseritas, otorgando las facilidades necesarias a los interesados;

- Establecér la_coordinacién normativa con las oficinas del registro publico
maritimo nacional de oficinas centrales para resolver los asuntos del area
conforme a criferios homologados;

- Conocer y supervisar Jas actividades de las capitanias de puerto adscritas en
materia de registro publico matitimo nacional y coordinar normativamente
las mismas con el departamento de registro publico maritimo nacional en
oficinas centrales;

- Efectuar sus actividades conforme a los formularios, instrucciones, formatos
y demads documentos establecidos pof la ‘direccion general de marina
mercante, para que el otorgamiento de los servicios registrales se lleven a
cabo con criterios uniformes;

- Conocer sobre los reportes de inconformidad que presenten los usuarios,
para proponer al Capitan de Puerto las acciones correspondientes;

- Integrar y actualizar el banco de datos del registro publico maritimo, asi
como coordinar su operacién en su unidad local y capitanfas de puerto
adscritas a fin de contar con bases de datos confiables y oportunos;

- Aplicar los lineamientos que norman la expedicion, cancelacion o renovacion
de matriculas o abanderamientos, coordinar su instrumentacioén y llevar el
control de su cumplimiento en su unidad local y capitanias de puerto
adscritas;

- Integrar y actualizar el banco de datos por embarcaciones nacionales y
clasificarlas de acuerdo con su tipo de navegacion y trafico, a fin de rendir los
reportes que sobre el particular se requieran;
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- Analizar las solicitudes de baja de embarcaciones para dictaminar y en su
caso, reportarlas al departamento de registro publico maritimo nacional en
oficinas centrales;

- Tramitar las solicitudes de abanderamiento y matricula de embarcaciones
nacionales, asi como aquellas que se encuentran fuera del pais y que desean
obtener su abanderamiento y matricula;

- Tramitar las solicitudes de dimisidon de bandera de embarcaciones mexicanas
que lo soliciten a fin de dar continuidad al proceso de baja de la misma;

- Asesorar 4 las capitanias de puerto adscritas en las consultas que le realicen
sobre el cumplimiento de la normatividad aplicable a los asuntos a su cargo;

- Emitir opinion legal sobre los asuntos de su competencia y en su caso,
consultaf a oficinas centrales de la Direccién General de Marina Mercante,
sobre el cumplimiénto de la normatividad aplicable a los asuntos a su cargo;

- Recibir y analizar la documentacion que sustente la solicitud de permisos
para prestaciéon de servicios, mediante su confrontaciéon con lo establecido
por la ley de navegacién y cometcio maritimos y los reglamentos aplicables,
para constatar que se satisfacen las exigencias normativas;

- Elaborar el proyecto de permiso para lasprestacion de servicios, a través del
oficio correspondiente con firma del.€apitan de puerto, con el propésito de
generar su emision dentro de los plazos comprometidos;

- Integrar a la base de datos de permisos  los datos del permisionario,
modalidad del servicio y datos de la embarcaciéon, mediante la captura de las
caracteristicas y elementos de identificacién necesafios;

- Controlar los tramites que respecto de las concesiones en materia portuaria
ordene la autoridad portuaria, mediante supervisiones, notificaciones y demas
acciones encomendadas;

- Ejecutar los actos que dicte y remita a la capitania de puerto la autoridad
portuaria central, a través de las actuaciones necesarias basadas en las normas
legales y reglamentarias aplicables, con el fin de controlar el cumplimiento de
las concesiones otorgadas dentro de la jurisdiccion de la capitania de puerto.
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7.5.3 CAPITANIA DE PUERTO A

- Supervisar los servicios de abanderamiento y matriculacién de embarcaciones
y artefactos navales en el puerto mediante la aplicacion de las Leyes, Normas
y lineamientos vigentes en la materia, con la finalidad de mantener el estado
de derecho en las aguas jurisdiccionales.

- Supervisar que los servicios como son transporte de bienes y personas en
embarcaciones y artefactos navales, en vias generales de comunicacién por
agua pertenecientes a la Capitania de Puerto, se presten conforme a la
normatividad vigente en la materia, a través de la autorizacion de permisos
paracregular los mismos, con el proposito de preservar las condiciones de
seguridad, eficiencia'y economia.

- Investigar y/determinar las posibles violaciones o infracciones a la Ley de
Navegacion y/Cometcio Maritimos, mediante la implementaciéon de los
procedimientos administrativos con la finalidad de emitir resoluciones, y en
su caso aplicar de manera fundada y motivada, las sanciones

correspondientes.

- Supervisar el cumplimiento de lagdDirectrices y Reglamentos de Inspeccion y
Seguridad Maritima, asi como los Convenios Internacionales a
embarcaciones y artefactos navales'nacionalés y extranjeros que arriben a
puertos nacionales por medio de las|inspecciones de Estado Rector de
Puerto con la finalidad de reducir los accidentes@ incidentes maritimos.

- Emitir las autorizaciones de arribo y despacho de.embarcaciones, mediante la
revision de los certificados estatutarios de la embarcacion, asi como, los de
competencia del personal que tripula las mismas, con la finalidad de
garantizar el cumplimiento con los estandares de seguridad nacionales e
internacionales aplicables al tipo de embarcacién que corresponda.

- Vigilar las vias navegables a través de la participacién activa y la ejecucion de
actos de autoridad del personal de Sefialamiento Maritimo, con la finalidad
de garantizar que éstas reunan condiciones de seguridad, profundidad,
seflalamiento marftimo, control de trafico maritimo y de ayudas de

navegacion.

- Coordinar las labores de rescate y salvamento en casos de accidentes e
incidentes de embarcaciones en aguas de su jurisdiccion, a través del personal
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perteneciente al Resguardo Maritimo Federal, con la finalidad de garantizar la
salvaguarda de la vida en el mar.

- Efectuar las investigaciones y actuaciones de los accidentes e incidentes
marftimos, portuarios, lacustres y fluviales relativos a las embarcaciones que
se encuentren en el ambito de su jurisdiccion por medio de la intervencién de
las areas competentes de la Capitania de Puerto, con la finalidad de integrar
los expedientes correspondientes y enviarlos a la Direcciéon General de
Marina Mercante para su resolucion.

- Coadyuvar con los distintos organos de Gobierno Federal, Estatal y
Municipaldmediante la colaboracién y coordinacion interinstitucional con la
finalidad de garantizar la seguridad de la Comunidad Maritimo Portuaria.

- Determinar el nivel.de Proteccién del Puerto, mediante la participacion del
Comando6 Unificado integrado por personal de la Secretaria de marina y de la
Capitania dé Puefto, para la atencién de accidentes e incidentes maritimo
portuarios, con la finalidad de instrumentar las medidas de proteccion
aplicables.

- Verificar que las embatcaciones e instalaciones portuarias cumplan con las
medidas de proteccion establecidas€n el Plan de Proteccion respectivo, por
medio de los inspectores autorizados para tal efecto, con la finalidad de
garantizar el cumplimiento al mismo.

- Coordinar el Comité de Protecciéon Matitimo Portuaria en los niveles uno y
dos, mediante la interaccién con los Oficiales de Proteccion y las instancias
de los tres niveles de Gobierno encargadas de la proteccion, con la finalidad
de garantizar una respuesta adecuada a las posibles amenazas al puerto y/o
embarcaciones.

7.5.4 CAPITANIA DE PUERTO B

- Supervisar los servicios de abanderamiento y matriculaciéon de embarcaciones
y artefactos navales en el puerto mediante la aplicacion de las Leyes, Normas
y lineamientos vigentes en la materia, con la finalidad de mantener el estado
de derecho en las aguas jurisdiccionales.

- Supervisar que los servicios como son transporte de bienes y personas en
embarcaciones y artefactos navales, en vias generales de comunicacién por
agua pertenecientes a la Capitania de Puerto, se presten conforme a la
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normatividad vigente en la materia, a través de la autorizaciéon de permisos
para regular los mismos, con el propésito de preservar las condiciones de
seguridad, eficiencia y economfa.

- Investigar y determinar las posibles violaciones o infracciones a la Ley de
Navegacion y Comercio Maritimos, mediante la implementacién de los
procedimientos administrativos con la finalidad de emitir resoluciones, y en
su caso aplicar de manera fundada y motivada, las sanciones
correspondientes.

- Supervisar el cumplimiento de las Directrices y Reglamentos de Inspeccion y
Seguridad s, Maritima, asi como los Convenios Internacionales a
embareaciones y artefactos navales nacionales y extranjeros que arriben a
pueftos naciohales por medio de las inspecciones de Estado Rector de
Puerto con'la finalidad de reducir los accidentes e incidentes maritimos.

- Emitir las autorizaciones de arribo y despacho de embarcaciones, mediante la
revision de los certificades‘estatutarios de la embarcacion, asi como, los de
competencia del ‘persofial "que tripula las mismas, con la finalidad de
garantizar el cumplimiente” con, los estandares de seguridad nacionales e
internacionales aplicables al tipo/de embarcacién que corresponda.

- Vigilar las vias navegables a través de la participacion activa y la ejecucion de
actos de autoridad del personal de Sefialamiento Maritimo, con la finalidad
de garantizar que éstas reunan condiciones de seguridad, profundidad,
seflalamiento maritimo, control de trafico ‘maritimo y de ayudas de
navegacion.

- Coordinar las labores de rescate y salvamento en casos de accidentes e
incidentes de embarcaciones en aguas de su jurisdiccion, a través del personal
perteneciente al Resguardo Maritimo Federal, con la finalidad de garantizar la
salvaguarda de la vida en el mar.

- Efectuar las investigaciones y actuaciones de los accidentes e incidentes
maritimos, portuarios, lacustres y fluviales relativos a las embarcaciones que
se encuentren en el ambito de su jurisdiccion por medio de la intervencion de
las areas competentes de la Capitania de Puerto, con la finalidad de integrar
los expedientes correspondientes y enviarlos a la Direccion General de

Marina Mercante para su resolucion.
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- Coadyuvar con los distintos organos de Gobierno Federal, Estatal y
Municipal mediante la colaboracién y coordinacién interinstitucional con la
finalidad de garantizar la seguridad de la Comunidad Maritimo Portuaria.

- Determinar el nivel de Proteccién del Puerto, mediante la participacion del
Comando Unificado integrado por personal de la Secretaria de marina y de la
Capitania de Puerto, para la atencién de accidentes e incidentes maritimo
portuarios, con la finalidad de instrumentar las medidas de proteccion
aplicables.

- Verificar que las embarcaciones e instalaciones portuarias cumplan con las
medidas de proteccion establecidas en el Plan de Proteccién respectivo, por
mediode los inspectores autorizados para tal efecto, con la finalidad de
garaftizar el camplimiento al mismo.

- Coordinat el Comité de Protecciéon Maritimo Portuaria en los niveles uno y
dos, mediante la ifiteraccion con los Oficiales de Proteccion y las instancias
de los tres nivéles de Gobierno encargadas de la proteccion, con la finalidad
de garantizar una respuesta adecuada a las posibles amenazas al puerto y/o
embarcaciones.

7.5.5 CAPITANIA DE PUERTO.C

- Verificar que los servicios como son transporte de bienes y personas en
embarcaciones y artefactos navales, en yiflas generales de comunicaciéon por
agua pertenecientes a la Capitania de Puerto, se presten conforme a la
normatividad vigente en la materia, por medio de la autorizaciéon de permisos
para regular los mismos, con el proposito de preservar las condiciones de
seguridad, eficiencia y economia.

- Investigar y establecer probables faltas o infracciones a la Ley de Navegacion
y Comercio Maritimos, a través de la ejecucion de los Procedimientos
Administrativos establecidos por la autoridad competente, con el fin de
emitir resoluciones y en su caso aplicar de manera fundada y motivada las

sanciones correspondientes.

- Determinar y emitir las autorizaciones de arribo y despacho de
embarcaciones, a través de la revision de los certificados estatutarios de la
embarcacion, asi como, la certificacion de la competencia y capacidad del
personal que tripula las mismas, con la finalidad de garantizar el
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cumplimiento de los estandares de seguridad nacionales e internacionales
aplicables dependiendo del tipo de embarcacién que corresponda.

- Verificar las vias navegables de su jurisdiccion, a través de la participacion y
la ejecucion de actos de autoridad del personal de sefialamiento maritimo,
con la finalidad de garantizar que éstas retnan condiciones de seguridad,
profundidad, sefialamiento maritimo, control de trafico maritimo y de ayudas
de navegacion.

- Efectuar las investigaciones y actuaciones de los accidentes e incidentes
maritimos, portuarios, lacustres y fluviales relativos a las embarcaciones que
se encuentren en el ambito de su jurisdiccion por medio de intervencion de
las areas competentes de la Capitania de Puerto, con la finalidad de integrar
los <expedientés correspondientes y enviarlos a la Direccion General de
Marina Mefeante para su resolucion.

- Coordinar das labores. de rescate y salvamento en casos de accidentes e
incidentes de ‘embarcacionés en aguas de su jurisdiccion, a través de la
participacion del personal de Resguardo Maritimo Federal, con la finalidad de
garantizar la salvaguatda deda vida en el mar.

- Establecer el nivel de proteceién dél puerto, mediante la participacion del
Comando Unificado integrado por personal de la Secretaria de marina y de la
Capitania de Puerto, para la atencién’ de accidentes e incidentes maritimo
portuarios, con la finalidad de ifistrumentar: las medidas de proteccion
aplicables.

- Coordinar el Comité de Protecciéon Maritimo|Portuaria en los niveles uno y
dos, mediante la interaccioén con los Oficiales de Proteccion y las instancias
de los tres niveles de Gobierno, encargadas de la proteccion con la finalidad
de garantizar una respuesta adecuada a las posibles amenazas al puerto y/o
embarcaciones.

7.5.6 CAPITAN DE BARCO BALIZADOR

- Supervisar las operaciones de la embarcaciéon, maquinas, equipos auxiliares,
tripulaciéon y carga, se efectien con apego a las normas de seguridad,
prevencion de la contaminacion y con estandares de calidad, a través del
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analisis de reportes sobre las actividades ejecutadas por el personal a su
cargo, con la finalidad de que la embarcaciéon se encuentre en Optimas
condiciones para el cumplimiento de las metas programadas.

- Mantener actualizado el diario de navegaciéon sobre los acaecimientos
ocurridos durante la travesia y en puerto, asi como la observancia de las
normas exigidas por los tratados internacionales, la legislacién y los
reglamentos aplicables, a través del llenado de los reportes establecidos en el
Manual de Gestién de Seguridad, con el propésito de llevar un control de las
actividades de navegacion, garantizando la seguridad de la vida humana en el
mar y prevencion de la contaminacion.

- Ejercer l1os actos de autoridad en materia; asi como efectuar de manera
seguradas maniobras de la embarcacién, mediante la supervision del buen
comportamicnto” de las personas y el manejo correcto de la carga y/o
materiales que se‘encuentren a bordo en todo momento, elaborando los
reportes sobre‘las actividades desarrolladas, con la finalidad de llevar un
control de las actividades de la embarcacion.

- Verificar que se.mantenga la operacion correcta de los equipos para la
navegacién, combate<de incendios y prevencion de la contaminacion,
mediante la ejecucion dedos procedimientos establecidos en el manual de
gestion de la seguridad, con el propdsito de garantizar la operacion segura de
la embarcacion, a fin de desarrollardaslabotes de mantenimiento a las sefiales
maritimas.

- Realizar las maniobras necesarias pata pteservar la seguridad de la
embarcacion cuando se dirija o zarpe de un muelle, asi como la aproximacion
a una boya para ayuda a la navegacion o a un fondeadero, a través de la
colaboraciéon de los tripulantes de la sala de maquinas, de cubierta y la
operacion de los apartados para gobierno del buqueé, con el fin de mantenerlo
siempre a flote y garantizar que no golpeara contra el muelle o con las
embarcaciones vecinas.

- Tramitar la renovacion de las pdlizas de seguro, los certificados de seguridad
y de sanidad con que cuenta la embarcacion, en base a lo dispuesto en el
convenio internacional para la seguridad de la vida humana en el mar, con el
fin de mantenerlos vigentes, mediante el buen estado en los equipos para
combatir incendios, abandono de buque, radiocomunicaciones, limpieza, el
casco y la maquinaria del buque.

- Coordinar el desempefio de su tripulacion en casos de incendios, abandono
de buque o personas en el agua, apoyando a la autoridad maritima cuando sea
requerido para atender llamadas de busqueda, rescate o salvamento, mediante
la utilizacion de extinguidores y mangueras contra incendios, chalecos, balsas
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y aros salvavidas, con la finalidad de apoyar las labores de seguridad en los
puertos y aguas nacionales.

- Establecer mecanismos de comunicacién con los centros de coordinacion de
busqueda y rescate maritimos, mediante los equipos de radiocomunicacién y
los procedimientos en el manual para las operaciones de busqueda y rescate,
con el propdsito de brindar el auxilio a las personas que se encuentren en
peligro.

- Informar a las autoridades competentes las acciones que se llevaron a cabo
durante las operaciones de busqueda y rescate, a través de actas de protesta
establecidas en la legislacion maritima, con el fin de proporcionar detalles que
sirvan pafa, determinar las causa que dieron lugar a que ocurriera un
accidente.

7.5.7 DEPARTAMENTO DE SENALAMIENTO MARITIMO

- Supervisar que las rutas navegables retnan las condiciones de sefialamiento
maritimo y de ayudas a la navegacion suficientes; proponer y realizar las
acciones preventivas o coffectivas que se requieran;

- Supervisar el correcto funcionamiento del sefialamiento maritimo en areas
concesionadas y emitir evaluaciones.de la situacion que guarda a nivel
regional, as{ como proponer y efectuar las, acciones de mantenimiento
cofrrectivo y preventivo;

- Supervisar y vigilar la construcciéon y mantenimiento de la red del
seflalamiento maritimo del sistema de ayuda a_la‘ navegacion y el de las
instalaciones de particulares, en areas concesionadas, de conformidad con las
normas nacionales e internacionales en la matetia;

- Ofrganizar, regular y supervisar los sistemas de radio ayuda a la navegacion,
asi como vigilar la operacién de la red de estaciones de radiocomunicacion de
los faros en la capitania de puerto, realizar las acciones correctivas o
preventivas que se requieran;

- Mantener actualizado el cuaderno de faros del sefialamiento maritimo de la
capitania de puerto;

- Proponer las acciones tendientes a la modernizacion y mejor operacion de las
seflales existentes, de acuerdo con los avances tecnoldgicos nacionales e
internacionales;
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- Elaborar el reporte diatio del funcionamiento del sistema de sefialamiento
maritimo de su jurisdiccién regional e implementar en su caso las acciones
preventivas o correctivas conducentes;

- Coordinar la operacién y mantenimiento de buques balizadores y equipos
para el servicio y apoyo al sefialamiento maritimo;

- Asesorar al capitan de puerto en cuanto a las funciones relacionadas con el
seflalamiento maritimo y brindar el apoyo que requieran en caso de
licitaciones, obras y situaciones de emergencia;

- Supervisar'la instalacién, operacion, mantenimiento y conservacion de los
equipos electronicos del sefialamiento, asi como llevar el catastro de los
equipos luminosos y de radio ayuda de los puertos de su jurisdiccion;

- Coordinar la capacitacion del personal técnico sobre instalacién, operacion,
conservacionn - y/ mantenimiento de los equipos electrénicos y
electromagncticos del 'sefialamiento maritimo;

- Supervisar y evaluar lo§ mantenimientos a flote y en varadero que se realicen
a los buques balizadores’ y embarcaciones de apoyo al seflalamiento de
acuerdo con los programas anuales;

7.5.8 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

- Administrar y coordinar con el centro SCT; 1os recursos financieros,
humanos y materiales asignados a la capitania de puerto, supervisar en esos
rubros la aplicacion de las  disposiciones legales, normas, politicas y
lineamientos establecidos, y llevar el control de los ingresos captados por los
servicios prestados de acuerdo a la ley federal de derechos;

- Conocer, difundir y aplicar las politicas y normas que en materia de
contratacion, prestaciones, estimulos, recompensas, promociones y servicios
para los recursos humanos sean emitidas por la Oficialia Mayor de la
Secretaria;

- Realizar el seguimiento de los programas y proyectos de trabajo que estén
bajo su responsabilidad para dar cumplimiento a los programas de trabajo
establecidos ;
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- Proporcionar el apoyo administrativo que requieran las diversas areas de la
capitania de puerto para el cumplimiento de sus programas de trabajo y logro
de sus objetivos;

- Formular el anteproyecto anual de presupuesto de la capitania de puerto, de
conformidad con lo establecido en la ley de presupuesto, contabilidad y gasto
publico federal y presentarlo ante la Direccion General de Marina Mercante
para su consolidacion;

- Coordinar y supervisar el ejercicio del presupuesto autorizado y sus registros
correspondientes de conformidad con las normas y procedimientos en vigor,
en coordinacién con el centro SCT de su adscripcion;

- Proporcionar a oficinas centrales de la Direccién General de Marina
Mercante la informacion necesaria para la elaboracion de la cuenta publica,
correspondiente a‘la capitania de puerto;

- Supervisar la gestién del area de ingresos, la correcta aplicacion del pago de
los derechos vigentes; en su caso el pago de la contratacién por el uso y
aprovechamiento. de zonas concesionadas por la SCT conforme a la
normatividad establecida;

- Mantener actualizado el catilogo de puestos de la capitania de puerto y
controlar las plazas vacantes tempofales. y definitivas y cuadros de calificacion
escalafonaria para efectos de movimientos y promociones del personal,
aplicando los dictamenes de la comision mixta de escalaféon y las
disposiciones que al respecto se emitan;

- Coordinar y supervisar las actividades de capa€itacién y adiestramiento del
personal de la capitanfa de puerto, con base en los programas autorizados
para fomentar el desarrollo de las capacidades del'personal;

- Implementar la operacion del programa interno de proteccion civil conforme
a las normas establecidas para la preservacion de la seguridad de los
servidores publicos y bienes a cargo de la capitanfa de puerto, atendiendo las
recomendaciones de la comisién mixta de seguridad e higiene;

- Coordinar con apoyo de los centros SCT y de oficinas centrales de la
direccion general de marina mercante, que los concursos, contratos y
convenios para llevar a cabo las adquisiciones, y obras publicas se realicen
conforme a las especificaciones, cotizaciones aprobadas y normas
establecidas en la materia;
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- Proponer a la direcciéon general de marina mercante la programacion de las
obras de construccion, adaptacion y mantenimiento que se requieran en los
inmuebles asignados a la capitania de puerto;

- Gestionar ante el centro SCT, el pago oportuno derivado de los
compromisos con los proveedores de bienes y servicios y demas obligaciones
conforme a la normatividad aplicable en la materia;

- Gestionar ante el Centro SCT, el pago de viaticos, pasajes, raciones, menajes,
etc., conforme a los lineamientos establecidos; para el oportuno
cumplimiento de las comisiones asignadas;

- Vigilar el.cumplimiento de las condiciones generales de trabajo y aplicar al
personal las sanciones que correspondan conforme a los procedimientos y
normas ptevistas en las condiciones generales de trabajo, asi como
registrarlas y tramitarlas administrativamente, ante el centro SCT;

- Controlar el'suministto de combustible para los vehiculos oficiales asignados
a la capitania dé puerto, conforme a la normatividad vigente;

- Establecer controles para la_proteccion y resguardo de los bienes de activo
fijo propiedad de la Secretaria y mantener su registro actualizado mediante la
practica de inventarios fisicos;

- Llevar el control del archivo géneral de la informacién de la capitanfa de
puerto, proporcionando a personal autorizado los expedientes de la
documentacién que soliciten para consulta, asi como cuidar que se conserven
y depuren conforme a las normas y procedimientos establecidos;

- Recibir, clasificar y enviar la correspondencia de/la capitania de puerto
regional y capitanfas de puerto adscritas, conforime a los procedimientos
determinados, efectuando su distribucion a las unidades respectivas;

- Documentar y tramitar los informes y reclamos por siniestros que ocurran a
bienes de la capitania a través del centro SCT correspondiente o de oficinas
centrales, dependiendo la magnitud del siniestro.
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7.5.9 DEPARTAMENTO DE RESGUARDO MARITIMO
FEDERAL

- Realizar las labores de rescate y salvamento en casos de accidentes e
incidentes de embarcaciones en aguas de su jurisdiccion, a través de la
participacion del personal del Resguardo Maritimo Federal, con la finalidad
de garantizar la salvaguarda de la vida en el mar.

- Ejecutar por 6rdenes del Capitan Regional de Puerto las investigaciones y
actuaciones de los accidentes o incidentes maritimos, portuarios, lacustres y
fluviales relativos a las embarcaciones y artefactos navales que se encuentren
en eldambito de su jurisdiccién, mediante la elaboraciéon de las actas
administrativas, con la finalidad de integrar los expedientes respectivos y
remitirlos a las instancias competentes para su resolucion.

- Efectuar lés operativos de seguridad ordenados por las autoridades
competentes, mediante la organizacion logistica del personal del Resguardo
Maritimo Federaly con da finalidad de garantizar la seguridad de la vida
humana en el mar.

- Recibir del Derrotero Meteorolégico. Central y otras fuentes, los boletines y
avisos meteoroldgico a través de dos equipos disponibles en la Capitania de
Puerto, con la finalidad de difundir dicha informacién en las frecuencias
establecidas y en los horarios fijados.

- Aplicar los lineamientos establecidos por la superioridad, a través de
instrucciones de trabajo, con el objeto de garantizar la oportuna transmision
de boletines meteorologicos en banda lateral y VHF, asi como vigilar el
adecuado uso de los canales de VHF del puerto.

- Ofrganizar los horarios de trabajo del personal del Resguardo Maritimo
Federal, a través de la elaboraciéon de roles de guardias, con el objeto de
garantizar la continuidad del servicio de vigilancia las 24 horas del dia, los 365
dias del afio.

- Informar al Capitain Regional de Puerto, sobre el estado operacional que
guarda el personal y equipo adscrito al Resguardo Maritimo Federal,
mediante la supervision permanente de los mismos, a fin de tomar las
medidas preventivas y/o cortectivas necesarias para mantener la operatividad
del cuerpo de Resguardo Maritimo Federal.

- Recopilar las necesidades de equipamiento de la Capitania Regional, asi como
de sus adscritas, a través de las requisiciones de recursos y equipo, con la
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finalidad de que éstas sean oportunamente incluidas en los anteproyectos
anuales de presupuesto.

- Retroalimentar al Capitan Regional de Puerto sobre posibles acciones o
incidentes que afecten la protecciéon del Puerto, mediante el uso de
inteligencia, con la finalidad de determinar las acciones y medidas de
proteccion aplicables.

- Apoyar al Capitan Regional de Puerto en la aplicacion del Cédigo de
Proteccion para Buques e Instalaciones Portuarias, mediante la realizacion de
los informes y/o trabajos requeridos, con la finalidad de garantizar la
proteccion de los buques e instalaciones portuarias.

7.5.10 ADMINISTRADOR DE LA CASA DEL MARINO

- Preparar ¢ integrar los tramites de altas, bajas, transferencias, pago de
remuneraciones  al’ personal, que integra la Capitania de Puerto, dando
cumplimiento a las disposiciones y lineamientos establecidos por la Direccion
General de Recursos Humanos y demas autoridades competentes, con el
objeto de contar con una'adecuada administraciéon de personal.

- Realizar las diversas acciones<encaminadas a proporcionar los estimulos,
recompensas y otras prestaciones al pérsonals.que integra el centro de trabajo,
asi como implementar los programas estfatégicos en materia de clima laboral,
ética y capacitacion especializada, a través de la aplicacion de los lineamientos
establecidos por la Direcciéon General de Recursos Humanos e instancias
normativas, con la finalidad de apoyar el desarrollo del personal.

- Ejecutar las acciones pertinentes para la integracién del anteproyecto anual
de presupuesto en los rubros de gasto corriente o de operacion y del gasto de
inversion de la Capitanfa de Puerto, mediante el analisis de las necesidades de
los mismos, con el propésito de planear y programar los recursos necesarios
para el desarrollo de las actividades sustantivas del centro de trabajo.

- Supervisar las actividades encaminadas al ejercicio del presupuesto
autorizado, verificando la correcta aplicacion del clasificador por objeto del
gasto, gestionando las adecuaciones presupuestarias requeridas de acuerdo a
las disposiciones emitidas por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, la
Oficialia Mayor del Ramo; asi como, de la Direccion General de Marina
Mercante, con la finalidad de optimizar la aplicaciéon de recursos.
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- Controlar y efectuar los registros presupuestales que se tengan establecidos
por medio de la aplicacién de las normas y lineamientos emitidos por las
areas normativas, con la finalidad de facilitar la elaboracién de los informes
requeridos por los Centros SCT; asi como, por la Direccion General de
Marina Mercante en el transcurso del ejercicio fiscal y especialmente para la
presentacion del informe de la cuenta de la Hacienda Publica Federal.

- Establecer el Programa Anual de Adquisiciones y tramitar ante el Centro
SCT respectivo, la requisicion de bienes y servicios solicitados por las areas
integrantes de la Capitanfa de Puerto, mediante la aplicacién del programa
referido e integraciéon de todos aquellos requerimientos que tengan los
Centros SCT, con la finalidad de asegurar el suministro oportuno y de calidad
de los biénes y servicios en el transcurso del ejercicio fiscal y estar en
condiciones de cumplir con las atribuciones del centro de trabajo.

- Coordinar Jas actividades para que se preste el suministro de los servicios de
mantenimiento’ preventivo y correctivo a las instalaciones, mobiliario, equipo
y parque vehiculat, implementando un programa de trabajo que permita
corroborar su ¢alidad'y oportunidad, a través de la revision periddica de las
instalaciones y mobiliario, con la finalidad de ofrecer a los usuarios, recursos
materiales en optimas condiciones y se logre desarrollar la actividad
institucional en tiempo y con oportunidad.

- Coordinar y Supervisar el control de los inventarios de activo fijo y de bienes
de consumo que se proporcionan, cumpliendo los lineamientos que sobre la
materia emitan las entidades globalizadoras y las autoridades competentes de
la Secretarfa, a fin de asegurar su existencia para que las areas de la Capitania
de Puerto correspondiente desarrollen sus actividades eficazmente.

7.5.11 DEPARTAMENTO DE NAVEGACION Y
SUPERVISION PORTUARIA

- Suplir al capitan de puerto en sus ausencias a fin de garantizar la continuidad
de la prestacion de los servicios;

- Coadyuvar con el capitin de puerto para el cumplimiento de las facultades de
la autoridad maritima, de conformidad con la regulaciéon establecida en
materia de marina mercante y de comunicaciones y transporte por agua;

- Supervisar el reporte estadistico del sistema de informacién de la Marina
Mercante para su oportuna remision a la Direccion General,

CODIGO MO-511 Rev. 1 PAGINA 134 DE 162



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

S TAANSPORTEL VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

- Ofrganizar, planear y coordinar las funciones de caracter técnico, operativo y
logistico del resguardo maritimo federal (REMAFE) y del derrotero
meteorolégico de la capitania de puerto para garantizar la seguridad de la vida
humana as{ como la protecciéon del medio ambiente marino en las aguas de
sus respectivas jurisdicciones;

- Efectuar con el apoyo del REMAFE, las acciones de auxilio y salvamento en
caso de accidentes e incidentes de embarcaciones, tanto en aguas de su
jurisdiccién como en el recinto portuario para prevenir la pérdida de vidas
humanas;

- Efectuar la revisiéon de los documentos de los buques o artefactos navales
nacionales’© extranjeras a su arribo, surtas o al zarpe de puerto para dar
cumplimiento a las disposiciones nacionales e internacionales;

- Autorizar por ofden del capitin de puerto el arribo y despacho de
embarcaciones@ fin de eficientar estos servicios;

- Realizar por otden del Capitan de Puerto, las investigaciones y actuaciones de
los accidentes e incidentes maritimos portuarios, fluviales y lacustres para la
debida integracion y remision de expedientes a la Direccion General;

- Difundir los calados oficiales y/esloras maximas permisibles del puerto para
el conocimiento de la comunidad maritimo portuaria;

- Vigilar que los servicios portuarios dé pilotaje, remolque y las regulaciones
técnicas particulares de los diferentés puertos de su jurisdiccion regional para
que estos se realicen en condiciones de seguridad;

- Realizar la revisiéon de la documentaciéon que acredite la competencia del
personal naval mercante para dar cumplimiento alas disposiciones nacionales
e internacionales en la materia;

- Efectuar la revision documental para certificacion de las singladuras y
expedicion de las libretas de mar e identidad del personal embarcado de la
marina mercante nacional para prestar servicios a bordo de las embarcaciones
en cumplimiento con las disposiciones nacionales e internacionales
aplicables;

- Proponer al capitin de puerto, las maniobras que se requieran de las
embarcaciones que permanezcan atracados sin causa justificada para
eficientar la operacion portuaria;
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- Supervisar  la operacién y O6ptimo funcionamiento del derrotero
meteorolégico, para garantizar la oportuna difusion de la informacion
meteorolégica asi como los avisos a los marinos;

- Supervisar la elaboraciéon estadistica de cierre y apertura de puertos de su
region para su envio a las oficinas centrales;

- Elaborar los programas de mantenimiento preventivo de equipos e
instalaciones, asi como el suministro de consumibles y supervisar su
implementacion para el Optimo funcionamiento de éstos;

- Realizar la elaboraciéon de las notas y avisos a los marinos que correspondan a
su region para su difusion;

- Mantener actualizado los directorios de los principales funcionarios civiles,
militares, instituciones y dependencias de protecciéon civil con los cuales
interactdé para‘casos de contingencia;

- Implementar y patticipar en los operativos de seguridad en temporadas de
vacaciones, de ‘gran afluencia turistica, levantamientos de vedas y durante
contingencias por fenémenos naturales, dar seguimiento a los mismos, para
salvaguardar la vida humafa en el mar, informando a la superioridad de las
novedades relevantes;

- Elaborar los roles de guardia del personal operativo a fin de optimizar el uso
de los recursos tanto humanos como financieros;

- Concentrar oportunamente en caso de contingencias al personal operativo en
las instalaciones de la capitanfa para brindarscon prontitud y dentro del
alcance de los medios el apoyo que se requiera;

- Elaborar los citatorios y notificaciones que emite la capitanfa de puerto
destinados a los usuarios que incurren en infracciones o violaciones a la
normatividad maritima, para iniciar los procedimientos correspondientes;

- Reportar a la superioridad la detecciéon de vertimientos de desechos y otros
materiales contaminantes y/o insalubres al mar, para tomar las medidas que
se requieran a fin de minimizar los dafios al medio ambiente marino que
pudieran ocasionarse;

- Supervisar y vigilar que las sefiales con bandera utilizadas para informar sobre
las condiciones del tiempo imperante, estén izadas de acuerdo a los reportes
del derrotero meteorologico;
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- Rendir los informes que le requiera la superioridad sobre las acciones
desarrolladas en el 4rea a su cargo para dar seguimiento a su programa de
trabajo;

7.6 TITULAR DEL CENTRO DE CONTROL DE TRAFICO
MARITIMO

- Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos del
Centro de Control de Trafico Maritimo (CCTM), mediante la programacion
de los mismos de acuerdo a la biticora de servicios; asi como la aplicacion de
los programas establecidos en los Manuales, con la finalidad de asegurar el
optimo funcionamiento y coadyuvar al desarrollo de las funciones
encomendadas al area.

- Desarrollar el Programa de Guardias de los Operadores del CCTM, mediante
la calendatizacion de las fechas considerando los recursos humanos
disponibles, con la. finalidad de prestar los servicios de éste de forma
ininterrumpida.

- Colaborar en la seleceion de los operadores de los CCTM, mediante la
aportacion de definicion de criterios de seleccion, con la finalidad de
asegurarse que los candidatos <cuenten. con las bases que permita
proporcionar la competencia nécesaria g brindar excelentes servicios a los
usuarios.

- Evaluar la competencia del personal| operador del CCTM, mediante la
aplicacién de pruebas de conocimientos de afalisis. de los resultados; asi
como la actualizacién conforme a las normas de Formacion Internacionales
aplicables, a fin de contar con las bases pafa proponer mejoras de
desempefio.

- Mantener actualizadas las disposiciones normativas nacionales e
internacionales inherentes, mediante la elaboracion de propuestas de
adquisicién o actualizacion ante las instancias competentes, con la finalidad
de brindar certeza a los Capitanes de las embarcaciones que utilicen los
servicios.

- Proponer la mejora de los procedimientos de operacion de los equipos a las
instancias correspondientes, mediante la generaciéon de reportes con el
analisis de la informacién que genera el sistema, con la finalidad de que se
evalien y se tomen las medidas correspondientes para eficientar su
operacion.
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- Generar las solicitudes de mantenimiento de las sefiales maritimas, equipos
meteorolégicos y equipos de comunicacion adicionales a los establecidos en
el CCTM, mediante la coordinacién con las dareas competentes para
identificar las areas para la colocacion de dichas senales, a fin de asegurar su
mantenimiento correctivo inmediato y coadyuvar a la seguridad de las
embarcaciones.

- Generar reportes o estadisticas maritimas portuarias, a través del analisis de la
informacién reportada; asf como la generaciéon de lineamientos o criterios de
operacion, con la finalidad de contar con los elementos para proponer
decisiones de mejora ante la superioridad.

- Colaborargcuando asi se disponga conjuntamente con los tres 6rdenes de
Gobierno u otros organismos no gubernamentales, en nombre de la
Direccion General de Marina Mercante o Capitania de Puerto, mediante el
analisis de la informacion que se genere, a fin de desarrollar o definir
estrategia$ que permitan incrementar los aspectos de Seguridad del Puerto.

7.6.1 OPERADOR RADARISTA

- Proporcionar seguridad al<trdfico de embarcaciones para una navegacion
segura en el area de influéncia, mediante la adecuada y correcta operaciéon de
los equipos del sistema; asi.eomo da interpretacion de los mismos, que le
permita prevenir posibles accidentes o incidentes.

- Controlar los arribos, atraques, zarpés, fondeo.y permanencia de los buques,
mediante el uso eficiente del sistema para verificar y analizar el orden y la
autorizacion correspondiente, a fin de eficientar eltrafico y operacion de los
buques del puerto.

- Verificar que se de cumplimiento a las normas estipuladas por la autoridad
maritima competente, a través del oportuno seguimiento de las operaciones y
el analisis de la informacién que se genere con las mismas, con la finalidad de
asegurar que las actividades se desarrollen dentro de los estandares nacionales
o internacionales de seguridad y proteccion.

- Operar adecuadamente los equipos del Centro de Control de Trafico
Maritimo, mediante la observancia de los procedimientos establecidos de
operacion de los equipos del sistema y la atencidon oportuna a las fallas que
presentan, para evitar dafilos mayores a los mismos y prolongar su vida uatil.

- Asegurar el adecuado funcionamiento de los Equipos, Sistemas y Estructuras
que integran el Sistema de Control de Trafico Maritimo, mediante la
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supervision de la ejecuciéon de los programas o trabajos de mantenimiento
preventivo o correctivo, a fin de mantenerlos operando los 365 dias del afio.

- Realizar el seguimiento de las condiciones meteorologicas emitidas por las
distintas instancias meteorologicas competentes, para eficientar las
operaciones de trafico Maritimo en la Zona, mediante el monitoreo continuo
de las condiciones y reportes meteorologicos que permitan la oportuna toma
de decisiones relacionadas con la operatividad del puerto.

- Vigilar mediante recorridos, inspecciones visuales; asi como reportes de los
diversos usuarios y prestadores de servicios del Puerto, que el Sefialamiento
Maritimo se encuentre 100% operativo, para asegurar que las maniobras de
entrada y.8alida de las embarcaciones se realicen dentro de los estandares de
seguridad, permitiendo con ello reducir accidentes imputables al Puerto por
fallas en el sefalamiento maritimo.
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8.1 PROCESO EXPEDICION DE PERMISOS DE
NAVEGACION

Autorizar a embarcaciones extranjeras para que realicen trafico de cabotaje o a un artefacto naval
a permanecer en aguas nacionales mediante la expedicion de permisos especiales de navegacion

OBJETIVO: de cabotaje e interior y de autorizaciones de permanencia en aguas nacionales, para dar
cumplimiento a lo sefialado en los articulos 40, 41 y 42 de la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos.
Nombre: Formula; Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE : No. tramites resueltos
N Permisos de . 0
DESEMPENO Naveqacibn en tiempo / total de 100 % Mensual
g tramites x 100
MAPA DEL PROCESO
Ventanilla Unica de oo de Direccion de Direccion General
Usuario Seguridad y CAMEINTRAM ” de Marina
la CGPMM " " Navegacion
Trafico Maritimo Mercante
- Recibe solicitud de Recibe solicitud de permiso .y Recibe oficio de solicitud | Recibe proyecto de Recibe permiso
INICIO permiso y documentos acusa recibo de inforyrco—— | permiso para ribrica —> vara fma
= -t = —H =
Solicita permiso y presenta Turna tramite al Departamento documentos presentados Circula oficig.entre sus . .
de Seguridad y Trafico — agremiadog y recaba Rabrica permiso  |—— Firma Permiso
Maritimo informficion
Elabora oficio de *
solcitud de Envia of[cio de
informacion para  |—— contestadion  la
la CAME"“,TRAM Direccion [General
y envia

Fin

Recibe resolucion del
tramite
Entrega resolucion del
trémite

Recibe oficio de
i d

on de la

CAMEINTRAM

Elabora proyecto de
permiso y remite a la

Recibe permiso firmado

Integra al expediente y
turna a Ventanilla Unica

CODIGO MO-511-PR01 Rev. 1

PAGINA 140 DE 162



SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

8.2 PROCESO CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y
COMPETENCIA ESPECIAL

Otorgar al personal de la Marina Mercante (egresados de las Escuelas Nauticas o Institutos
Educativos Particulares) el documento oficial que acredite su competencia, es decir, a través de la

OBJETIVO: expedicién de certificados de competencia y competencia especial, para desempefiar un cargo
determinado a bordo de las embarcaciones mercantes, previa verificacién de los requisitos
establecidos.

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
NDICADSRDE Certificados de Certificados entregados /
Y ertificaaos entregados 0
R Competéncia certificados solicitados x 100 100% Mensual
MAPA DEL PROCESO
. Ventanilla Unica de la Departamento de Direccion de Direccion General de
Usuario CGPMM Certificacion del Personal Naveqacion Marina Mercante
Naval Mercante g
R o e | o SRR
— - P y : L ' Fi rtificad it
bt o Cotonsin oo o Deptmarod
Naval Mercante Certificacion del Personal
Naval Mercante
A

Fin

Elabora proyecto
de certificado

v

Envia proyecto de certificado)
a la Direccion de

Navegacion

Recibe certificado

Envia certificado para
firma a la Direccion
General

firmado

v

Integra al expediente y

v

Recibe resolucion del
tramite

v

Entrega resolucion de

A

trémite

turna a Ventanilla Unica
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

PERSONAL DE LA MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Elaborar y otorgar la documentacion que acredite que el personal de la Marina Mercante cuenta
OBJETIVO: con los conocimientos suficientes para prestar sus servicios a bordo de embarcaciones, mediante
' el andlisis y revision de los documentos que presentan los interesados, para avalar sus estudios y
experiencia.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
|ND|CADOR~DE Acreditacion del No. certificados entregados
DESEMPENO P | en tiempo / No. solicitudes de 100% Mensual
ersona certificados recibidas x 100
MAPA DEL PROCESO
] Departamento de Direccion G | Direccién Coordinacion
. Ventanilla Unica | Certificacion del Direccion de |, -'reccion Leneral General de
Usuario de la CGPMM Personal Naval N . Adjunta de Proteccion ~ General de Puertos v Marina
avegacion \y sequridad Maritima| Marina Mercante y
Mercante Mercante
INICIO Recibe Recih Recibe Titulo y Recibe Titulo Recibe Titulo y Recibe Titulo
Ly . S](_)Iicwtud P do‘z‘ome;::m P rubrica Rubricado y firma Firma Y Firma
le Tramite y m
Documentacion
4 v i \ 4 v ¢ ) 4
Entrega Solicitud Verifica que la Verifica que [a Envia Titulo Envia Titulo a la Envia Titulo Envia Titulo Firmado
de Tramite y Documentacién Documentacién Cumpla rubricado @ la Direccion Genera de Firmado a la al Departamento de
Documentacion este Completa con los Requisitos Direccion General Marina Mercante 1 Coordinacion Certificacion del
ytumaal Adiiinta nara firma para firma General de — Personal Naval
Departamento * Puertos y Mercante
Marina Mercante
Elabora Titulo, rubrica
y envia a la Direccion —
de Navegacion
Recibe Titulo d
Firmado )l
Recibe Titulo P E"r‘r""‘va Titlo
Fimado Vx:nta:iﬁ: Srl?ca
Recibe Notifica al Cliente la
0 ion de su
de tramite Tramite
v
FIN
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8.4 PROCESO OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL

SISTEMA NACIONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO Y
AYUDAS A LA NAVEGACION

Operar y mantener las sefiales maritimas del territorio nacional, mediante los recursos asignados
OBJETIVO: para ello en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, con la finalidad de proporcionarle a la

Comunidad Maritima mejores condiciones de seguridad en la navegacion y salvaguardar la vida
humana en el mar.

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicidn
INDICADOR DE Sefalamiénto No. de sefiales en
DESEMPENO o operacion/Total de 100% Mensual
Maritimo N
sefiales x100
MAPA DEL PROCESO
Direccion de Sefialamiento w . ,
o L Capitania de Puerto Departamentos Cliente
Maritimo y Equipamiento
Recibe solicitud de

Solicita informacion del A Recibe informacion del Recibe la informacion
Sefialamiento Maritimo Recaba la informacion Sefialamiento Maritimo o | referente al estado que
de su jurisdiccion a la requerida y elabora e guardan las sefiales
Capitania de Puerto documento ¢ maritimas

Analiza la informacion

Envia la informacion recibida v
solicitada a la Direccion de
Sefialamiento Maritimo y ¢ FIN
Equipamiento
v Elabora documento
Recibe la informacion y regfiraerr;taenallaisstzgglg:e
tuma al Depajamento maritimas a nivel nacional
correspondiente y envia a los clientes

&
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8.5 PROCESO DE ORDENES DE OPERACION PARA
BUQUES BALIZADORES

Establecer las acciones a desarrollar para autorizar la operacion de Buques Balizadores, para el
OBJETIVO: mantenimiento de la operacion del Sefialamiento Maritimo Nacional, mediante oficios de érdenes
de operacion.
INDICADOR DE Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
o Ordenes de Operacion
DESEMPENO Autorlza(?lon de enviadas / ord%nes de 100% Semestral
Operaciones operacion recibidas x 100
MAPA DEL PROCESO
Capitani Direccion de Sefialamiento Maritimo y Departamento de Embarcaciones y
apitania de Puerto Equibam
quipamiento Transportes

INICI Recibe oficio de solicitud de Recibe oficio de solicitud de
clo P orden de operacion P orden de operacion
y
Solicita orden de A 4 - A ——
operacion Turna al Departamento de Elabora oficio de autorizacion
Embarcaciones.y Transportes y rbrica
A
Turna oficio de autorizacion a
Recibe oficio de autorizacion y la Direccion de Sefialamiento
firma D) Maritimo y Equipamiento para
¢ firma
Ricibe‘oﬁc?(') de > Envia oficio de autorizacion'a
utorizacion [ la Capitania de Puerto
FIN
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8.6 PROCESO ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS

Elaborar, actualizar y difundir anualmente el cuaderno de faros, para brindar a la comunidad

. maritima y cualquier interesado un compendio de ayudas a la navegacion, para saber el estado
OBJETIVO: o . . . ” )
que guarda el sefialamiento maritimo nacional y que la autoridad maritima desarrolle las acciones
pertinentes.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
Lle ol vz Difusion del Cuaderno | Cuademos de faros distribuidos / total
DESEMPENO de Faros de clientes x 100 100% Anual
MAPA DEL PROCESO
. . - . Direccion de Planeacion,
Departamento de Ayudas a | Direccién de Sefialamiento Capitania de Puerto Administracién y Sistemas de

la Navegacion

Maritimo y Equipamiento

Informacion Maritima

ol Recibey firma oficio de

Envia oficio de solicitud de

pecificaciones

Recibe oficio de solicitud |

Recibe oficio de solicitud de

1 solicitud defespecificaciones

v

Turna oficiq al Departamento
de Ayudas|a la Navegacion

firmado

v

Envia oficio de solicitud de

informacion a la Capitania
de Puerto

Recibe oficio de respuesta,
registra y turna al

v

Recibe oficio con informacién
de la Capitania de Puerto y
Registra

v

Concentra y actualiza el
Directorio

v

Elabora oficio de

\ 4

especificaciones

Requisita la informacion
solicitada

Elabora y firma oficio de
respuesta

v

Envia oficio a la Direccion
de Serialamiento Maritimo
y Equipamiento

Departamento de Ayudas a <
la Navegacion

Recibe oficio y firma,
turna al Departamento de

anteproyecto y envia

A 4

Ayudas a la Navegacion
para envio

Recibe oficio firmado | ¢
)l

Tramita el envié de un ejemplar
modelo para impresion a la

Recibe oficio con

Direccion de Planeacion,
Administracion y Sistemas de
Informacion Maritima

ejemplar modelo para
impresion

\ 4

Realiza impresion del
Cuaderno de Faros

v

Elabora y envia oficio de
entrega, anexa Cuadernos

Recibe oficio y Cuadernos Recibe oficio con
de Faros, paraenvioa | Cuadernos de Faros y [«
usuarios. turna
FIN

de Faros impresos
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8.7 PROCESO AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y
MEDIOS DE SALVAMENTO

Autorizar los dispositivos y medios de salvamento fabricados en territorio nacional, a través del
analisis de la documentacion presentada y de la inspeccién fisica que se realice a los mismos,

OBJETIVO: o . Py L
para verificarlos y asegurarse de que las mismas cumplan con las especificaciones técnicas de
seguridad requeridas, para dar confianza a los usuarios al utilizar este tipo de dispositivos
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
INDICADOR DE Exoedicion d No. certificados expedidos
= Xpedicion ae a dispositivos / No. 0
DESEMPENO Certificados solicitudes de inspeccion 100% Mensual
recibidas x 100
MAPA DEL PROCESO
W 4 o . Direccion General
Usuario Ventanilla Unica Direccion de Capitania de Oficina de Adjunta de Marina
de la CGPMM Seguridad Maritima Puerto Inspeccion Proteccion y
Seguridad Maritima
Recibe solicitud de Recibe solicitud de Recibe oficio d_e comision N Coordina con el cliente ‘ e
- > oo | [, pomnat e | e
Y v

Presenta solicitud de
inspeccion y documentos

Turna trémite a la
Direccion de Seguridad |——
Maritima

Recibe
documentacion

Entrega resolucion

Recibe resolucion de
trémite

del trdmite

Analiza y revisa'que los
documentos presentados
cumplan con los requisitos

[Elabora, firma y envia oficio]

de comision y designacion

de inspector a la Capitania
de Puerto

9

Recibe y clasifica la
documentacién

v

Analiza y Verifica que
la documentacién
cumpla con la

v

Elabora dictamen
técnico final

v

Elabora oficio de
autorizacion y certificacion
de aprobacion

Turna a la Direccion General
Adjunta de Protecciony ~ +—J
Seguridad Maritima

Recibe oficio y
documentos

v

Integra documentos y
i

OO,

turna a Vent:
Unica

Realiza verificacion
fisica y documental

v

Elabora y firma acta
circunstanciada y
documentos anexos

v

Elabora dictamen
técnico preeliminar

v

Integra acta
circunstanciada, dictamen
técnico preeliminar y
documentos anexos en
expediente

Envia documentos a la
Direccion General
Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima

S

&
¢

Recibe y firma oficio de
autorizacion y
certificacion de
aprobacion

v

Turna a la Direccién
de Seguridad Maritima
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8.8 PROCESO AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE
PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y
SISTEMAS CONTRA INCENDIO

Autorizar las estaciones que prestan servicios a equipos de seguridad y sistemas contra incendio,
a través del andlisis de la documentacidn que presenten los particulares y de la inspeccion que se

OBJETIVO: . . . o o
realice, para verificarlos y asegurar que las mismas cumplan con las especificaciones técnicas
establecidas en los ordenamientos nacionales e internacionales correspondientes.

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicidn
LDlE Dl DIz Inspeccion de No. autorizaci didas / N
Y 0. autorizaciones expediaas / No. 0
DESEMPENO Autorizaciones solicitudes de inspeccion recibidas x 100 100% Mensual
MAPA DEL PROCESO

Usuario Ventanilla Unica Direccion de Capitania de Oficina de A d'?g;?fgﬁ;”;ﬁgn
de la CGPyMM | Seguridad Maritima Puerto Inspeccidn y Sequridad Maritima

:] Recibe solicitud de 4., Recibesolctud de Recibe gzﬂt:i(e::zmiswén = Coordina con el cliente Recibe documentos y

e > inspeccidn y documentos > I N ™ > desigr):aci()n de in‘spector g feci::oyegggnde ] tuézzjn‘:aziﬁ;ﬂg;ge

v
Presenta solicitud de
inspeccion y documentos

v

v

Turna tramite a la
Direccion de Seguridad
Maritima

Analiza y revisa‘que los
documentos presentados
cumplan con 0s requisitos

v

Elabora, firma y envia oficiol
de comision y designacion

de inspector a la Capitania

de Puerto

Recibe
documentacién

Entrega resolucion

Recibe resolucion de
trémite

del tramite

9

Recibe y clasifica la
documentacién

v

Analiza y Verifica que
la documentacion
cumola con la

v

Elabora dictamen
técnico final

v

Elabora oficio de
autorizacion y certificacion
de aprobacion

Turna a la Direccion
General Adjunta
Proteccion y
Seguridad Maritima

Recibe oficio y
documentos

2

Integra documentos y

turna a Ventanilla Unica

0
«(©

Realiza verificacion
fisica y documental

v

Elabora y firma acta
circunstanciada y
documentos anexos

v

Elabora dictamen
técnico preeliminar

v

Integra acta
circunstanciada, dictamen
técnico preeliminar y
documentos anexos en
expediente

v

Envia documentos a la
Direccién General
Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima

&
P

Recibe y firma oficio de
autorizacion y
certificacion de

v

Turna a la Direccién
de Seguridad Maritima

5
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8.9 PROCESO DE RECONOCIMIENTO E INSPECCION DE
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES

Supervisar y controlar la expedicion de los Certificados de Seguridad Maritima, a través de la
OBJETIVO: elaboracion de reportes de las embarcaciones y artefactos navales inspeccionados, para dar
seguimiento y tener control sobre los certificados que se expidan.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
INDICADOR DE . Certificados entregados
DESEMPENO Entrega de Certificados : I 0
) o en tiempo / solicitudes 100 % Mensual
de Seguridad Maritima iy o
recibidas x 100 = %
MAPA DEL PROCESO
Direccion de Seguridad Maritima Capitanias de Puerto y Oficinas de Inspeccion Foraneas
INICIO P Recibe Oficio de Solicitud
A A

Elabora Oficio de Solicitud Elaboran Reporte
de Reporte de de Embarcaciones

Embarcaciones Certificadas Inspeccionadas

v -
Envia Oficio de Solicitud Envia Reporte de
alas Capitanias y Embarcaciones Inspeccionadas
Oficinas de Inspeccion Foraneas al Departamento de
Inspeccion Técnica de Cubierta,

Magquinas y Electrénica

v

Recibe Reportes
de Embarcaciones
Inspeccionadas

A
Revisa y Captura Datos
por Capitania de Puerto
para Reporte Mensual

Fin

CODIGO MO-511-PR09 Rev. 1 PAGINA 148 DE 162




MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

8.10 PROCESO RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION
DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
EXISTENTES

Verificar que los buques, embarcaciones y artefactos navales de nueva construccion y existentes,
esten construidas, equipadas y tripuladas de conformidad con las medidas de seguridad y de
prevencion de la contaminacion que establecen los convenios y/o tratados internacionales, leyes,
reglamentos, codigos y las normas oficiales mexicanas segun corresponda.

OBJETIVO:

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE Certificacion de Certificaciones
DESEMPENO ; Realizadas / 100% Mensual
embarcaciones
Programadas x 100
MAPA DEL PROCESO
Departamento de

Ventanilla Direccionide | Direccion de 'T”,SP‘?CCig” Capitania de Oficina de
Usuario Unica de la Registro y Seguridad bt FI)Due o Inspeccion

CGPyMM Programas Maritima Méquinas'y Naval

Electronica
Recibe solicitud de Recibe tarjeta y turna Recibe oficio

_>|

reconocimiento

Recibe solicitud y
verifica

=]
!

Presenta solicitud de

\ 4

reconocimiento y
certificacion de la
embarcacion y/o artefacto
naval

Turna solicitud

cumplimiento de
requisitos

v

de los documentos ala
Direccion de Registro y
Programas

FIN

Recibe resolucion del

Elabora tarjeta para la
Direccion de Seguridad
Maritima solicitando se
designe INSPECTOR
NAVAL para realizar
verificacion de las
condiciones de
seguridad y
navegabilidad del bien

al Departamento de
Inspeccion Técnica de
Cubierta, Maquinas y
Electrénica

>

Recibe reporte, analiza
y turna al
Departamento de

Recibe tarjeta y analiza
documentos anexos a
la solicitud

v

Recibe solicitud y
turna al Inspector
Naval designado f———

para su
cumplimiento

Elabora oficio a la
Capitania de Puerto
designando al Inspector
Naval que realizara el
reconocimiento

Recibe reporte y envia

Inspeccién Técnica de
Cubierta, Maquinas y
Electronica

Recibe reporte, analiza y
elabora tarjeta
, indicando las

Recibe
elabora oficio dtima Recibe tarjeta, firma y tuma
X ed\entey <% ala Direccion de Registro y
P a Programas
Capitania de Puerto

A 4

condiciones técnico-
operativas en que se
encuentra la embarcacion

v

Envia Tarjeta ala
Direccion de Registro a
través de la Direccion de

Maritima,
anexando copia del
reporte emitido por el
Inspector Naval

programa el dia y
fecha para Realizar
la Inspeccion

—»

A 4
Realiza inspeccion,
elabora reporte y
turna a la Capitania
de Puerto

a la Direccion de
Seguridad Maritima

Recibe expediente con oficio

w| de y turna

ala Oficina de Inspeccion
para emision de certificados

A 4

Recibe expediente, elabora
Corti lieabl

trémite y entrega al
usuario

enviaaV.U
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VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

8.11 PROCESO AUTORIZACION DE PRESTADORES DE
SERVICIOS DE RECOLECCION DE DESECHOS

Implementar mediante la autorizaciéon de prestadores de servicios de recoleccion de desechos,
las medidas tendientes a prevenir y mitigar la contaminacion del medio ambiente marino,
protegiendo las zonas costeras de la contaminacién generada por los buques, embarcaciones y
artefactos navales.

OBJETIVO:

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE Autorizacién de Autorizaciones
DESEMPENO Prestadores de realizadas / Aut. 100% Mensual
Servicios Programadas x 100

MAPA DEL PROCESO

Departamento de

Direccion de

Direccion General

Direccion General

Ma (1nf Inspeccion Técnica - . .
. Ventanilla Unica RECCION TECNIC 1 ficina de Analisis ) Adjunta de ;
Usuario de Cubierta, i Seguridad " de Marina
de la CGPyMM Maaui y Aprobacion " Proteccion y
aquinas y Maritima . o Mercante
Electrénica Seguridad Maritima
Recibe solicitud de " lici Recibe y analiza Recibe oficio de Recibe oficio de
INICIO autorizacion y doiii:beit?sljcrl:‘g\;l ) solicitud y.documentos — Aprobacion y la — Aprobaciony
documentos la Oficina de Andlisis y [ ] Autorizacién y ribrica Autorizacién para fima
Aprobacion #
Presenta solicitud de Elabora oficio de Recbe o\f}clo de ¢
autorizacion y — Tuma solicitud y Aprobacién y turna al Aprobqg\on yla
documentacion documentos al Departamento de Autonz\jzcwoé\ para s Tuma ala Direccion TJ;T;;LBSE?%"‘;QS
Departamentode | | faepcion Tecnialdh 0. Bo. General de Marina  |——| e Cut?iena M
Inspeccién Técnica de 7 Aqui Mercante para firma , Maquinas
e ecn Cublerta, Maquinas y y Electronica
Cubierta, Maquinas y Electronica L
Electronica
Rubrica oficio de
; Aprobacion y da Vo. Bo.
Revisa oficio de ¢
Aprobacion y la
Autorizacion, tuna a la -
Direccion de Seguridad Turna a la Direccion
Maritima para su Vo. Genergl AN Sie —
Bo. Proteccion y Seguridad
5 Maritima para rubrica
Recibe oficio de
Recibe resolucién de Aprobacion y la
FIN — tramite y entrega al [« 6n e integra |«
usuario expediente y tuma a
Ventanilla Unica
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8.12 PROCESO AUTORIZACION DE DOCUMENTOS
TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES

Autorizar los documentos técnicos de las embarcaciones, a través de la informacién y
OBJETIVO: documentacion que proporcionen los clientes, para verificar que las embarcaciones cumplan con
los lineamientos nacionales e internacionales.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE Autorizacion de No. autorizaciones
DESEMPENO Documentos Técni otorgadas / no. solicitudes 100 % Mensual
0CUMENtos 1€cnicos presentadas x 100
MAPA DEL PROCESO
Usuario Ventanilla Unica de la CGPyMM Direccion de Seguridad Maritima
Recibe Solicitud de Tramite . | Recibe Documentacién
> de Autorizacion de d Completa
INICIO P
Documentos Técnicos
\ 4 \ 4 v
. o Verifica que la Documentacion Valida la Informacion y
SOD“C'ta la Atuto[;_z’acpn de este'Completa y Cumpla con verifica que la
ocumentos 1ecnicos los Requisitos Establecidos. documentacion Cump|a
Valida en el SIPYMM con los Lineamientos
Nacionales e Internacionales
\ 4
Envia Documentacion v
Completa al Area Dictamina y Emite
Certificado o Documento
de Aprobacion
v
- — Envia Certificado o
Recibe Certificado o - Documento de Aprobacion a
Documento de Aprobacion [€ Ventanilla Unica
para su Entrega
A 4
P Entrega Resolucion de
FIN N Tramite
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8.13

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

FRANCOBORDO

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

PROCESO CERTIFICADOS DE ARQUEO Y

Analizar y aprobar los célculos de arqueo y francobordo, verificando que cumplan con la

Maquinas y Electronica

OBJETIVO: regulacion establecida en el &mbito nacional e internacional, asi como elaborar los certificados y

: documentos de aprobacion que apliquen para asignar la capacidad o volumen de carga, asi como

las lineas de maxima carga a las embarcaciones, respectivamente.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
QO Emision de Certificados de Tramites atendidos /
X isi ifi i i 0
DESEMPENO Arqueo y Francobordo tramites solicitados x 100 100% Mensual
MAPA DEL PROCESO
Veéntanilla Unica de Ia Departamento de Inspeccion Direccion de Seguridad Direccion General Adjunta
Usuario CGPYMM Técnica de cubierta, Maritima de Proteccion y Seguridad

Maritima

INICIO

y

Recibe solicitud de

P certificado y documentos

v

Solicita certificado y

presenta documentacion

Recibe resolucion

Turna tramite al Departamento
de Inspeccion Técnica de
cubierta, Maquinas y Electrénica

Recibe resolucion de

de tramite

tramite y entrega al ¢

Recibe solicitud de permiso y
acusa recibo

v

Realiza la
inspeccion de la
embarcacion

v

Elabora proyecto
de Certificado

v

Envia proyecto de
Certificado a la Direccién

P|  Recibe Certificado

de Seguridad Maritima

nara riibrica

Recibe certificado

v

Rubrica Certificado

A
Envia certificado para firma
a la Direccion General

Recibe certificado
rubricado

v

Firma certificado

Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima

firmado Y

A 4
Integra al expediente y

usuario

turna a Ventanilla Unica
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8.14 PROCESO REGISTRO DE ASTILLEROS,
VARADEROS Y TALLERES NAVALES

OBJETIVO: Registrar astilleros, varaderos y talleres navales, a través de la informacién que proporcionen, para
' llevar un control y seguimiento a nivel nacional.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
INDICADOR DE Registro de asilleros Tramites atendidos /
' i ihi 0,
DESEMPENO varaderos y talleres soI|C|tude1sorgmbldas X 100% Mensual
MAPA DEL PROCESO
Usuario Ventanilla Unica de la CGPyMM Departamento de Inspeccion de

Construccién, Arqueo y Francobordo

Recibe solicitud y Recibe solicitud y
INICIO » documentos P documentos y acusa recibo
r v v

A

Presenta solicitud de Turna al Departamento de Revisa y analiza los
registro y documentos Inspeccion de Construccion, documentos presentados
Arqueo y Francobordo l

Elabora oficio resolutivo y
le asigna nimero de
registro, designado de
acuerdo a la base de datos
del departamento.

v

Turna oficio resolutivo con
Recibe resolucién del |- nimero de registro a
tramite > Ventanilla Unica
A 4
Recibe resolucion del | Entrega resolucion del
tramite h tramite

4
FIN
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8.15 PROCESO ELABORACION DE NORMAS
OFICIALES MEXICANAS DE TRANSPORTE MARITIMO Y
PORTUARIO

Elaborar e instrumentar Normas Oficiales Mexicanas competencia de la Direccion General de
OBJETIVO: Marina Mercante, a tra\{és Qe la celebracipn de Iog Comités y Sub_gomités de Normqlizagién, para
regular los aspectos técnicos en materia seguridad y prevencion de la contaminacién en el
Transporte Maritimo.

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicidn
INDICADOR DE Normas publicadas /
DESEMPENO Elaboracion de NOM | Normas programadas x 100% Anual
100
MAPA DEL PROCESO
Departamento de Coordinacion General de Comisién Federal de Diario Oficial de la
Normalizacion Puertos'y Marina Mercante Mejora Regulatoria Federacidn
- » Presentacion de los Recibe proyectos de
INICIO Subcomités de Normalizacion Proyectos de Norma Oficial —gp{ Norma Oficial Mexicana y
> analizan, elaboran yaprueban P Vexicana y la Manifestacion publica para Comentarios
anteproyectos.de Normas de Impacto Regulatorio
Oficiales Mexicanas
‘ v
Coordina y promueve y " "
los anteproyectos y Dictamen Final
proyectos de Norma Comité Consultivo Nacional de
Oficial Mexicana Normalizacién de Transporte

Maritimo y Puertos analiza, elabora
y aprueba los anteproyectos de
Norma Oficial Mexicana y
Manifestacion de Impacto
Regulatorio

Recibe Dictamen Final,
analiza, apruebay |«
envia

Comité Consultivo Nacional de
Normalizacién de Transporte
Maritimo y Puertos analiza, elabora
y aprueba los proyectos de Norma
Oficial Mexicana

A\ 4

Recibe y Contesta
Comentarios il
y
EmllziaFaeldzgr(i;?ogﬂgra; ® | Publicacomo Norma
publicaciér? »7|  Oficial Mexicana
A 4
FIN
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

8.16 PROCESO AUTORIZACIONES Y PERMISOS PARA
LA PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE
MARITIMO

Expedir las autorizaciones y permisos, a efecto de llevar a cabo la prestacion de servicios en
vias generales de comunicacién por agua en actos de comercio y/o particulares, a través del
OBJETIVO: andlisis de las solicitudes y demas documentos presentados por el usuario o cliente y del

analisis juridico integral de los requisitos, para dar seguridad juridica a los contratistas de
servicios de transporte maritimo.

Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE - Total de tramites resueltos
DESEMPENO Exged'c.'O” de en tiempo / otal de 100% Mensual
G tramites resueltos x 100
MAPA DEL PROCESO
- Subdireccion de Direccion de Direccion General
Cliente \éeqtaggpulr\}:ﬁ Registro, Matriculas | Departamentos Registro y de Marina
€la y y.Permisos Programas Mercante

A

Recibe solicitud y w| Recibe iente de Rgcibe expediente de Recibe documenlc
INICIO > documentos P7|  trémite acusa recibo frémite y acusa recibo >

Recibe proyecto de ¢
A 4 A - v Revisa y analiza los resolucion
Solicita permiso ylo Turna tramite al area Revisa los documentos documentos presentados Firma documento
autorizacion y presenta || para su atencion e ytumazal resolutorio y turna al
documentos Departamento Departamento
correspondiente =
Acuerda aprobacion de
Elabora proyecto proceso resolutivo
de permiso o
autorizacion
Rubrica documento
N | resolutorio y tuma ala
P P71 Direccion General
Envia proyecto de
Recibe proyecto de resolucion a la
i6 < ion para su
aprobacion
* Firma documento
—» yturna al
Departamento
Verifica su procedencia

Turna proyecto de
resolucion para

acuerdo
A 4
Recibe resolucion del Recib_e eintegra al -
trémite 4 yllurna a
Ventanilla Unica

A 4

Recibe resolucion de Entrega resolucion de
tramite tramite

FIN
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8.17 PROCESO INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL

PROGRAMA DE TRABAJO DE LA DIRECCION GENERAL
DE MARINA MERCANTE

Integrar las tareas de Prevencion, Programacion y Atencion de las prioridades de trabajo de la
. Direccion General de Marina Mercante, precisando los programas, proyectos y metas, con la
OBJETIVO: e . L o o .
finalidad de realizar un marco de alineacion estratégica con los objetivos de desarrollo sectorial
nacional.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
LA b= Integracion del Metas realizadas/metas
DESEMPENO g . 100% Anual
Programa de Trabajo | programadas x 100
MAPA DEL PROCESO
Coordinacion General de Direccion General de Subdireccién de Planeacion, Departamento de
Puertos y Marina Mercante Marina Mercante Estadistica y Calidad Programas y Politicas

Recibe solicitud de

. Recibe solicitud de Recibe solicitud de
Programa de Trabajo

INICIO > Programa de Trabajo actividades, proyectos
¢ y metas
v v

Solicita Programa de Trabajo
ala Direccion General de
Marina Mercante

\ 4

A 4

Elabora propuesta de Difunde la propuesta a las
apartado para el

; 4reas y solicita informacion
Programa Sectorial

1 v

Recibe informacion y
construye propuesta de
acciones y remite a la
Subdireccion

Solicita actividades,
proyectos y metas al
Departamento de
Programas y Politicas

v

Analiza propuesta de acciones y Integra las acciones, proyectos
cornlplemerﬁa esquema de »| ¥ metas con calendario de
vinculacién, remite al ' ejecucion y remite a la
Departamento para integracion Subdireccion
Evalla acciois ropuestas Esinuctura textoy
. Propu calendario y lo incorpora al
_conllas areas y remite »| Programa de Trabajo
informacion al Departamento 1 autorizado ytunaala
de Programas y Politicas Subdireccion para Vo. Bo.

Recibe Programa de Trabajo, Recibe Programa de Trabajo y
Recibe Programade | autorizay enviaala 4 vélida con las éreas y remite a |
Trabajo [ Coordinacion General para [ la Direccion General parasu |
dar cumplimiento. autorizacion
A 4
FIN Remite P de Trabaj
emite Frograma de Trabajo Recibe Programa de Trabajo
A P> SU;;:ZQE%? dpea:; qlhjirenliznto P| autorizado y da seguimiento
al mismog anual correspondiente
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

8.18 PROCESO GUIA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE
MARITIMO

Dar a conocer informacion oportuna y confiable sobre lineas navieras, a través de las rutas,
puertos de origen, destino y alternativas de diferentes servicios que las lineas navieras ofrecen y

la posibilidad de mejores opciones, para el traslado de mercancias.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE Difusion de Li Lineas navieras regulares
Irusion de Lineas cuya informacién fue 85% Anual

DESEMPENO Navieras Regulares publicada/Lineas navieras
regulares x 100

MAPA DEL PROCESO
Departamento de
Programas y Politicas

OBJETIVO:

Subdireccion de Sistemas de
Informacién Maritima

Subdireccion de Planeacién,
Estadistica y Calidad

Recibe documentos y

sube informacion a la

pagina web o intranet
dela SCT

Recibe solicitud de la
Subdireccion de
Planeacion,
Estadistica v Calidad

Solicita al Departamento de — —
Programas y Politicas la Recopila informacion y
actualizacion y elaboracion datos generales de EIN
de la Guia de Servicios EMpresas navieras en
revistas e internet

v

Envia oficios y correos
electronicos a las
asociaciones y lineas
navieras respectivamente

v

Valida contenido y efectia
ajustes via telefonica o
correo electrénico

v

Captura, actualiza e
incorpora la informacion
en programa

v

Imprime, integra y elabora
diagnostico sobre la oferta
de servicios

\ 4

y

Envia el documento a la

Recibe el documento | g Subdireccion de Planeacion,

para su visto bueno Estadistica y Calidad
para su Vo. Bo.

4 Recibe documentos, envia a

Revisa, aprueba y turna al la Subdireccion de Sistemas
Departamento de P de Informacion Maritima
Programas y Politicas para su inclusion en la
pagina web de la SCT
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

8.19 PROCESO SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS
EMANADOS DE LA COMISION MIXTA PARA LA
PROMOCION DE LAS EXPORTACIONES

Dar seguimiento a los asuntos emanados de la Comisién Mixta, para la Promocion de
OBJETIVO: las Exportaciones (COMPEX) que se refieren al Transporte Maritimo, mediante previa
consulta y opinion de las areas técnicas de acuerdo a su competencia.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADORDE | indice de ( 0‘:)3”‘]‘2;%?5 )r jﬁ‘gms
N 0
DESEMPENO Asuntos recibidos para consulta x 100% Anual
Resueltos 100
MAPA DEL PROCESO
Subdireccion de Planeacion, Departamento de Direccion General de
Estadistica y Calidad Programas 'y Politicas Departamentos Marina Mercante
Recibe documentacion, Recibe documentos,
y| analizala peticion y »| analiza la peticion y
7| solicita opinién a los "] recaba informacién
departamentos de las 4reas
Recibe problema planteado
en COMPEX y solicita al A
Prggrgfnn:: ye gtgli(tjizas Emite opinion y turna al
propuesta de resolucion Pr(?gergfnn:smyeg?ligsas
v
Recopila opinion del area
competente y turna a la
Subdireccion de Planeacion
Estadistica y Calidad
Recibe y evaliia comentarios y|
da indicaciones al | 4
Departamento de l
Programas y Politicas
v -
Elabora propuesta de Rreecsll;leugig)rf u;ztizade
resolucion a la COMPEX y > aprueba y envia’
enviaala Direcci.én ngeral respuesta a COMPEX
para su autorizacion
v
FIN
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8.20 PROCESO INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS
MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
ESTADISTICOS

Integrar el Banco de Datos Maritimos Nacionales y elaborar el anuario, a través de la integracion
OBJETIVO: de la informacion que envian las capitanias, para proporcionar informacion estadistica sobre el
transporte maritimo a los interesados.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE . Base de datos
o Integracion del Banco — 0
DESEMPENO it recibida / total de 100 % Mensual
base de datos x 100
Capitania de Puefto Subdireccion de Sistemas de Oficinas de Validacion, Analisis y
P Informacion Maritima Procesamiento
INICIO Recibe correspondencia, Valida y homologa
P acusa recibo, selecciona P bases de datos
y verifica trimestrales
\ 4 ¢
Envia respaldo
mensual de SICTraM Hace acopio de los respaldos y
y FlotaMex mensuales.de bases de datos Turna bases de datos
y registra en bitacora trimestrales validadas y

departamento para su
respaldo y consolidacion
anual

¢ homologadas al

Integra base de datos
trimestrales y turna para la
validacion 'y homologacién

de datos

A 4

Aplica reportes y obtiene
productos (preliminares o
definitivos segun sea el
caso)

Recibe reportes en formatos
XLS, Calcula y grafica

indicadores, estructura y N

programa el anuario

v

Reproduce el anuario en
archivo magnético, distribuye
ylo publica en Internet

FIN
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8.21 PROCESO SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES
INTERNACIONALES

Darle seguimiento a las actividades internacionales, a través del intercambio de informacién que
OBJETIVO: se realiza con la Secretaria de Relaciones Exteriores y con el Agregado de la Secretaria de
’ Comunicaciones y Transportes en la Organizacién Maritima Internacional, para estar actualizados
en todo momento sobre los temas que se tratan en los diversos foros internacionales.
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicién
INDICADOR_,DE indice de Asuntos No. consultas resueltos / no. de
DESEMPENO asuntos recibidos para consulta 100% Mensual
Resueltos %100
MAPA DEL PROCESO
Direccion General de Marina Mercante Subdireccion de Asuntos Internacionales Secretaria de Relaciones Exteriores
Recibe Solicitud q Recibe y Registra
de Informacion o > Documentacion

Aviso de Reunion ¢

Analiza y Elabora
Comunicados para las
Areas Involucradas

Turna a la Subdireccion
de Asuntos

Internacionales
Envia Comunicados
para Firma del
Nirector General
Recibe y Firma <
EnwaF(i)r;maggfados Recibe Comunicado
Analiza, da Seguimiento y
Recibe Informacion [ Envia Comentarios o
Confirmacion de
Participacion en Reunion
Analiza, Evalla y se
Efecttan Reuniones
. . Elabora y Envia
Recibe y Firma (g Comunicado para Firma
del Director General
¢ Recibe Comunicado
Envia o Publica en el Diario
Comunicado »| Oficial de la Federacion
Firmado
Revisa Documento

Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion [
y da Seguimiento

FIN
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COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

8.22 PROCESO ELABORACION DE DIRECTRICES,
COMENTARIOS Y OBSERVACIONES PARA FOROS Y

NEGOCIACIONES

Elaborar Directrices, Comentarios y Observaciones, a través de acciones que resulten utiles a la

OBJETIVO: Delegacion Mexicana que participa en las negociaciones en los Foros Multilaterales y
Negociaciones Bilaterales, para la adopcidén de Normas Internacionales de Transporte Maritimo
Nombre: Formula: Meta: Frecuencia de Medicion
INDICADOR DE Elaboracion de tResr;uesta (ig Directrifces I
Y . . . entregados en tiempo y forma 0
DESEMPENO directrices, comentarios Solicitud de Directices 100% Mensual
y.observaciones debidamente requisitados x 100
MAPA DEL PROCESO
Usuario Departamento de Subdireccion de Direccién de Registro | Direccion General de
Convenios Asuntos Internacionales y Programas Marina Mercante
Recibe solicitud d ! " . .
INICIO > inforr:aCIcigns;) e > rez;e)ﬁf:t: gcr'ﬁb?.ia » rezgﬁf:t:gcr'sbfia ?
A 4 i i ¢ Recibe oficio de
Presenta solicitud de Analiza solicitud y Envia oficio de respuesta Turna oficio rubricado a respuest? rubricado y
informacion y documentos y elabora rubricado a la Direccion de la Subdireccion de ma
documentacion oficio de respuesta Registro y Programas Asuntos Internacionales
para rubrica l
y Envia oficio firmado al
- - Departamento de
E ficio d ta i
"2 b Subdirecdon de Convenios
Asuntos Internacionales
para rbrica

Recibe oficio de
respuesta rubricadoy | g
turna al Departamento

de Convenios

A 4
Recibe oficio de

respuesta rubricado y __»@
envia a la Direccion

General para firma

Recibe oficio firmado y

Recibe informacion - | entrega resolucion del [«
R—— tramite al cliente
A

FIN
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de

. ., No. de Tipo de Nombre del Proceso o .., .
autorizacion .y . .. Descripcion del Cambio
. Revision | Cambio Procedimiento
del cambio
09/03/2009 0 Total Manual de Organizacion Elaboracién inicial

Se actualiz6 el marco juridico,
29/11/2012 1 Pareial Manual de Organizacion se autorizaron modificaciones a
la estructura organica que
obligd a la reorganizacion de
las funciones.

Se actualizaron los procesos y
se eliminé el proceso MP-511-
PR20 debido a que se duplica
con lo dispuesto por el Manual
Administrativo de Aplicacion
General en  materias de
Tecnologias de la Informacion
y  Comunicaciones y de
Seguridad de la Informacion.
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