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OBJETIVO  

Tramitar los permisos para el aprovechamiento del Derecho de Vía y las Zonas Aledañas de las Carreteras 
Federales libres de peaje conforme a la normatividad aplicable, a efecto de regular su uso. 
 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN 

1. El Centro SCT llevará a cabo el trámite en un máximo de 30 días naturales de acuerdo con el 
Artículo 9 de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal. Por tanto el tiempo de 
respuesta de este trámite será en 21 días hábiles, sin contar con los días en que el usuario 
solventa o complementa información y presenta el pago de derechos.  
 

2. En caso de que falte algún requisito, el Centro SCT lo comunicará por escrito al interesado en 
un plazo de 10 días hábiles. El interesado dispondrá de un plazo de 10 días hábiles para 
subsanar los requisitos faltantes, transcurrido el cual, sin que se dé cumplimiento, se tendrá por 
abandonada la solicitud, pudiendo iniciar a conveniencia del solicitante otro nuevo trámite.  

 
3. La Unidad de Asuntos Jurídicos comunicará por escrito al interesado la negativa de 

autorización del permiso y se devolverá el expediente al solicitante, en caso de que el proyecto 
carezca de viabilidad o factibilidad en su ejecución., ya sea que afecte la seguridad o no cumpla 
con la normatividad vigente. 

 
4. La Ventanilla Única cancelará el trámite del peticionario, en caso de que éste no presente la 

ficha de pago dentro de los 10 días naturales posteriores a la recepción del oficio de factibilidad 
de la obra y la orden de pago de derechos correspondiente. Una vez que el peticionario recibe el 
oficio de factibilidad de la obra y la orden de pago de derechos correspondiente tendrá un plazo 
de 10 días para presentar en Ventanilla Única la ficha de pago, de lo contrario su trámite será 
cancelado.   

 
5. La orden de pago en el Sistema de Ingresos será de acuerdo al Catálogo Único de Conceptos 

del Departamento de Recursos Financieros e Ingresos, emitido por la Dirección General de 
Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP). 

 
6. El Director General del Centro SCT otorgará con su firma los permisos para el 

aprovechamiento del Derecho de Vía y las Zonas Aledañas; de las Carreteras Federales Libres 
de Peaje; o en su caso rechaza las solicitudes que no proceden. 
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7. La Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT, revisará que se cumplan los requisitos 
normativos, validará los aspectos de carácter jurídico, canalizará la documentación técnica a la 
Residencia General de Conservación de Carreteras, elaborará orden de pago de derechos a 
cubrir y permiso, y entregará este y sus anexos al solicitante. Así mismo integrará y clasificará 
los expedientes de las solicitudes generadas por este trámite. 

 
8. El Subdirector de Obras del Centro SCT revisará y aprobará el proyecto, para el otorgamiento 

de permisos relacionados con el Aprovechamiento del Derecho de Vía y Zonas Aledañas de las 
Carreteras Federales libres de peaje.  

 
9. El Jefe de la Unidad General de Servicios Técnicos del Centro SCT, emitirá opinión técnica de 

los proyectos, posterior a la revisión técnica de la Unidad de Vialidad y Proyectos y de la 
Unidad de Estudios, solicitados por la Residencia General de Conservación de Carreteras y en 
su caso por la Unidad de Asuntos Jurídicos.  

 
10. El Residente General de Conservación de Carreteras, revisará el proyecto y documentos 

técnicos de la obra y emitirá dictamen técnico. 
 
11. El Residente de Obra, realizará visita al lugar y elaborará Acta de Inspección, reporte 

fotográfico y en su caso opinión técnica, para la elaboración del dictamen técnico.  
 
12. La Ventanilla Única estará ubicada en un lugar accesible del Centro SCT, fungiendo como 

representante de la Unidad de Asuntos Jurídicos, cuya  responsabilidad es la de informar a todo 
solicitante de los requisitos, dependiendo del tipo de permiso mediante los formatos F070601-
04 “Requisitos Administrativos, Legales y Técnicos que se deben Cumplir, Tipo de Obra: Anuncios” y 
F070612 “Requisitos Administrativos, Legales y Técnicos que se deben Cumplir, Tipo de Obra: Señales 
Informativas”, así como de recibir la documentación y verificar que se encuentre completa. Éste 
fungirá como medio de comunicación entre el usuario y el Centro SCT. 

 
13. Las áreas involucradas (Dirección General del Centro SCT, Unidad de Asuntos Jurídicos, 

Residencia General de Conservación de Carreteras, Unidad General de Servicios Técnicos, 
Residencia de Obra y Subdirección de Obras) en el procedimiento registrarán en la “Ficha de 
Seguimiento” (F070605) sus actividades para el seguimiento del trámite. 
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1 Ventanilla Única del Centro SCT Proporciona al peticionario los formatos 
“Instalaciones Marginales” MP-CSCT-
PR06-P07-F01 (F 0706 01); “Cruzamiento” 
MP-CSCT-PR06-P07-F02 (F 0706 02); 
“Accesos” MP-CSCT-PR06-P07-F03 (F 
0706 03); “Anuncios” MP-CSCT-PR06-P07-
F04 (F070604); y  “Señales Informativas” 
MP-CSCT-PR06-P07-F05 (F 0706 12) que 
especifican la Información Técnica y Legal que 
debe presentar, así como las tarifas por el pago 
de derechos correspondientes y las 
especificaciones técnicas. 
 
Recibe la solicitud y los documentos anexos de 
soporte y revisa que estén completos los 
documentos anexos a la solicitud. 
 

*Si la solicitud no cumple con los requisitos, 
solicita al peticionario complemente la 
información y presente nuevamente la 
solicitud con la documentación requerida. 
 
*Si cumplen con los requisitos acusa de 
recibo y da ingreso al trámite y se inicia el 
proceso de llenado de la ficha de 
seguimiento.  

 
Remite el expediente a la Unidad de Asuntos 
Jurídicos (UAJ).  
 
Inicia elaboración de “Ficha de Seguimiento” 
MP-CSCT-PR06-P07-F06 (F070605)  y 
requisita las firmas en la misma, en cada 
departamento o áreas que intervienen hasta 
concluir con la notificación de la entrega del 
permiso, la negativa definitiva o el abandono 
del trámite.  
 

1 día 
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2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unidad de Asuntos Jurídicos Recibe la solicitud original y documentos. 
Revisa que los documentos legales cumplan con 
los requisitos jurídicos. 
 

* Sí los documentos legales cumplen con los 
requisitos, elabora y reserva dictamen legal y 
expediente, espera dictamen técnico.  
Remite a la Residencia General de 
Conservación de Carreteras (RGCC) los 
documentos técnicos para su atención; pasa 
a la actividad 4. 

 
*Si la documentación no cumple con los 
requisitos, elabora el oficio de prevención, 
previa consulta con la RGCC para incluir las 
observaciones que en su caso dicha RGCC 
desee incorporar al oficio de prevención; en 
el oficio se le solicita al peticionario subsane 
lo faltante; elabora oficio de prevención y 
entrega a la ventanilla. 

1 día 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Ventanilla Única del Centro SCT Notifica al peticionario a través de los medios 
establecidos por el mismo, el oficio de 
prevención y éste le firma de recibido; remite el 
acuse a la UAJ; pasa a la actividad 1. 
 

1 día 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Residencia General de Conservación 
de Carreteras 

Recibe documentación técnica, revisa que 
cumpla con los requisitos técnicos. 
 

*Si no cumple con los requisitos, remite a la 
UAJ las observaciones a corregir por el 
peticionario, para que se incorporen al 
oficio de prevención; pasa a la actividad 2. 

 
*Si cumple con los requisitos técnicos, 
evalúa si requiere opinión técnica de la 
Unidad General de Servicios Técnicos 
(UGST), y de ser así, lo solicita a dicha 
Unidad, turnándole el proyecto y los anexos 

1 día 
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técnicos; pasa a la actividad 7. 
 
De no requerir la opinión de la UGST, ordena 
al Residente de Obra (RO) programe visita al 
lugar en los siguientes 3 días hábiles, 
acompañado por el peticionario. 
 
Solicita a la Ventanilla Única (VU) notifique al 
peticionario la fecha, hora y lugar de la visita 
técnica a través de los medios establecidos por 
el propio usuario. 

 
1 día 

 
 
 
 
 
 
 

5 Ventanilla Única del Centro SCT Elabora notificación al peticionario mediante el 
medio que autorizó, la fecha y hora de la visita 
técnica a la obra, previniendo que en caso de no 
presentarse la diligencia, ésta se llevará a cabo. 
 
Recibe confirmación de enterado del 
peticionario y se lo comunica a la RGCC o a la 
UGST, según sea el caso. 
  

2 días 

6 Residencia de Obra Realiza la visita al lugar de la obra, elabora 
“Acta de Inspección” MP-CSCT-PR06-P07-
F07 (F070607); donde se registre la asistencia o 
inasistencia del peticionario, reporte fotográfico 
y opinión técnica e indica si hay probable 
afectación a un tercero que tenga permiso de 
uso u aprovechamiento del derecho de vía. Lo 
turna a la RGCC; pasa a la actividad 8. 
 

3 días 

7 Unidad General de Servicios 
Técnicos 

Recibe el proyecto y sus anexos, inicia su 
revisión. 
 
Solicita a la VU notifique al peticionario 
mediante el medio que autorizó, la fecha y hora 
de la visita técnica a la obra, previniendo que en 
caso de no presentarse la diligencia se llevará a 
cabo; pasa a la actividad 5. 
 

3 días 
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Solicita a la RGCC ordene al RO acuda a la 
visita técnica en la fecha, hora y lugar definidos 
por la UGST. 
 
Realiza la visita al lugar de la obra 
conjuntamente con el RO; elabora Acta de 
Inspección (F 0706 07), donde se registre la 
asistencia o inasistencia del peticionario, reporte 
fotográfico y opinión técnica e indica si hay 
probable afectación a un tercero que tenga 
permiso de uso u aprovechamiento del derecho 
de vía.  
Lo turna a la RGCC; pasa a la actividad 8. 
 

8 Residencia General de Conservación 
de Carreteras 

Recibe Acta de Inspección, reporte fotográfico 
y opinión técnica (F 0706 07) del RO o de la 
UGST. 
 

*Si es factible la obra, concluye con la 
revisión del proyecto y elabora dictamen 
técnico y firma. Recaba la firma del 
Subdirector de Obras (SO) y lo envía a la 
UAJ.  

 
*Si no es factible la obra, emite dictamen 
técnico motivando y fundamentando la 
improcedencia de la solicitud y firma, recaba 
firma del SO y lo remite acompañado de 
toda la documentación técnica presentada 
por el peticionario a la UAJ.  

 

2 días 

9 Subdirector de Obras Recibe y revisa dictamen y firma los planos, 
pasa a la actividad 8. 
 

1 día 

10 Unidad de Asuntos Jurídicos Recibe de la RGCC, el dictamen técnico y el 
proyecto aprobado o no aprobado y lo integra 
al dictamen legal. 
 

1 día 
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*En caso de no ser aprobado el proyecto 
elabora oficio al peticionario indicando la 
improcedencia de su solicitud. 

 
Presenta oficio para firma de la Dirección 
General del Centro SCT (DGCSCT) y ya 
firmado lo remite a la VU para su entrega al 
peticionario, pasa a la actividad 15. 
 

*Si el dictamen técnico es aprobado, elabora 
oficio para informar al peticionario de la 
factibilidad de la obra, en el mismo le 
notifica el importe del pago de los derechos 
previsto en la Ley Federal de Derechos. 

 
Elabora asimismo orden de pago en el Sistema 
de Ingresos Dirección General de 
Programación, Organización y Presupuesto 
(DGPOP), y turna a la VU el oficio y la orden 
de pago. 
 

11 
 
 
 
 
 

Ventanilla Única Entrega al peticionario el oficio de factibilidad 
de la obra y  la orden de pago de derechos 
correspondiente y éste le firma de recibo.  
Remite el acuse a la UAJ. 
 
Dentro de los 10 días naturales posteriores a la 
entrega de la orden de pago, recibe del 
peticionario el comprobante de pago y lo turna 
a la UAJ. 

1 día 
 
 
 

1 día 

12 Unidad de Asuntos Jurídicos Elabora y rubrica el “Permiso” MP-CSCT-
PR06-P07-F08 (F 0607 08), adjunta dictamen 
técnico, proyecto aprobado y comprobante de 
pago y los presenta a la DGCSCT para su 
firma. 
 

1 día 

13 Dirección General del Centro SCT Recibe y firma el oficio y los planos del 
proyecto aprobado y lo remite a la UAJ. 

1 día 
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14 Unidad de Asuntos Jurídicos Recibe permiso y proyecto firmados por la 
DGCSCT, acompañado de dictamen técnico y 
el proyecto aprobado.  
Integra la documentación que se devolverá al 
peticionario y lo envía a la VU.  
 

1 día 

15 Ventanilla Única Notifica al permisionario que está firmado el 
permiso para que proceda a su recepción, con 
la fecha de notificación se concluye el conteo 
del tiempo de respuesta. 
 
Entrega al peticionario permiso y proyecto 
aprobado y este le firma contra acuse de recibo. 
Remite acuse a la UAJ, se registra en formato F 
0706 06 “Control de Registro de Permisos”. 
 

*En el caso de improcedencia, entrega al 
peticionario oficio anexando la 
documentación que presentó el peticionario 
y éste le firma de recibo.  
Remite el acuse a la UAJ. 

 
Elabora conforme a las fichas de seguimiento el 
“Reporte de Desempeño” MP-CSCT-PR06-
P07-F09 (F 0706 10) y lo turna a la UAJ para 
su revisión. 
 
Requisita el formato “Reporte de Servicio o 
Producto no Conforme” MP-CSCT-PR06-
P07-F10 (F 0803 01), de acuerdo al proceso P 
0803 “Control de Servicio o Producto no 
Conforme” (del Sistema de Gestión de la 
Calidad de la CGCSCT, la DGE y los 31 
Centros SCT), para los casos de 
incumplimiento en los tiempos establecidos 
dentro del proceso, error en el permiso y/o 
ficha de seguimiento.  

1 día 
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Entrega “Encuesta de Satisfacción” al usuario 
(F 0802 04) para que la deposite en el buzón 
respectivo. 
 

16 Unidad de Asuntos Jurídicos Envía copia del permiso autorizado a la RGCC 
a efecto de que ésta de seguimiento a la 
construcción de la obra autorizada.  
 
Resguarda, archiva y clasifica el expediente de 
conformidad con el proceso P0702 
Organización y Mantenimiento del archivo de 
trámite y de concentración en los Centros SCT, 
del Sistema de Gestión de la Calidad de la 
CGCSCT, la DGE y los 31 Centros SCT. 
 
TERMINA PROCEDIMIENTO 

1 día 
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F 0706 01 Instalaciones Marginales 
 

Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
 

Centro SCT ____________________ 
 
 

PERMISOS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA 
Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS FEDERALES LIBRES DE PEAJE 

 
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS, LEGALES Y TECNICOS QUE SE DEBEN CUMPLIR 

 
TIPO DE OBRA: INSTALACIÓN MARGINAL 

 
El interesado, debe elaborar su solicitud en escrito libre dirigido al Director General del 
Centro SCT que corresponda, indicando el domicilio del Centro SCT. La solicitud la entregará 
en la Ventanilla Única, la que le resolverá cualquier duda respecto de su trámite y será el 
enlace con el Centro SCT y su trámite. 
 
I. CONTENIDO DE LA SOLICITUD. Debe entregarse en original, y estar firmada por el 

interesado o su representante o apoderado legal. 
 

• Nombre, Denominación o Razón Social del interesado.  
• Domicilio para oír y recibir notificaciones. 
• Nombre de persona(s) autorizadas.  
• Teléfono. 
• Correo electrónico. 
• Tipo de Instalación marginal (ductos, cables, postes): 

� Tipo de producto que se conducirá a través de la instalación marginal 
� Hechos o razones que dan motivo a la petición 

• Datos de la ubicación de la Obra: 
� Carretera 
� Tramo 
� Kilómetro 
� Lado (sentido del cadenamiento). 
� Referencias, en su caso. 
� Entidad Federativa. 

 
II. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD: 
 
• Documento que acredite la personalidad jurídica del promovente o persona(s) 

autorizada(s), (1 original(es) 1 copia(s)):  
 
a. Persona Física: Identificación oficial (Credencial de Elector (IFE) o Pasaporte 

Vigente o Cartilla Consular o Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar 

1 
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Nacional). En términos del Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 
 

b. Persona Moral: Copia certificada del Acta constitutiva y poderes. “En términos del 
Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”. 
 

c. Estados y/o Municipios: acreditar facultades. 
 

• Constancia de No afectación a terceros. 
• Proyecto ejecutivo. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, 

firmado por un perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional 
(anexar copia de cedula). De acuerdo con el Artículo 2 Fracción IX de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. 
 

III. PAGO DE DERECHOS.- EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA APROBADA SE 
SOLICITARÁ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES POR EL 
OTORGAMIENTO DEL PERMISO (ESPECIFICADO EN LA LEY FEDERAL DE 
DERECHOS, DEPENDIENDO DEL PERMISO SOLICITADO). 

 
IV. REQUISITOS TÉCNICOS: 
 

• Descripción de las instalaciones y calendario de las diferentes etapas de ejecución. 
• Plano del proyecto con las características que señale la Secretaría. 

 
A. Especificaciones para la formulación del proyecto: 

 
1. Únicamente se autorizará la instalación marginal dentro de la franja de 2.50 m de 

ancho, medidos a partir del límite del derecho de vía hacia la carretera, o en los 
elementos de las subestructuras de alcantarilla o puentes. 
 

2. Deberán considerarse las características del terreno y tipo de suelo. 
 

3. No se autorizarán instalaciones marginales en la corona de la carretera, incluye 
superficie de rodadura, acotamientos y cunetas. 

4. En los proyectos de las instalaciones adosadas en subestructuras de puentes, se 
indicara el procedimiento constructivo, detallando dimensiones y características del 
puente. 
 

5. No se permitirá la instalación de armaduras o soportes en la superestructura de los 
puentes o alcantarillas. 
 

6. Las instalaciones que por su trayectoria se localicen dentro del círculo de 
protección de un entronque, deberán detallarse en planta y en corte.  
 

7. Las instalaciones que se permitan dentro de la zona de protección de los 
entronques, quedaran condicionados a las limitaciones y requisitos que establezca 
la Secretaría, en forma especial para cada autorización. Se deberán presentar los 
planos a detalle necesarios para identificar el tipo de instalación, los productos que 
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transporta, ubicación en la zona de entronques con respecto a otras instalaciones y 
demás disposiciones que establezca la Secretaría. 
 

8. Cada tipo de instalación se presentará en un plano por separado, con el objeto de 
establecer sin lugar a dudas, las especificaciones particulares. 
 

9. Las instalaciones marginales se proyectaran siguiendo una trayectoria lineal 
franca, evitando el exceso de deflexiones horizontales o verticales, que 
representan puntos débiles de la instalación. 
 

10. En caso de que la instalación marginal requiera de la construcción de registros 
para su operación y mantenimiento en el derecho de vía, se considerará que su 
ubicación deberá quedar dentro de la franja permitida de los 2.50 metros. De igual 
manera, si se requiere da la construcción de tableros de control para mediciones, 
estaciones de redistribución o instalaciones complementarias para la operación de 
la instalación marginal, debe considerarse su construcción fuera de los límites del 
derecho de vía, en terrenos especialmente destinados para tal fin. Si la instalación 
requiere de atraques en las deflexiones, estos deberán detallarse adecuadamente 
en los planos del proyecto. 

 
B. Especificaciones para realizar los planos del proyecto para instalación marginal. 

 
1. Se elaborará en papel bond o algún otro tipo de papel que permita obtener copias. 

 
2. Se modulará tomando en cuenta que al doblarlo el acordeón quede a tamaño 

carta. Preferentemente será de 90 x 55 centímetros. 
 

3. El margen izquierdo será de 5 centímetros y los márgenes derecho, superior e 
inferior, serán de 1 centímetro. 
 

4. En la parte central superior se dibujará la planta, en la que se indicará: 
  

a) Los kilometrajes de la carretera correspondiente a los extremos de la línea o 
red por instalar, indicando el origen del kilometraje, según el cadenamiento de 
la carretera. 
 

b) Se indicará con “X” y línea interrumpida el límite del Derecho de Vía de la 
carretera y deberá acotarse el ancho que existe entre el eje de la carretera a los 
límites del derecho de vía. 
 

c) Con flechas en los extremos de la planta se indicarán las poblaciones 
inmediatas, a manera de origen y destino. 

 
d) Se dimensionará toda la geometría del camino, así como los anchos de  la 

corona y de la carpeta asfáltica. 
 

e) Las líneas o redes por instalar, deberán dibujarse en color rojo, incluyendo el 
encamisado cuando éste se requiera. 
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f) Deberá dibujarse todo lo que tenga influencia en el proyecto, como pueden ser: 

árboles, postes, torres de energía eléctrica, líneas de alta tensión, telefónicas o 
telegráficas, paramentos de construcción, banquetas, guarniciones, coladeras, 
pozos, pantanos, ríos, bardas, cercas. etc. 

  
5. Cuando la instalación se haga adosada a la subestructura de un puente o una 

alcantarilla, se detallará el área en donde se apoyará la instalación, dibujando el 
puente o alcantarilla en la planta y alzado, así como un corte transversal en los 
cuales pueda apreciarse como quedará apoyada la instalación. 
 

6. En zonas urbanas, deberán dibujarse en detalle los paramentos de las 
construcciones aledañas, indicando el uso del predio (habitación, comercio, 
estacionamiento, baldío, etc.).  
 

7. En la parte central deberá dibujarse una sección transversal, levantada según el 
eje de la línea o red de que se traté, mostrando:  
 

8. El eje de la carretera, el ancho del derecho de vía, de la corona y de la carpeta 
asfáltica; altura de la rasante y desniveles del terreno natural a la clave, cuando se 
trate de instalaciones subterráneas, y para instalaciones aéreas, se indicará la 
rasante al cable y todo lo que esté contenido dentro del Derecho de Vía.  
 

9. En la parte central inferior, se graficarán los datos de cota de terreno, cotas de 
zanja, profundidad de zanja, ancho de zanja y kilometraje, cuando se trate de 
instalaciones subterráneas; cuando se trate de posterias marginales, se graficarán 
cotas de terreno, profundidad de hincado vertical de poste, separación de postes, 
longitud del poste, catenaria del cable, etc.  
 

10. En el ángulo superior izquierdo, se dibujará el croquis general de localización lo 
más simplificado posible, de manera que permita reconocer y ubicar la obra 
conforme a las poblaciones y carreteras en la zona de influencia de la instalación. 
En el croquis se indicará lo siguiente: 

 
a) El norte geográfico que será dibujado en forma visible, cuidando que todo el 

dibujo de la instalación sea de tal manera que el norte se indique hacia arriba. 
 

b) La jurisdicción y el número y nombre de la carretera. 
 

c) Nombre y dirección en que se encuentran las poblaciones, más cercanas en 
ambos sentidos de la carretera. 
 

d) Los kilometrajes de ambos extremos de la instalación marginal. 
 
11. En la parte central izquierda se dejará un espacio de 12 x 20 centímetros para las 

NOTAS SCT, recomendaciones y procedimientos de construcción, bajo el título de 
OBSERVACIONES. 
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12. En el ángulo inferior izquierdo se dibujará el detalle del corte transversal de la 
instalación en la zanja, acotando su ancho y profundidad, así como la altura de la 
rasante y desniveles del terreno natural a la clave, cuando se trate de instalaciones 
subterráneas y para líneas aéreas, se indicará la altura de la rasante y la del cable. 
 

13. En el ángulo superior derecho se anotará en un cuadro, la lista de materiales, 
características de la línea o red y especificaciones de fabricación, así como los 
datos complementarios que se consideren necesarios para el análisis. 
 

14. En la parte central derecha se dejará un espacio de 18 x 23 centímetros para las 
notas SCT. 
 

15. En el ángulo inferior derecho se localizará el cuadro usual SCT de 12 x 10 
centímetros y el cuadro de referencia del interesado con los datos generales como: 

 
Nombre del interesado, identificación de la carretera, tipo de instalación marginal, 
nombre y firma de los que intervienen en el proyecto de la obra y en la autorización de 
la misma, fecha, número de plano, etc. 
 

 
C. Notas SCT que se deberán inscribir en los planos. 

 
1. Todas las dimensiones están en metros, excepto las indicadas en otra unidad. 

 
2. El relleno de la excavación se deberá hacer de tal manera que el terreno quede en 

condiciones semejantes o mejores a las originales. 
 

3. Cualquier daño que se ocasione al pavimento, acotamiento, cuneta y/o 
señalamiento, deberá ser reparado de inmediato por el permisionario, de acuerdo 
con las indicaciones de la Residencia General de Conservación de Carreteras. 
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4. Para evitar accidentes durante la construcción, el permisionario colocará y 
conservará permanentemente en la carretera las señales preventivas, restrictivas e 
informativas que ordene la Residencia General de Conservación de Carreteras, 
con base a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-086-SCT2-2004, 
Señalamiento y dispositivos para protección en zonas de obras viales, así como en 
el Manual de Dispositivos para el Control del Tránsito en Calles y Carreteras, 
editado por la SCT. Con el fin de evitar accidentes nocturnos, se instalará y 
conservará permanentemente durante toda la noche el señalamiento luminoso 
consistente en lámparas de destello y otros dispositivos. 
 

5. Para cualquier modificación a este proyecto, el permisionario, deberá solicitar a 
esta Secretaría la revisión y dictamen correspondiente. 
 

6. Una vez terminados los trabajos de la obra, se deberán retirar fuera de los límites 
del derecho de vía todos los materiales sobrantes de la excavación y los de 
construcción de la obra, incluyendo el señalamiento de protección de obras, de 
modo que la carretera y la zona del derecho de vía queden en sus condiciones 
originales. 
 

7. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 
Carreteras, la fecha de inicio de los trabajos con diez días de anticipación. 
 

8. Los trabajos se deberán iniciar en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la 
fecha de aprobación de la obra o emisión del permiso por parte de la SCT y 
deberán quedar terminados como máximo en un plazo no mayor de 180 días 
después de su inicio. 
 

9. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 
Carreteras, la conclusión de los trabajos dentro de los 30 días siguientes, con 
objeto de verificar que las obras y la limpieza del tramo se ajusten a las normas, 
proyectos, planos autorizados y disposiciones emitidas por la Secretaría. 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 
VIGENCIA: ABRIL DE 2016 

ÁREA RESPONSABLE: Unidad de Asuntos Jurídicos 
PROCEDIMIENTO: Permisos para Aprovechamiento del Derecho de Vía y Zonas Aledañas en Carreteras Federales 

Libres de Peaje 
FORMATO: Instalación marginal F 0706 01  RESGUARDO 5 AÑOS 

 

GUÍA DE LLENADO  
 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anota el nombre del Centro SCT correspondiente, donde se hará entrega de 

la solicitud por parte del permisionario. 
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F0706 02 Cruzamiento 
 

Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
 

Centro SCT ____________________ 
 

 
PERMISOS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA 

Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS FEDERALES LIBRES DE PEAJE 
 

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS, LEGALES Y TÉCNICOS QUE SE DEBEN CUMPLIR 
 

TIPO DE OBRA: CRUZAMIENTO 
 
 
El interesado, debe elaborar su solicitud en escrito libre dirigido al Director General del 
Centro SCT que corresponda, indicando el domicilio del Centro SCT. La solicitud la entregará 
en la Ventanilla Única, la que le resolverá cualquier duda respecto de su trámite y será el 
enlace con el Centro SCT y su trámite. 
 
I. CONTENIDO DE LA SOLICITUD. Debe entregarse en original, y estar firmada por el 

interesado o su representante o apoderado legal. 
 

• Nombre, Denominación o Razón Social del interesado.  
• Domicilio para oír y recibir notificaciones. 
• Nombre de persona(s) autorizadas.  
• Teléfono. 
• Correo electrónico. 
• Tipo de cruzamiento (ductos, cables, postes): 

� Tipo de producto que se conducirá por el cruzamiento 
� Hechos o razones que dan motivo a la petición 

• Datos de la ubicación de la Obra: 
� Carretera 
� Tramo 
� Kilómetro 
� Lado (sentido del cadenamiento). 
� Referencias, en su caso. 
� Entidad Federativa. 

 
 

II. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD: 
 
• Documento que acredite la personalidad jurídica del promovente o persona(s) 

autorizada(s), (1 original(es) 1 copia(s)):  
 

1 
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a. Persona Física: Identificación oficial (Credencial de Elector (IFE) o Pasaporte 
Vigente o Cartilla Consular o Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar 
Nacional). En términos del Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 
 

b. Persona Moral: Copia certificada del Acta constitutiva y poderes. “En términos del 
Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”. 
 

c. Estados y/o Municipios: acreditar facultades. 
 

• Constancia de No afectación a terceros. 
• Proyecto ejecutivo. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, 

firmado por un perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional 
(anexar copia de cedula). De acuerdo con el Artículo 2 Fracción IX de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas.   
 

III. PAGO DE DERECHOS.- EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA APROBADA SE 
SOLICITARÁ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES POR EL 
OTORGAMIENTO DEL PERMISO (ESPECIFICADO EN LA LEY FEDERAL DE 
DERECHOS, DEPENDIENDO DEL PERMISO SOLICITADO). 

 
IV. REQUISITOS TÉCNICOS: 

 
• Programa y Presupuesto de Obra, así como los señalados en el presente formato. 
• Presentar el proyecto en original, y en un archivo electrónico, firmado por un perito 

responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional (anexar copia de 
cedula). 
 

A. Especificaciones para la formulación del proyecto: 
 

1. Los cruzamientos son obras subterráneas o aéreas que se requieren para cruzar 
de un lado a otro una carretera y su derecho de vía, con poliductos, ductos, cables 
y tuberías que transportan diversos productos. 
 

2. Para los proyectos de cruzamientos subterráneos se deberá considerar 
preferentemente el procedimiento de hincado direccional, con objeto de no afectar 
la estructura del pavimento y evitar ocasionar problemas al tránsito. La Secretaría 
verificará que esta disposición se cumpla invariablemente en los casos de fibra 
óptica, ductos y tuberías con diámetros hasta de 20 pulgadas (0.51 metros) 

 
3. Cuando el diámetro del ducto o la tubería con que se efectuará el cruzamiento no 

permita el procedimiento de hincado direccional, el cruzamiento podrá llevarse a 
cabo mediante la construcción de una zanja, la cual deberá ser ademada conforme 
a lo que indique el proyecto aprobado por la Secretaría, lo cual tendrá por objeto 
impedir que se alteren las condiciones de la estructura de la carretera; además, se 
deberá proyectar y construir la o las desviaciones necesarias, las que en función 
del aforo de tránsito y las características geométricas y operacionales de la 
carretera, cumplirán con los requisitos que en cada caso fije la Secretaría. 
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4. Para los cruzamientos con instalaciones adosadas a la subestructura de puentes y 

alcantarillas, se indicará con detalle el procedimiento constructivo, describiendo las 
características y dimensiones de los elementos de sujeción y del encamisado en su 
caso, así como las estructuras e instalaciones necesarias para la conexión segura 
del cruzamiento con el resto de la instalación, considerando evitar daños a la 
subestructura de los puentes o alcantarillas y sus elementos, así como al 
pavimento, acotamientos, cunetas, señalamiento y en general al derecho de vía de 
la carretera. 

 
5. La Secretaría, conforme a la normatividad aplicable, fijará la profundidad mínima 

del cruzamiento respecto a la rasante del camino, así como las alturas mínimas de 
los gálibos respecto a la rasante cuando se trate de cruzamientos aéreos. 
 

6. Debe considerarse que la construcción de registros solo se permitirá dentro de la 
franja de los 2.50 metros para instalaciones marginales; es decir, se debe evitar la 
construcción de cualquier elemento complementario al cruzamiento, que se 
encuentre en el derecho de vía y que se vaya a utilizar para la operación y 
mantenimiento de la instalación en general. 

 
B. Especificaciones para realizar los planos del proyecto para cruzamiento. 

 
1. Se elaborarán en papel bond o algún otro tipo de papel que permita obtener 

copias. 
 

2. Los planos se modularán tomando en cuenta que al doblarlos el acordeón quede a 
tamaño carta. Preferentemente será de 90 x 55 centímetros. 
 

3. El margen izquierdo será de 5 centímetros y los márgenes derecho, superior e 
inferior serán de 1 centímetro. 
 

4. En la parte central superior se dibujará la planta, en la que se indicará: 
 

a) El kilometraje del eje de la carretera en la intersección con el eje de la 
instalación, anotando con claridad el ángulo de incidencia entre ambos y el 
origen según el cadenamiento de la carretera. 
 

b) Se indicará con “x” y línea interrumpida el límite del derecho de vía de la 
carretera y deberá acotarse el ancho que existe entre el eje de la carretera a los 
límites del derecho de vía. 

 
c) Con flechas en los extremos de la planta se indicarán las poblaciones 

inmediatas, a manera de origen y destino. 
 

d) Se dimensionará toda la geometría del camino, así como el ancho de la corona 
y el de la carpeta asfáltica. 
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e) Las líneas de redes por instalar, deberán dibujarse en color rojo, incluyendo el 
encamisado cuando éste se requiera. 
 

f) Deberá dibujarse todo lo que tenga influencia en el proyecto, como pueden ser 
árboles, postes, torres de energía eléctrica, líneas de alta tensión, telefónicas o 
telegráficas, paramentos de construcción, banquetas, guarniciones, coladeras, 
pozos, pantanos, arroyos, ríos, bardas, cercas, etc. 

 
5. Cuando la instalación se haga adosada a la subestructura de un puente o 

alcantarilla, se detallará el área en donde se apoyará la instalación, dibujando el 
puente o alcantarilla en planta y alzado así como un corte transversal en el cual 
pueda apreciarse como se encuentra apoyada la instalación. 
 

6. En zonas urbanas, deberán dibujarse en detalles los paramentos de las 
construcciones, indicando el destino del predio o predios (habitación, comercio, 
estacionamiento, baldío, etc.) frente al cruzamiento. 
 

7. En la parte central, deberá dibujarse una sección transversal, levantada según el 
eje de la línea o red de que se trata, mostrando: 

 
a) El eje de la carretera, el ancho del derecho de vía, de la corona y de la carpeta 

asfáltica, altura de la rasante y desniveles del terreno natural a la clave, cuando 
se trate de cruzamientos subterráneos, y para aéreos se indicará la altura de la 
rasante al cable y todo lo que este contenido dentro del derecho de vía. 

 
b) Cuando el cruzamiento se haga esviajado (ángulo de incidencia diferente de 

90º), las dimensiones características de la carretera deberán acotarse tomando 
sus dimensiones proyectadas al eje de la línea o red de que se trate. 

 
8. En la parte central inferior, se graficarán los datos de cotas de terreno, cotas de 

zanja, profundidad de zanja, ancho de zanja y kilometraje, en cruzamientos 
subterráneos, cuando sean aéreos se graficarán cotas de terreno, profundidad de 
hincado vertical del poste, separación de postes, longitud de poste, catenaria del 
cable, etc. 

 
9. En el ángulo superior izquierdo, se dibujara el croquis general de localización lo 

más simplificado e ilustrado que sea posible, de manera que permita reconocer y 
ubicar la obra conforme a las poblaciones y carretera y en el que se marcará: 

 
a) El norte geográfico que será de forma visible hacia arriba. 

 
b) La jurisdicción y el número de la carretera. 

 
c) Nombre y dirección en que se encuentra las poblaciones más cercanas en 

ambos sentidos de la carretera. 
 

d) En color rojo se dibujara el trazo de la línea o red, encerrando en un círculo la 
zona donde dicha línea cruza la carretera. 
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10.  En la parte central izquierda se dejará un espacio de 12 x 20 centímetros para las 

Notas SCT, recomendaciones y procedimientos de construcción, bajo el título de 
“observaciones”. 

 
11.  En el ángulo inferior izquierdo se dibujará el detalle de corte transversal de a 

instalación de la zanja, acotando su ancho y profundidad, así como la altura de la 
rasante y desniveles del terreno natural a la clave cuando se trate de instalaciones 
subterráneas, y para líneas aéreas, se indicará la altura de la rasante al cable. 
 

12.  En el ángulo superior derecho se anotará en un cuadro, la lista de materiales, 
características de la línea o red y especificaciones de fabricación, así como los 
datos complementarios que se consideren necesarios para el análisis. 

 
13.  En la parte central derecha se dejará un espacio de 18 x 23 centímetros para 

Notas SCT. 
 

14.  En el ángulo inferior derecho se localizará el cuadro usual SCT, de 12 x 10 
centímetros y el cuadro de referencia del interesado con los datos generales como: 
 
Nombre del solicitante, identificación del camino, Tipo de cruzamiento, Nombre y 
firma de los que intervienen en el proyecto de la obra y en la autorización de la 
misma, según se muestra, Fecha, Número de plano, etc. 

 

 
C. Notas SCT que se deberán inscribir en los planos. 

 
1. Todas las dimensiones están en metros, excepto las indicadas en otra unidad. 
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2. El relleno de la excavación que en su caso se construya, se deberá hacer de tal 
manera que la estructura del pavimento, incluyendo la base, sub base, pavimento y 
carpeta, así como el terreno del derecho de vía, quede en condiciones semejantes 
o mejores a las originales. 

 
3. Cualquier daño que se ocasione al pavimento, acotamiento, cuneta y/o 

señalamiento, que no sea parte de la excavación originada por el cruzamiento, 
deberá ser reparado de inmediato por el permisionario, de acuerdo con las 
indicaciones de la Residencia General de Conservación de Carreteras. 

 
4. Para evitar accidentes durante la construcción, el permisionario colocará y 

conservará permanentemente en la carretera las señales preventivas, restrictivas e 
informativas que ordene la Residencia General de Conservación de Carreteras, 
con base a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-086-SCT2-2004, 
Señalamiento y dispositivos para protección en zonas de obras viales, así como en 
el Manual de Dispositivos para el Control del Tránsito en Calles y Carreteras, 
editado por la SCT. Con el fin de evitar accidentes nocturnos, se instalará y 
conservará permanentemente durante toda la noche el señalamiento luminoso 
consistente en lámparas de destello y otros dispositivos. 

 
5. Para cualquier modificación a este proyecto, el permisionario, deberá solicitar a 

esta Secretaría la revisión y dictamen correspondiente. 
 

6. Una vez terminados los trabajos de la obra, se deberán retirar fuera de los límites 
del derecho de vía todos los materiales sobrantes de la excavación y los de 
construcción de la obra, incluyendo el señalamiento de protección de obras, de 
modo que la carretera y la zona del derecho de vía queden en sus condiciones 
originales. 

 
7. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 

Carreteras, la fecha de inicio de los trabajos con diez días de anticipación. 
 

8. Los trabajos se deberán iniciar en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la 
fecha de aprobación de la obra o emisión del permiso por parte de la SCT y 
deberán quedar terminados como máximo en un plazo no mayor de 180 días 
después de su inicio. 

 
9. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 

Carreteras, la conclusión de los trabajos dentro de los 30 días siguientes, con 
objeto de verificar que las obras la limpieza del tramo se ajusten a las normas, 
proyectos, planos autorizados y disposiciones emitidas por la Secretaría. 
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GUÍA DE LLENADO  
 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anota el nombre del Centro SCT correspondiente, donde se hará entrega de 

la solicitud por parte del permisionario. 
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F 0706 03 Accesos 
 

Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
 

Centro SCT ____________________ 
 
 

PERMISOS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA 
Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS FEDERALES LIBRES DE PEAJE 

 
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS, LEGALES Y TÉCNICOS QUE SE DEBEN CUMPLIR 

 
TIPO DE OBRA: ACCESOS 

 
El interesado, debe elaborar su solicitud en escrito libre dirigido al Director General del 
Centro SCT que corresponda, indicando el domicilio del Centro SCT. La solicitud la entregará 
en la Ventanilla Única, la que le resolverá cualquier duda respecto de su trámite y será el 
enlace con el Centro SCT y su trámite. 
 
I. CONTENIDO DE LA SOLICITUD. Debe entregarse en original, y estar firmada por el 

interesado o su representante o apoderado legal. 
 

• Nombre, Denominación o Razón Social del interesado.  
• Domicilio para oír y recibir notificaciones. 
• Nombre de persona(s) autorizadas.  
• Teléfono. 
• Correo electrónico. 
• Tipo de acceso: 

� Instalación marginal, Acceso, Cruzamiento o Anuncio. 
� Hechos o razones que dan motivo a la petición. 

• Datos de la ubicación de la Obra: 
� Carretera 
� Tramo 
� Kilómetro 
� Lado (sentido del cadenamiento). 
� Referencias, en su caso. 
� Entidad Federativa. 

 
II. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD: 
 
• Documento que acredite la personalidad jurídica del promovente o persona(s) 

autorizada(s), (1 original(es) 1 copia(s)):  
 

1 
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a. Persona Física: Identificación oficial (Credencial de Elector (IFE) o Pasaporte 
Vigente o Cartilla Consular o Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar 
Nacional). En términos del Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 

b. Persona Moral: Copia certificada del Acta constitutiva y poderes. “En términos del 
Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”. 

c. Estados y/o Municipios: acreditar facultades. 
 

• Constancia de No afectación a terceros. 
• Proyecto ejecutivo. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, 

firmado por un perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional 
(anexar copia de cedula). De acuerdo con el Artículo 2 Fracción IX de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas.   
 

III. PAGO DE DERECHOS.- EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA APROBADA SE 
SOLICITARÁ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES POR EL 
OTORGAMIENTO DEL PERMISO (ESPECIFICADO EN LA LEY FEDERAL DE 
DERECHOS, DEPENDIENDO DEL PERMISO SOLICITADO). 

 
IV. REQUISITOS TÉCNICOS: 

 
• Información del uso que se dará al predio objeto del acceso. 
• Descripción de las instalaciones y con calendario de las diferentes etapas de 

ejecución. 
• Plano del proyecto con las características que señale la Secretaría 
• Presentar el proyecto del acceso en original y en archivo electrónico, firmado por un 

perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional (anexar copia de 
cedula). 

 
A. Especificaciones para la formulación del proyecto: 

 
I.1. Definición 
 
Acceso es la obra, dentro de la zona del Derecho de Vía, que establece el enlace de 
un predio con una carretera para permitir la entrada y salida de vehículos 
automotores, mediante las obras necesarias constituidas principalmente por carriles 
de cambio de velocidad (carriles de deceleración y aceleración) y por las zonas de 
entrada y salida, diseñados para que las entradas y salidas de los vehículos se 
realicen con la seguridad vial requerida. 
 
Los accesos por el uso a que se destina el predio, se denominarán: 
 

� a propiedades particulares como casas habitación, granjas, huertos, ranchos, 
etc.; 

� a comercios, como restaurantes, hoteles, moteles, etc.; 
� a industrias o a zonas industriales; 
� a zonas habitacionales o fraccionamientos; 
� a expendios de combustibles, como gasolineras o gaseras; 
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� a paradores; etc. 
 
 
I.2. Generalidades 
 

a) En carreteras de cuatro o más carriles de circulación, los accesos deberán 
considerar calles laterales para separar el flujo del tránsito normal del flujo de 
tránsito en el acceso, en virtud de la diferencia de velocidades de operación 
entre la carretera y la vialidad del acceso. 
 

b) Los accesos y sus carriles de cambio de velocidad (carril de deceleración y 
carril de aceleración), deberán estar localizados fuera de los círculos de 
protección de los entronques entre dos o más carreteras, círculos que deberán 
tener un radio de 100 m teniendo como centro las intersecciones. En el caso de 
entronques con varias ramas y teniendo cada una de ellas su círculo de 
protección con las características ya señaladas, los accesos y sus carriles de 
cambio de velocidad se localizarán fuera de la envolvente de dichos círculos de 
protección. 

 
c) Los accesos en las carreteras deberán estar localizados en tangente o en 

curvas con amplia visibilidad en ambos sentidos de la misma. 
 

d) Los accesos se deberán ubicar en zonas donde el camino esté en terraplén; en 
caso de que el acceso se localice en un tramo en corte, éste deberá abatirse o 
rebajarse para obtener una amplia visibilidad en ambos sentidos de la 
carretera. 

 
e) La anchura mínima de los carriles de cambio de velocidad será de  

3.60 metros y su longitud se determinará en función de la velocidad de proyecto 
del tramo carretero, conforme a lo que establece el "Manual de Proyecto 
Geométrico de Carreteras" editado por esta Secretaria. 

 
f) De requerirse la construcción de isletas, estas podrán ser a base de marcas en 

el pavimento o delineadas con guarniciones y banquetas de concreto, según se 
estime necesario. Las isletas a base de marcas en el pavimento llevarán 
botones reflejantes para delinear de una forma adecuada dicha isleta. Las 
isletas formadas por guarniciones y banquetas podrán llevar seto con una altura 
no mayor de 80 centímetros. 

 
g) Los radios de curvatura para la entrada o salida a los predios, se fijarán 

tomando en cuenta el vehículo de proyecto que vaya a hacer uso del acceso 
(fábrica, gasolinera, fraccionamiento, etc.) y se determinará de acuerdo con la 
información técnica del "Manual de Proyecto Geométrico de Carreteras". 

 
h) En Carreteras con faja separadora central, los accesos se deberán proyectar de 

manera que la entrada y salida del predio se lleve a cabo únicamente del lado 
donde se encuentra dicho predio; lo anterior, con objeto de evitar la apertura de 
la faja separadora central, ya que esto podría propiciar la formación de un 
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retorno, convirtiendo la zona en un punto de conflicto. Los usuarios que 
transiten en sentido opuesto deberán utilizar los retornos ya establecidos para 
regresar al acceso. 

 
i) Para accesos en zonas en corte, será necesario proyectar la o las obras de 

drenaje necesarias, considerando la continuidad de la cuneta u obras de 
drenaje existentes en el derecho de vía de la carretera, para el caudal que sea 
determinado por la Secretaría y que corresponderá al máximo escurrimiento en 
la obra de drenaje existente. 

 
j) En la construcción de los accesos se cuidará especialmente de no interrumpir 

el escurrimiento natural del flujo de las aguas en el derecho de vía o en 
cualquier lugar de su sección transversal, para lo cual se deberán considerar en 
el proyecto las obras de drenaje necesarias conforme a lo indicado en el 
"Manual de Proyecto Geométrico de Carreteras". 

 
k) Los proyectos de los accesos, deben estar apegados a las especificaciones 

que dicte la Secretaría, en especial a lo que se establece en los capítulos XI 
Intersecciones y XII Servicios y Accesos del “Manual de Proyecto Geométrico 
de Carreteras”. 

 
l) En carreteras de dos carriles, uno por sentido, en los casos en que se lleven a 

cabo proyectos de accesos en los que se requiera construir carriles de 
almacenamiento y de vuelta izquierda desde el carril del sentido opuesto al del 
acceso, el proyecto deberá considerar la ampliación de la sección transversal 
de la carretera para alojar los carriles de cambio de velocidad, delimitando la 
geometría con isletas, que deberán cumplir con lo indicado en el inciso f) de 
esta fracción. Estas obras se llevarán a cabo con cargo al costo total del acceso 
autorizado por la Secretaría. 

 
m) En zonas urbanas y suburbanas se deben considerar las condiciones físicas y 

operacionales del tramo donde se pretenda construir el acceso, así como los 
planes de desarrollo urbano y los requerimientos o afectaciones de los 
propietarios aledaños al predio al que se solicitará el acceso. En estos casos se 
deberá plantear la mejor solución del acceso, ya que las condiciones urbanas o 
suburbanas pueden impedir la aplicación de las especificaciones para las 
carreteras en zona rural, especialmente por los volúmenes de tránsito, las 
velocidades de operación, las longitudes de los carriles de cambio de velocidad, 
el tipo de drenaje existente, la cercanía con entronques, intersecciones y otros 
accesos, y por otras condicionantes del entorno, pero siempre considerando 
estrictamente la seguridad vial de los usuarios de la vía, como peatones, 
ciclistas, motociclistas, pasajeros y conductores de vehículos. 

 
n) Para todos los casos, los proyectos deben incluir invariablemente los estudios 

de tránsito necesarios con objeto de definir adecuadamente los elementos 
geométricos y operacionales que conformaran los accesos. Estos estudios de 
tránsito podrán ser tan sencillos o tan complejos como el tipo y características 
que el acceso lo requiera, ya que el diseño dependerá fundamentalmente del 
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volumen de tránsito y el tipo de vehículos que se movilizarán a través de este y 
del volumen de tránsito, velocidades y tipo de vehículos que transitan en la 
carretera hacia la que se enlazará el predio. 

 
o) De igual manera, se debe considerar la factibilidad de incluir en el proyecto del 

acceso, el diseño de las obras complementarias que servirán de apoyo para la 
operación integral y eficiente del acceso, tales como, estacionamientos, pasos 
peatonales, paraderos de autobús, etc. 

 
p) En ningún caso se permitirá que en las zonas de entrada y salida de los 

accesos y en sus carriles de cambio de velocidad, se instalen estacionamientos 
de cualquier tipo o zonas de carga y descarga de mercancía dentro del derecho 
de vía. De requerirse obras complementarias para la operación eficiente del 
acceso, principalmente en aquellos que tendrán una gran afluencia de tránsito, 
como paraderos de autobús o sitios de taxis, se debe prever que su instalación 
no interfiera con la trayectoria de los vehículos que ingresan o salen de las 
instalaciones correspondientes al acceso, ni con el tránsito normal de la 
carretera o vialidad. 

 
q) El proyecto de los accesos deberá incluir, entre otros y dependiendo de las 

características del mismo, los estudios y los proyectos de detalle siguientes: 
 

� Estudios topográficos 
� Estudios de tránsito 
� Estudios de drenaje 
� Estudios geotécnicos 
� Estudio y proyecto de terracerías 
� Estudio y proyecto de pavimentos 
� Proyecto geométrico 
� Estudios de impacto ambiental, en su caso 
� Proyecto de señalamiento 
� Proyecto de dispositivos para protección en obra 
� Proyecto de obras complementarias 
� Proyecto de iluminación, en su caso 
� Catálogo de conceptos y cantidades de obra 
� Programa de ejecución 

 
 
I.3. Accesos a propiedades particulares: 

 
En estos casos, si el número de vehículos que utilizarán el acceso no impacta 
de forma notable al tránsito de vehículos en la carretera, los carriles de cambio 
de velocidad se podrán determinar con los elementos que se describen en la 
Tabla 12-E. “Dimensiones de paraderos tipo (en terrenos con pendientes 
menores de 3%)”, principalmente en lo que corresponde a la longitud de los 
carriles de cambio de velocidad. No obstante, se deberá evaluar el volumen de 
tránsito en la carretera y sus velocidades de operación, para poder aplicar esta 
consideración, tomando en cuenta la seguridad vial del lugar. 
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I.4. Accesos a comercios: 

 
De acuerdo con el tipo de comercio de que se trate y el volumen de tránsito 
previsible de vehículos que harán uso del acceso, se deberá contemplar una 
zona para estacionamiento de vehículos fuera del derecho de vía, acorde con el 
servicio que se establezca. 
 
Los proyectos de accesos a comercios deben incluir los estudios de tránsito a 
detalle en los que se analice el volumen de vehículos que utilizaran el acceso, 
incluyendo los vehículos de transporte de carga que surtirán de mercancía al 
comercio o conjunto de comercios, los periodos de mayor demanda y las 
velocidades esperadas en la zona de influencia del acceso. 
 
En los casos de proyectos de accesos a conjuntos comerciales de gran 
afluencia, se debe llevar a cabo un “Estudio de impacto vial” en la zona de 
influencia del acceso, con objeto de determinar el nivel de servicio y la 
capacidad en el tramo carretero o las vialidades aledañas, toda vez que si su 
impacto es tal que se vislumbre un deterioro en el tránsito de la carretera o las 
vialidades afectadas, la empresa promovente del conjunto comercial deberá 
considerar en el proyecto y en sus costos de construcción, las obras necesarias 
de ampliación, modernización, obras a desnivel y complementarias o cualquier 
otro tipo de obra adicional al exterior del conjunto comercial, para que el tránsito 
normal de la carretera no sea afectado por las instalaciones del conjunto 
comercial. 

 
 
I.5. Accesos a industrias o zonas industriales: 

 
Se deberá prever una calle lateral de servicio para estos accesos, adyacente al 
límite del derecho de vía, pero fuera de él, con el propósito de que el tránsito de 
la zona industrial no afecte al tránsito de la carretera. 
 
Los proyectos de accesos a industrias o zonas industriales deben incluir los 
estudios de tránsito a detalle en los que se analice el volumen y tipo de 
vehículos que utilizaran el acceso, los periodos de mayor demanda y las 
velocidades esperadas en la zona de influencia del acceso. 
 
En los casos de proyectos de accesos a industrias o zonas industriales de gran 
afluencia, se debe llevar a cabo un “Estudio de impacto vial” en la zona de 
influencia del acceso, con objeto de determinar el nivel de servicio y la 
capacidad en el tramo carretero o las vialidades afectadas, toda vez que si su 
impacto es tal que se vislumbre un deterioro en el tránsito de la carretera o las 
vialidades afectadas, la empresa promovente del acceso a la industria o zona 
industrial deberá considerar en el proyecto y en sus costos de construcción, las 
obras necesarias de ampliación, modernización, obras a desnivel y 
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complementarias o cualquier otro tipo de obra adicional en la carretera o 
vialidad, para que el tránsito normal no se vea afectado por estas instalaciones. 

 
I.6. Accesos a zonas habitacionales o fraccionamientos: 

 
Deberá preverse una calle lateral de servicio para el fraccionamiento, adyacente 
al límite del derecho de vía, pero fuera de él, con el propósito de que los predios 
no tengan un frente directo a la carretera, ya que no se permitirán los accesos 
hacia la carretera en forma individual. 
 
Es muy importante considerar el volumen de tránsito que se generará en el 
fraccionamiento, ya que esto dependerá de que el proyecto del acceso 
contenga todos los elementos geométricos para su correcta operación. 
 
Los proyectos de accesos a zonas habitacionales o fraccionamientos deben 
incluir los estudios de tránsito a detalle en los que se analice el volumen de 
tránsito generado, el inducido y el tránsito flotante que proporcionará los 
servicios al fraccionamiento, los periodos de mayor demanda, el tipo de 
vehículos incluyendo los de transporte de carga y las velocidades esperadas en 
la zona de influencia del acceso. 
 
En los casos de proyectos de accesos a zonas habitacionales o 
fraccionamientos de gran afluencia, se debe llevar a cabo un “Estudio de 
impacto vial” en la zona de influencia del acceso, con objeto de determinar el 
nivel de servicio y la capacidad en el tramo carretero o las vialidades aledañas, 
toda vez que si su impacto es tal que se vislumbre un deterioro en el tránsito de 
la carretera o las vialidades, la empresa promovente del acceso a la zona 
habitacional o fraccionamiento deberá considerar en el proyecto y en sus costos 
de construcción, las obras necesarias de ampliación, modernización, obras a 
desnivel y complementarias o cualquier otro tipo de obra adicional en la 
carretera o vialidad, para que el tránsito normal no se vea afectado por estas 
instalaciones. 

 
I.7. Accesos a expendios de combustible: 
  

Para el proyecto de los accesos a expendios de combustibles, se deberá prever 
el espacio suficiente adyacente al límite del derecho de vía, pero fuera de él, 
para evitar filas de espera que afecten la circulación en la carretera o en el carril 
de deceleración. 
 
El proyecto deberá contemplar la construcción de una isleta que separe la 
entrada y salida al expendio de combustible, preferentemente sembrada con 
seto, para evitar el estacionamiento de vehículos dentro del Derecho de Vía. 
 
También se deberá prever una zona para estacionamiento de vehículos dentro 
del predio donde se instalará el expendio de combustible, fuera del derecho de 
vía, para el uso de los servicios adicionales que se proporcionen en estos 
establecimientos, como baños, tienda de conveniencia, taller mecánico, 
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restaurante, cafetería, etc. El número de cajones deberá determinarse en 
función de la afluencia de tránsito y de los servicios que se establezcan. 
 

I.8. Accesos a Paradores 
 
Se deberá prever una calle lateral de servicio para estos accesos, adyacente al 
límite del derecho de vía, pero fuera de él, con el propósito de que el tránsito de 
la zona del Parador no afecte al tránsito de la carretera. 
 
El proyecto de acceso a un Parador debe contemplar que la zona de entrada y 
salida sean con la amplitud necesaria para evitar confusión en su operación. 
El proyecto deberá contemplar la construcción de una isleta que separe la 
entrada y salida al parador, preferentemente sembrada con seto, para evitar el 
estacionamiento de vehículos dentro del Derecho de Vía. 
 
También deberá preverse una zona para estacionamiento de vehículos dentro 
del predio donde se instalará el parador, fuera del derecho de vía, para el uso 
de los servicios que se proporcionen en el establecimiento. El número de 
cajones se deberá determinar en función de los servicios que se establezcan. 
 
Es muy importante considerar el volumen de tránsito que se generará en el 
parador, ya que esto dependerá de que el proyecto del acceso contenga todos 
los elementos geométricos para su correcta operación. 
 
Los proyectos de accesos a paradores deben incluir los estudios de tránsito a 
detalle en los que se analice el volumen de tránsito generado, el inducido y el 
tránsito flotante que proveerá de insumos y servicios al parador, los periodos de 
mayor demanda, el tipo de vehículos incluyendo los de transporte de carga y las 
velocidades esperadas en la zona de influencia del acceso. 
 
En los casos de proyectos de accesos a paradores de gran afluencia, se debe 
llevar a cabo un “Estudio de impacto vial” en la zona de influencia del acceso, 
con objeto de determinar el nivel de servicio y la capacidad en el tramo 
carretero o las vialidades aledañas, toda vez que si su impacto es tal que se 
vislumbre un deterioro en el tránsito de la carretera o las vialidades, la empresa 
promovente del acceso al parador deberá considerar en el proyecto y en sus 
costos de construcción, las obras necesarias de ampliación, modernización, 
obras a desnivel y complementarias o cualquier otro tipo de obra adicional en la 
carretera o vialidad, para que el tránsito normal no se vea afectado por estas 
instalaciones. 

 
B. Especificaciones para realizar los planos del proyecto para accesos. 

 
1. Se elaborará en papel bond o algún otro tipo de papel, que permita obtener copias. 
 
2. Se modulará tomando en cuenta que al doblarlo el acordeón quede tamaño carta. 

Preferentemente será de 90 x 55 centímetros 
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3. El margen izquierdo será de 5 centímetros y tanto el margen derecho como los 
superior e inferior, serán de 1 centímetro. 

 
4. En la parte central del plano se dibujará la planta, en la que se indicará: 

 
a) Los carriles de aceleración y desaceleración de acuerdo a la velocidad de 

proyecto. 
 

b) Longitud en tangente a cada lado del eje del acceso. 
 

c) Datos de las curvas en los extremos de las tangentes a que se refiere el párrafo 
anterior. 

 
d) En caso de que el eje del acceso forme un ángulo diferente de 90º con el eje 

del camino, anotar el valor de dicho ángulo. 
 

e) Perfil del camino entre los puntos de inicio y conclusión de los carriles de 
cambio de velocidad (carril de deceleración y carril de aceleración) incluyendo 
la zona del acceso, más 100 metros a cada lado de los puntos referidos. 

 
f) Cinco secciones transversales del camino comprendiendo el ancho total del 

derecho de vía: una en el eje del acceso, dos en las zonas de los carriles de 
deceleración y aceleración y una en cada extremo en donde inicia el perfil 
descrito en el inciso e). 

 
g) Se indicarán las obras de drenaje existentes en el tramo del proyecto y se 

indicarán con otro tipo de líneas el proyecto de las obras de drenaje nuevas que 
darán continuidad a las existentes, así como las que ayudarán a desfogar los 
escurrimientos derivados de las obras del acceso, debidamente interconectadas 
a las existentes y conectadas hacia las zonas de desfogue fuera de la carretera. 
Todos los detalles que se requieran del proyecto de drenaje, se dibujarán en 
planos por separado, en los que se describirán todos los elementos y 
dimensiones de las obras de drenaje de la zona de influencia del acceso. 

 
h) Se indicará con “X” y línea interrumpida el límite del Derecho de Vía de la 

carretera y deberá acotarse el ancho que existe entre el eje de la carretera a los 
límites del Derecho de Vía. 

 
i) Con flechas en los extremos de la planta, se indicarán las poblaciones 

inmediatas, a manera de origen y destino. 
 

j) Se dimensionará toda la geometría del camino, así como los anchos de la 
corona y de la carpeta asfáltica. 

 
k) Deberá dibujarse todo lo que tenga influencia en el proyecto, como pueden ser 

árboles, postes, torres de energía eléctrica, líneas de alta tensión, telefónicas o 
telegráficas, paramentos de construcción, banquetas, guarniciones, coladeras, 
pozos, pantanos, ríos, bardas, cercas. Etc. 
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5. En zonas urbanas, se deberán dibujar en detalle los paramentos de las  

construcciones aledañas, indicando el uso del predio (habitación, comercio, 
estacionamiento, baldío, etc.) 

 
6. En el ángulo superior izquierdo se dibujará el croquis general de localización lo 

más simplificado posible, de manera que permita reconocer y ubicar la obra 
conforme a las poblaciones y carreteras, y en el que se marcará. 

 
a) El norte geográfico que será dibujado en forma visible, cuidando que todo el 

croquis se dibuje de tal manera que el norte indique hacia arriba. 
 

b) La jurisdicción y el número de la carretera. 
 

c) Nombre y dirección en que se encuentran las poblaciones más cercanas en 
ambos sentidos de la carretera. 

 
d) Los kilometrajes de ambos extremos de la zona de influencia del acceso. 

 
7. En la parte central izquierda se dejará un espacio de 12 x 20 centímetros para 

NOTAS SCT, recomendaciones y procedimientos de construcción bajo el título de 
OBSERVACIONES. 

 
8. En el ángulo superior derecho se anotará en un cuadro, la lista de materiales sus 

características y especificaciones, así como los datos complementarios que se 
consideren necesarios para el análisis. 

 
9. En la parte central derecha se dejará un espacio de 18 x 23 centímetros para notas 

SCT. 
 
10. En el ángulo inferior derecho se localizará el cuadro usual SCT de 12 x 10 

centímetros y el cuadro de referencia del interesado con los datos generales como: 
 
Nombre del solicitante, identificación de la carretera, tipo de obra, nombre y firma de 
los que intervienen en el proyecto de la obra y en la autorización de la misma, fecha, 
número de plano, etc.  
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Notas: 
 

1. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, firmado por un perito 
responsable de la obra, con su número de cedula profesional. 
 

2. Para cada uno de los planos del proyecto, se deberán dibujar los cuadros SCT y de 
referencia, mostrados aquí. 
 

3. El material, las dimensiones del papel y de los márgenes de los planos del proyecto, 
serán los mismos que se indican en este capítulo 
 

4. La distribución de los elementos como: croquis general de localización, NOTAS SCT, 
recomendaciones y procedimientos de construcción, lista de materiales, 
características y especificaciones, datos complementarios, cuadros y notas, serán 
como se describe en este capítulo. 
 

 



 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT  

VIGENCIA: ABRIL DE 2016 
ÁREA RESPONSABLE: Unidad de Asuntos Jurídicos 

PROCEDIMIENTO: Permisos para Aprovechamiento del Derecho de Vía y Zonas Aledañas en Carreteras Federales 
Libres de Peaje 

FORMATO: Accesos F 0706 03 RESGUARDO 5 AÑOS 
 

CÓDIGO MP-CSCT-PR06-P07-F03 Rev. 0 PÁGINA 12 DE 12 

 

GUÍA DE LLENADO  
 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anota el nombre del Centro SCT correspondiente, donde se hará entrega de 

la solicitud por parte del permisionario. 

 
 



 

CÓDIGO MP-CSCT-PR06-P07-F04 Rev. 0 PÁGINA 1 DE 8 

 

F 0706 04 Anuncios 
 

Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
 

Centro SCT_____________________ 
 
 

PERMISOS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA 
Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS FEDERALES LIBRES DE PEAJE. 

 
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS, LEGALES Y TECNICOS QUE SE DEBEN CUMPLIR 

 
TIPO DE OBRA: ANUNCIOS 

 
El interesado, debe elaborar su solicitud en escrito libre dirigido al Director General del 
Centro SCT que corresponda, indicando el domicilio del Centro SCT. La solicitud la entregará 
en la Ventanilla Única, la que le resolverá cualquier duda respecto de su trámite y será el 
enlace con el Centro SCT y su trámite. 
 
I. CONTENIDO DE LA SOLICITUD. Debe entregarse en original, y estar firmada por el 

interesado o su representante o apoderado legal. 
 

• Nombre, Denominación o Razón Social del interesado.  
• Domicilio para oír y recibir notificaciones. 
• Nombre de persona(s) autorizadas.  
• Teléfono. 
• Correo electrónico. 
• Tipo de anuncio o publicidad: 

� Comercial, actividades cívicas, políticas o culturales. 
� Hechos o razones que dan motivo a la petición. 

• Datos de la ubicación de la Obra: 
� Carretera 
� Tramo 
� Kilómetro 
� Lado (sentido del cadenamiento). 
� Referencias, en su caso. 
� Entidad Federativa. 

 
II. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD: 
 
• Documento que acredite la personalidad jurídica del promovente o persona(s) 

autorizada(s), (1 original(es) 1 copia(s)):  
 
a. Persona Física: Identificación oficial (Credencial de Elector (IFE) o Pasaporte 

Vigente o Cartilla Consular o Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar 

1 
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Nacional). En términos del Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 

b. Persona Moral: Copia certificada del Acta constitutiva y poderes. “En términos del 
Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”. 

c. Estados y/o Municipios: acreditar facultades. 
 

• Constancia de No afectación a terceros. 
• Proyecto ejecutivo. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, 

firmado por un perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional 
(anexar copia de cedula). De acuerdo con el Artículo 2 Fracción IX de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. 
 

III. PAGO DE DERECHOS.- EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA APROBADA SE 
SOLICITARÁ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES POR EL 
OTORGAMIENTO DEL PERMISO (ESPECIFICADO EN LA LEY FEDERAL DE 
DERECHOS, DEPENDIENDO DEL PERMISO SOLICITADO). 

 
IV. REQUISITOS TÉCNICOS: 
 

• Descripción del anuncio 
• Croquis de ubicación del anuncio en el predio. 
• Señalar si existen o no instalaciones de anuncios en el área. 
• Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, firmado por un perito 

responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional (anexar copia de 
cedula). 

 
A. Especificaciones para la formulación del proyecto: 

 
I.1. Definición 
 
Anuncio. Rótulo de información, publicidad o propaganda que difunde a los 
usuarios de una vía de comunicación carretera, mensajes relacionados con la 
producción y venta de bienes y servicios, así como actividades cívicas, políticas o 
culturales: 
 
I.2. Generalidades 

 
a) Los anuncios con fines de publicidad solo se autorizarán en las zonas aledañas al 

derecho de vía de las carreteras federales. 
 

b) Queda prohibida la instalación de anuncios publicitarios dentro del derecho de vía 
de las carreteras federales. 

 
c) Los anuncios que se instalen en las zonas aledañas al derecho de vía, deberán 

preservar una franja de 10 metros a partir del límite del derecho de vía y hasta la 
orilla más próxima del tablero del anuncio, ya sea de estructura baja o elevada.  
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d) En las tangentes que cuenten con señalamiento propio del camino no se 
autorizarán anuncios que interfieran con dicho señalamiento 

 
e) En cruceros, entronques de caminos, pasos superiores y pasos inferiores, las 

zonas de anuncios se establecerán fuera de un radio de 100 metros y en zonas de 
curvas y cambios de alineamiento horizontal o vertical las zonas de anuncios se 
establecerán en a una distancia de 150 metros. 

 
f) La separación mínima entre anuncios será de 300 metros. 
 
g) El ángulo en el que se colocarán los anuncios dentro de las zonas señaladas será 

de 0 a 20 grados con respecto a la normal del eje de la carretera. Deberá tener 
como máximo cincuenta metros cuadrados de superficie destinada al anuncio y no 
más de setenta y cinco metros cuadrados de superficie total. 

 
h) Los anuncios deberán presentar un aspecto estético y contener mensajes de 

seguridad vial, redactados en lenguaje claro y accesible, en idioma español. Sólo 
se autorizará el uso de dialectos o de nombres de productos, marcas o 
establecimientos en lengua extranjera, cuando se justifique su uso. En las zonas 
de alto índice turístico o fronterizas podrá incluirse la traducción del texto en 
español a otros idiomas. 

 
i) Los anuncios deberán estar exentos de expresiones o imágenes obscenas; su 

contenido no deberá ser mayor de diez palabras, sin contar el mensaje vial que no 
excederá de cinco palabras. Deberá ostentar en el ángulo inferior izquierdo el 
número del permiso que haya otorgado la Secretaría, así como la fecha de 
expedición. 

 
j) En el diseño de los anuncios, no se podrán emplear en sus textos las palabras 

"alto", "siga", "peligro", "precaución", “pare”, "crucero" y otras análogas que 
pudieran provocar confusión en los conductores de vehículos, así mismo, no se 
podrán utilizar los colores rojo, amarillo, verde o azul como predominantes. 

 
k) En el proyecto de los anuncios no se deberá considerar el uso de mantas, 

caballetes portátiles o materiales ligeros, en virtud de la fragilidad y el peligro que 
representan durante periodos de fuertes vientos y lluvia. 

 
l) No se deberán diseñar anuncios luminosos o con luces en las superficies de los 

mismos, ni emplear cualquier procedimiento que tenga por objeto reflejar la luz 
sobre ellos, ya que pueden provocar reflejos de alto riesgo a los conductores que 
transitan por la carretera. 

 
m) No se podrá hacer uso de las obras auxiliares construidas en las carreteras para 

fijar o pintar anuncios o cualquier clase de propaganda. De igual manera, no se 
permiten anuncios sobre árboles, cerros o bordes de ríos o presas, y en cualquier 
lugar que pueda afectar la perspectiva panorámica natural del paisaje, ni donde 
distraiga la atención de los conductores. 
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n) Las estructuras de soporte para los anuncios dependen de su tipo, tamaño, 
ubicación y características del terreno para su cimentación, así como de las 
presiones y succiones debidas al viento a que están sujetas, por lo que en cada 
caso se debe elaborar un proyecto particular. 

 
Es necesario contar con un estudio geotécnico del suelo de cimentación en el sitio 
de la estructura, con objeto de poder determinar la capacidad de carga del suelo, 
prevenir posibles asentamientos y deformaciones diferenciales, elegir el tipo de 
cimentación adecuado y recomendar el proceso de construcción más conveniente. 
 
Para el proyecto de la estructura de soporte de los anuncios, se deben considerar 
la masa propia y la masa propia más la carga de viento como combinaciones de 
carga. Para determinar el factor de seguridad al volteo de la estructura, la presión 
en la base de apoyo y los esfuerzos generados en los elementos que la integran, 
se deben considerar las presiones y succiones debidas al viento según lo 
establecido en el Manual de Diseño de Obras Civiles de la Comisión Federal de 
Electricidad, en su parte referente a diseño por viento. 
 
Para el diseño de los elementos principales y de las conexiones de la estructura, 
se debe considerar lo establecido en el Manual de Diseño de Estructuras de Acero 
de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes. 

 
B. Especificaciones para realizar los planos del proyecto para instalación de 

anuncios. 
 
1. Se elaborará en papel bond o algún otro tipo de papel que permita obtener copias. 

 
2. Se modulará tomando en cuenta que al doblarlo, el acordeón quede a tamaño 

carta. Preferentemente será de 90 x 55 centímetros. 
 

3. En el ángulo superior izquierdo, se dibujará el croquis general de localización lo 
más simplificado posible, de manera que permita reconocer y ubicar el anuncio 
conforme a las poblaciones y carreteras en la zona de influencia del predio donde 
se ubicará el anuncio. 

 
4. El plano general deberá contener: 

 
a) Una planta en la que se mostrará lo siguiente: 

 
� El kilometraje de ubicación del predio donde se instalará el anuncio. 
� Delimitación del predio donde se ubicará el anuncio, con medidas y 

colindancias, así como el contorno de las construcciones existentes en el 
predio. 

� Ubicación del anuncio en el predio, dimensionando las distancias con 
relación a los límites del predio y su colindancia con el límite del derecho de 
vía de la carretera. 

� Ancho del derecho de vía de la carretera. 
� Distancia del límite del derecho de vía a la parte más cercana del anuncio. 
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� Angulo de colocación del anuncio con respecto a la normal del eje de la 
carretera. 

� Con flechas en los extremos de la planta, se indicarán las poblaciones 
inmediatas, a manera de origen y destino. 

b) El diseño del anuncio, indicando: 
 

� Texto 
� Mensaje de seguridad vial 
� La(s) figuras(s) o fotos integradas al anuncio 
� Dimensiones 
� Colores 
� Distribución general de los elementos anteriores 

 
c) Notas informando lo siguiente: 

 
� Nombre o razón social del solicitante 
� Tipo de zona (urbana, suburbana o rural) 
� Si no existen anuncios a una distancia no menor de 300 m. 
� Si no se localizan cruceros, entronques de caminos, pasos superiores e 

inferiores dentro de un radio de 100 m. 
� Si no existen curvas en el alineamiento horizontal o vertical a una distancia 

no menor de 150 m. 
� Si no existe señalamiento vial en la carretera cercano o frente al predio 

donde se ubicará el anuncio. 
 

d) Cuadro de referencia del solicitante, debidamente firmado por el perito 
responsable de la obra 

 
5. El plano del proyecto estructural deberá dimensionarse como se estableció en el 

punto 2 y se deberá dibujar el croquis general especificado en el punto 3. 
 

6. En la parte central izquierda se dejará un espacio de 12 x 20 centímetros para las 
NOTAS SCT, recomendaciones y procedimientos de construcción, bajo el título de 
OBSERVACIONES. 
 

7. En la parte central derecha se dejará un espacio de 18 x 23 centímetros para las 
notas SCT. 
 

8. En el ángulo inferior derecho se localizará el cuadro usual SCT de 12 x 10 
centímetros y el cuadro de referencia del interesado con los datos generales como: 
 
Nombre del solicitante, identificación de la carretera, tipo de anuncio, nombre y 
firma de los que intervienen en el proyecto de la obra y en la autorización de la 
misma, fecha, número de plano, etc. 
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C. Notas SCT que se deberán inscribir en los planos. 
 

1. Todas las dimensiones están en metros, excepto las indicadas en otra unidad. 
 
2. Cualquier daño que se ocasione al pavimento, acotamiento, cuneta y/o 

señalamiento, deberá ser reparado de inmediato por el permisionario, de acuerdo 
con las indicaciones de la Residencia General de Conservación de Carreteras. 

 
3. Para evitar accidentes durante la construcción, el permisionario colocará y 

conservará permanentemente en la carretera las señales preventivas, restrictivas e 
informativas que ordene la Residencia General de Conservación de Carreteras, 
con base a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-086-SCT2-2004, 
Señalamiento y dispositivos para protección en zonas de obras viales, así como en 
el Manual de Dispositivos para el Control del Tránsito en Calles y Carreteras, 
editado por la SCT. Con el fin de evitar accidentes nocturnos, se instalará y 
conservará permanentemente durante toda la noche el señalamiento luminoso 
consistente en lámparas de destello y otros dispositivos. 

 
4. Para cualquier modificación a este proyecto, el permisionario, deberá solicitar a 

esta Secretaría la revisión y dictamen correspondiente. 
 
5. Una vez terminados los trabajos de la obra, se deberán retirar fuera de los límites 

del derecho de vía todos los materiales sobrantes que en su caso se hayan 
depositado en el derecho de vía y los de construcción de la obra, incluyendo el 
señalamiento de protección de obras, de modo que la carretera y la zona del 
derecho de vía queden en sus condiciones originales. 
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6. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 
Carreteras, la fecha de inicio de los trabajos con diez días de anticipación. 

 
7. Los trabajos se deberán iniciar en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la 

fecha de aprobación de la obra o emisión del permiso por parte de la SCT y 
deberán quedar terminados como máximo en un plazo no mayor de 180 días 
después de su inicio. 

 
8. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 

Carreteras, la conclusión de los trabajos dentro de los 30 días siguientes, con 
objeto de verificar que las obras y la limpieza del tramo se ajusten a las normas, 
proyectos, planos autorizados y disposiciones emitidas por la Secretaría. 
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GUÍA DE LLENADO  
 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anota el nombre del Centro SCT correspondiente, donde se hará entrega de 

la solicitud por parte del permisionario. 
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F 0706 12 Señales Informativas 
 

Secretaría de Comunicaciones y Transportes 
 

Centro SCT_____________________ 
 
 

PERMISOS PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA 
Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS FEDERALES LIBRES DE PEAJE. 

 
REQUISITOS ADMINISTRATIVOS, LEGALES Y TECNICOS QUE SE DEBEN CUMPLIR 

 
TIPO DE OBRA: SEÑALES INFORMATIVAS 

 
El interesado, debe elaborar su solicitud en escrito libre dirigido al Director General del 
Centro SCT que corresponda, indicando el domicilio del Centro SCT. La solicitud la entregará 
en la Ventanilla Única, la que le resolverá cualquier duda respecto de su trámite y será el 
enlace con el Centro SCT y su trámite. 
 
I. CONTENIDO DE LA SOLICITUD. Debe entregarse en original, y estar firmada por el 

interesado o su representante o apoderado legal. 
 

• Nombre, Denominación o Razón Social del interesado.  
• Domicilio para oír y recibir notificaciones. 
• Nombre de persona(s) autorizadas.  
• Teléfono. 
• Correo electrónico. 
• Tipo de señal informativa: 

� De destino o de información general. 
� De servicios o turística. 

• Hechos o razones que dan motivo a la petición. 
• Texto de la señal 
• Datos de la ubicación de la Señal: 

� Carretera 
� Tramo 
� Kilómetro 
� Lado (sentido del cadenamiento). 
� Referencias, en su caso. 
� Entidad Federativa. 

 
II. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA SOLICITUD: 
 

1 
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• Documento que acredite la personalidad jurídica del promovente o persona(s) 
autorizada(s), (1 original(es) 1 copia(s)):  
 
a. Persona Física: Identificación oficial (Credencial de Elector (IFE) o Pasaporte 

Vigente o Cartilla Consular o Cédula Profesional o Cartilla del Servicio Militar 
Nacional). En términos del Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento 
Administrativo. 

b. Persona Moral: Copia certificada del Acta constitutiva y poderes. “En términos del 
Art. 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo”. 

c. Estados y/o Municipios: acreditar facultades. 
 

• Constancia de No afectación a terceros. 
• Proyecto ejecutivo. Presentar el proyecto en original y en un archivo electrónico, 

firmado por un perito responsable de la obra, con su número de Cédula Profesional 
(anexar copia de cedula). De acuerdo con el Artículo 2 Fracción IX de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas. 
 

III. PAGO DE DERECHOS.- EN CASO DE QUE LA SOLICITUD SEA APROBADA SE 
SOLICITARÁ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES POR EL 
OTORGAMIENTO DEL PERMISO (ESPECIFICADO EN LA LEY FEDERAL DE 
DERECHOS, DEPENDIENDO DEL PERMISO SOLICITADO). 

 
IV. REQUISITOS TÉCNICOS 
 

• El proyecto ejecutivo debe incluir los planos con el diseño de la señal, su instalación 
en planta, corte transversal, alzados, estructural y especificaciones. 

• Indicar si existen o no otro tipo de señales en el área. 
 

A. Especificaciones para la formulación del proyecto 
 
A.1. Definición 
 
Señales informativas (SI). Son tableros con leyendas y flechas que tienen por objeto 
informar al usuario, en su itinerario por carreteras y vialidades urbanas, sobre nombres 
y ubicación de lugares de interés y ciertos servicios. Son señales bajas o elevadas 
que se fijan en postes y otras estructuras. 
 
A.2. Generalidades 

 
a) El diseño y proyecto de las señales informativas deberán estar basados en lo que 

establecen la Norma Oficial Mexicana NOM-034-SCT2-2011, Señalamiento 
horizontal y vertical de carreteras y vialidades urbanas y el Manual de Dispositivos 
para el Control del Tránsito en Calles y Carreteras. 
 

b) La leyenda de las señales informativas deberán referirse únicamente al giro 
genérico del establecimiento. 
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c) Las señales no podrán contener símbolos, logotipos, frases publicitarias, nombre o 
razón social del establecimiento u otra alusiva con fines publicitarios. 

 
d) La ubicación de las señales no debe interferir con el señalamiento vial de la 

carretera ya instalado. 
 
e) No se permitirá el diseño de señales luminosas o con luces en las superficies de 

las mismas, ni emplear cualquier procedimiento que tenga por objeto reflejar la luz 
sobre ellas, ya que pueden provocar reflejos de alto riesgo a los conductores que 
transitan por la carretera. 

 
f) Las estructuras de soporte para las señales dependen de su tipo, tamaño, 

ubicación y características del terreno para su cimentación, así como de las 
presiones y succiones debidas al viento a que están sujetas, especialmente 
cuando se trata de señales elevadas, por lo que para los casos en que así se 
requiera se debe elaborar un proyecto estructural particular. 

 
Es necesario contar con un estudio geotécnico del suelo de cimentación en el sitio 
de la estructura, con objeto de poder determinar la capacidad de carga del suelo, 
prevenir posibles asentamientos y deformaciones diferenciales, elegir el tipo de 
cimentación adecuado y recomendar el proceso de construcción más conveniente. 
 
Para el proyecto de la estructura de soporte de las señales, se deben considerar la 
masa propia y la masa propia más la carga de viento como combinaciones de 
carga. Para determinar el factor de seguridad al volteo de la estructura, la presión 
en la base de apoyo y los esfuerzos generados en los elementos que la integran, 
se deben considerar las presiones y succiones debidas al viento según lo 
establecido en el Manual de Diseño de Obras Civiles de la Comisión Federal de 
Electricidad, en su parte referente a diseño por viento. 
 
Para el diseño de los elementos principales y de las conexiones de la estructura, 
se debe considerar lo establecido en el Manual de Diseño de Estructuras de Acero 
de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes. 

 
B. Especificaciones para realizar los planos del proyecto para instalación de 

anuncios. 
 

1. Se elaborará en papel bond o algún otro tipo de papel que permita obtener copias. 
 

2. Se modulará tomando en cuenta que al doblarlo, el acordeón quede a tamaño 
carta. Preferentemente será de 90 x 55 centímetros. 

 
3. En el ángulo superior izquierdo, se dibujará el croquis general de localización lo 

más simplificado posible, de manera que permita reconocer y ubicar la señal 
informativa conforme a las poblaciones y carreteras en la zona de influencia del 
sitio donde se ubicará el anuncio. 

 
4. El plano general deberá contener: 
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a) Una planta en la que se mostrará lo siguiente: 

 
� El kilometraje de ubicación donde se instalará la señal informativa. 
� Ancho del derecho de vía de la carretera. 
� Ubicación de las señales viales y de otro tipo existentes en un radio de 500 

metros. 
� Con flechas en los extremos de la planta, se indicarán las poblaciones 

inmediatas, a manera de origen y destino. 
 

b) El diseño de la señal, indicando: 
 

� Texto 
� Color 
� Dimensiones del tablero 
� Distribución general de los elementos que la conforman, dimensionados. 

 
c) Notas informando lo siguiente: 

 
� Nombre o razón social del solicitante 
� Tipo de zona (urbana, suburbana o rural) 
� Si no se localizan cruceros, entronques de caminos, pasos superiores e 

inferiores dentro de un radio de 100 m. 
� Si no existen curvas en el alineamiento horizontal o vertical a una distancia 

no menor de 150 m. 
� Si no existe señalamiento vial en la carretera cercano al sitio donde se 

ubicará la señal informativa. 
 

d) Cuadro de referencia del solicitante, debidamente firmado por el perito 
responsable de la obra 

 
5. El plano del proyecto estructural deberá dimensionarse como se estableció en el 

punto 2 y se deberá dibujar el croquis general especificado en el punto 3. 
 
6. En la parte central izquierda se dejará un espacio de 12 x 20 centímetros para las 

NOTAS SCT, recomendaciones y procedimientos de construcción, bajo el título de 
OBSERVACIONES. 

 
7. En la parte central derecha se dejará un espacio de 18 x 23 centímetros para las 

notas SCT. 
 
8. En el ángulo inferior derecho se localizará el cuadro usual SCT de 12 x 10 

centímetros y el cuadro de referencia del interesado con los datos generales como: 
 

Nombre del solicitante, identificación de la carretera, tipo de señal, nombre y firma 
de los que intervienen en el proyecto de la obra y en la autorización de la misma, 
fecha, número de plano, etc. 
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C. Notas SCT que se deberán inscribir en los planos 
 

1. Todas las dimensiones están en metros, excepto las indicadas en otra unidad. 
 

2. Cualquier daño que se ocasione al pavimento, acotamiento, cuneta y/o 
señalamiento, deberá ser reparado de inmediato por el permisionario, de acuerdo 
con las indicaciones de la Residencia General de Conservación de Carreteras. 

 
3. Para evitar accidentes durante la instalación, el permisionario colocará y 

conservará permanentemente en la carretera las señales preventivas, restrictivas e 
informativas que ordene la Residencia General de Conservación de Carreteras, 
con base a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-086-SCT2-2004, 
Señalamiento y dispositivos para protección en zonas de obras viales, así como en 
el Manual de Dispositivos para el Control del Tránsito en Calles y Carreteras, 
editado por la SCT. Con el fin de evitar accidentes nocturnos, se instalará y 
conservará permanentemente durante toda la noche el señalamiento luminoso 
consistente en lámparas de destello y otros dispositivos. 

 
4. Para cualquier modificación a este proyecto, el permisionario, deberá solicitar a 

esta Secretaría la revisión y dictamen correspondiente. 
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5. Una vez terminados los trabajos de la obra, se deberán retirar fuera de los límites 

del derecho de vía todos los materiales sobrantes que en su caso se hayan 
depositado en el derecho de vía y los de construcción de la obra, incluyendo el 
señalamiento de protección de obras, de modo que la carretera y la zona del 
derecho de vía queden en sus condiciones originales. 

 
6. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 

Carreteras, la fecha de inicio de los trabajos con diez días de anticipación. 
 

7. Los trabajos se deberán iniciar en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la 
fecha de aprobación de la obra o emisión del permiso por parte de la SCT y 
deberán quedar terminados como máximo en un plazo no mayor de 180 días 
después de su inicio. 

 
8. El permisionario informará por escrito a la Residencia General de Conservación de 

Carreteras, la conclusión de los trabajos dentro de los 30 días siguientes, con 
objeto de verificar que las obras y la limpieza del tramo se ajusten a las normas, 
proyectos, planos autorizados y disposiciones emitidas por la Secretaría. 
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GUÍA DE LLENADO  
 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anota el nombre del Centro SCT correspondiente, donde se hará entrega de 

la solicitud por parte del permisionario. 

 
 
 



    

 F0706 05 Ficha de Seguimiento    

No. De control: _______________ Fecha de primer ingreso: _______________

Fechas de ingresos subsecuentes. 2°: 3°: 4°:

1. Ventanilla Única para Trámites de Permiso de Derecho de Vía (VU).

1.1 Revisa que el expediente reúna todos los requisitos administrativos,

legales y técnicos. Envía expediente a la UAJ.

Tiempo trámite (días hábiles): _______

2. Unidad de Asuntos Jurídicos (UAJ). Fecha de recepción de expediente: _______________

2.1 El titular de la Unidad revisa que se cumplan los requisitos legales. Si

De cumplir envía expediente a la RGCC, si no emite oficio de

prevención al solicitante. No

Tiempo trámite (días hábiles): _______

3. Residencia General de Conservación de Carreteras (RGCC). Fecha de recepción de expediente: _______________

3.1 El titular de la Residencia General revisa los requisitos técnicos.

3.2 ¿Requiere opinión técnica de la Unidad General de Servicios No

Técnicos? Si requiere envía expediente y pasa al punto 4, si no sigue. Si

3.3 Visita programada al sitio de la pretendida obra.

3.4 El Residente de Obra responsable del tramo revisa técnicamente

el proyecto ejecutivo.

FICHA DE SEGUIMIENTO

Firma, fecha y comentarios

Firma, fecha y comentarios

Firma, fecha y comentarios

Fecha de envío a UGST

1 2

3

4

5

6
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3.5 El titular de la Residencia General revisa que se cumplan los requisitos Si

técnicos. Si se cumplen emite dictamen técnico favorable a la UAJ, si no emite

dictamen técnico desfavorable u oficio de prevención a la UAJ (pasa a punto 5). No

Ingresos subsecuentes. 2° 3° 4°

Firma y fecha recepción

Firma y fecha envío UAJ

Tiempo trámite (días hábiles): _______

4. Unidad General de Servicios Técnicos (UGST) Fecha de recepción de expediente: _______________

4.1 Visita programada al sitio de la pretendida obra.

4.2 Revisión técnica por la Unidad de Vialidad y Proyectos.

4.3 Revisión técnica por la Unidad de Estudios.

4.4 El titular de la Unidad General revisa que se cumplan los requisitos

técnicos. Si se cumplen emite opinión técnica de factibilidad a la RGCC, Si

si no emite opinión técnica de no factibilidad u observaciones a la RGCC.

Pasa a punto 3.4 No

Ingresos subsecuentes. 2° 3° 4°

Firma y fecha recepción

Firma y fecha envío RGCC

Tiempo trámite (días hábiles): _______

Firma, fecha y comentarios

Firma, fecha y comentarios

FICHA DE SEGUIMIENTO

PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS 
FEDERALES LIBRES DE PEAJE

7
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5. Unidad de Asuntos Jurídicos (UAJ). Fecha de recepción de expediente: _______________

5.1 Si el dictamen técnico es favorable o existen observaciones o Favorable

prevenciones, el titular de la Unidad comunica mediante oficio

al solicitante. Si el dictamen es favorable pasa a punto 5.3 Prevención

5.2 Si el dictamen técnico no es favorable, el titular de la Unidad 

elabora oficio para firma del Director General del Centro SCT 

comunicando al solicitante lo dictaminado.

5.3 Genera hoja de ayuda de pago.

5.4. Recaba firmas en los planos del proyecto del:

a) Subdirector de Obras

b) Director General del Centro SCT

5.5 Entrega permiso al solicitante. Recepción de ficha de pago

Entrega permiso

Tiempo trámite (días hábiles): _______

Tiempo total del trámite (días hábiles): _______

FICHA DE SEGUIMIENTO

PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS 
FEDERALES LIBRES DE PEAJE

Firma, fecha y comentarios

8

9
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 F070607 

LUGAR Y FECHA

En el km de la carretera el dia  del mes

de del año se reunieron:

Obra:

Carretera:

Tramo:

Km: Lado:

Origen:

OBSERVACIONES:

Tangente A nivel Terraplen

Curva Cima Corte

Entronque Columpio Balcon Izq

Retorno pendiente Balcon Der

otros otros Otros

A 1 Urbana Faja central Acotamiento

B 2 Suburbana Carril de alta Acotamiento LDV

C 3 Rural Carril de baja Obra al LDV

Marcar con una "X" la curva
según el caso

FRENTE DEL PREDIO

Sentido del cadenamiento

longitud de la tangente m

A C T A   D E    I N S P E C C I O N

Con el objeto de determinar tanto la localización exacta y caracteristicas del sistema constitutivo a emplear
para evaluar la factibilidad de llevar a cabo la obra siguiente:

Alineamiento 
Horizontal

Alineamiento 
vertical

Seccion Transversal          
(altura en cm)

Solicitante

SCT

Otros

ACOTACIONES (cm)

COMPLEMENTO DE ACTA DE INSPECCION

CAMINO TIPO No. CARRIL ZONA TIPO:

CARGONOMBRE

1

2

3

4

5
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REFERENCIAS ENCONTRADAS:

A 500 m ambos lados del limite del predio:

(PIV) Inferior
(PSV) Superior
(PTE) Puente sobre río
(AL) Alcantarilla losa
(AB) Alcantarilla Bóveda
(R') Retorno
(ET) Entronque
(O) Otro

Obras o Instalaciones dentro del derecho de vía

TELMEX
CFE
CAEV
PEMEX
ACCESO PRIVADO
OTRAS

COMENTARIOS, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

F070607 Rev. 0
Se deberá Incluir Reporte Fotografico

No. DESCRIPCIÓN KM

No. DESCRIPCIÓN DE KM A KM

F I R M A S 

INTERESADO SCT

6

7

8

9
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GUÍA DE LLENADO  

 

Campo Datos que deberán anotarse 

 
1 

Se anotan los datos del expediente de la obra (número de permiso, nombre 

de la obra y el número de expediente asignado). 

2 Corresponde al nombre de los responsables de la obra, tanto el permisionario 

y su representante legal, como el Centro SCT correspondiente y su 

representante (el Director General). 

3 Se anota el nombre del permisionario y su representante legal, así como 

datos elementales de la obra (nombre y tramo). 

4 Se anota el número de oficio mediante el cual la Secretaría aprobó el 

proyecto, así como el número de expediente para el seguimiento del mismo. 

5 Se anotan los datos correspondientes al costo - pago de derechos para llevar 

a cabo la obra. 

6 Se anotan los datos generales de la obra (nombre, kilómetros y tramo al que 

corresponde). 

7 Se anota el Centro SCT al que pertenece el Residente de Obra encargado de 

autorizar y dar seguimiento al proyecto. 

 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT  
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ÁREA RESPONSABLE: Unidad de Asuntos Jurídicos 
PROCEDIMIENTO: Permisos para Aprovechamiento del Derecho de Vía y Zonas Aledañas en Carreteras Federales Libres de 

Peaje 
ANEXO: Permiso  F 0706 08 RESGUARDO 5 AÑOS 

GUÍA DE LLENADO  

 

Campo Datos que deberán anotarse 

8 Se anota nombre y firma del representante del Centro SCT correspondiente, 

el Director General. 

9 Se anota nombre y firma del permisionario. 

10 Corresponde anotar lugar y fecha en que se expidió el permiso. 



MES
TRÁMITES 

TERMINADOS

TIEMPO 

PROMEDIO DEL 

 TRÁMITES EN 

PROCESO

ENCUESTAS 

ENTREGADAS

TOTAL:

TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL

OBSERVACIONES:

NOTA: SI REALIZÓ ALGUNA ACTIVIDAD DE ORIENTACIÓN CIUDADANA SOBRE PERMISOS EN DERECHO DE VÍA, INDICAR EN OBSERVACIONES

ENTREGA DE 

PERMISOS

PRIMER OBJETIVO DE CALIDAD:
ESTANDARIZAR LOS REQUISITOS NORMATIVOS Y EL TIEMPO DE RESPUESTA EN LOS TRÁMITES Y SERVICIOS OFRECIDOS POR LA 

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, APLICANDO LA NORMATIVIDAD VIGENTE

90%

META DE SATISFACCIÓN

OFICIOS DE 

PREVENCIÓN

OFICIOS DE 

NEGATIVA 

DEFINITIVA

ABANDONO DE 

TRÁMITE POR EL 

SOLICITANTE

TIPO DE TRÁMITES ATENDIDOS

REPORTE DE DESEMPEÑO

TERCER OBJETIVO DE CALIDAD:
INCREMENTAR LA SATISFACCIÓN DE LOS USUARIOS A TRAVÉS DE UNA ATENCIÓN MAS ÁGIL Y DE CALIDAD DE LOS TRÁMITES Y 

SERVICIOS OFRECIDOS POR LA SCT, MEDIANTE UNA ATENCIÓN DE RESPETO, CONFIANZA Y EFICACIA.

META DESEMPEÑO

21 DÍAS HÁBILES

PERMISO PARA EL APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VÍA Y ZONAS ALEDAÑAS EN CARRETERAS 

FEDERALES LIBRES DE PEAJE

1

2

3
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FORMATO

 F080301 Reporte de Servicio o Producto no Conforme

Folio:_________ 

Fecha:  

Causa de incumplimiento: 

Trámite fuera de meta. Error en la Licencia

Error en el Pago de la Estimación Error en el Permiso Accion realizada:  

Error en el Pago de Bienes y/o Servicios Calidad

 Otro(s):___________________________________________________________
              ___________________________________________________________
              ___________________________________________________________

Nombre y Firma del Responsable 

Reporte de Servicio o Producto No 
Conforme

1

4

5

6

2 3

7
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ÁREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
FORMATO RESGUARDO

GUÍA DE LLENADO

Campo

1

2

3

4

5

6

7

Marcar con una X el motivo del problema

Causa del incumplimiento

Acción realizada para corregir el problema

Nombre y Firma del Responsable del servicio ó producto no conforme

Unidad de Asuntos Jurídicos 
Permisos para Aprovechamiento del Derecho de Vía y Zonas Aledañas en Carreteras Federales Libres de Peaje

Control de registro F0803 01 5 AÑOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 

VIGENCIA: ABRIL DE 2016

Fecha en que se realiza el reporte

Nombre del proceso donde se origino el servicio ó producto no conforme

Datos que deberán anotarse

Número consecutivo del folio asignado

CÓDIGO MP-CSCT-PR06-P07-F080301 Rev. 0        
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 

VIGENCIA: NOVIEMBRE DE 2017 

ÁREA RESPONSABLE: 
RESIDENCIA GENERAL DE CARRETERAS FEDERALES UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS, DIRECCIÓN 

GENERAL DE CARRETERAS, CENTROS SCT  
PROCEDIMIENTO: COMPRA-VENTA DE TERRENOS DE PROPIEDAD PARTICULAR 

OBJETIVO ESTRATÉGICO: 

Modernizar la gestión del sistema carretero, con objeto de lograr una operación más eficiente e incrementar la 
calidad de los servicios que se ofrecen en las carreteras del país. Mediante la ejecución  de los trámites necesarios 
para concluir la adquisición de predios de forma rápida y eficiente garantizando la certeza jurídica y económica en 

el proceso 
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OBJETIVO 

 
Adquirir predios por vía de compra – venta de manera transparente, rápida y eficiente, con la finalidad de 
destinarlos a la construcción, conservación, ampliación o mantenimiento de las vías generales de 
comunicación a cargo de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes. 

 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN 

La Dirección General de Carreteras, la Unidad de Asuntos Jurídicos y los Centros SCT, son las 
unidades administrativas responsables de realizar el trámite legal de la compra-venta de terrenos de 
propiedad particular, misma que será procedente cuando: 
 

a) Existe disposición por parte del propietario para llevar a cabo la operación en 
correspondencia con la normativa vigente aplicable. 

b) El título de propiedad que acredita la propiedad del terreno reúna los requisitos legales a 
que hace referencia el artículo 3005 Código Civil Federal. 

c) Se cuente con la documentación completa necesaria para integrar el expediente de compra-
venta, la cual se enlista a continuación: 

 
1. Título de propiedad 
2. Certificado de Libertad de Gravámenes 
3. Comprobantes de pago de impuesto predial y derechos por servicio de agua. 
4. Copia de identificación oficial 
5. Si el vendedor está casado bajo el régimen de sociedad conyugal, presentar: acta de 

matrimonio y copia de identificación oficial del cónyuge 
6. En caso de que la persona física concurra a través de representante, presentar poder 

notarial 
7. Tratándose de persona moral, el acta constitutiva y poder notarial a favor del 

representante. 
8. Para el caso de sucesiones, el documento en donde conste la adjudicación de los 

derechos sucesorios; así como nombramiento, protesta y aceptación del cargo de 
albacea. 

9. Autorización Judicial, para el caso de las sucesiones y menores de edad. 
10. Contrato de promesa de compraventa (en caso de que haya suscrito) 
11. Avalúo (emitido por el INDAABIN) 
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12. Plano de superficie afectada 
13. Oficio de autorización de inversión de la SHCP 
14. Dictamen técnico de uso de suelo emitido por autoridad municipal competente. 

 
En caso de existir inconformidad del propietario con el avalúo, corresponde al Residente General 
de Carreteras Federales tramitar la reconsideración ante el Instituto de Administración y Avalúos de 
Bienes Nacionales. Ello en conformidad con la Norma Trigésima Cuarta de las Normas conforme a 
las cuales se llevarán a cabo los avalúos y justipreciaciones de rentas a que se refiere la Ley General 
de Bienes Nacionales. 
Será la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT quien revise el proyecto de escritura, de 
manera que éste corresponda al formato publicado en el Diario Oficial de la Federación el 25 de 
abril de 2012. 
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1 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Realiza el registro pertinente en SISPROT 
(SISTEMA DE PROTOCOLOS). Módulo de 
Infraestructura en el apartado relacionado con el 
Derecho de Vía relacionado a un proyecto 
específico. 
 

1 día 

2  Realiza el levantamiento topográfico de la 
superficie requerida y envía los datos del predio y 
del propietario a la Unidad de Asuntos Jurídicos 
del Centro SCT 
 

5 días 

3 Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT 

Verifica los datos registrales del inmueble ante el 
Registro Público de la Propiedad Local, 
comprobando que esté libre de todo gravamen 
informando por escrito a la Residencia General 
de Carreteras Federales 
 

 

4 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Elabora el plano de afectación, mismo que 
deberá contener la siguiente información: 
a) Todos los datos del proyecto 
b) Superficie, ubicación y linderos del predio 
afectado 
c) Cálculo analítico del área por adquirir 
d) Servidumbres existentes 
e) Cuadro de Construcción. 
 

30 días 

5  Solicita el Dictamen Técnico de Factibilidad ante 
la autoridad local o municipal competente 
 

1 día 
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6  Efectúa visitas al propietario, para informarle 
que sus terrenos y bienes serán afectados por la 
construcción de la obra; así mismo le informa 
sobre los requisitos y documentos que deberá 
presentar para iniciar los trámites de compra-
venta, consistente en: 
 
a) Original o copia certificada del título de 
propiedad (escrituras) 
b) Comprobante de pago del impuesto predial y 
derechos por servicio de agua actualizados 
c) Certificado de libertad de gravámenes (éste 
será integrado al expediente para su entrega al 
Notario Público designado), si el bien afectado 
reporta gravamen, se deberá anexar la 
documentación en donde el acreedor otorgue su 
anuencia para la venta del inmueble. 
d) Copia de la identificación oficial con 
fotografía. 
e) En su caso, acta de matrimonio 
f) Copia de la identificación oficial del cónyuge, 
en caso de estar casado bajo el régimen de 
sociedad conyugal. 
g) En su caso, el nombramiento, aceptación y 
protesta del cargo de albacea como representante 
de la sucesión y administrador de la herencia. 
h) Tratándose de persona moral (acta 
constitutiva). 
i) En su caso, poder general para actos de 
administración y dominio. 
 
 

1 día 
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7  Requisita el formato del "Registro Previo de 
Afectación" (Anexo1. Formato) en el cual 
anota: 
a) Lugar y Fecha 
b) Todos los datos del Proyecto 
c) Nombre y firma del propietario 
d) Régimen de propiedad 
e) Superficie del terreno 
f) Superficie afectada 
g) Superficie construida 
h) Superficie sembrada 
i) Servidumbres existentes 
j) Nombre y firma del responsable de recabar la 
información. 
 

1 día 

8  Solicita, en caso de no contar con el avalúo 
específico, al Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales el dictamen 
valuatorio respectivo del predio que se adquirirá, 
documento que debe estar vigente al momento 
de formalizar la compra-venta ante el notario 
público. 
 

1 día 

9  Recibe del particular, en su caso, el escrito por el 
cual se inconforma con el monto determinado en 
el avalúo emitido por el Instituto de 
Administración y Avalúos de Bienes Nacionales, 
en el que deberá expresar fundamentos técnicos 
y argumentos que soporten su planteamiento. 
 

1 día 
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10  Tramita ante el Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales la reconsideración 
del avalúo, conforme a la Norma Trigésima 
Cuarta de las Normas, conforme a las cuales se 
llevarán a cabo los avalúos y justipreciaciones de 
rentas a que se refiere la Ley General de Bienes 
Nacionales. 
 

1 día 

11  Informa al particular del precio que fijó el nuevo 
avalúo a efecto de obtener su anuencia con el 
importe a pagar y continuar con la compraventa 
del inmueble. 
 

1 día 

12  Concilia con el particular la ocupación del predio 
y elabora el contrato de promesa de compra-
venta, obtiene firma del promitente vendedor y 
del Director General del Centro SCT (Anexo 2. 
Formato de Promesa de Compra-Venta) 
 

1 día 

13  Integra el expediente de compra-venta con la 
documentación indicada en el numeral 6 de este 
procedimiento, la cual será entregada al Notario 
Público y del Patrimonio Inmobiliario Federal 
designado por la Unidad de Asuntos Jurídicos, 
además, de la siguiente documentación: 
a) Contrato de promesa de compra-venta 
b) Copia del oficio de autorización de inversión 
de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
c) Dictamen técnico de factibilidad expedido por 
autoridad local o municipal competente, en caso 
de no contar con el mismo, se remitirá copia del 
oficio de solicitud. 
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d) Dictamen valuatorio del predio por adquirir 
emitido por el Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales. 
e) Plano de la superficie afectada, con cuadro de 
construcción. 
Con el objetivo de que el expediente sea 
integrado en su totalidad, el Anexo 3. Checklist 
enumera los requisitos. 
 

14  Envía el expediente con todos los requisitos del 
checklist a la Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT, para que revise la documentación y 
una vez completa la turne a la Unidad de 
Asuntos Jurídicos de la Secretaría de 
Comunicaciones y Transportes. 
 

 

15 Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT 

Revisa que la documentación esté debidamente 
integrada, de acuerdo con el checklist, para su 
remisión a la Unidad de Asuntos Jurídicos de la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes, 
mediante oficio en el que solicita y propone se 
designe al Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal, que elaborará la escritura 
respectiva y se nombre al Jefe de la Unidad de 
Asuntos Jurídicos del Centro SCT como 
representante del Gobierno Federal, para que 
intervenga en la firma de la escritura respectiva. 

2 días 

16 Unidad de Asuntos Jurídicos, 
Dirección Jurídica Inmobiliaria y del 
Derecho de Vía 

Verifica que la documentación se encuentre 
debidamente integrada y completa, así como que 
cumpla con los requisitos legales para efectos de 
su trámite subsecuente. 

1 día 
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17  Solicita a través del Sistema electrónico del 
INDAABIN (Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales) en la página 
electrónica a la Dirección General de 
Administración del Patrimonio Inmobiliario 
Federal, de la Secretaría de la Función Pública 
informe sobre la disponibilidad de inmuebles 
federales en la localidad de que se trate, a fin de 
que, de no existir, designe al Notario Público y 
del Patrimonio Inmobiliario Federal y nombre al 
Jefe de la Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT como representante del Gobierno 
Federal. 

1 día 

18  Recibe de la Dirección General de 
Administración del Patrimonio Inmobiliario 
Federal de la Secretaría de la Función Pública, a 
través del sistema del INDAABIN correo 
electrónico el oficio con el cual informa que se 
realizó una búsqueda de inmuebles disponibles 
en el Portafolio Inmobiliario Federal, no 
encontrando alguno con las características y 
ubicación referidas para efecto de continuar el 
trámite de adquisición del predio 
 

5 días 

19  Elabora los oficios mediante los cuales con base 
en la propuesta del Centro SCT y/o Dirección 
General de Carreteras o de Desarrollo Carretero, 
designa al Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal, que levantará en su 
protocolo la escritura de compra-venta y nombra 
como representante del Gobierno Federal al Jefe 
de la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro 
SCT, para que intervenga en la firma de la 
escritura, y los remite a través de oficio al Jefe de 
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la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT, 
para continuar con el trámite de adquisición del 
predio ante el Notario Público designado. 

20 Unidad de Asuntos Jurídicos y 
Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Acuden ante el Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal designado y hacen entrega 
del expediente de compra-venta, a fin de que 
elabore el proyecto de escritura de compra-venta, 
el cual deberá ser revisado y aprobado por la 
Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT. 

10 días 

21  Gestiona en la Subdirección de Administración 
del Centro SCT, la emisión del cheque 
nominativo por el importe de la compra-venta, 
fijado por el Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales y del impuesto del 
uno al millar. 
Continua en el numeral 24 
 

3 días 

22  Solicita a la Dirección General de Carreteras la 
transferencia de recursos 

1 día 

23 Dirección General de Carreteras 
(Subdirección de Programación y 
Evaluación) 

Gestiona ante la Dirección General de 
Programación, Organización y Presupuesto la 
transferencia de recursos al Centro SCT 
 

3 días 

24 Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT 

Revisa el proyecto de escritura conforme al 
formato publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 25 de abril de 2012 (Anexo 4. 
Formato de escritura de compra-venta) y de 
ser procedente mediante oficio manifiesta al 
Notario Público designado, que el proyecto de 
escritura es acorde con lo dispuesto en la Ley 
General de Bienes Nacionales y demás  
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disposiciones aplicables, lo cual informa a la 
Residencia General de Carreteras Federales del 
Centro SCT. 
Remite el proyecto de escritura y el oficio de 
autorización al Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal, a fin de que se protocolice 
el instrumento. 
 

25 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Informa al vendedor que el proyecto de escritura 
ha sido aprobado, con la finalidad de que acuda a 
la notaría pública para la firma de escritura y 
entrega el cheque respectivo. 

15 días 

26 Unidad de Asuntos Jurídicos y 
pagador habilitado del Centro SCT. 

Acuden ante el Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal a formalizar la compra-
venta, entregando el cheque al vendedor a través 
del pagador habilitado del Centro SCT, 
recabando el acuse de recibo (Anexo 5. 
Formato de Acuse de Recibo de Compra – 
Venta de Terreno) y copia de su identificación. 
NOTA: En caso de que diversas personas sean 
propietarias del bien afectado (copropiedad), 
todas deberán firmar la documentación de pago, 
salvo que exista un representante común que 
cuente con poder general para actos de 
administración y dominio otorgado ante Notario 
Público. 
 

1 día 

27 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Una vez formalizada la Compra-Venta de la 
superficie afectada, recibe del notario público el 
recibo de honorarios por concepto de 
escrituración, y tramita la expedición del cheque. 
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28  Solicita a la Subdirección de Administración del 
Centro SCT, inicie los trámites para la liberación 
del pago de honorarios, anexando para ello la 
siguiente documentación: 
a) Copia del oficio de Autorización de Inversión 
de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
b) Recibo de honorarios en original y copia. 
 

1 día 

29 Subdirección de Administración del 
Centro SCT. 

Verifica que la documentación esté requisitada 
correctamente y procede a la liberación del pago, 
en caso contrario la devuelve y solicita se lleven a 
cabo las correcciones. 
 

 

30  Expide contra-recibo y lo entrega a la Residencia 
General de Carreteras Federales, para que esta lo 
presente al banco corresponsal, quien entregará 
el cheque. 
 

 

31 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Entrega el cheque al Notario Público y éste acusa 
de recibo en la copia del cheque donde acredita 
haber recibido el mismo, anexando copia 
fotostática de la identificación integrándolo al 
expediente del predio adquirido. 
 

1 día 

32 Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT 

Recibe del Notario Público y del Patrimonio 
Inmobiliario Federal copia certificada de la 
escritura, una vez que se encuentre inscrita en el 
Registro Público de la Propiedad Local y lo envía 
a la Unidad de Asuntos Jurídicos, para su 
inscripción en el Registro Público y Control 
Inmobiliario dependiente de la Secretaria de la 
Función pública. 
 

30 días 
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33 Unidad de Asuntos Jurídicos, 
Dirección Jurídica Inmobiliaria y del 
Derecho de Vía 

Remite fotocopia del título de propiedad que 
contiene los datos del folio real a favor del 
Gobierno Federal a la Unidad de Asuntos 
Jurídicos del Centro SCT, a efecto de que integre 
a su expediente. 

10 días 

34 Unidad de Asuntos Jurídicos del 
Centro SCT 

Recibe copia de la escritura y proporciona un 
tanto a la Residencia General de Carreteras 
Federales para que se integre a su expediente. 
 

1 día 

35 Residencia General de Carreteras 
Federales del Centro SCT 

Integra la escritura a su expediente y lo conserva 
bajo su guarda y custodia para efectos de 
posibles consultas. 
 
TERMINA PROCEDIMIENTO 

1 día 
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 Anexo 1. Formato de Registro Previo de Afectación

SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES 
DIRECCIÓN GENERAL DEL CENTRO S.C.T.__________(1)__________ 

RESIDENCIA GENERAL DE CARRETERAS FEDERALES 
 

REGISTRO PREVIO DE AFECTACIONES 
PROPIETARIO  (  ) _____(2)______ DEL KM (  ) __________(3)_______  AL KM ________ 
CAMINO            (  ) _____(3)______ ORIGEN (  ) __________(4)_____________________ 
TRAMO     (  ) _____(3)______  
  

TERRENO 
A) SUPERFICIE TOTAL DEL TERRENIO            (  )      ___________M2_______(5) 
B) SUPERFICIE AFECTADA                                 (  )      ___________M2_______(6)                          
C) SUPERFICIE RESTANTE                                  (  )      ___________M2_______(7) 
D) SUPERFICIE CONSTRUIDA                             (  )     ___________M2_______ (8) 
E) SUPERFICIE SEMBRADA                                (  )      _____________________(9) 
F) PROPIEDAD EJIDAL                                         (  )     ______________________(10) 
G) PROPIEDAD PARTICULAR                              (  )     ______________________(11) 

 
CROQUIS 

 
(12) 

DAÑOS 
CONCEPTO CANTIDAD M2 M3 M 

 
(13) 

 

 
(14) 

   

 

  
CONFORME 

EL PROPIETARIO 

NOMBRE ___________(2)________ 

LEVANTÓ 

LUGAR ____________________(18)________________ 

  
DOMICILIO _____________(15)_____ FECHA _____________________(17)_______________ 
FIRMA _________________(16)______ EL RESIDENTE GENERAL DE CARRETERAS FEDERALES 
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GUÍA DE LLENADO 

Campo Datos que deberán anotarse 

1 Estado en el que se ubica el Centro SCT 

2 Nombre del propietario del inmueble 

3 Denominación de la carretera, tramo y kilometraje en que se ubica el terreno afectado 

4 Origen de cadenamiento del tramo respectivo 

5 Superficie total del terreno, en metros cuadrados. 

6 Superficie que se ocupará con la construcción de la obra, en metros cuadrados. 

7 Superficie remanente del terreno 

8 En su caso metros cuadrados de la construcción existente. 

9 Total de la superficie ocupada por algún cultivo 

10 Ejidal o comunal (para el caso de este procedimiento, omitir este campo) 

11 Particular (señalar con una “X”) 
12 Dibujar el croquis de localización total del terreno, con colindancias, superficie afectada y 

kilometraje en que se ubica. 
13 Tipo de bienes (cosechas, árboles, casas, pozos, etc.) 

14 Cantidad de bienes (cosechas, árboles, casas, pozos, etc.) 

15 Domicilio del propietario del inmueble 

16 Firma del propietario del inmueble 

17 Día, mes y año en que se requisito la información del formato 

18 Nombre y cargo de la persona del Centro SCT que recabó la información contenida en el 
formato 

19 Nombre del Residente General de Carreteras Federales. 
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Anexo 2. Formato de Contrato de Promesa de Compra-

Venta 
 
CONTRATO DE PROMESA DE COMPRAVENTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL 
GOBIERNO FEDERAL A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTES (“SCT”), REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL DIRECTOR GENERAL 
DEL CENTRO SCT _____(1)____, _____(2)_____, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE 
DENOMINARÁ “EL PROMITENTE COMPRADOR”, Y POR OTRA PARTE EL (LA) C. 
_______(3)__________, COMO PROPIETARIO DEL PREDIO POR ENAJENAR, CON EL 
CONSENTIMIENTO DE SU CÓNYUGE LA (EL) C. ___(4)___ (ASENTAR SÓLO EN CASO DE 
QUE EL PROMITENTE VENDEDOR (A) ESTE CASADO BAJO EL RÉGIMEN DE SOCIEDAD 
CONYUGAL), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ “EL PROMITENTE 
VENDEDOR”, DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS 
SIGUIENTES: 
 

D E C L A R A C I O N E S 

 

1. “EL PROMITENTE COMPRADOR” DECLARA: 
1.1 Que es una dependencia de la Administración Pública Federal, de conformidad con lo dispuesto 
por los artículos 90 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 1°, 2°, 26° y 36° de 
la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, que tiene como atribuciones entre otras, la de 
construir vías de comunicación tales como caminos y puentes federales. 
1.2 Que de conformidad con lo establecido por los artículos 2 y 44 de su Reglamento Interior, 
cuenta con unidades administrativas para el despacho de los asuntos que le competen, entre las que se 
encuentran el Centro SCT ____(1)___, el cual está facultado para ejercer en la entidad federativa de su 
adscripción la representación de “LA SCT” respecto de diversas atribuciones conferidas por ley. 
 
1.3 Que el Director General del Centro SCT __(1)__, ___(2)___, cuenta con capacidad jurídica para 
contratar y obligarse en los términos del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto por los 
artículos 10 y 44 del Reglamento Interior de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes. 
 
1.4 Que por causa de utilidad pública, requiere adquirir una fracción de terreno con superficie de 
____(5)_____M²., del inmueble ubicado en _______(6)_______, Municipio de 
______(7)_________Estado de ____(1)______, para destinarse a la construcción de ______(8)______, 
ubicada entre los kilómetros ___(9)_____. 
 
1.5 Que señala como domicilio para todos los efectos legales que se originen con motivo de la firma 
del presente contrato, el recinto oficial del Centro SCT ___(1)____, ubicado en 
_________________________(10)________________________________________. 
 
 

2. “EL PROMITENTE VENDEDOR” DECLARA: 
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2.1 Que por sus generales manifiesta ser_____(11)_____, (ESTADO CIVIL), de_(12)__ años de 
edad, de ocupación ______(13)______, originario (a) y vecino (a) de ___(14)___, Estado de 
___(1)_____, con Registro Federal de Contribuyentes __(15)___, quien se identifica con credencial de 
elector con número de folio ____(16)_____ expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral. 
 
2.2 Que es legítimo propietario del predio que se señala en la Declaración 1.4 del presente contrato, 
con una superficie total de ___(17)____M²., como lo acredita con la Escritura Pública N° __(18)__de 
fecha __(19)__ de __(19)____ de _____(19)____, pasada ante la fe del Lic._________(20)_________, 
Notario Público N°_(21)_ de la Ciudad de ____(22)____, Estado de __(1)___, inscrita en el Registro 
Público de la Propiedad del Estado de ___(1)__, en el folio real número_____(23)_____, de fecha 
___(24)__ de ___(24)___ de ___(24)__, con las siguientes medidas y colindancias: 
 
 
Al Norte en ___ (25) _____M, con______(26)_______ 
Al Sur en _____(27) ____M, con _______(28)_______ 
A Oriente en ___(29)___ M, con _______(30)_______ 
Al Poniente en __(31)___M, con________(32)_______ 
De cuyo predio le quedará un remanente de __(33)_____M². 
 
 
2.4 Que bajo protesta de decir verdad manifiesta que el predio materia del presente contrato está 
libre de todo gravamen, al corriente del pago de sus impuestos y servicios, y no se encuentra sujeto a 
procedimiento judicial alguno. 
 
2.5 Que tiene capacidad legal para celebrar el presente contrato y obligarse en sus términos. 
 
2.6 Que toda vez que se encuentra casado (a) bajo el régimen de sociedad conyugal con la (el) C. 
______(4)______, la (el) misma (o) otorga su consentimiento para la celebración del presente contrato, 
y manifiesta tener __(34)_ años de edad, de ocupación___(35)__, originaria (o) y vecina (o) 
de_(36)___, Estado de __(37)_____, con Registro Federal de Contribuyentes __(38)____, quien se 
identifica con credencial de elector con número de folio ___(39)___, expedida a su favor por el 
Instituto Nacional Electoral. (Asentar sólo en caso de que el promitente vendedor este casado (a) bajo 
el régimen de sociedad conyugal) 
 
2.7 Para todos los efectos legales relacionados con este contrato señalan como su domicilio el 
ubicado en _______(40)__________. 
 
 
 
 
 

3. DECLARAN “LAS PARTES”: 
 
3.1 Que se reconocen la personalidad y la capacidad jurídica para celebrar el presente contrato y 
asumen sus consecuencias y obligaciones, conscientes de que en su celebración no existe error, dolo, 
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lesión, violencia o mala fe, estando plenamente enterados de su contenido y alcances legales, lo cual les 
permite emitir libre y responsablemente su voluntad. 
 

FUNDAMENTO 
 
Por lo expuesto y con fundamento en los artículos 36 de la Ley Orgánica de la Administración Pública 
Federal; 2, fracción III y 22 de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal; 28, fracciones I, 
II y XIII, 33, fracción I, 41, 42, fracción I, 49, 50, 51, 53, 54, 96, 98, 143, fracción I, 145 y 148 de la 
Ley General de Bienes Nacionales; 1793, 1794, 1796, 1798, 1836, 1839, 2243, 2245, 2248, 2249, 
2251, 2255, 2269, 2283, 2284, 2285 del Código Civil Federal; 43 y 44 del Reglamento Interior de la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes y de conformidad con las declaraciones anteriormente 
descritas, “LAS PARTES” acuerdan celebrar el presente contrato, al tenor de las siguientes: 
 
 

C L Á U S U L A S 
 
PRIMERA. “EL PROMITENTE VENDEDOR”, se obliga a enajenar a título oneroso una fracción de 
terreno con superficie de ____(5)______M²., del inmueble a que se refiere la Declaración 2.2, con todo 
lo que de hecho y por derecho le corresponde, cuyas medidas y colindancias se identifican en el plano 
adjunto que forma parte de este contrato. 
 
SEGUNDA. “EL PROMITENTE COMPRADOR”, en base al avalúo identificado con número 
genérico __(41)__, secuencial __(42)___, emitido por el Instituto de Administración y Avalúo de 
Bienes Nacionales (INDAABIN), pagará a “EL PROMITENTE VENDEDOR”, la cantidad de 
$____(43)_____, (_____________/100 M.N.), como finiquito por la enajenación de la superficie 
señalada en la cláusula que antecede a razón de $__(44)__, (________) por M². 
 
TERCERA. En relación a la cláusula anterior y para garantizar el contrato definitivo de compraventa 
del inmueble, “EL PROMITENTE COMPRADOR”, se compromete a otorgar a “EL PROMITENTE 
VENDEDOR”, contra la posesión del inmueble un anticipo equivalente al 50% del valor total de la 
fracción de terreno de __(5)__ M²., materia del presente contrato, de conformidad con el artículo 54 
Quater de la Ley General de Bienes Nacionales, resultando ser la cantidad de $___(45)____, 
(__________/100 M.N.) que se hará efectivo en un plazo no mayor a _(46)__días hábiles, contados a 
partir de la firma del presente contrato, aclarando que se deducirá del pago definitivo. 
 
CUARTA. El 50% restante que corresponde a la cantidad de $___45__, (_____________/100 M.N.) de 
la operación, se liquidará en el momento de la firma de la escritura de compraventa ante el Notario 
Público y del Patrimonio Inmobiliario Federal, que en su oportunidad sea designado por “EL 
PROMITENTE COMPRADOR”. 
 
QUINTA. “EL PROMITENTE VENDEDOR” se obliga a acudir ante el Notario Público y del 
Patrimonio Inmobiliario Federal designado por “EL PROMITENTE COMPRADOR”, a suscribir la 
Escritura Pública a favor del Gobierno Federal y a entregar al fedatario la cantidad que en derecho 
corresponda como pago del Impuesto Sobre la Renta, por lo que una vez que “EL PROMITENTE 
VENDEDOR” reciba el pago total de la operación de compraventa, se da por pagado, no reservándose 
acción o derecho alguno que ejercitar en contra de “EL PROMITENTE COMPRADOR” o de quien 
sus derechos represente. 
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SEXTA. “EL PROMITENTE VENDEDOR”, autoriza y da su consentimiento para que “EL 
PROMITENTE COMPRADOR” o quien éste designe, a partir de la firma del presente contrato, tramite 
el cambio de uso de suelo en terrenos forestales del inmueble de referencia, ante la Secretaría de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales. (Incluir esta cláusula, si es aplicable) 
 
SÉPTIMA. “EL PROMITENTE VENDEDOR”, autoriza y da su consentimiento para que “EL 
PROMITENTE COMPRADOR” o quien éste designe, a partir de la firma del presente contrato, tome 
posesión y haga uso del inmueble de referencia. 
 
OCTAVA. En virtud de que la celeridad de los trámites para la firma de la escritura definitiva son actos 
de terceros, “EL PROMITENTE COMPRADOR” se obliga a iniciar de inmediato los trámites 
administrativos para formalizar la operación ante el Notario Público y del Patrimonio Inmobiliario 
Federal. 
 
NOVENA. “EL PROMITENTE VENDEDOR” se obliga a responder del saneamiento para el caso de 
evicción del inmueble objeto de este contrato, en términos de lo dispuesto por los artículos 2119, 2120, 
2126, 2127 y demás relativos y aplicables del Código Civil Federal. 
 
DÉCIMA. En el caso de que “EL PROMITENTE COMPRADOR” cancele el proyecto de construcción 
de la obra, “EL PROMITENTE VENDEDOR” se compromete a devolver el importe que como pago 
anticipado se le haya efectuado, sin que tenga derecho a cobrar intereses moratorios, daños y perjuicios 
o algún otro concepto 
 
DÉCIMA PRIMERA. En caso de ser necesario, “LAS PARTES” contratantes se obligan a someterse a 
las leyes y tribunales federales competentes, renunciando al fuero que pudiera corresponderles por 
razón de su domicilio actual o futuro o por cualquier otra causa, así como para el debido cumplimiento 
e interpretación de las cláusulas contenidas en el presente contrato. 
 
 
Una vez leído el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y alcance legal, quienes 
intervienen lo firman de común acuerdo, en _(47)__ ejemplares, en la Ciudad de___(48)____, Estado 
de ___(1)___, a los _(49)__ días del mes de __(49)____ del año _(49)____. 
 
 

“EL PROMITENTE COMPRADOR” 
GOBIERNO FEDERAL 

SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES 
 
 

_________________(2)___________________ 
(NOMBRE) 

DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO SCT __(1)_____ 
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“EL PROMITENTE VENDEDOR” 

 
 
 

____________(3)______________ 
(NOMBRE) 

 
 
 
 
 

OTORGA SU CONSENTIMIENTO 
 
 
 

_____________(4)_____________ 
(NOMBRE DEL CÓNYUGE) 
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GUIA DE LLENADO 

 
Campo 

Datos que deberán anotarse 

1 Entidad federativa en el que se ubica el Centro SCT 

2 Nombre completo del Director General del Centro SCT 

3 Nombre completo del propietario del terreno 

4 Nombre del (la) cónyuge del propietario del terreno 

5 Superficie total del terreno que adquirirá la Secretaría, en metros cuadrados. 

6 Nombre y tramo de la carretera en donde se ubica el terreno afectado 

7 Nombre completo del municipio en dónde se localiza el terreno  

8 Nombre del proyecto de infraestructura que se construirá en la superficie afectada 

9 Kilómetros en que se ubica el proyecto de infraestructura 

10 Domicilio del Centro SCT 

11 Estado civil; en caso de estar casado por el régimen de sociedad conyugal deberá presentar 
copia del acta de matrimonio  

12 Años cumplidos del propietario 

13 Ocupación del propietario 

14 Colonia o población en dónde habita el propietario. 

15 Registro Federal de Contribuyentes del propietario 

16 Folio de la Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral 

17 Superficie total del terreno del propietario, en metros cuadrados. 

18 Número de escritura pública con la que acredita la propiedad del terreno 

19 Fecha (día, mes y año) de la expedición de la escritura pública. 

20 Nombre completo del Notario Público que expidió la escritura pública 

21 Número de Notario público que expidió la escritura pública. 

22 Nombre de la ciudad en donde fue expedida la escritura pública 

23 Folio real del Registro Público de la Propiedad 

24 Fecha (día, mes y año) del registro público de la propiedad 



 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 

VIGENCIA: NOVIEMBRE DE 2017 
 

ÁREA RESPONSABLE: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS, DIRECCIÓN GENERAL DE CARRETERAS, CENTROS SCT 

PROCEDIMIENTO: COMPRA-VENTA DE TERRENOS DE PROPIEDAD PARTICULAR 

FORMATO: REGISTRO PREVIO DE AFECTACIÓN RESGUARDO 1 AÑO 
 

CÓDIGO: MP-CSCT-PR09-P08-F02 6 DE  7 

 

25 Metros cuadrados del terreno en su dirección norte 

26 Colindancia (calle, carretera, vecino) en su dirección norte 

27 Metros cuadrados del terreno en su dirección sur 

28 Colindancia (calle, carretera, vecino) en su dirección sur 

29 Metros cuadrados del terreno en su dirección oriente 

30 Colindancia (calle, carretera, vecino) en su dirección oriente 

31 Metros cuadrados del terreno en su dirección poniente 

32 Colindancia (calle, carretera, vecino) en su dirección poniente 

33 Superficie remanente del terreno (en metros cuadrados) tras la adquisición de la SCT 

34 Años cumplidos del (la) cónyuge del propietario 

35 Ocupación del (la) cónyuge del propietario 

36 Colonia o Población dónde habita el (la) cónyuge del propietario 

37 
Entidad Federativa de la Colonia o población donde habita el (la) cónyuge del 
propietario 

38 Registro Federal de Contribuyentes del (la) cónyuge del propietario 

39 
Folio de la Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral del (la) 
cónyuge del propietario 

40 Domicilio del propietario 

41 Número genérico del avalúo emitido por el INDAABIN 

42 Número secuencial del avalúo emitido por el INDAABIN 

43 

Cantidad acordada como precio del terreno que corresponde a la cantidad 
determinada por el avalúo emitido por el INDAABIN, expresada en pesos 
mexicanos. 

44 

Cantidad acordada como precio por metro cuadrado del terreno que corresponde a 
la cantidad determinada por el avalúo emitido por el INDAABIN, expresada en 
pesos mexicanos. 

 
45 

Cantidad acordada a pagar en el Contrato de Promesa de Compra-Venta que 
corresponde al 50% de lo determinado en el numeral 43 de esta guía de llenado 

46 Plazo en días hábiles acordado por las partes. 

47 Número de ejemplares del contrato firmados 

48 Ciudad en la que es celebrado el Contrato de Promesa de Compra-Venta 

49 Fecha (día, mes y año en que se firma el Contrato de Promesa de Compra-Venta). 
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Anexo 3. Checklist  

 

DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EXPEDIENTE DE COMPRAVENTA 

 

1. Título de Propiedad. 

2. Certificado de Libertad de Gravámenes. 

3. Comprobantes de pago de impuesto predial y derechos por servicio de agua. 

4. Copia de la identificación oficial. 

5. Si el vendedor está casado bajo el régimen de sociedad conyugal, acta de matrimonio y copia de la 

identificación oficial del cónyuge.  

6. En caso de que la persona física concurra a través de representante, poder notarial. 

7. Tratándose de persona moral, el acta constitutiva y poder notarial a favor del representante. 

8. Para el caso de sucesiones, el documento en donde conste la adjudicación de los derechos 

sucesorios; o en su defecto, el nombramiento, protesta y aceptación del cargo de albacea. 

9. Autorización Judicial, para el caso de las sucesiones y menores de edad. 

10. Contrato de promesa de compraventa (en caso de que se haya suscrito). 

11. Avalúo (emitido por el INDAABIN).  

12. Plano de la superficie afectada.  

13. Oficio de autorización de inversión de la SHCP. 

14. Dictamen técnico de uso de suelo emitido por autoridad municipal competente. 
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GUÍA DE LLENADO 

 
Campo 

Datos que deberán anotarse 

1 Título de Propiedad 

2 Certificado de Libertad de Gravámenes 

3 Comprobantes de pago de impuesto predial y derechos por servicio de agua. 

4 Copia de la identificación oficial. 

5 Si el vendedor está casado bajo el régimen de sociedad conyugal, acta de matrimonio y copia 
de la identificación oficial del cónyuge 

6 En caso de que la persona física concurra a través de representante, poder notarial 

7 Tratándose de persona moral, el acta constitutiva y poder notarial a favor del representante 

8 Para el caso de sucesiones, el documento en donde conste la adjudicación de los derechos 
sucesorios; o en su defecto, el nombramiento, protesta y aceptación del cargo de albacea 

9 Autorización Judicial, para el caso de las sucesiones y menores de edad 

10 Contrato de promesa de compraventa (en caso de que se haya suscrito) 

11 Avalúo (emitido por el INDAABIN) 

12 Plano de la superficie afectada 

13 Oficio de autorización de inversión de la SHCP 

14 Dictamen técnico de uso de suelo emitido por autoridad municipal competente 
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Anexo 4. Formato de Escritura de Compraventa 

Formato de Escritura de Compraventa 

 (Anexo 3)  

 
FORMATO DE ESCRITURA PÚBLICA A QUE SE REFIERE EL CRITERIO NO. 1/2012, ADOPTADO POR EL COMITE DEL 
PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL EN SU (1ª/12) PRIMERA SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA EL 25 DE 
ABRIL DE 2012. (CON ADECUACIONES PARA LAS ADQUISICIONES DEL GOBIERNO FEDERAL A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA 
DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES) 

------------------------------ PROTOCOLO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL. ------------------------------- 

--------------------------------------------------- ESCRITURA NUMERO XXXXX ----------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------- VOLUMEN NUMERO XXXX. -------------------------------------------------- 

EN LA CIUDAD DE (municipio o delegación), (nombre de la entidad federativa donde se ubique el notario), 
a los (numero) días del mes de (mes) del año dos mil doce, ANTE MI, el Licenciado (nombre del notario), Notario Público 
Titular de este notaria, HAGO CONSTAR: -------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

EL CONTRATO DE COMPRAVENTA que celebran por una parte (nombre(s) de la(s) persona(s) física(s) haciendo la 
aclaración si comparece por propio derecho o con el consentimiento de su cónyuge, o Denominación de la persona jurídica 
de carácter público o privado), representada en este acto por el señor(únicamente para el caso de comparecer 
representado), en lo sucesivo "LA PARTE VENDEDORA" y de otra parte EL GOBIERNO FEDERAL a través de la 
SECRETARIA COMUNICACIONES Y TRANSPORTES representada legalmente en este acto por el (la) (nombre), Jefe (a) 
de la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT (                    ) en lo sucesivo "EL GOBIERNO FEDERAL", lo cual se 
consigna al tenor de las siguientes DECLARACIONES Y CLAUSULAS: ----------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

---------------------------------------------------------------- PROTESTA DE LEY ---------------------------------------------------- 

Para los efectos de las declaraciones que los comparecientes harán en este instrumento, procedí a protestarlos para que se 
condujeran con verdad, apercibiéndolos de las penas en que incurren quienes se conducen con falsedad, y quedaron 
enterados del contenido de los artículos (hacer mención de los artículos) de la Ley del Notariado para el Estado de (nombre 
de la entidad donde resida el notario) y relativos del Código Penal en vigor de la Entidad. -----------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------- DECLARACIONES -------------------------------------------------------- 

DECLARA LA PARTE VENDEDORA: ----------------------------------------------------------------------------------------------- 

A) LA PARTE VENDEDORA, declara de manera expresa y con la protesta que tiene otorgada: ------------------ 

I.- DE LOS ANTECEDENTE DE PROPIEDAD Y/O POSESION. ------------------------------------------------------------- 

Que es legítima propietaria del inmueble (descripción del inmueble transcrita del título de propiedad del VENDEDOR), con 
una superficie de (cantidad con letra), y las siguientes medidas y colindancias: ------------ 

AL NORTE: _____________________________________________________________________.--------------- 

AL SUR: __________________________________________________________________________. ---------- 

AL ORIENTE: _________________________________________. ---------------------------------------------------------- 

AL PONIENTE: ______________________________________________. ----------------------------------------------- 

 

II.- TITULO DE PROPIEDAD. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Que acredita la propiedad de dicho inmueble mediante escritura pública número ______________, otorgada en la ciudad de 
(municipio o delegación), (entidad donde se otorgó la escritura) el día (fecha), ante la fe del Licenciado (nombre del notario 
que elaboro la escritura), en ese entonces notario público número _____________ de dicho lugar, cuyo primer testimonio 
quedo inscrito en el Registro Público de la Propiedad adscrito a (municipio o lugar donde se localice el registro público), bajo 
la partida ________, volumen ________________, libro primero, sección primera, el día (fecha), documento que en 
fotocopia mando al apéndice del presente instrumento con la letra __________, para que obre como legalmente 
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corresponde. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 

III.- GRAVAMENES Y CARGAS: ------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Que el inmueble materia de la presente escritura, se encuentra libre de todo gravamen y limitaciones de dominio, lo que se 
acredita con el certificado expedido por el Registro Público de la Propiedad correspondiente, (datos de identificación del 
documento), con fecha (fecha), mismo que agrego al apéndice de la presente escritura bajo la letra ___. --------------------------
----------------------------------------------------- 

IV.- ADEUDOS FISCALES. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Que el inmueble materia de la presente escritura se encuentra al corriente en el pago de sus contribuciones prediales y por 
derecho de servicio de agua de acuerdo con los comprobantes de pago (asentar datos de identificación del documento), los 
cuales agrego al apéndice de esta escritura marcados con las letras ___ y ___.(en caso de personas jurídicas de carácter 
público que estén exentas de alguno de dichos pagos, asentar los datos del documento que lo acredite) ---------------------------
----------------------------------------------------------------- 

V.- INMUEBLE OBJETO DE LA VENTA: ------------------------------------------------------------------------------------------- 

Que es objeto de la presente compraventa el inmueble descrito en la declaración uno romano inciso A de las declaraciones 
de la PARTE VENDEDORA, (Se sugiere asentar los datos de ubicación del inmueble que será objeto de la operación), el 
cual, de conformidad con lo establecido en el avalúo elaborado por (La Secretaría de la Función Pública - INDAABIN, 
Institución de Crédito, o Corredor Público), cuenta con una superficie de ___________________________________, misma 
que se encuentra dentro de las coordenadas y rumbos establecidos en el cuadro siguiente: --------------------------------------------
------------------------------------------ 

(Se sugiere insertar imagen del cuadro de construcción de la superficie consignado en el plano topográfico a fin de disminuir 
el riesgo de errores de captura, o bien, se deberá transcribir íntegramente la descripción poligonal del mismo) 

Se agrega al apéndice de esta escritura bajo la letra __ el plano del inmueble objeto de este instrumento registrado por la 
Dirección General del Patrimonio Inmobiliario Federal, bajo el número___________. -----------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------- 

VI.- (en caso de personas físicas) ESTADO CIVIL DE LA PARTE VENDEDORA. ----------------------------------- 

Que su estado civil, al momento de adquirir el bien inmueble objeto de este instrumento, fue el de _____________, como lo 
acredita con el acta de matrimonio expedida(o) por el registro civil de (entidad donde se haya casado, en caso de sociedad 
conyugal deberá firmar con el consentimiento de su cónyuge quien además también firmará) misma que tengo a la vista y 
de la cual agrego en fotocopia al apéndice de esta escritura marcado con la letra ___. ---------------------------------------------------
------------------------------------------- 

VII.- Declara que es su voluntad vender a EL GOBIERNO FEDERAL el inmueble que es objeto del presente instrumento, 
por así convenir a sus intereses particulares. --------------------------------------------------------- 

VI.- (únicamente para personas jurídicas de carácter privado) ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE LA 
PARTE VENDEDORA. --------------------------------------------------------------------------------- 

Que tanto él (ella) como su representada se encuentran aptos para obligarse y contratar en los términos del presente 
instrumento y acredita la personalidad que ostenta con la copia certificada del (Acta constitutiva en el caso de personas 
morales de carácter privado o copia certificada del Poder Notarial para actos de dominio del su representante.-------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

O 

VI.- (únicamente para personas jurídicas de carácter público) ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE LA 
PARTE VENDEDORA. --------------------------------------------------------------------------------- 

Fundamento constitucional y el relativo a sus atribuciones para enajenar, acuerdo de su órgano de gobierno y nombramiento 
del representante. ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

DECLARA LA PARTE COMPRADORA: -------------------------------------------------------------------------------------------- 

B) LA PARTE COMPRADORA, a través de su representante, (nombre y cargo), declara: --------------------------- 

DE LOS ANTECEDENTES DE LA COMPRA VENTA. -------------------------------------------------------------------------- 

I. DESTINO DEL INMUEBLE. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Que el inmueble que se ha descrito en la declaración I inciso A de LA PARTE VENDEDORA, es necesaria para (se deberá 
asentar el uso que se le dará al inmueble).-------------------------------------------------------------------- 

II.- AVALUO. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Que (La Secretaría de la Función Pública - INDAABIN, Institución de Crédito, o Corredor Público) fijó el valor máximo de 
adquisición del bien inmueble (o fracción) objeto del presente instrumento, mediante avalúo número (asentar datos del 
avalúo), de fecha ______________________________________, en el que se consigna que el valor del inmueble objeto de 
la presente operación de compraventa es la cantidad de (anotar el valor del total, cantidad en letra), documento que en 
fotocopia agrego al apéndice de esta escritura marcado con la letra ___. ---------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------- 

III.- DE LA DESIGNACION DEL NOTARIO DEL PATRIMONIO INMUEBLE FEDERAL. -------------- Mediante oficio número 
1.2.302.-___________, de fecha _________emitido por el asentar nombre, en su carácter de Director General Adjunto 
Normativo de la Unidad de Asuntos Jurídicos de la SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, designó al 
Lic. (nombre), notario público número _____ de (nombre y número de notario) y del patrimonio inmueble federal para 
formalizar la presente compraventa, documento que doy fe de tener a la vista y el cual en fotocopia agregó al apéndice con 
la letra ___para que obre como legalmente corresponda. -----------------------------------------------------------------------------------------
------------------------ 

IV.- DEL DICTAMEN DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL. ---------------------------------------------------------------------- 

(únicamente en caso de existir construcciones en el inmueble objeto de la operación).- Que en cumplimiento lo dispuesto 
por el artículo cincuenta fracción cinco romano, de la Ley General de Bienes Nacionales, se obtuvo dictamen favorable de 
seguridad estructural número __________ de fecha _________, emitido por ______________ respecto de las 
construcciones existentes en el inmueble objeto del presente instrumento, documento que en fotocopia anexo al apéndice 
del presente instrumento marcado con la letra ___ para que obre como legalmente corresponda. -------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------- 

V.- VOLUNTAD DE REALIZAR LA COMPRAVENTA. -------------------------------------------------------------------------- 

Que es dese del GOBIERNO FEDERAL por conducto de la SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, 
adquirir mediante el presente instrumento, el inmueble materia del mismo. ------------------------ 

  VI.- DEL PAGO A LA TESORERIA DE LA FEDERACION: ------------------------------------------------------------------ 

Que previamente al otorgamiento del presente instrumento, se pagó a la Tesorería de la Federación el uno al millar sobre el 
monto de operación del contrato de compraventa, según lo dispone el artículo cincuenta y tres de la Ley General de Bienes 
Nacionales, lo cual se acredita en este acto con el formulario del Servicio de Administración Tributaria, denominado 
Declaración General del Pago de Productos y Aprovechamientos número dieciséis, de fecha (día) de (mes) del (año), 
por la cantidad de (cantidad en letra), formato que contiene el pago correspondiente al predio objeto del presente 
instrumento, documento que doy fe de tener a la vista y del cual anexo fotocopia del mismo al apéndice de la presente 
escritura marcado con la letra ___ para que obre como legalmente corresponda (Formato SAT 16 CLAVE 700106). ------------
------------ 

O 

(En cado de que se realice el pago vía electrónica) que previamente al otorgamiento del presente instrumento, se pagó a la 
Tesorería de la Federación el uno al millar sobre el monto de operación del contrato de compraventa, según lo dispone el 
artículo cincuenta y tres de la Ley General de Bienes Nacionales, lo cual se acredita en este acto como el Recibo de Pago 
Electrónico de Combustiones, Productos y Aprovechamientos Federales, de fecha (día) de (mes) del (año), por la cantidad 
de (cantidad en letra) formato que contiene el pago correspondiente al periodo objeto del presente instrumento, documento 
que doy fe de tener a la vista y del cual anexo fotocopia del mismo al apéndice de la presente escritura con la letra ___ para 
que obre como legalmente corresponda. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------ 

VII.- OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE INVERSION. ------------------------------------------------------------------------------ 

(se deberán asentar los datos del documento emitido por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público), documento que doy 
fe de tener a la vista y del cual anexo fotocopia del mismo al apéndice de la presente escritura marcado con la letra ___ para 
que obre como legalmente corresponda. --------------------------- 

VIII.- AUTORIZACION DE USO DE SUELO. --------------------------------------------------------------------------------------- 

Mediante oficio número ____________________, de fecha _______________, emitido por _________, se determinó como 
procedente el uso para ____________________________________, que se quedará al inmueble objeto de este contrato, 
documento que doy fe de tener a la vista y del cual anexo fotocopia del mismo al apéndice de la presente escritura marcado 
con la letra ___ para que obre como legalmente corresponda. -----------------------------------------------------------------------------------
------------------------------ 

IX.- ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DELA PARTE COMPRADORA. --------------------------------------- 

Continúa declarando a través de su representante, el (la) (nombre), Jefe (a) de la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro 
SCT (______) es una dependencia del Poder Ejecutivo Federal, de conformidad con lo previsto en los artículos noventa de 
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la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, dos, veintiséis y 36  de la Ley Orgánica de la Administración 
Pública Federal, a la cual le corresponde entre otras, formular y conducir las políticas y programas para el desarrollo del 
transporte y las comunicaciones de acuerdo a las necesarias del país.------------------------------------------------------- -----------------
-------------------------------------------------------------------- 

O 

IX.- (en caso de que se considere conveniente comparecer a través de un órgano desconcentrado) Continua 
declarando "LA PARTE COMPRADORA" que el ________________, es un Organo Desconcentrado de la SECRETARÍA 
DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, como lo disponen los artículos (fundamento jurídico). ----------------------------------
------------------------------------------------------------------ 

X.- El  (La) C. (nombre, Jefe (a) de la Unidad de Asuntos Jurídicos del Centro SCT (_______), declara que comparece en 
este acto, por parte del Gobierno Federal, para lo cual me exhibe el oficio número 1.2.302.-________, de 
fecha ________, expedido por el (nombre), en su carácter de Director General Adjunto Normativo de la Unidad de Asuntos 
Jurídicos de la SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, donde se le faculta para que en nombre y 
representación del GOBIERNO FEDERAL a través de la SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, 
suscriba la presente escritura pública que consigna la adquisición a título oneroso vía compraventa del inmueble objeto de 
esta operación, documento que doy fe de tener a la vista y del cual anexo fotocopia del mismo al apéndice de la presente 
escritura marcado con la letra ___ para que obre como legalmente corresponda. ----------------------------------------------------------
---------------------------------------- 

Expuesto lo anterior, los comparecientes otorgan lo que se contiene en las siguientes: -------------------------------- 

------------------------------------------------------------------ CLAUSULAS ------------------------------------------------------------- 

PRIMERA.- El o la (Denominación de la persona física haciendo referencia a su estado civil y si debe comparecer con el 
consentimiento de su cónyuge o jurídica), VENDE, y el GOBIERNO FEDERAL por conducto de la SECRETARIA DE 
COMUNICACIONES Y TRANSPORTES, representado legalmente en este acto como ha quedado asentado; COMPRA, el 
inmueble ubicado en _______________________, con la superficie medidas y colindancias que han quedado ampliamente 
señaladas en el numeral I inciso A de las declaraciones de la PARTE VENDEDORA de este instrumento, mismas que se 
tienen aquí por reproducidas como si se a la letra se insertasen, comprendiendo todos sus usos, costumbres, servidumbres, 
anexidades y todo cuanto de hecho y por derecho le pertenezca y corresponda a la unidad superficial, se encuentre dentro 
del mismo y deba considerarse como inmovilizado, sin limitación alguna de dominio, libre de todo gravamen, al corriente en 
el pago de sus contribuciones prediales, sin ninguna clase de embargos, arrendamiento o responsabilidades de cualquier 
género y sin más limitación en su uso que las establecidas en los planes de desarrollo urbano aplicables a la fecha. -----------
------------------------------------------- 

SEGUNDA.- El precio total de esta operación es la cantidad de (cantidad en letra) en observancia de lo dispuesto por el 
artículo ciento cuarenta y cinco de la Ley General de Bienes Nacionales y de acuerdo con el valor establecido en el avalúo 
elaborado por (la Secretaría de la Función Pública, Institución de Crédito o Corredores Públicos); suma que la PARTE 
VENDEDORA recibe (o recibió) a su entera satisfacción mediante (cheque certificado, transferencia electrónica, 
etc), declarando en este acto haberla obtenido con anterioridad a la celebración del mismo, por lo que la presente escritura 
representa el recibo más eficaz que en derecho proceda, asimismo no se reserva ningún derecho ni acción en contra de 
la PARTE COMPRADORA, por lo que desde este momento le transmite los derechos inherentes a la propiedad, posesión y 
sus derivados o accesorios respecto del inmueble materia de esta operación. --------------------------------------------------------------
- 

TERCERA.- La enajenación queda sujeta a las condiciones propias de su naturaleza, obligándose 
la PARTE VENDEDORA a responder del saneamiento para el caso de evicción en los términos de Ley, así como de todo 
adeudo que por concepto de servicios, contribuciones, derechos o de cualquiera otra índole incluyendo la fiscal, pudieran 
resultar sobre el predio enajenado hasta la fecha de firma de la presente escritura.- 

CUARTA.- Para la interpretación y cumplimiento de lo pactado en este instrumento, las partes se someten a las Leyes y 
Tribunales Federales, competentes, en la Ciudad de (____________________). ---------------------------- 

QUINTA.- Ambas partes manifiestan que el presente contrato lo han celebrado de su libre y espontánea voluntad, y con 
toda licitud, sin que haya mediado dolo, error, coacción, intimidación, engaño, ni enriquecimiento indebido en detrimento de 
la otra parte, por lo cual no puede anularse o rescindirse, quedando en estas condiciones verificada la traslación de la 
propiedad en favor del GOBIERNO FEDERAL. ------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------- 

SEXTA.- El inmueble objeto de la presente operación, queda destinado a la SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTES en términos del artículo cincuenta y uno de la Ley General de Bienes Nacionales, para que lo utilice 
con (asentar el uso que se le dará al inmueble). ------------------------------------------ 

SEPTIMA.- Los gastos, derechos y honorarios que se causen con motivo del otorgamiento de la presente escritura correrán 
a cuenta del GOBIERNO FEDERAL por conducto de la SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y 
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TRANSPORTES  con excepción del Impuesto Sobre la Renta que en caso de generarse será cubierto por la PARTE 
VENDEDORA. ----------------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------- GENERALES ------------------------------------------------------------ 

(VENDEDOR) EL SEÑOR ______________________, originario de ____________, lugar donde nació el 
día__________________, (estado civil), (ocupación), con domicilio en _________.------------------------------------- 

Quien se identificó con el documento que en fotocopia agrego al apéndice de la presente escritura marcado con la letra ___. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(COMPRADOR) EL SEÑOR ______________________, originario de ____________, lugar donde nació el día 
__________________, (estado civil), (ocupación), con domicilio en _________.----------------------------------------- 

Quien se identificó con el documento que en fotocopia agrego al apéndice de la presente escritura marcado con la letra ___. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

IGUALMENTE DOY FE: De que habiendo leído a los comparecientes el presente instrumento y explicándoles su valor, 
alcance y consecuencias legales, estuvieron conformes firmando para constancia hoy día 

  

______________________ 
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Anexo 5. Formato de Acuse de Recibo de Compra-Venta 

de Terrenos 
 
PRESUPUESTO NUM.  (1) 
 
OFICIO DE LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA.  (2) 
 
RECIBÍ: Del Centro SCT_______________ (3) _______________ de la Secretaría de Comunicaciones 
y Transportes, el cheque número _______________ (4) _______________expedido por 
_______________ (4) ____________________ por la cantidad de $ __________ (5) __________ 
(____________________ (5) ____________________), correspondiente al pago por la adquisición de 
una superficie de __________ (6) __________ m2. de terreno, que será utilizada en la construcción  
de la carretera ____________________ (7) ____________________ , tramo ___________________ 
(7) __________ 
 
 
 
El ____________________ (8) ______________________________ acredita su personalidad con 
_______________(8)______________(9)_________________________________________________
___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.  
 
 
 
EL VENDEDOR DEL TERRENO      NOTARIO PÚBLICO No. 
 
 
_______________ (10) _______________    _____________ (11) __________ 

         LIC. 
 
 
 
 
 
 
_______________ (12) _______________ a __ (12) ____ de (12) ____de (12) _____. 
 
 
 
ORIGINAL Y 5 COPIAS.  

 



 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 

VIGENCIA: NOVIEMBRE DE 2017 
: 

ÁREA RESPONSABLE: UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS, DIRECCIÓN GENERAL DE CARRETERAS, CENTROS SCT 

PROCEDIMIENTO: COMPRA-VENTA DE TERRENOS DE PROPIEDAD PARTICULAR 

FORMATO: 
ACUSE DE RECIBO DE COMPRA-VENTA DE 
TERRENOS 

RESGUARDO 1 AÑO 
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GUÍA DE LLENADO 

 

Campo 
Datos que deberán anotarse 

1 Número de presupuesto  

2 Número de oficio de la Subdirección de Administración del Centro SCT 

3 Estado en el que se ubica el Centro SCT 

4 Número y Banco en el que fue expedido el cheque 

5 Expresar en número y letra la cantidad recibida mediante cheque  

6 Superficie adquirida en metros cuadrados, de acuerdo a lo especificado en el registro 
previo, contrato de promesa de compraventa y escritura. 

7 Nombre y tramo del proyecto carretero en el que será utilizada la superficie 
adquirida 

8 Nombre completo del vendedor 

9 Documento que presenta para acreditar su personalidad 

10 Nombre completo y firma del vendedor 

11 Nombre completo y firma del Notario Público (poner Número) 

12 Ciudad, día, mes y año en donde es celebrada la firma de este recibo 
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 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2021 

ÁREAS RESPONSABLES: 

Dirección General de Autotransporte Federal 
Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte 

Centros SCT (Departamentos de Autotransporte Federal) 
Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los Centros SCT 

PROCEDIMIENTO: Obtención de la Licencia Federal Digital de Conductor de Autotransporte Federal 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS: 
Contribuir al desarrollo del país mediante el fortalecimiento del transporte con visión de largo plazo, 
enfoque regional, multimodal y sustentable, para que la población, en particular las regiones de menor 
crecimiento, cuenten con servicios de transporte seguros, de calidad y cobertura nacional. 

 

CÓDIGO: PTLFDC-P01 REV.2 
 

PÁGINA 1 DE 23 

EL PROCEDIMIENTO UNIFICADO DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL ESTÁ ALINEADO CON LOS PROCESOS 
MO-312-PR23; MO-313-PR12 Y MO-CSCT-PR12. 

 

OBJETIVO 
 

Establecer las actividades a desarrollar por los servidores públicos que intervienen en la regulación, 
emisión, y supervisión de la Licencia Federal Digital de Conductor (LFD de Conductor) de 
Autotransporte Federal, en sus diferentes categorías, bajo criterios de eficiencia, eficacia, transparencia, 
honestidad y apego a la normatividad vigente en la materia, a efecto de brindar certidumbre jurídica a 
los usuarios. 

 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN  
 

1. A continuación, se señalarán las disposiciones jurídicas respectivas, mismas que contienen los 
preceptos y lineamientos de aplicación al presente procedimiento: 
 

▪ Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal. 

▪ Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

▪ Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares. 

▪ ACUERDO por el que se establecen las categorías de la licencia federal de conductor 
atendiendo al tipo de vehículo y clase de servicio que se presta, así como los requisitos para 
su obtención. 

▪ Acuerdo por el que se establecen las reglas de carácter general para la instrumentación de 
la Licencia Federal Digital en los diversos modos de transporte de la Secretaría de, 
Comunicaciones y Transportes. 

▪ Requisitos médicos relativos al personal del Autotransporte Público Federal. 

▪ Reglamento del Servicio de Medicina Preventiva en el Transporte 

En caso de que alguno de los cuerpos normativos indicados sufra alguna modificación publicada 
en el Diario Oficial de la Federación, se entenderá que el presente procedimiento deberá realizarse 
de conformidad con la modificación publicada. 
 

2. El trámite de solicitud de expedición, duplicado, renovación, cambio de categoría y categoría 
adicional se realizará a través de la Ventanilla Única (VU) de la LFD de Conductor, a la cual ingresará 
el conductor mediante internet usando su número de expediente médico y su CURP. Una vez 
realizado el trámite, la emisión de la LFD de Conductor será mediante aplicación para teléfono 
celular y/o mediante la impresión de un formato PDF. 
 

Objetivo prioritario 6.2., Programa Sectorial de Comunicaciones y Transportes, SCT, 2020-2024 
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La aplicación para celular contará con mecanismos de seguridad, de forma enunciativa mas no 
limitativa en función del desarrollo tecnológico, como son la generación de un código QR único y 
personal con los datos encriptados de la LFD de Conductor, que podrá ser leído electrónicamente 
para demostrar la validez y vigencia de la licencia 

 

3. La LFD de Conductor se expedirá en idioma español, sin perjuicio de lo que dispongan los tratados 
y convenios internacionales y en cualquiera de sus modalidades o categorías contará con la siguiente 
información: 

a. Número de licencia; 
b. Fotografía del titular; 
c. Nombre completo de su titular; 
d. Nacionalidad de su titular; 
e. CURP; 
f. Número de expediente médico; 
g. Lugar, fecha y hora de emisión; 
h. Fecha de inicio y término de la vigencia; 
i. Código QR; 
j. Nombre del servidor público que lo emite; 
k. Representación de la firma autógrafa o electrónica avanzada del servidor público 

competente, y 

l. Fundamento jurídico. 
 

4. El presente procedimiento aplicará a los servidores públicos que intervienen en los diferentes 
trámites para la emisión de la licencia federal digital de conductor en todas sus categorías, adscritos 
a la Subsecretaria de Transporte (ST), Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el 
Transporte (DGPMPT), Dirección General de Autotransporte Federal (DGAF), Unidad de 
Tecnologías de la Información y Comunicaciones (UTIC), Dirección Ejecutiva de Trámites de 
Servicios de Autotransporte Federal (DETSAF), Dirección de Trámites de Servicios de 
Autotransporte Federal (DTSAF) y Dirección de Innovación Tecnológica y Operación de Sistemas, 
así como Departamentos y Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los 
Centros SCT. 

 
5. La atención de solicitudes procederá en los casos que el usuario reúna la totalidad de los requisitos 

establecidos en el presente procedimiento. No se deberán solicitar requisitos adicionales a los 
establecidos en el presente procedimiento. 

 

6. Los requisitos e información estarán disponibles en el portal único del gobierno en la dirección de la 
página web: www.gob.mx y en el Catálogo Nacional de Trámites, servicios, inspecciones y 
regulaciones de todo México, en la dirección de la página web: 
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https://catalogonacional.gob.mx/Buscador y visibles de forma impresa para el público en general, así 
como en la página institucional de la DGAF en la dirección de la página web:   

 

7. Las fichas correspondientes a la LFD de Conductor son las siguientes, con sus respectivas 
Homoclaves en el Catálogo Nacional de Regulaciones Tramites y Servicios (CNARTyS): 
 

HOMOCLAVE NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO MODALIDAD 

 SCT-03-028-A Expedición de Licencia Federal Digital de Conductor del Autotransporte Nacional 
 SCT-03-028-B Expedición de Licencia Federal Digital de Conductor del Autotransporte Internacional 
 SCT-03-032 Renovación de Licencia Federal Digital de Conductor del Autotransporte NA 
 SCT-03-033 Duplicado de Licencia Federal Digital de Conductor del Autotransporte NA 
 

SCT-03-037-A 
Cambio de categoría o categoría adicional de Licencia Federal Digital de 
Conductor del Autotransporte 

Categorías “A”, 
“B”, “C” y “F” 

 
SCT-03-037-B 

Cambio de categoría o categoría adicional de Licencia Federal Digital de 
Conductor del Autotransporte 

Categoría “D” 

 
SCT-03-037-C 

Cambio de categoría o categoría adicional de Licencia Federal Digital de 
Conductor del Autotransporte 

Categoría “E” 

 
 

8. Las fichas correspondientes al Examen Psicofísico Integral son las siguientes con sus respectivas 
Homoclave en el Catálogo Nacional de Regulaciones Tramites y Servicios (CNARTyS): 
 

HOMOCLAVE NOMBRE OFICIAL DEL TRÁMITE O SERVICIO 

 

SCT-05-007 

Examen Psicofísico Integral para el personal del transporte público 
federal. Examen médico a todo el personal que opera, conduce y/o auxilia 
en los diferentes modos de transporte público federal que circulan en las 
vías generales de comunicación de jurisdicción federal dentro de los 
Estados Unidos Mexicanos 

 
SCT-05-005-A 

Examen Psicofísico Integral para Efectos de Revaloración. Solicitud de 
Examen Psicofísico Integral para efectos de revaloración derivado de la 
práctica del examen psicofísico integral o examen médico en operación 

 
SCT-05-005-B 

Solicitud de Examen Psicofísico Integral para efectos de Revaloración. 
Solicitud de Examen Psicofísico Integral para efectos de revaloración 
derivado de la práctica del examen toxicológico 

 
9. Será responsabilidad de los servidores públicos a cargo; de la Subsecretaría de Transporte, de la 

Dirección General de Autotransporte Federal, de la Dirección Ejecutiva de Trámites de Servicios de 

https://catalogonacional.gob.mx/Buscador
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Autotransporte Federal, del Dirección Ejecutiva Normativa de Permisos de Autotransporte Federal, 
de la Dirección de Trámites de Servicios de Autotransporte Federal, de la Subdirección de Servicios 
Auxiliares, de la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte, de las 
Subdirecciones de Transporte de los Centros SCT, de los Departamentos de Autotransporte Federal 
y Unidades de Medicina Preventiva en el Transporte de los Centros SCT, vigilar el estricto 
cumplimiento del marco institucional para la correcta regulación y supervisión del otorgamiento de 
las licencias federales digitales de conductor en sus distintas categorías y modalidades y combatir la 
corrupción; a efecto de brindar servicios más seguros, eficientes y de mayor calidad a los usuarios. 
Asimismo, deberán instrumentar controles que les permitan evaluar el cumplimiento y conocimiento 
del presente procedimiento. 

 

10. El incumplimiento a los lineamientos de operación y de las actividades descritas en el presente 
procedimiento, por parte del personal que participa en el mismo, se harán del conocimiento del 
Órgano Interno de Control en la SCT, para los efectos procedentes. 
 

11. El personal de mando y operativo será responsable del buen uso y manejo de las claves de acceso 
de acuerdo con su nivel otorgado dentro del sistema. 
 

12. La supervisión del trámite de la LFD de Conductor, estará a cargo de la Dirección Ejecutiva de 
Trámites de Servicios de Autotransporte Federal, quien establecerá las acciones que se llevarán a 
cabo en los diferentes puntos de atención al público, para asesorar presencialmente a los usuarios en 
los casos en que así lo requieran.  
 

13. Será responsabilidad de la Dirección de Trámites de Servicios de Autotransporte Federal o de la 
Dirección Ejecutiva de Trámites de Servicios de Autotransporte Federal la identificación, recepción, 
documentación y reporte a la Dirección de Innovación Tecnológica y Operación de Sistemas 
(DITOS), de las incidencias que se presenten en la red de comunicación y en los sistemas 
informáticos institucionales que soportan el proceso de emisión de la LFD de Conductor. Todo 
reporte deberá acompañarse de los datos y la evidencia documental necesaria para analizar y dar 
solución a la incidencia. En el caso o situaciones que ameriten un pronunciamiento normativo, este 
deberá incluirse en el reporte a la DITOS.  
 

14. Será responsabilidad de la Dirección de Innovación Tecnológica y Operación de Sistemas la 
recepción, análisis, registro y seguimiento ante la UTIC respecto a las incidencias que se presenten 
en la red de comunicación y en los sistemas informáticos institucionales, que soportan el proceso de 
emisión de la LFD de Conductor.  
 

15.  Será responsabilidad de la UTIC la recepción, solución y seguimiento de las incidencias que se 
presenten en la red de comunicación y en los sistemas informáticos institucionales, que soportan el 
proceso de emisión de la LFD de Conductor. 
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16. Será responsabilidad de la DGPMPT, verificar que los terceros autorizados cumplan con las 
condiciones, términos y plazos establecidos en las disposiciones aplicables. 
 

Para la Obtención de la Constancia de Aptitud Psicofísica 
 

17. La práctica del Examen Psicofísico Integral inicia en forma presencial en los Espacios de Atención 
Ciudadana (EAC) de la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte 
y de las Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los Centros SCT o con 
el Médico Dictaminador Autorizado por la SCT para tal fin, los interesados deberán iniciar con la 
agenda de cita, ingresando a la página de internet de la Secretaría de Infraestructura, Comunicacio-
nes y Transportes;  https://ts.sct.gob.mx/cis/pg00000003.jsp, o bien, consultar el directorio en 
línea de los Médicos Dictaminadores autorizados en la dirección; https://ts.sct.gob.mx/transporte-
y-medicina-preventiva/medicina-preventiva/ . 

 

18. Será responsabilidad del Jefe de la Unidad de Protección y Medicina Preventiva de los Centros SCT, 
del Director Médico de la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte, 
y en su caso, del Médico Dictaminador Autorizado, supervisar que se cierren los dictámenes, en el 
Sistema Institucional de Medicina Preventiva (MEDPREV), de los usuarios que presentaron el Exa-
men Psicofísico Integral, independientemente si se trata de un usuario Apto o No Apto. 

 

19. Será responsabilidad de la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte, 
por sí o por conducto de Terceros Autorizados, y de las Unidades de Protección y Medicina Preven-
tiva en el Transporte de los Centros SCT, practicar el examen psicofísico integral y emitir la aptitud 
psicofísica o no aptitud psicofísica. 
 

20. Será responsabilidad de la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte, 
expedir los requisitos médicos relativos al Personal de Autotransporte Federal a que se refiere el 
artículo 2, fracción XVIII bis, del Reglamento del Servicio de Medicina Preventiva en el Transporte, 
publicarlos en el DOF y actualizarlos periódicamente.  

 

21. El personal de Autotransporte Público Federal con dictamen de no aptitud psicofísica podrá solicitar 
la revaloración ante la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte, el 
Tercero Autorizado o en las Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los 
Centros SCT, cuando no esté de acuerdo con el resultado del dictamen derivado de la práctica del 
examen psicofísico integral. 

 

22. El personal del Autotransporte Público Federal podrá ser objeto de un examen que incluya evalua-
ción técnica del desempeño. Se considerará la acreditación de la evaluación, cuando el Personal de-
muestre que se desempeña con la eficacia, seguridad y conocimiento que marcan los lineamientos 
de capacitación determinados por la DGAF, con estos elementos será la DGPMPT, quien emita el 
dictamen final respectivo.  

https://ts.sct.gob.mx/cis/pg00000003.jsp
https://ts.sct.gob.mx/transporte-y-medicina-preventiva/medicina-preventiva/
https://ts.sct.gob.mx/transporte-y-medicina-preventiva/medicina-preventiva/
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23. El personal que solicite la práctica del examen psicofísico integral en la Dirección General de Pro-
tección y Medicina Preventiva en el Transporte, Unidades de Protección y Medicina Preventiva en 
el Transporte de los Centros SCT o al Médico Dictaminador Autorizado por la SCT, deberá presen-
tar; 
 

• Identificación oficial que podrá ser credencial para votar con fotografía expedida por el 
Instituto Nacional Electoral, cédula de identidad ciudadana, cédula profesional, Título Pro-
fesional, pasaporte vigente, cartilla de identificación del Servicio Militar, Licencia Federal de 
Conductor o la Libreta de Mar; 

• Copia certificada del acta de nacimiento, sólo cuando sea la primera vez que el personal 
solicita la práctica del examen psicofísico integral; 

• Original o copia de comprobante de domicilio, y; 
• Comprobante de pago original por concepto de examen psicofísico integral. 

 

Para la obtención de la Licencia Federal Digital de 

Conductor 
 

24. Será responsabilidad de la Subsecretaría de Transporte y de la Dirección General de Autotransporte 
Federal, supervisar el otorgamiento de la LFD de Conductor en sus distintas categorías y 
modalidades, así como combatir la corrupción a efecto de brindar servicios más seguros, eficientes 
y de mayor calidad a los usuarios. 

 

25. Los trámites de los que dispone el usuario para la obtención de la LFD de Conductor son: 
expedición, renovación, cambio de categoría, categoría adicional o duplicado, en las categorías “A”, 
“B”, “C”, “D”, “E” y “F”, en su modalidad nacional o internacional, conforme a las categorías 
autorizadas que se describen a continuación: 

 

CATEGORÍA AUTORIZADO PARA CONDUCIR: 

“A” 

Vehículos destinados para la prestación del servicio de autotransporte federal de 
pasajeros o turismo, para el transporte privado de personas o para vehículos de pasajeros 
con placas de diagnóstico. Excepto para la prestación del servicio de autotransporte 
federal de pasajeros en la modalidad de transporte de o hacia puertos marítimos y 
aeropuertos federales, o de turismo en la modalidad de chofer-guía. 

“B” 

Vehículos destinados para la prestación del servicio de autotransporte federal de carga, 
el transporte privado de carga, en sus diferentes modalidades, así como vehículos 
diseñados para carga que porten placas de traslado o de diagnóstico, excepto los 
doblemente articulados, así como los que transportan materiales, residuos, remanentes 
y desechos peligrosos. 
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CATEGORÍA AUTORIZADO PARA CONDUCIR: 

“C” 

Vehículos de dos o tres ejes destinados para la prestación del servicio de autotransporte 
federal de carga en sus diferentes modalidades, y para el transporte privado de carga en 
sus diferentes modalidades, excepto los que transportan materiales, residuos, remanentes 
y desechos peligrosos. 

“D” 
Vehículos destinados para la prestación del servicio de autotransporte federal de 
turismo en su modalidad de chofer-guía. 

“E” 

a) Tractocamiones doblemente articulados (TSR y TSS) en todas sus variantes, 
destinados para la prestación del servicio de autotransporte federal de carga general, 
y para el transporte privado de carga general. 

b) Vehículos destinados para la prestación del servicio de carga especializada que 
transportan materiales, residuos, remanentes y desechos peligrosos y para el 
transporte privado de los mismos. 

“F” 
Vehículos destinados para la prestación del servicio de autotransporte federal de 
pasajeros de o hacia puertos marítimos y aeropuertos federales. 

 

 
26. Si el usuario cuenta con una licencia plástica vigente, no será necesario tramitar una nueva LFD de 

Conductor. La actual será válida hasta el término de su vigencia. 
 

27. El incumplimiento a cualquiera de los supuestos mencionados en el presente procedimiento será 
sancionado en los términos de la normatividad aplicable. 

 
28. La presentación de documentos falsos constituye un delito sancionado por la Ley, por lo que el 

usuario deberá corroborar que el documento a presentar sea el correcto. En caso de detectar que se 
presentan documentos falsos se dará vista a la Fiscalía General de la Republica y la licencia será 
anulada. 

 
29. El usuario podrá consultar los aspectos generales y el paso a paso para obtener su trámite de LFD 

de Conductor, así como, un video tutorial del uso de la App en la página de la DGAF en la página 
web: http://sct.gob.mx/index.php?id=7197 

 

TRÁMITE A TRAVÉS DE VENTANILLA ÚNICA. Registro. 
 

30. El proceso de obtención de la LFD de Conductor se realizará por internet a través de la Ventanilla 
Única de Autotransporte Federal, para iniciar el usuario deberá ingresar a la dirección de la página 
web: https://ts.sct.gob.mx/VentanillaUnicaS/ darse de alta por única vez en la Ventanilla Única 
(VU), registrar su trámite ingresando los datos solicitados, y realizar el pago correspondiente. 
 

http://sct.gob.mx/index.php?id=7197
https://ts.sct.gob.mx/VentanillaUnicaS/
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31. Si los datos derivados de ingresar el Número médico del usuario en la VU, no son correctos, el 
usuario podrá modificar en ese momento el número telefónico y correo electrónico, para el resto de 
los datos deberá acudir a la Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte 
(DGPMPT) o a la Unidad Médica en donde realizó su examen psicofísico para corregir sus datos. 
 

TRÁMITE A TRAVÉS DE VENTANILLA ÚNICA.  

Selección del trámite. 
 

32. Si el usuario requiere una renovación visualizará en la VU las categorías que tiene en su licencia 
anterior, siempre y cuando cuente con la constancia vigente que acredite la capacitación en dichas 
categorías. 
 

33. Si el usuario requiere agregar una categoría adicional, deberá tener en cuenta que solo podrá 
seleccionar categorías avaladas por el curso de capacitación que haya tomado y cuya constancia se 
encuentre vigente. 
 

34. Para el caso de los trámites de Expedición, Renovación y Categoría Adicional que no incluyan la 
categoría “D” o la modalidad internacional, la obtención de la LFD de Conductor será inmediata, 
derivado de que no se requiere una revisión documental por parte de un dictaminador o analista. 
 

35. Para los siguientes casos será necesaria una revisión de documentos por parte de un dictaminador o 
analista: 

TRÁMITE CATEGORÍA MODALIDAD 

Expedición 
D Nacional 

Todas Internacional 

Renovación D 
Nacional 

Internacional 

Categoría Adicional 
D Nacional 

Todas Internacional 
Duplicado Todas Todas 

 
36. La licencia federal de conductor categorías “A”, “B”, “C”, “D” y “F”, deberá renovarse cada 4 años. 

La licencia federal de conductor categoría “E”, deberá renovarse cada 2 años. 
 

37. En caso de que el usuario cuente con dos o más categorías, dentro de las cuales aparezca la categoría 
“E”, prevalecerá la vigencia de la licencia base, como se establece en los siguientes casos: 
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37.1. Caso 1: Cuando se agrega una categoría adicional “E” del día uno hasta el primer 
año menos un día, la fecha fin de la vigencia se restará dos años 

37.2. Caso 2: Cuando se agrega una categoría adicional “E” del primer año hasta el año 
dos menos un día, la fecha fin de la vigencia se restará un año 

37.3. Caso 3: Cuando se agregue una categoría adicional “E” del año dos en adelante, se 
respetará la fecha fin inicial de la licencia 

37.4. Caso 4: Si el trámite de licencia “B” y/o “C” se genera como expedición, el sistema 
deberá validar que no se pueda agregar una categoría “E” hasta que se cumpla los 
dos años con la categoría “B” y/o “C”. 

37.5. Caso 5: Si la licencia “B” o “C” cumple con una antigüedad de al menos dos años, 
el ciudadano podrá agregar una categoría “E” y la vigencia de la licencia saldrá en 
función de la categoría “B” y/o “C”. 
 

38. En caso de que un conductor solicite una renovación, y requiera a su vez un cambio de modalidad 
y/o una categoría adicional, en la VU únicamente podrá visualizar los cursos vigentes a la fecha de 
su solicitud. 
 

39. Cuando un conductor no renueve una categoría, la información de la categoría no renovada se 
resguardará como información histórica por un término de cinco años. Pasado este tiempo, el trámite 
que procederá será una nueva expedición. 
 

40. En caso de que un operador detecte que la VU le arroje hacer una expedición, sin embrago, él ya 
cuente con un antecedente de licencia deberá acudir al DAF donde se emitió por primera vez el 
documento, con el fin de validar la existencia de su expediente físico. En caso de que se encuentre 
el archivo personal, el Departamento de Autotransporte Federal deberá escanear el expediente y 
enviarlo a la DITOS al correo electrónico dgaf.soporte.vu@sct.gob.mx, para realizar la carga de 
históricos. 

41. Para solicitar un trámite de LFD de Conductor a través de la VU el usuario deberá iniciar su trámite 
ingresando a la dirección de la página web: https://ts.sct.gob.mx/VentanillaUnicaS/ a fin de realizar 
la solicitud mediante el pre registro con Número de expediente Médico y CURP o 

 

42. Tratándose del trámite de Expedición para todas las categorías con excepción de la categoría “E” 
los requisitos a cubrir son: 
42.1. Constancia de Aptitud Psicofísica vigente a la fecha de autorización de la licencia, la cual 

tiene una validez de 90 días naturales posteriores a su expedición para realizar el trámite; 
42.2. Certificado de capacitación vigente, expedido por un Centro de Capacitación autorizado por 

la DGAF y en la cual se indique la categoría que solicita el usuario, el sistema validará que la 
vigencia de la constancia se encuentre dentro de los doce meses posteriores a su expedición; 

42.3. Tratándose de la categoría "D" también deberá presentar credencial de guía de turistas 
general vigente expedida por la Secretaría de Turismo; 
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42.4. Tratándose de la LFD de Conductor en su modalidad internacional deberá presentar 
comprobante de conocimientos del idioma inglés, aceptándose como documento válido: 
diploma, certificado o constancia de conocimientos de idioma inglés, expedido por instituto, 
escuela o academia. En caso de certificado de secundaria debe indicar que el idioma cursado 
de lengua extranjera corresponde al idioma inglés; El comprobante de conocimientos del 
idioma inglés solo se presentará la primera ocasión en la que se solicite la modalidad 
internacional. 

42.5. Comprobante que acredite el pago correspondiente. 
 

43. Tratándose del trámite de Renovación para todas las categorías los requisitos a cubrir son: 
43.1. Constancia de Aptitud Psicofísica vigente en la fecha de autorización de la licencia, la vigencia 

de la constancia deberá encontrarse dentro de los 90 días naturales posteriores a su 
expedición para realizar el trámite; 

43.2. Certificado de capacitación vigente, expedido por un Centro de Capacitación autorizado por 
la DGAF y en la cual se indique la categoría que solicita el usuario, se revisará que la vigencia 
de la constancia se encuentre dentro de los doce meses posteriores a su expedición; 

43.3. Cuando se renueve la categoría "D", además, credencial de guía de turistas general vigente 
expedida por la Secretaría de Turismo; 

43.4. Comprobante que acredite el pago correspondiente; 
 

44. Tratándose del trámite de Duplicado para todas las categorías los requisitos a cubrir son: 

44.1. Acta levantada ante la autoridad competente en la cual conste el robo o extravío de la licencia 
plástica; 

44.2. Comprobante que acredite el pago correspondiente; 
44.3. El sistema de VU verificará que la Constancia de Aptitud Psicofísica se encuentra válida 

dentro de los 2 años de vigencia de la misma, al momento que el usuario realice el trámite. 
 

45. Tratándose del trámite de Categoría Adicional para todas las categorías los requisitos a cubrir son: 
  

45.1. Certificado de capacitación vigente, expedido por un Centro de Capacitación autorizado por 
la DGAF y en la cual se indique la categoría que solicita el usuario, el sistema validará que la 
vigencia de la constancia se encuentre dentro de los doce meses posteriores a su expedición; 

45.2. Tratándose de la categoría "D" también deberá presentar credencial de guía de turistas 
general vigente expedida por la Secretaría de Turismo. 

45.3. Tratándose de la categoría "E" se deberá constatar en los sistemas y/o archivos históricos 
que el solicitante tenga más de dos años de experiencia en las categorías "B" o "C". 

45.4. Tratándose de la LFD de Conductor en su modalidad internacional deberá presentar 
comprobante de conocimientos del idioma inglés, aceptándose como documento válido: 
diploma, certificado o constancia de conocimientos de idioma inglés, expedido por instituto, 
escuela o academia. En caso de certificado de secundaria debe indicar que el idioma cursado 
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de lengua extranjera corresponde al idioma inglés; El comprobante de conocimientos del 
idioma inglés solo se presentará la primera ocasión en la que se solicite la modalidad 
internacional. 

45.5. El sistema de VU verificará que la Constancia de Aptitud Psicofísica se encuentra válida 
dentro de los 2 años de vigencia de la misma, al momento que el usuario realice el trámite. 

45.6. Comprobante que acredite el pago correspondiente; 
 

46. El usuario deberá escanear en formato PDF los documentos que requieren revisión y adjuntarlos a 
través de la VU. A continuación, se enuncian los documentos que se deben adjuntar por cada trámite: 

 
46.1. Tratándose del trámite de Expedición 

46.1.1. Tratándose de la categoría "D" credencial de guía de turistas, se validará que la 
misma corresponda al usuario que solicita la LFD de Conductor, que se encuentre 
vigente y esté expedida por la Secretaría de Turismo (SECTUR) del Gobierno 
Federal; 

46.1.2. Tratándose de la licencia federal de conductor en su modalidad internacional deberá 
presentar comprobante de conocimientos del idioma inglés, aceptándose como 
documento válido: diploma, certificado o constancia de conocimientos de idioma 
inglés, expedido por instituto, escuela o academia. En caso de certificado de 
secundaria debe indicar que el idioma cursado de lengua extranjera corresponde al 
idioma inglés; 

46.2. Tratándose del trámite de Renovación: 
46.2.1. Cuando se renueve la categoría "D", credencial de guía de turistas, se validará que 

la misma corresponda al usuario que solicita la LFD de Conductor, que este vigente 
y este expedida por la Secretaría de Turismo (SECTUR) del Gobierno Federal; 

46.3. Tratándose del trámite de Duplicado: 
46.3.1. Acta levantada ante la autoridad competente en la cual conste el robo o extravío de 

la licencia plástica; 
46.4. Tratándose del trámite de Categoría Adicional 

46.4.1. Tratándose de la categoría "D" credencial de guía de turistas, se validará que la 
misma corresponda al usuario que solicita la LFD de Conductor, que este vigente y 
este expedida por la Secretaría de Turismo (SECTUR) del Gobierno Federal; 

46.4.2. Tratándose de la licencia federal de conductor en su modalidad internacional deberá 
presentar comprobante de conocimientos del idioma inglés, aceptándose como 
documento válido: diploma, certificado o constancia de conocimientos de idioma 
inglés, expedido por instituto, escuela o academia. En caso de certificado de 
secundaria debe indicar que el idioma cursado de lengua extranjera corresponde al 
idioma inglés; 
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47. Para los trámites de categoría adicional y duplicado el usuario deberá contar con APTO MÉDICO 
vigente, es decir, dentro de los dos años contados a partir de su obtención. 

 
48. Todos los documentos de origen extranjero en idioma distinto al español, que con motivo de los 

trámites se presenten, deberán ser traducidos al idioma español por perito autorizado y acompañarse 
del apostillamiento correspondiente. 

 
49. En caso de que el solicitante sea de nacionalidad extranjera, con permanencia en el territorio nacional 

de manera indefinida y cuente con permiso para trabajar, deberá presentar la tarjeta de residencia 
expedido por la autoridad migratoria. 

 
50. De acuerdo a la solicitud del usuario se podrá aceptar el certificado de capacitación conforme a la 

siguiente tabla:  
 

Si solicita EXPEDIR 
categoría 

Presentar constancia de 
capacitación que acredite la 
Obtención de la categoría 

A A 
B B 
C C 
D D 
F F 

 

Si solicita RENOVAR 
categoría 

Presentar constancia de capacitación que acredite la 
Renovación de la categoría 

A A 
B B o C 
C C o B 
D D o F 

E 
E, Tractocamión doblemente articulado (TSR y TSS) 
E, Materiales, residuos, remanentes y desechos peligrosos 

F F o D 
 

Si solicita CAMBIAR O 
ADICIONAR CATEGORÍA 

Presentar constancia de capacitación que acredite la 
Obtención de la categoría 

A A 
B B 
C C 
D D 

E 

E, Tractocamión doblemente articulado (TSR y TSS) y licencia 
federal con antigüedad de 2 años o más en categoría B. 
E, Materiales, residuos, remanentes y desechos peligrosos y licencia 
federal con antigüedad de 2 años o más en categorías B o C. 

F F 
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51. El sistema validará que el Certificado de capacitación haya sido expedido por alguno de los Centros 
de Capacitación autorizados por la DGAF, que indique la categoría que solicita el usuario, y que la 
vigencia se encuentre dentro de los doce meses posteriores a su expedición. 

 
52. En caso de que al usuario no se le despliegue la categoría de licencia para la cual realizó el curso de 

capacitación, debe acudir al Centro de Capacitación que emitió la constancia, para verificar que el 
registro se haya realizado correctamente.  
 

53. Una vez que el usuario cumpla con los requisitos para obtener la LFD de Conductor que 
corresponda conforme a las disposiciones aplicables, y haya realizado el trámite mediante la 
Ventanilla Única, los usuarios deberán: 
53.1. Descargar en su teléfono celular inteligente con conexión a internet, la aplicación móvil 

“Licencia Federal Digital”, la cual estará disponible de forma permanente en las tiendas 
virtuales de los principales sistemas operativos para teléfonos celulares inteligentes; la cual 
una vez debidamente instalada, permitirá la conexión con la base de datos de la Secretaría 
mediante mecanismos seguros de identificación, así como la descarga en tiempo real de la 
representación gráfica de la Licencia Federal Digital, generando una relación de mutuo 
beneficio con los usuarios. 
Los mecanismos de identificación incluirán el ingreso de la CURP, número de expediente 
médico, contraseña y número telefónico celular del titular de la licencia federal, así como 
un mecanismo de autenticación a través de mensaje corto de texto (SMS). 

53.2. Los usuarios, de forma adicional al uso de la aplicación “Licencia Federal Digital”, podrán 
descargar una versión para impresión, desde el sitio https://lfd.sct.gob.mx, con lo que el 
usuario tendrá dos opciones para la portabilidad de la Licencia Federal Digital, impresa en 
papel o desplegable en su teléfono celular inteligente. 
La impresión de la Licencia Federal Digital tendrá los mismos efectos y alcance jurídico   
que la versión digital y tendrá una validez de un mes contado a partir de su impresión; el 
usuario de la licencia podrá descargar la versión para impresión siempre que lo requiera, e 
imprimirla mediante el uso de impresora láser, o bien, descargar el documento en su 
dispositivo celular a efecto de garantizar la plena legibilidad del Código QR. 

 

TRÁMITE A TRAVÉS DE VENTANILLA ÚNICA. Pago del 

trámite. 

 
54. Para la obtención de la Hoja de Ayuda es importante que el usuario tenga en su navegador habilitadas 

las ventanas emergentes, para que se visualicen las hojas de ayuda que corresponden a nombre del 

https://lfd.sct.gob.mx/
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solicitante, ya sea que realice solo un trámite o varios a la vez. Adicionalmente el usuario deberá 
verificar que en la Hoja de Ayuda sus datos sean correctos. 
 

55. Cuando el usuario cuente con una licencia con más de una categoría, se cobrará por la(s) categoría(s) 
adicional(es) solicitada(s) por el usuario. 
 

56. El usuario deberá conservar el comprobante del pago realizado (recibo bancario), para cualquier 
aclaración posterior. 
 

TRÁMITE A TRAVÉS DE VENTANILLA ÚNICA. Casos que 

requieren un dictamen. 
 
57. La Secretaría deberá emitir la resolución que corresponda en un plazo máximo de dos días hábiles, 

para casos que se requiera un dictamen. 
 
58. En caso de que el solicitante no cumpla la totalidad de los requisitos, el dictaminador deberá notificar 

la prevención por medio del tablero de la VU de Autotransporte Federal y por una sola vez al 
solicitante, para que subsane por el mismo medio la omisión dentro del término de 5 días hábiles 
contados a partir del día siguiente en que surte efectos la notificación de la prevención; una vez 
transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la prevención, se desechará el trámite, conforme 
a lo establecido en el Artículo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, lo cual no 
será impedimento para que el solicitante inicie nuevamente el trámite previo cumplimiento de la 
totalidad de los requisitos. 

 

59. En caso de que la solicitud sea improcedente, el solicitante deberá iniciar nuevamente su trámite. 
 

60. La Dirección de Trámites de Servicios de Autotransporte Federal habilitará en el sistema a los 
servidores públicos con perfil autorizado para dictaminar trámites, los cuales tendrán la posibilidad 
de visualizar los documentos ingresados por el solicitante mediante la VU. 
 

61. Se contará con un centro de atención telefónica para la atención de dudas respecto del 
procedimiento, del sistema de VU y respecto de situaciones que involucren la aplicación de LFD de 
conductor, el directorio de los centros de atención telefónica se podrá consultar en la dirección URL:  
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/LFD_/Call_Center_LFD_2.pdf 
 

62. Cada Departamento de Autotransporte Federal será responsable de la atención de las llamadas 
entrantes, a efecto de desconcentrar la atención en las oficinas centrales. 

 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/LFD_/Call_Center_LFD_2.pdf
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63. El personal del área Licencias apoyará y orientará a los usuarios para el correcto desarrollo del trámite 
de LFDC a través de la VU de Autotransporte Federal o vía telefónica, en caso de que se requiera. 

 

CANCELACIÓN O SUSPENSIÓN DE LA LICENCIA 

 
64. En caso de una cancelación o suspensión de la LFD de Conductor se procederá conforme a lo 

establecido en los artículos 92 y 93 del Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares 
y el Procedimiento de Sanción, cancelación, suspensión o anulación de la LFD de Conductor 
CÓDIGO (MP-312-PR02-P01), realizando las acciones pertinentes en el sistema. 

 

LINEAMIENTOS REFERENTES AL PROCESO DE PAGO 
 

65. El pago correspondiente por concepto de obtención de la LFD de Conductor, conforme a la 
normatividad vigente aplicable en materia, se puede realizar: 
65.1. En institución bancaria autorizada con Hoja de Ayuda generada mediante el sistema e5cinco. 
65.2. Pago a través de internet ingresando al portal de la institución de crédito autorizada en caso 

que el usuario cuente con este servicio ("Pago de Derechos Productos y Aprovechamientos 
DPA's") 

 

66. La validación del comprobante bancario, la llevará a cabo el propio usuario y la realizará en la VU 
de Autotransporte Federal en un plazo máximo de 10 días naturales a partir de la fecha de pago, 
teniendo en cuenta que dicha validación deberá realizarla con los datos que registra el banco en el 
comprobante de pago, los cuales deberán coincidir al 100% con los registrados en la hoja de ayuda. 

 
67. En caso de que el usuario valide el pago y los datos de la hoja de ayuda y comprobante bancario no 

coincidan, y sea detectado en la conciliación mensual de ingresos, la DTSAF requerirá al usuario 
nuevamente el pago previniéndolo de que, en caso de no realizarlo la licencia otorgada, quedará 
suspendida. 

 
68. Se tendrá para consulta la “Guía para la validación del pago de LFDC“ en la siguiente liga: 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/LFD_/Gu%C3%ADa_para_la_v
alidaci%C3%B3n_del_pago_3.pdf 

 

69. El usuario deberá conservar el original del Recibo Bancario y del Recibo de Pago durante cinco años 
posteriores a realizar su pago de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables, para que en 
caso de que el dictaminador, al realizar la revisión documental detecte alguna inconsistencia o se 
requiera alguna aclaración al respecto, se le solicitará la presentación del mismo. 
 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/LFD_/Gu%C3%ADa_para_la_validaci%C3%B3n_del_pago_3.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/LFD_/Gu%C3%ADa_para_la_validaci%C3%B3n_del_pago_3.pdf
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70. De manera diaria la Subdirección de Servicios Auxiliares dependiente de la DTSAF, generará a través 
del Sistema de Ingresos de la DGPOP el Reporte diario de facturas y realizará la descarga digital de 
los recibos de pago en formato PDF emitidos durante el día. 
 

71. La DTSAF, semanalmente deberá remitir al área que designe la Dirección de Administración, los 
reportes diarios de facturas junto con el soporte digital de manera oficial. 
 

72. En ninguna circunstancia los CSCT realizarán cobros por concepto de Licencia Federal Digital de 
Conductor ya que esta actividad queda bajo la responsabilidad de la DTSAF. 

 
73. Por ningún motivo se deberá cobrar al ciudadano multa por refrendo extemporáneo.  

 

74. Será responsabilidad de la Dirección de Administración en la DGAF, realizar la conciliación e 
informe mensual de ingresos, de conformidad con el numeral 5.9 del Manual de Recaudación 
emitido por la Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto (DGPOP), en caso 
de cualquier diferencia se hará del conocimiento a la DTSAF, quien solicitará al usuario el 
comprobante de pago voucher. 
 

75. En caso de que el operador no presente en tiempo y forma el voucher, personal de la Subdirección de 
Servicios Auxiliares se lo requerirá por escrito, otorgándole un término de 5 días de conformidad 
con la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. En el supuesto de incumplir se requerirá el 
pago bajo la condicionante de cancelación del trámite por ser una conducta imputable al operador.  
 

76. Para facturación electrónica el usuario deberá ingresar a la liga 
https://facturacion.sct.gob.mx/sctprod/index.php 
 
 

https://facturacion.sct.gob.mx/sctprod/index.php
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01 Usuario Solicita la cita en la página de internet habilitada por la 
Secretaría de Infraestructura Comunicaciones y 
Transportes en el caso de que decida acudir a una 
Unidad Médica de SCT o bien, revisa el directorio de 
médicos dictaminadores autorizados disponible en la 
página de internet de la Dirección General de 
Protección y Medicina Preventiva en el Transporte y 
realiza la cita directamente con el Médico Tercero 
Autorizado, a fin de tramitar la Constancia de Aptitud 
Psicofísica. 
Conecta con la actividad 03 
 

5 min. 

02  Solicita cita para acudir al centro de Capacitación 
autorizado por la DGAF, para obtener constancia de 
capacitación que corresponda a la categoría solicitada. 
Conecta con la actividad 14. 
 

5 min. 

03 Personal del Espacio 
de Atención 

Ciudadana de la 
Dirección Médica 

(DM) o de la Jefatura 
de la Unidad de 

Protección y 
Medicina Preventiva 

en el Transporte 
(JUPyMPT) o 

Médico Tercero 
Autorizado (MTA) 

Recibe documentación del usuario para realizar 
examen psicofísico integral, conecta con el proceso 
MP-313-PR12, de acuerdo con el Artículo 8 del 
Reglamento del Servicio de Medicina Preventiva en el 
Transporte y de conformidad con el Lineamiento 17 
de este procedimiento 

¿El usuario cumple con los requisitos? 
Si 
Continua en la siguiente actividad. 
No 
Se rechaza el trámite. 
Conecta con el fin del procedimiento. 
 

5 min. 

04  Valida información, toma signos biométricos y genera 
el vale de servicios, declaración de salud y 
consentimiento informado en el sistema. 
Remite al usuario al servicio de Laboratorio. 

10 min. 
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05 Personal del 
Laboratorio Clínico 

de la DM o de la  
JUPyMPT o MTA 

 

Realiza toma de muestra y análisis de las mismas, 
registra la información en el Sistema METRA. 
Remite al usuario a Somatometría y Signos Vitales. 
 

10 min. 

06 Personal de Signos 
Vitales 

y Somatometría de la  
DM o de la  

JUPyMPT o MTA 

Realiza medición de peso, talla, circunferencia de 
cuello y cintura, presión arterial, pulso, frecuencia 
respiratoria, temperatura, porcentaje de grasa corporal 
y captura los datos en el Sistema METRA. 
Remite a usuario a Medicina General. 
 

10 min. 

07 Personal de Medicina 
General de la DM o 
de la  JUPyMPT o 

MTA 
 

Realiza la Historia Clínica, interrogatorio, exploración 
física, captura la información en el sistema METRA y 
remite al usuario a Cardiología. 
 

15 min. 
 

08 Personal de 
Cardiología de la  

DM o de la  
JUPyMPT o MTA 

Instruye al usuario y realiza el estudio 
Electrocardiográfico. 
Registra en el sistema METRA. 
Remite a usuario a Odontología. 
 

15 min 

09 Personal de 
odontología de la  

DM o de la  
JUPyMPT o MTA. 

 

Realiza la exploración odontológica y registra la 
información en el sistema METRA 
Remite a usuario a Oftalmología. 
 

15 min. 

 

10 Personal de 
oftalmología de la 

DM o de la 
JUPyMPT o MTA. 

 

Realiza la exploración oftalmológica: agudeza visual, 
discriminación de color, fondo de ojo y campimetría. 
Registra en el sistema METRA y remite a usuario a 
Audiología. 
 

15 min. 

11 Personal de 
audiología de la  DM 
o de la JUPyMPT o 

MTA . 

Inspecciona pabellones auriculares, conducto auditivo 
externo, membrana timpánica y procede a la 
realización de la audiometría tonal. 
Registra en el sistema METRA. 
Remite a usuario a Psicología. 

15 min. 
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12 Personal de 
psicología de la DM 
o de la JUPyMPT o 

MTA. 
 

Realiza la valoración y estudio psicológico y registra en 
el sistema METRA. 
Remite a usuario al área de dictámenes con el Médico 
Dictaminador. 

15 min. 

13 Médico 
Dictaminador de la  

DM o de la 
JUPyMPT o MTA. 

 

Revisa los resultados de las evaluaciones clínicas 
realizadas y se cerciora que cumplan con los requisitos 
médicos aplicables al personal de autotransporte 
público federal y Dictamina la Aptitud o la No Aptitud 
del mismo, con base en el Reglamento del Servicio de 
Medicina Preventiva en el Transporte y los requisitos 
médicos al autotransporte federal. 
 
¿El usuario es apto? 
Si 
Se envía la constancia de Aptitud al correo electrónico 
del usuario. 
 
No 
Se envía la constancia de No Aptitud al correo 
electrónico del usuario e informa el motivo de No 
Aptitud. 
 
TERMINA PROCEDIMIENTO A CARGO DE 

LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
PROTECCIÓN Y MEDICINA PREVENTIVA 

EN EL TRANSPORTE. 
 

20 min. 

14 Usuario Ingresa a la página web de la DGAF en el apartado de 
centro de capitación, para revisar en el link Directorio 
de Centros de Capacitación.  
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGral
es/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_
Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf 
 
 

1 hora 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/directorio/Directorio_Centros_de_Capacitaci%C3%B3n_9-agos-21.pdf
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  Revisa que Centro de Capacitación y Adiestramiento 
de Conductores del Servicio de Autotransporte 
Federal y Transporte Privado (CECAF) es el más 
cercano a su ubicación o trabajo.  
 

Se comunica para solicitar el curso de su preferencia si 
es nuevo ingreso continua con actividad 15. 
En caso de ser renovación pasa a la actividad 23. 
 

 

15 Centro de 
Capacitación y 

Adiestramiento de 
Conductores del 

Servicio de 
Autotransporte 

Federal y Transporte 
Privado autorizado 
por la SCT-DGAF 

Recibe al operador en las instalaciones del CECAF 
para llevar a cabo su registro y los trámites y 
condiciones correspondientes de pago. 

30 min 

16  Registra al operador en el Sistema Institucional de 
Autotransporte Federal (SIAF) en el curso obtención 
de interés del operador. 
 

30 min 

17  Realiza una evaluación inicial al operador sobre sus 
conocimientos del sector. 
 

1 hora 

18  Imparte el curso teórico en la categoría asignada. 30 horas a 
70 horas 

 
19  Realiza una evaluación intermedia al operador. 1 hora 

20  Imparte el curso práctico en la categoría asignada. 
(En el caso de la categoría de Materiales y Residuos 
Peligrosos, no se lleva a cabo curso práctico) 
 

16 horas a 
126 horas  

21  Realiza una evaluación final al operador en la cual 
debe obtener una calificación aprobatoria mínima de 
8. 

2 horas 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/Programas_Cap/K._RENOVACION_LICENCIA_TIPO_E_MATERIALES_Y_RESIDUOS_PELIGROSOS.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/Programas_Cap/K._RENOVACION_LICENCIA_TIPO_E_MATERIALES_Y_RESIDUOS_PELIGROSOS.pdf
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22  ¿Obtuvo calificación aprobatoria?  
Si 
El CECAF asigna al operador un folio en el SIAF y 
otorga una constancia avalada por la SCT impresa, con 
su número de folio, nombre completo y categoría del 
curso. 
Continua con actividad 31. 
 
No  
Tiene que repetir el curso, en el mismo CECAFS u 
otro de su preferencia. 
 

1 día 

23 Centro de 
Capacitación y 

Adiestramiento de 
Conductores del 

Servicio de 
Autotransporte 

Federal y Transporte 
Privado autorizado 
por la SCT-DGAF 

Recibe al operador en las instalaciones del CECAF 
para llevar a cabo su registro y los trámites y 
condiciones correspondientes de pago. 

30 min 

24  Registra al operador en el Sistema Institucional de 
Autotransporte Federal (SIAF) en el curso de 
refrendo de interés del operador. 
 

30 min 

25  Realiza una evaluación de seguimiento al operador 
sobre sus conocimientos en su categoría. 
 

1 hora 

26  Imparte el curso teórico en la categoría asignada. 8 horas a  24  
horas 

27  Realiza una evaluación intermedia al operador. 1 hora 

28  Imparte el curso práctico en la categoría asignada. 
(En el caso de la categoría de Materiales y Residuos 
Peligrosos, no se lleva a cabo curso práctico) 

6 horas a 16 
horas 

https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/Programas_Cap/K._RENOVACION_LICENCIA_TIPO_E_MATERIALES_Y_RESIDUOS_PELIGROSOS.pdf
https://www.sct.gob.mx/fileadmin/DireccionesGrales/DGAF/ccap/Programas_Cap/K._RENOVACION_LICENCIA_TIPO_E_MATERIALES_Y_RESIDUOS_PELIGROSOS.pdf


 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE  

AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2021 

ÁREAS RESPONSABLES: 

Dirección General de Autotransporte Federal 
Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte 

Centros SCT (Departamentos de Autotransporte Federal) 
Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los Centros SCT 

PROCEDIMIENTO: Obtención de la Licencia Federal Digital de Conductor de Autotransporte Federal 
TIEMPO: 19 HORAS 42 MINUTOS 

(En caso de nuevo ingreso curso teórico de 30 a 70 hrs, curso práctico de 16 a 126 hrs) 
(En caso de renovación curso teórico de 8 a 24 hrs, curso práctico de 6 a 16 hrs) 

DESCRIPCIÓN DE PROCEDIMIENTO 
Activida

d 
Responsable Descripción Tiempo 

 

CÓDIGO: PTLFDC-P01 REV.2 
 

PÁGINA 22 DE 23 

EL PROCEDIMIENTO UNIFICADO DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL ESTÁ ALINEADO CON LOS PROCESOS MO-312-
PR23; MO-313-PR12 Y MO-CSCT-PR12. 

29  Realiza una evaluación final al operador en la cual debe 
obtener una calificación aprobatoria mínima de 8. 
 

2 horas 

30  ¿Obtuvo calificación aprobatoria? 
Si 
El CECAF asigna al operador un folio en el SIAF y 
otorga una constancia avalada por la SCT impresa, con 
su número de folio, nombre completo y categoría del 
curso.   
Continua con actividad 31. 
 
No 
Tiene que repetir el curso, en el mismo CECAFS u 
otro de su preferencia. 
 

1 día 

31 Departamento de 
Control de la 
Operación de 

Servicios Auxiliares 
o Departamento de 

Autotransporte 
Federal del Centro 

SCT 

 

Recibe solicitud de trámite a dictaminar, de 
conformidad con los lineamientos 42, 43, 44, 45 y 46 
del presente procedimiento. 

 

15 min. 

32  Revisa documentos adjuntos a la solicitud, los cuales 
deberán estar completos, correctos, legibles, vigentes y 
cumplir con las especificaciones establecidas en el 
lineamiento 46 del presente procedimiento. 
 
¿Documentación completa, correcta y legible? 
No 
Notifica única prevención, informando al usuario por 
el mismo medio (a través de la VU), los documentos 
faltantes o con inconsistencias. 
Pasa a la siguiente actividad. 
 
 

15 min 
 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE  

AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2021 

ÁREAS RESPONSABLES: 

Dirección General de Autotransporte Federal 
Dirección General de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte 

Centros SCT (Departamentos de Autotransporte Federal) 
Unidades de Protección y Medicina Preventiva en el Transporte de los Centros SCT 

PROCEDIMIENTO: Obtención de la Licencia Federal Digital de Conductor de Autotransporte Federal 
TIEMPO: 19 HORAS 42 MINUTOS 

(En caso de nuevo ingreso curso teórico de 30 a 70 hrs, curso práctico de 16 a 126 hrs) 
(En caso de renovación curso teórico de 8 a 24 hrs, curso práctico de 6 a 16 hrs) 

DESCRIPCIÓN DE PROCEDIMIENTO 
Activida

d 
Responsable Descripción Tiempo 

 

CÓDIGO: PTLFDC-P01 REV.2 
 

PÁGINA 23 DE 23 

EL PROCEDIMIENTO UNIFICADO DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL ESTÁ ALINEADO CON LOS PROCESOS MO-312-
PR23; MO-313-PR12 Y MO-CSCT-PR12. 

 

 

  Si 
Autoriza Trámite y Notifica al usuario por el mismo 
medio (a través de la VU), que su trámite es procedente 
de conformidad con el lineamiento 53, 53.1, 53.2 del 
presente procedimiento. 
Conecta con la actividad 34. 
 
 

 

33  Recibe documentación para solventar prevención. 
En caso de: 
No  
Solventar adecuadamente la prevención, se informa el 
motivo de rechazo, de conformidad con el lineamiento 
58 del presente procedimiento. 
Pasa a la siguiente actividad. 
Si  
Solventar la prevención, Regresa a la actividad 32. 
 
 

15 min 

34 Usuario  Recibe indicaciones en el correo registrado. 
 
 

 

35  Valida datos del trámite en la app y descarga LFD para 
imprimir en papel o desplegable en su teléfono celular 
inteligente con Código de seguridad QR. 
 

 

  TERMINA PROCEDIMIENTO  



 

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCIÓN DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR DEL AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: JULIO DE 2010 

ÁREA RESPONSABLE: DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE PROTECCIÓN Y MEDICINA PREVENTIVA EN EL TRANSPORTE 

DIRECCIONES GENERALES DE LOS CENTROS SCT 

PROCEDIMIENTO: OBTENCIÓN DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR DEL AUTOTRANSPORTE FEDERAL

FORMATO: BITACORA DE SERVICIO O PRODUCTO NO CONFORME RESGUARDO 3 AÑOS

 

GUÍA DE LLENADO 
Campo Datos que deberán mostrarse 

 

CÓDIGO: PTLFC-P01 REV.1 PÁGINA 34 DE 34 

 

01 Nombre del proceso del que se deriva el servicio o producto no conforme 
 

02 Nombre de la persona que elabora el reporte 

03 Número consecutivo 

04 Número de folio asignado (Se obtiene del Reporte de Servicio o Producto no Conforme) 

05 Fecha del reporte (Se obtiene del Reporte de Servicio o Producto no Conforme) 

06 Causa del incumplimiento (Se obtiene del Reporte de Servicio o Producto no Conforme ) 

07 Responsable del seguimiento de la no conformidad   (Se obtiene del reporte  
de Servicio o Producto no Conforme)  
 

 

08 Nombre de la persona que identificó la no conformidad  (Se obtiene del Reporte de Servicio o 
Producto no Conforme) 
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ATENCIÓN A USUARIOS 

FORMA�

D/PAGO
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APTITUD MÉDICO
NOMBRE DEL USUARIO

FECHA
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TIPO DE
SALIDA�CITA ENTRADA�
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CÓDIGO: MP-CSCT-PR14-P02-F01  

 

 FECHA DE CLASIFICACION: _____1_____ 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO SCT  OAXACA 
RESERVADA: 
PERIODO DE RESERVA: 2 AÑOS 
FUNDAMENTO LEGAL: 14 FRACCIÓN IV LFTAIPG 
RUBRICA DEL TITULAR DE LA UNIDAD  
ADMINISTRATIVA 
FECHA DE DESCLASIFICACIÓN: 
RUBRICA Y FIRMA DEL SERVIDOR 

CENTRO SCT ____2_____ 

DIRECCIÓN GENERAL  

SUBDIRECCIÓN DE TRANSPORTE 

DEPTO. DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

Oficio No __________3_________ 
Asunto: Se le confiere comisión 

_____________4____________ 

 
C. SERVIDOR PÚBLICO 

_________5____________ 

P R E S E N T E  
 

Con fundamento en los artículos 36 fracciones XI y XXIV de la Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal; 1º, 3º, 4º fracciones I Y II, 5º fracciones IV, VII Y IX, 8º 
fracciones I, IV, V Y VIII, 33 fracciones I Y II, 35, 52 fracciones I Y V, 53, 62, 70, 71, 72, 73, 
fracciones I a la IX Y demás relativos a la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte 
Federal; 1º, 2º, 3º, 9º, 12, 13, 14, 16 fracciones I a la X, 19, 28, 30, 35, 36, 62, 63, 64, 65, 66, 
67, 68, 69, 70 fracciones I, V y VI, 75, 81 y demás relativos de la Ley Federal de 
Procedimiento Administrativo, 1º, 3º, 6º fracciones I y IV, 10ª, 18 fracciones I a la IV, 23, 24, 
27, 29 fracciones I a la VI, 42, 42A, 42B, 42C, 42D, 42E, 42F, 43, 62, 63, 70 fracciones I a la 
VIII, 81 y 83 del Reglamento de Autotransporte Federal y Servicios Auxiliares; 9, 10 
fracciones XVI y XVII, 33 y 36 fracción I del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Comunicaciones y Transportes; Punto Primero fracción II incisos “n, o y p” y punto segundo 
fracción II inciso “b numeral 1” del proveído Delegatorio de Facultades a los Directores 
Generales de los Centros SCT. , publicado en el Diario Oficial de la Federación el día 13 de 
mayo de 1991; deberá realizar la supervisión en la Terminal Individual de Pasajeros de 
origen, propiedad de la empresa 
__________________________6______________________, con domicilio en 
_______________________7________________________, con el objeto de verificar las 
instalaciones fijas con que cuenta la misma, los días ______________8_____________, 
debiendo atender los siguientes puntos: 

• Taquillas para la venta de boletos. 

• Servicios sanitarios con instalaciones suficientes y servicio gratuito para los usuarios. 

• Equipos y sistemas contra incendio (listado). 

• Equipo de comunicación para anuncio de llegada y salida de autobuses y localización de 
personas.  

• Instalaciones y alumbrado adecuado para el trabajo nocturno. 
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• Andenes de ascenso y descenso y circulación de peatones o pasajeros.  

• Señales de localización de los servicios para los usuarios 

•  Cajones de estacionamiento para salida y llegada de vehículos del Servicio de 

Autotransporte Federal de Pasajeros. 

• Patio de maniobras para el manejo de vehículos. 

• Salas de espera acordes con la capacidad y uso de la terminal. 

• Instalaciones para personas con discapacidad, tales como: 

a) rampas de acceso a los diferentes servicios que preste la terminal. 

b) Asientos reservados. 

c) Sanitarios especialmente acondicionados y 

d) Casetas telefónicas a la altura adecuada. 

• Áreas destinadas para salidas y llegadas de pasajeros. 

• Área exclusiva para la entrega y recepción de equipaje. 

• Verificará algún otro requisito especificado en la normatividad vigente.  

En el desempeño de su cometido, levantará acta circunstanciada,  informando a la brevedad 
el resultado de su cometido.  

 
 

ATENTAMENTE 

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN 
EL DIRECTOR GENERAL  
 
 
 
 
  

___________9_________________ 
 
C.c.p. Archivo y Minutario 
 

 
 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 
 

VIGENCIA: MARZO DE 2008  

ÁREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

PROCEDIMIENTO: INSPECCION DE TERMINALES 

FORMATO: OFICIO DE COMISION RESGUARDO  

GUIA DE LLENADO 

 

Campo 
Datos que deberán anotarse 
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1 Fecha de clasificación 

2 Entidad Federativa 

3 Numero de Oficio 

4 Fecha 

5 Nombre del servidor público comisionado 

6 Nombre del Permisionario o Empresa a Inspeccionar 

7 Domicilio del Permisionario o Empresa a Inspeccionar 

8 Fecha establecida para realizar la visita de inspección 

9 Nombre del Director General del Centro SCT 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE LOS CENTROS SCT 

VIGENCIA: FEBRERO DE 2018 

ÁREA RESPONSABLE: Subdirección de Comunicaciones 

PROCEDIMIENTO: Proceso de Implementación y/o Verificación de Sitios de Conectividad 

OBJETIVO ESTRATÉGICO: 
Aumentar la cobertura de banda ancha en todo el país, incluyendo zonas de escasos recursos, además de 

incrementar el número de usuarios del Internet y de los demás servicios de comunicaciones. 
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OBJETIVO 

Verificar la implementación y/o operación de los servicios de Internet que se 
proporcionan a través del Proyecto México Conectado, para garantizar la continuidad y 
calidad de los mismos promoviendo su uso óptimo, a efecto de que la población tenga 
acceso a Internet, y contribuya a cerrar la brecha digital en el país. 
 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN 

1. Aplicará a todas las verificaciones que se realicen en sitios en proceso de implementación 
o actualmente en operación con conectividad y/o acceso a Internet, de conformidad con 
las metas en los programas especificados por la Coordinación de la Sociedad de la 
Información y el Conocimiento (CSIC). 

2. La Dirección General Adjunta de Integración de Contenidos “B” (DGAICB) de la 
CSIC, dará a conocer el programa de trabajo de verificaciones para cada ejercicio fiscal, 
mismo que será remitido a la Coordinación General de Centros SCT (CGCSCT). 

3. La Dirección General Adjunta de Implementación de Redes (DGAIR) de la CSIC, dará a 
conocer el diseño del programa anual de verificación de sitios en implementación para 
cada ejercicio fiscal, mismo que será remitido a la CGCSCT. 

4. La CSIC analizará las peticiones operativas de los Centros SCT (CSCT) en cuanto a 
modificaciones o adecuaciones a los portales que opera la CSIC y las herramientas para 
la Verificación de los sitios beneficiados con el Proyecto México Conectado. 

5. La CSIC emitirá y pondrá a disposición del Personal Verificador de los CSCT, la 
información de parametrización de cada una de las redes activas o a implementar para 
efectos de evaluación de cumplimiento de los niveles de servicio en sitio que tienen 
comprometidos los proveedores a través de los contratos establecidos con la CSIC. 

6. La CSIC coordinará y proveerá la capacitación tecnológica para el personal involucrado 
en la supervisión con el objeto de que cuenten con el conocimiento suficiente y llevar a 
cabo las actividades básicas para el restablecimiento del servicio, garantizando con ello la 
calidad y continuidad de los mismos; proporcionando los recursos financieros y 
materiales que correspondan para la ejecución de las verificaciones, conforme a la 
disponibilidad presupuestal con la que cuente la CSIC. 
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7. La CSIC emitirá y pondrá a disposición de los Centros SCT las políticas operativas y 
reglas para el buen uso de los servicios y sus recursos con el fin de promover la 
racionalización del ancho de banda y prevenir usos inadecuados, permitiendo así 
optimizar el aprovechamiento de los servicios del Proyecto México Conectado. 

8. La Dirección General de Evaluación (DGE) de la CGCSCT remitirá a los Directores 
Generales de Centros SCT las metas anualizadas de verificación. 

9. La DGE dará seguimiento al cumplimiento de las metas de verificación y satisfacción del 
usuario de este procedimiento. 

10. La Dirección General del Centro SCT (DGCSCT) enviará a la Subdirección de 
Comunicaciones las metas anualizadas e instruirá que coordine las actividades de 
verificación de implementación y/u operación del servicio a los sitios programados por 
la CSIC. 

11. Las Subdirecciones de Comunicaciones de Centros SCT (SCCSCT) coordinarán y 
supervisarán la ejecución de los programas de conectividad consistentes en verificación 
de implementación y/u operación de sitios con conectividad e Internet de las diferentes 
redes establecidas por la CSIC. 

12. Las SCCSCT generarán los informes de verificación y asegurarán el levantamiento de los 
reportes por falla de conectividad a la mesa de ayuda del Centro de Atención a Servicios 
(CAS) de la CSIC. 
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1 Coordinación de la Sociedad de la 
Información y el Conocimiento 

(CSIC) 

Genera el Programa Anual y/o Extraordinarios 
de Verificación de Implementación como de 
Operación de sitios, revisar las necesidades 
operativas de la Coordinación. Así como el 
seguimiento del avance de los programas 

20 días 

2 Subdirección de Comunicaciones De acuerdo a las necesidades operativas convoca 
y coordina a Reuniones de Calidad. 

1 
mensual 

3. Verificación de Implementación 

3.1 Subdirección de Comunicaciones Recibe a través de la DGCSCT el Programa de 
Verificación de Implementación de sitios de la 
CSIC y en base a los recursos disponibles y a las 
necesidades de la DGAIR realizará la planeación 
de supervisión para verificar los sitios conforme 
a los lineamientos emitidos por la misma. Turna 
al Área de Comunicaciones (AC). 
 

8 horas 

3.2 Subdirección de Comunicaciones Programa las actividades de verificación de 
implementación de el o los sitios y elabora 
oficios de comisión, los rubrica y turna a la 
SCCSCT y prepara la documentación 
complementaria para las visitas. 
 

16 horas 

3.3 Subdirección de Comunicaciones Valida programación de verificaciones, rubrica 
y/o firma oficios de comisión del personal 
asignado que visitará las localidades para verificar 
la implementación de sitios con servicio de 
conectividad y/o Internet, y remite en su caso a 
la DGCSCT. 
 

2 horas 

3.4 Dirección General del Centro SCT Firma oficios de comisión y remite a la SCCSCT, 
o genera acuerdo delegatorio para firma de 
oficios de comisión. 
 

1 hora 

3.5 Subdirección de Comunicaciones Remite oficios de comisión al AC para entregar 
al personal comisionado. 
 

1 hora 



 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE LOS CENTROS SCT 

VIGENCIA: FEBRERO DE 2018 

ÁREA RESPONSABLE: Subdirección de Comunicaciones 

PROCEDIMIENTO: Proceso de Implementación y/o Verificación de Sitios de Conectividad 

DURACIÓN TOTAL: 
Verificación de Implementación 64 horas 

Verificación de Implementación (visita fallida) 51 horas 20 minutos 
Verificación de Operación 92 horas 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Actv. 
N° 

Responsable Descripción Tiempo 

 

 
CÓDIGO: MP-CSCT-PR19-P04 Rev. 0 PÁGINA 4 DE 12 

 

3.6 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Recibe oficios de comisión y los entrega al 
personal asignado, con los recursos necesarios y 
formatos para que se efectúen las comisiones en 
las localidades para realizar las verificaciones de 
implementación de conectividad y/o Internet. 

1 hora 

4. Verificación de Implementación General 

4.1 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Se presenta con el responsable del sitio y le da a 
conocer el motivo de su visita. 
Ejecuta la verificación del sitio, requisitando la 
Cédula de Verificación de Implementación de 
Sitios, conforme a los parámetros establecidos 
por la CSIC. 
Continúa en el punto 5.8 

2 horas 
por sitio 

5. Verificación de Visita Fallida 

5.1 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Atendiendo a su oficio de comisión, acude el día 
y la hora señalados en el sitio designado para la 
verificación con el responsable del sitio y con el 
instalador designado por el proveedor de 
servicios dándoles a conocer el motivo de su 
comisión. Realiza la verificación de los hechos o 
circunstancias solicitados por la DGAIR en sitio, 
requisitando debidamente de acuerdo a la red de 
que se trate; conforme a los criterios y 
parámetros establecidos por la CSIC. Al concluir 
la actividad entrega copia al responsable del sitio. 
 

2 horas 
por sitio 

5.2 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

En caso de no contar con la presencia de algunas 
de las personas mencionadas en el punto 5.1, 
esperar máximo una hora. Si el motivo de su 
verificación puede llevarse a cabo sin la persona 
que falta procederá a su realización. 
 
 
 
 
 

3 horas 
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5.3 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Gestiona por todos los medios a su alcance la 
implementación del equipo de conectividad a 
Internet en el sitio sobre el que se realiza la visita 
de verificación con las cuatro excepciones 
siguientes: 
1. Que no exista el sitio, 
2. Que no exista el servicio de energía eléctrica en 
la localidad en la que se encuentra el sitio,  
3. Que la construcción en la que deba instalarse el 
equipo de conectividad no permita una instalación 
perdurable o segura, y  
4. Que exista en el sitio un servicio de conectividad 
a Internet proporcionado por el Proyecto México 
Conectado. 

8 horas 

5.4 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

¿Logra la implementación del sitio? 
Sí – Verifica la implementación. Continúa en el 
punto 5.6. 
No -  Continúa en el punto 5.5. 

 

5.5 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Verifica que se presente alguna de las siguientes 
causales que impidan la implementación del sitio: 
1. Que no se ubique el sitio, 
2. Que no exista el servicio de energía eléctrica en 
la localidad en la que se encuentra el sitio, 
3. Que la construcción en la que deba instalarse el 
equipo de conectividad no permita una instalación 
perdurable o segura, 
4. Que exista en el sitio un servicio de conectividad 
a Internet proporcionado por el Proyecto México 
Conectado, 
5. Que no se le permita acceso al sitio por quien en 
ese momento atienda la solicitud, 
6. Que eventos sociales de la localidad o entidad 
impidan el acceso al sitio, 
7. Que desastres naturales impidan el acceso al sitio 
o, 
8. Que no exista personal en el sitio para recibir el 
servicio. 
 

Tiempo 
incluido 

dentro de 
las 8 

horas del 
punto 5.3 
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5.6 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Levanta folio al CAS indicando visita de 
verificación y su resultado. En caso de que no 
pueda levantar el folio en el sitio, lo podrá 
levantar dentro de los 5 días hábiles siguientes a 
la realización de la visita. 
 

20 
minutos 

5.7 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Firma y sella el Acta entrega-recepción del 
servicio del proveedor donde se asienta la causa 
que impidió la implementación, dando fe de la 
veracidad de la causa. 

Tiempo 
incluido 
dentro 
de las 8 

horas del 
punto 

5.3 
5.8 Personal Verificador de la 

Subdirección de Comunicaciones 
Al término de la comisión entrega al AC el 
informe de la verificación de acuerdo al tipo de 
red, con los resultados. 
 

1 hora 

5.9 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Recibe y revisa los resultados obtenidos en la 
Cédula de Verificación. 
Resguarda, archiva y clasifica los documentos 
asociados a la comisión. 
Requisita y envía de manera electrónica a la 
SCCSCT el informe mensual “Resumen de 
verificación de implementación y/u operación de 
equipos terminales en sitios”, conteniendo el 
reporte de la o las verificaciones de 
implementación realizadas. 
 

24 horas 

5.10 Subdirección de Comunicaciones Revisa la información y envía de manera digital 
los informes mensuales de la verificación y 
continuidad del servicio al correo 
implementacentrossct@sct.gob.mx, con copia a 
la DGE, en un máximo de 10 días hábiles 
posterior al mes en que se reporta. 

8 horas 

 
Concluyen actividades de Verificación de Implementación 
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6. Verificación de operación 

6.1 Subdirección de Comunicaciones Recibe a través de la DGCSCT el Programa de 
verificación de operación de sitios de la CSIC y 
en base a los recursos disponibles y a las 
necesidades de la DGAICB realizará la 
planeación para verificar los sitios conforme a 
los lineamientos emitidos por la misma. Turna al 
AC. 
 

8 horas 

6.2 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Programa las actividades de verificación de 
operación de sitios y elabora Oficios de 
Comisión, los rubrica y turna a la Subdirección 
de Comunicaciones y prepara la documentación 
complementaria para las visitas. 
 

16 horas 

6.3 Subdirección de Comunicaciones Valida programación de verificaciones, rubrica 
y/o firma oficios de comisión del personal 
asignado que visitará las localidades para verificar 
la operación de sitios con servicio de 
conectividad y/o Internet, y remite en su caso a 
la DGCSCT. 
 

2 horas 

6.4 Dirección General del Centro SCT Firma oficios de comisión y remite a la SCCSCT, 
o genera acuerdo delegatorio para firma de 
oficios de comisión. 
 

1 hora 

6.5 Subdirección de Comunicaciones Remite oficios de comisión al AC para entregar 
al personal comisionado. 
 

1 hora 

6.6 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Recibe oficios de comisión y los entrega al 
personal asignado, con los recursos necesarios y 
formatos para que se efectúen las comisiones en 
las localidades para realizar las verificaciones de 
operación de conectividad y/o Internet. 
 
 

1 hora 
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6.7 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Atendiendo a su oficio de comisión, realiza la 
verificación en sitio, requisitando debidamente el 
formato de Cédula de Verificación de Operación 
de Sitios, del servicio de conectividad y/o 
Internet que corresponda, de acuerdo con la red 
de que se trate; conforme a los lineamientos y 
parámetros establecidos por la CSIC. Al concluir 
la actividad entrega copia al responsable del sitio. 
Al detectar alguna falla, realizará las actividades 
básicas para el restablecimiento del servicio 
(ABR), deberá realizar el levantamiento de los 
reportes de incidentes a la Mesa de Ayuda del 
CAS de la CSIC, invariablemente en los 
siguientes casos: 
 
1. Cuando el sitio presente falla y el verificador 
haya realizado las actividades básicas para el 
restablecimiento del servicio y lo restablezca, 
2. Cuando no sea posible por alguna causa el 
restablecimiento del servicio, y 
3. En caso de que no sea posible levantar el 
reporte ante la Mesa de Ayuda del CAS en el 
momento de la verificación, el verificador deberá 
levantar el reporte en cuanto tenga acceso a los 
mecanismos que la CSIC le proporcione y en 
caso de restablecer el servicio registrar en la 
Cédula de Verificación de Operación en sitio. 
Si llegase a existir alguna circunstancia que 
impida el levantamiento del reporte en sitio, éste 
deberá realizarlo en un plazo que no excederá de 
5 días hábiles posteriores al término de la 
comisión, especificando la causal de esta 
situación. 
 
 
 
 

2 horas 
por sitio 
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6.8 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Siempre que el sitio cuente con conectividad o 
ésta haya sido restablecida deberá realizar las 
pruebas para validar el cumplimiento de filtrado 
de contenidos en los servicios conectividad y 
ejecutar el programa (Robot), proporcionado por 
la CSIC. El reporte de resultado se anexará al 
formato de verificación correspondiente. 
En caso de acceso a páginas web con contenido 
para adultos o fallas de acceso a páginas web 
permitidas, levantar reporte ante la Mesa de 
Ayuda del CAS de la CSIC. 
Entrega al responsable del sitio Encuesta Voz 
del Usuario impreso, para que el formato sea 
contestado y sellado.  
Recibe la encuesta para su entrega al AC al cierre 
de la comisión. 
 

6.8.1 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

En caso de visita fallida, invariablemente deberá 
requisitarse la Cédula de Verificación 
correspondiente, indicando en el campo de 
comentarios la causal de la falla, incluida la hora 
del evento.  
Así mismo se anexará a la Cédula evidencia 
fotográfica del hecho. Debiéndose reportar el 
incidente a la Mesa de Ayuda del CAS o 
mediante la herramienta informática que la CSIC 
proporcione para tal fin, anotando en la Cédula 
el número de reporte generado. 
 

1 hora 

6.8.2 Personal Verificador de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Al término de la comisión se entrega al AC las 
Cédulas de Verificación de Sitios de acuerdo al 
tipo de red verificada y con los resultados de la 
Encuesta Voz del Usuario utilizados. 
Si hubo incidentes reportados, requisita y entrega 
el Reporte de Incidente al Área de 
Comunicaciones para control y seguimiento. 
 

8 horas 
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6.9 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Recibe, revisa y evalúa resultados obtenidos en la 
(las) Cédula (s) de Verificación, captura la 
información recabada en sitio en el formato de 
informe mensual: Resumen de verificación de 
operación de equipos terminales en sitios. 
Requisita el Reporte de Servicio no conforme, en 
los siguientes casos: 
 
1. Cuando la Cédula de Verificación o sus anexos 
contengan errores de captura o la captura se haya 
realizado en celdas que no le correspondan a esa 
información. 
 
2. Cuando la Cédula de Verificación o sus anexos 
contengan tachaduras y/o enmendaduras. 
 
3. Cuando la Cédula de Verificación o sus anexos 
carezcan de alguno de los elementos que deben 
capturarse y/o recabarse en sitio de acuerdo al 
tipo de red. 
 
4. Cuando se levante un reporte de incidente 
después de 5 días hábiles de haberse realizado la 
verificación. 
 
5. Cuando la Cédula de Verificación no cuente 
con ninguno de los siguientes elementos de 
seguridad: 
 
a. Sello de la institución 
b. Sello de autoridad local en casos donde no se 
cuente con sello institucional 
c. Firma autógrafa del responsable del sitio en 
casos donde no se cuente con sello institucional 
d. y/o folio 
 
 

16 horas 
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6. Cuando se reporte visita fallida del personal 
verificador y no se haya registrado el incidente en 
el CAS o a través de la herramienta informática 
que haya proporcionado CSIC para tal fin. 
 
7. Cuando la ficha de verificación sea sellada por 
una autoridad diferente a la de la comunidad 
donde se realiza la verificación. 
 
8. Cuando al finalizar el ejercicio de que se trate, 
no se haya alcanzado el 100% de la meta de 
verificación establecida por la CSIC en relación a 
los sitios focalizados (obligatorios dentro de la 
meta). 
 
9. Cuando no se levante el reporte o se levante 
después de cinco días hábiles de haberse 
realizado la verificación, en los casos de acceso a 
páginas web con contenido para adultos o fallas 
de acceso a páginas web permitidas. 
 

6.10 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Resguarda, archiva y clasifica los documentos 
asociados a la comisión, de conformidad con los 
lineamientos del procedimiento institucional 
Organización y mantenimiento del archivo de 
trámite y de concentración en los Centros SCT. 
 

24 horas 

6.11 Personal Operativo de la 
Subdirección de Comunicaciones 

Requisita y envía de manera electrónica a la 
SCCSCT el informe mensual Resumen de 
verificación de implementación y/u operación de 
equipos terminales en sitios, establecido por la 
CSIC. Y en su caso informe adicional por las 
verificaciones de implementación. 
 

4 horas 

6.12 Subdirección de Comunicaciones Revisa, valida y notifica que la información 
ingresada mediante la herramienta 
proporcionada por la CSIC a través del Portal 

8 horas 
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Web haya sido completa y consistente dentro de 
los 8 primeros días hábiles de cada mes, 
debiendo únicamente confirmar lo anterior al 
correo electrónico 
supervisioncentrossct@sct.gob.mx con copia a la 
DGE. 
La SCCSCT o quien ésta designe deberá reportar 
a la Mesa de Ayuda del CAS de la CSIC los 
incidentes registrados a través del Portal Web de 
los Centros SCT, dando seguimiento puntual a 
dichos incidentes. 
 
TERMINA PROCEDIMIENTO 
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 	 24��	��	�	�:�	������������	�
	$������	��	�	������		
	

'	 5G���	 ����
	 �	 ��������	 �	 8����	 1%	 �	 .%	 �������������	 ������������	 �	
����������	
	

(	 5G���	 ����
	 �	 ��������	 �	 �
������	 �������������	 ������������	 �	
����
��������	
	

)	 ����	 ����
	 �	 
��	 ��������	 �	8����	1%	 �	 .%	 �	 ��4	 ����	 �	 
��	 ��������	 �	
�
�������		
	

=	 5����	�	�����	�	�����	�
	����������	�	�������������		
	

>	 &����������	��������	�	����	�	/���
���	
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'	 5G���	�	#�������	8�������������	��G�	
	����	�	�������	��$�	�	����
		
	

(	 ,������	
�	
���
����	�	���������	�	
�	��	�	�������		
	

)	 ,������	 
	 �����	 �	 ��	 �	 �������	 
�	 �������	 ��������������	 9	 ��������	
������
���	�	�������	�	����	�	�������;		
	

=	 3�����	 
��	�������	���	 
��	��	�	�������	����	�	�������	�	������
���	
����	�	��������	
	

>	 5�����	�����	�	�����	�	����������	�	��������������	
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 	 24��	��	�	�:�	�
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'	 5G���	����
	�	������	������������	2�����
�	9��2;	�����
����	�	����	���	�	

��	���	9	,��
���	
��	��	����	�	�������	�	
��	��	����	����	�	�������;	
	

(	 5G���	�	��2Y�	��	�	��������	�	�������	�	 
�	��/�	�
	 ������	9	�	����	
��;	
	

)	 5G���	�	��2Z�	��	�	��������	����	�	�������	�	 
�	��/�	�	������	9	�	
����	��;	
	

=	 5G���	�	��2Y�	�	����	8�	��	���	�������	�
	���
���	9	�	
��	��	�	�������	
�	�������;	
	

>	 5G���	�	������������	��
������	������	�	
�	�����
�����	�
	��2	�	����	��	
	

@	 5G���	 �	 ������������	 ��
������	 �	 
��	 ��2	 �	 ����	 ��	 �	 ��������	 ��	
�����
����	
	

A	 5�����	�����	�	�����	�
	����������	�	��������������	
	

B	 1�����	������	
��	������	�	�������	�	
��	��2Z�	����	�	�������	�	�	
��	
��	����	�	�������	�	��	���	�������	�
	���
���	9	�	��	
	����;	
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 	 1:�	�
	#$������	��	�	�������	
	

'	 #�	����	��
����	�
	��	��	�	������	
	�G���	�	��������	��������	���	�����	
�	
�	�����������	�	1�������������	�	������	�	
	���	���	
��	��	�	��������	
�	
	��	�������	����	����	�	��
���	�	
	�����	���	������	�����������	
�����
�	
	

'� 	 #�	 ����	 ��
����	 
�	 ������������	 �
	 �����	 �������	 ������	 
	 ������	 �	
������	������������	
	

(	 5G���	 �	 �4��	 /���
�	 ��	 ���������	 �
	 �������	 �	 �������	 ���	 
�	
8������	�	
�	.������	���	�����	�	
	�������	�	
�	�����	�
	��������	9������	

	�����������	�����
	�	����;�:;�
	

(� 	 #�	 ����	 ��
����	 
�	 ������������	 �
	 �����	 (	 ������	 
	 �����������	 �	
������	������������	:;�
	

)	 5G���	 �	 �������	 �	 ������������	 �
	 �������	 �����������	 �	 ����	��	 ��	 �	
�������	
	

=	 5G���	��������
	�	���������	�
	�������	������	�	
�	������	��
������	<;�
	

>	 5G���	�	�������	��	���������	��
������	
	������	�	
	���	
	

@	 5G���	�	��������	��	��������	�	
	���	
	

A	 1�����	������	
��	����������	��	�	�������	���������	
	

B	 5�����	�����	�	�����	�
	����������	�	1��������������	
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	�����������	�
	�������	
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	�	���������	�	�4��	���	��	�����
�	
'�	#
	M�������$	�	1��������	�
	"������N	�	 ���������	�	
	��	�	�����	���	
M,�N	�	
	�������	.7A7'7'	8�� �	9������	�	,�����	
	������	����	
	,�	�����	
��������	 �	 
	 ?����	 ���/�	 �
	 �������	 M#��
������	 �	 ���������	 �
	
�������	���	��������N;�	
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 	 1:��	�
	$������	��	�	������		
	

'	 5G���	 �	 ����������	 �������	 ������������	 �	 
�	 ��/�	 �	 ��������	
������	�����������	�����
	�	����	�	����	��	��	�	������		
	

'� 	 #�	����	��
����	������	
�	������������	�
	�����	��������	
�	������������	�
	
�����������	�	������	������������	
	

(	 �����	�������	 �	 �4��	 /���
�	 �	 �������	 �
	 ������	 �	 ����	 �	 ����������	
������	
	�����������	�����
	�	����	 �	
	

(� 	 �����	�������	�	�4��	/���
�	�	 �������	�
	 ������	�	����	�	�����������	
������	�����������	�	������	�����������	
	

)	 5G���	 �	 �������	 �	 ������������	 �
	 �������	 �����������	 �	 ����	��	 ��	 �	
�������	

=	 5G���	��������
	�	���������	�
	�������	
	

>	 5G���	 �	 �������	 ��	 ��
����	 
��	 �������	 ���������	 �	 ����	 ��	 ��	 �	
�������	
	

@	 5G���	 �	 ��������	 ��	 ��������	 �������	 �	 
	 ������	 ����	 ��	 ��	 �	
�������	
	

A	 1�����	������	
��	������������	��	�	
	����	
	

B	 5�����	�����	�	�����	�
	����������	�	&����	
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#
	 ������	 M,�	 M	 �����	 ��������	 �	 
	 ?����	 ���/�	 �
	 �������	
M��
������	�	���������	�
	�������	���	�������N�	
	
8������	 ��	 
	 ������	 ������	 ���	 
�	 �������	 ���	 ����	 �
	 8�����	 �	 
�	
���������	�������	���	
	�����������	���	
�	������������	�	�������	
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����������� ������� !��"���#$ % %�&���'(�)�%��%� �*� (��$�%�"��+����(%�

2�
������
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 	 ���������	 �	 �������
�	 �	 
�	 8�	 	 ������
	 ����
�	 1
����������	 #�����
��	 	 	 �������	
8���
�	�	���/��	�$������	�	
	#������	

'	 ����
	�	������	��������	�����������	�	
�	��	������
	.���
	�	
	#������	

(	 ����
	�	������	��������	��������	�	
�	��	������
	.���
		�	
	#������	

)	 ����
	�	������	��������	�����������	�	
�	8�	1
���������	�����
�	

=	 ����
	�	������	��������	�	�����4�	�	
�	8�	1
���������	�����
�	

>	 ����
	�	������	��������	8�������	�	
�	8�	1
���������	�����
�	

@	 ����
	�	������	��������	�����������	�	
�	8�	�	�������	8���
�	�	
	#������	

A	 ����
	�	������	��������	�	�����4�	�	
�	8�	�	�������	8���
�	�	
	#������	

B	 ����
	�	������	��������	8�������	�	
�	8�	�	�������	8���
�	�	
	#������	
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 '	 #
	�����	�
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 (	 #
	�����	�
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	�	
�	,�����������	

 )	 #
	�����		�
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 =	 #
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2�
������
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 	 ����
		�	
�	��	�������	����
	�	�����		�	
	#�����	���	����	�	1�������������	�	���	
���������	

'	 !�	 8�	 �������	 .���
	 �	 �����	 ��G�	 ��������������	 ����
	 �	 
	 #����	 �	 ���	
�����������	

(	 !�	8�	�������	.���
	�	�����	��G�	��������������	#�����
	�	���
�����	���	����������	

)	 !�	 8�	 �������	 .���
	 �	 �����	 ��G�	 ��������������	 �������
��	 �	 
	 �����	 �	 ���	
����������	

=	 2��
��	���	���������	�	
��	������	�
	 	�
	)�	

>	 5����	�
	�����	�������������	

@	 5����	�
	��������
	�	
�	,�����������	
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SCT-CSCT-2.01-A2-
2010 
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Revisión 
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Cambio 

Núm. de Registro 
Asignado 
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05/Julio/2011 Parcial Obtención de la 
Licencia al 
Personal Técnico 
Aeronáutico 

3 
Se incorpora el 
procedimiento 
unificado para la 
obtención de la 
Licencia al Personal 
Técnico Aeronáutico 
alineado a los procesos 
MO-310-PR01; MO-
313-PR12 y MO-
CSCT-PR12. 

 

SCT-CSCT-2.01-A3-
2011 

  Revalidación de 
Licencia al 
Personal Técnico 
Aeronáutico 

 

4 

 

Queda sin efecto por 
la expedición del 
Procedimiento 
Unificado para la 
obtención de la 
Licencia al Personal 
Técnico Aeronáutico 
 

 

18/Julio/2012 Parcial Obtención de la 
Licencia Federal 
Ferroviaria 

5 
Se incorpora el 
Procedimiento 
Unificado para la 
Obtención de la 
Licencia Federal 
Ferroviaria con el 
propósito de 
homologar el 
procedimiento y 
criterios de trámite en 
las oficinas de todo el 
país. 
 

SCT-CSCT-2.01-A4-
2012 

22/Abril/201
6 

 

Parcial Permisos para el 
Aprovechamiento 
del Derecho de 
Vía y Zonas 

6 

 

Se incorpora el 
procedimiento MP-
CSCT-PR06-P07 y 
sustituye a los 
procedimientos del 

SCT-CSCT-2.01-A4-
2016 
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CONTROL DE CAMBIOS  

Fecha de 
autorización 
del cambio 

Tipo de 
Cambio  

Nombre del 
Procedimiento (s) 

No. de 
Revisión 

Descripción del 
Cambio 

Núm. de Registro 
Asignado 
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Aledañas en 
Carreteras 
Federales Libres 
de Peaje 

MP-CSCT-PR06-P01 
al P05 

08/Nov/2017 Parcial 
Compra-Venta de 
Terrenos de 
Propiedad 
Particular 

7 
 
Como parte del 
Programa para un 
Gobierno Cercano y 
Moderno 2013-2018, 
se determinó la 
optimización del 
procedimiento MP-
CSCT-PR09-P08 
 

SCT-CSCT-2.01-A5-
2017 
 

09/Feb/2018 Parcial 
Proceso de 
Implementación 
y/o Verificación 
de Sitios de 
Conectividad 

0 
Se incorpora el 
procedimiento MP-
CSCT-PR19-P04 para 
sustituir al MP-CSCT-
PR19-P01 y al MP-
CSCT-PR19-P03 
 

SCT-CSCT-2.01-A6-
2018 
 

08/Dic/2021 Parcial 
Proceso 
Transversal 
Licencia Federal 
Digital de 
Conductor  

2 
Se actualiza el 
procedimiento 
transversal “Obtención 
de la Licencia Federal 
Digital de Conductor 
de Autotransporte 
Federal” PTLFDC-
P01.  

SCT-CSCT-2.01-A8-
2021 


