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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE CENTROS SCT

VIGENCIA: DICIEMBRE 2021

PROCESO RETIRO DE INVASION AL
DERECHO DE VIA.

Retiro de Invasiones al Derecho de Via de
Carreteras Federales Libres de Peaje.

PROCESO INSTALACIONES
MARGINALES Y CRUZAMIENTOS.

Reclamo de Pago por Danos a Carreteras
Federales

Permisos para Aprovechamiento del
Derecho de Via y Zonas Aledanas en
Carreteras Federales Libres de Peaje

PROCESO EJECUCION DE PROGRAMAS
DE INFRAESTRUCTURA CARRETERA
Licitacion de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas
Contratacion de Obra Publica en las
Diferentes Modalidades

Depésito en Garantia por la Ocupacion
Previa de Terrenos Ejidales o Comunales
Pago de Bienes Distintos a la Tierra
Cambio de Destino de Inmuebles a Cargo
de Dependencias Federales

Adquisicion de Predios Propiedad de
Entidades

Paraestatales Sujetos al Régimen de
Dominio Publico de la Federacion

Pago de Honorarios a Notarios Publicos
Compra-venta de Terrenos de Propiedad
Particular

Ejecucion y Supervision de la Obra Publica
y Servicios Relacionados con la Misma
Terminacion y Finiquito de Obra Publica y

PAGINA 1 DE 8



COMUNICACIONES

MP-CSCT-PR09-P11

MP-CSCT-PR09-P12

MP-CSCT-PR10

MP-CSCT-PR10-PO1

MP-CSCT-PR10-P02

MP-CSCT-PR10-P03

MP-CSCT-PR10-P04

MP-CSCT-PR11

MP-CSCT-PR11-P0O1

Procesos de Transportes

MP-CSCT-PR12

MP-CSCT-PR12-P02
MP-CSCT-PR12-P03
MP-CSCT-PR12-P05

MP-CSCT-PR12-P08

PTLFDC-PO1
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Servicios Relacionados con la Misma
Administracion de Contratos de Proyectos
para Prestacion de Servicios (PPS)
Atencion a Peticiones de Obras y Servicios
del Sector

PROCESO APOYO A ACTIVIDADES DE
SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE
CONSERVACION Y OPERACION DE
AUTOPISTAS CONCESIONADAS
Servicios de Apoyo a Actividades a Cargo
del Centro SCT

Servicios de Apoyo a Actividades de la
Direccion General de Servicios Técnicos
Contratacion y Supervision de Servicios de
Verificacion de Calidad y de Estudios y
Proyectos

Apoyo a Actividades de Seguimiento al
Programa de Conservacion y Operacion de
Autopistas Concesionadas

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A ENTIDADES EXTERNAS A
LA SCT

Prestacion de Servicios de Apoyo a
Entidades Externas a la SCT

PROCESO LICENCIAS DE
TRANSPORTES

Atencion de Quejas

Examen Psicofisico de Revaloracion
Examen Toxicolégico

Aplicacion de Sanciones

Obtencion de la Licencia Federal Digital de
Conductor del Autotransporte Federal
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PTLPTA

PTLFF

MP-CSCT-PR13
MP-CSCT-PR13-P01

MP-CSCT-PR13-P02

MP-CSCT-PR13-P03

MP-CSCT-PR13-P04

MP-CSCT-PR13-P05

MP-CSCT-PR13-P06
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(Procedimiento Unificado con la DGAF y la
DGPMPT)

Obtencion de la Licencia al Personal
Técnico Aeronautico (Procedimiento
Unificado con la DGAC y DGPyMPT.

Obtencion de la Licencia Federal
Ferroviaria (Procedimiento Unificado con la
DGTFYMM y la DGMPT)

PROCESO PERMISOS

Expedicion de Permisos para la Operacion y
Explotacion de los Servicios de
Autotransporte Federal de Carga
Denominados “Transporte” o “Arrastre de
Remolques y Semirremolques en los Cruces
Fronterizos” Cuyo Ambito de Operacion
Exclusivamente Comprende la Franja de 20
Kilometros Paralela a la Linea Divisoria
Internacional con los Estados Unidos de
América

Expedicion de Permisos para la Operacion y
Explotacion de los Servicios de
Autotransporte Federal de Carga, Pasaje,
Turismo, Arrastre y Arrastre y Salvamento
de Vehiculos

Expedicion de Permiso e Inclusion de
vehiculos para la Operacion del Transporte
Privado de Carga, Pasaje y Arrastre
Otorgamiento de Permisos para el Depésito
de Vehiculos Detenidos

Turismo Internacional

Permiso Complementario

Permiso de Internacion Temporal de
Aeronaves Extranjeras

Autorizacion de Obras en el Derecho de Via
Ferroviario
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MP-CSCT-PR13-P09

MP-CSCT-PR14

MP-CSCT-PR14-P01
MP-CSCT-PR14-P02
MP-CSCT-PR14-P03
MP-CSCT-PR14- P04

MP-CSCT-PR14-P05

MP-CSCT-PR14-P06
MP-CSCT-PR14-P07
MP-CSCT-PRO1

MP-CSCT-PR01-PO1

Procesos de Comunicaciones

MP-CSCT-PR15

MP-CSCT-PR15-P01
MP-CSCT-PR15-P02
MP-CSCT-PR15-P03

MP-CSCT-PR15-P04

CODIGO MP-CSCT Rev.02
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VIGENCIA: DICIEMBRE 2021

Permiso para Maniobras en Estaciones de
Ferrocarril

PROCESO VERIFICACION DE
TRANSPORTES

Investigacion de Accidentes
Inspeccion de Terminales

Visitas de Inspeccion

Verificacion Mayor a Permisionarios y
Concesionarios

Otorgamiento y Revalidacion de
Certificados de

Aeronavegabilidad

Operacion de los Centros Fijos de
Verificacion de Pesos y Dimensiones
Certificacion por Cambio de Motor, Hélice o
Rotores

Examen Médico en Operacion
Examen Médico de Operacion

PROCESO VIGILANCIA DEL USO DEL
ESPECTRO RADIOELECTRICO, ASI
COMO EL CUMPLIMIENTO A LAS
CONDICIONES DE OPERACION DE LOS
PERMISIONARIOS, ASIGNATARIOS Y
CONCESIONARIOS

Monitoreo del Espectro Radioeléctrico por
Queja de Interferencia.

Monitoreo del Espectro Radioeléctrico por
Programa

Visitas de Inspeccion a Sistemas de Radio
y Television

Visitas de Inspeccion a Sistemas de
Telecomunicaciones.
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MP-CSCT-PR16

MP-CSCT-PR16-P0O1

MP-CSCT-PR16-P02

MP-CSCT-PR16-P03

MP-CSCT-PR16-P04

MP-CSCT-PR16-P05

MP-CSCT-PR16-P06

MP-CSCT-PR16-P07

MP-CSCT-PR17

MP-CSCT-PR17-P0O1

MP-CSCT-PR17-P02

CSCT-PR17-P03

MP-CSCT-PR17-P04

CODIGO MP-CSCT Rev.02
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PROCESO ATENCION DE SOLICITUDES
DE PERMISIONARIOS Y SIGNATARIOS
Asignacion de Frecuencias para Uso
Oficial, Enlace Estudio-Planta y Control
Remoto.

Captacion de Ingresos de Derechos,
Productos y Aprovechamientos

Cesion de Derechos de Permisos para
Instalar y Operar Sistemas de
Radiocomunicacion Privada
Modificaciones a permisos de
Radiocomunicacion Privada.

Notificacion de Documentos

Atencion a Quejas de Interferencia de
Concesionarios, Permisionarios y
Asignatarios de Sistemas de
Telecomunicaciones

Revocacion de Permisos de
Radiocomunicacion Privada

PROCESO ATENCION DE SOLICITUDES
DE RADIOAFICIONADOS, RADIO
OPERADORES, RADIO CLUBES Y
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
Certificados de Aptitud y Autorizacion para
Instalar y Operar Estaciones del Servicio de
Aficionados

Registros y Permisos para Instalar y Operar
Estaciones Fijas y Repetidoras de Radio
clubes

Certificados de Aptitud de Radioperadores
de Estaciones Radioeléctricas Civiles y
Redes

Publicas de Telecomunicaciones

Registro para la Prestacion de Servicios de
Telecomunicaciones de Valor Agregado
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MP-CSCT-PR18

MP-CSCT-PR18-P0O1

MP-CSCT-PR18-P02

MP-CSCT-PR18-P03

MP-CSCT-PR19

MP-CSCT-PR19-P02

MP-CSCT-PR19-P04

Procesos de Apoyo

MP-CSCT-PRT

MP-CSCT-PRt-PO1
MP-CSCT-PRt-P02
MP-CSCT-PRO2

MP-CSCT-PR02-P0O1

MP-CSCT-PR02-P02
MP-CSCT-PRO3
MP-CSCT-PR0O3-P0O1
MP-CSCT-PR0O4

MP-CSCT-PR04-P0O1

CODIGO MP-CSCT Rev.02

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE CENTROS SCT

VIGENCIA: DICIEMBRE 2021

PROCESO COMUNICACIONES DE
POBLACIONES RURALES CON
TELEFONIA

Pre verificaciones de Programas de
Telefonia Social

Verificacion de Instalacion de Programas
de telefonia Rural

Verificacion de Operacion de Programas de
Telefonia Rural y Cobertura Social de
Telecomunicaciones

PROCESO COMUNICACION A TRAVES
DE CENTROS COMUNITARIOS
DIGITALES

Coordinacion del Comité Operativo Estatal
del Sistema Nacional e-México

Proceso de Implementacion y/o Verificacion
de Sitios de Conectividad

PROCESO PROCEDIMIENTOS
TRANSVERSALES

Actualizacion Cartografica y Captacion de
Ingresos por su Venta

Integracion y Analisis de Informes
Institucionales y Externos

PROCESO ANALISIS DE INFORMACION
Atencion de Solicitudes de Informacion de
los Diferentes Medios de Comunicacién y la
Ciudadania en General

Analisis de Informacion

PROCESO DIFUSION

Elaboracion de Boletines de Prensa
PROCESO ADMINISTRACION DE
INCIDENTES EN TIC’S

Administracion de Incidentes Informaticos
en los Centros SCT
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MP-CSCT-PRO7
MP-CSCT-PRO7-PO1

MP-CSCT-PRO8

MP-CSCT-PR08-PO1
MP-CSCT-PR08-P02
MP-CSCT-PR08-P03

MP-CSCT-PR08-P04

Procesos Administrativos

MP-CSCT-PR20

MP-CSCT-PR20-P0O1
MP-CSCT-PR20-P02
MP-CSCT-PR20-P03
MP-CSCT-PR2 0-P04
MP-CSCT-PR20-P05
MP-CSCT- PR20-P06
MP-CSCT-PR20-P07
MP-CSCT-PR20-P08

MP-CSCT-PR20-P09
MP-CSCT-PR20-P10

MP-CSCT-PR21

MP-CSCT-PR21-P0O1
MP-CSCT-PR21-P02

MP-CSCT-PR21-P03

MP-CSCT-PR22

CODIGO MP-CSCT Rev.02

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE CENTROS SCT

VIGENCIA: DICIEMBRE 2021

PROCESO JUICIOS DE AMPARO
Juicios de Amparo

PROCESO JUICIOS

Tramite y Seguimiento de los Juicios
Civiles

Tramite y Seguimiento de los Juicios
Agrarios

Tramite y Seguimiento de los Juicios de
Nulidad

Rescision Administrativa de Un Contrato de
Obra Publica

PROCESO ADMINISTRACION DE
RECURSOS FINANCIEROS
Anteproyecto del Presupuesto
Adecuaciones Presupuestarias
Cuentas por Liquidar Certificadas

Fianzas

Fideicomiso

Fondo Rotatorio

Conciliaciones Bancarias y Concentracion
de Fondos a la Tesoreria de la Federacion
Reasignacion de Recursos Federales a
Gobiernos del Estado

Registro y Control Presupuestal

Informes sobre el Estado del Ejercicio

PROCESO ADMINISTRACION DE
RECURSOS MATERIALES

Arrendamiento de Inmuebles

Contratacion de Adquisicion de Bienes y de
Prestacion de Servicios

Control de Almacenes y Bienes Muebles

PROCESO ADMINISTRACION DE
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MP-CSCT-PR22-P01
MP-CSCT-PR22-P02
MP-CSCT-PR22-P03
MP-CSCT-PR22-P04
MP-CSCT-PR22-P05
MP-CSCT-PR22- P06
MP-CSCT-PR22-P07

MP-CSCT-PR22-P08

MP-CSCT-PR22-P09
MP-CSCT-PR22-P10
MP-CSCT-PR22-P11
MP-CSCT-PR22-P12
MP-CSCT-PR22-P13

MP-CSCT-PR22-P14

CONTROL DE CAMBIOS

CODIGO MP-CSCT Rev.02

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO DE CENTROS SCT

VIGENCIA: DICIEMBRE 2021

PERSONAL

Movimientos de Plazas

Control de Plazas

Contrato de Personal Eventual

Comision Mixta de Escalafén

Evaluacion del Desempeiio y Otorgamiento
de Estimulos y Recompensas al Personal
Operativo

Envio de Expedientes de Personal por
Cambio de Radicacion / Adscripcion
Coordinacion de Actividades Sociales y
Deportivas

Informes Mensuales y Trimestral a la UPE
sobre los Movimientos en Plantilla de
Personal del Centro SCT

Programa de Reconocimiento a la
Integridad

Nominas

Ocupacion de Plazas Vacantes
Programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Prestaciones Pagadas en Némina
Extraordinaria

Registro y Control de Personal
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