MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

COMUNICACIONES
CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
) Fortalecer la autoridad en la funcion de rectoria y promocion del transporte aéreo manteniendo actualizado el
OBJETIVO ESTRATEGICO: marco juridico y regulatorio para brindar certidumbre a inversionistas, proveedores y usuarios y ejercer una

mejor regulacion técnica de la industria

OBJETIVO

Expedir una Constancia de Manufactura a los subcontratistas y/o proveedores del titular de una
aprobaciéon de producciéon otorgada por alguna Autoridad de aviacion civil mediante el analisis de la
informacién de respaldo y la verificaciéon de los procesos de produccion, la organizacion y las
instalaciones de produccién, con la finalidad de asegurarse que los articulos producidos en territorio
nacional se encuentren en condiciones de aeronavegabilidad.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Sera responsabilidad de todo el personal adscrito a la Direccion General
Adjunta de Aviaciéon (DGAA) apegarse en todo momento a lo que establezca
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo (LFPA), Ley Federal de
Derechos, la ILey General de Responsabilidades Administrativas, el
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes,
normatividad y disposiciones aplicables.

2. Sera responsabilidad de todo el personal adscrito a la DGAA apegarse en
todo momento a lo establecido en los lineamientos para la expedicién de una
Aprobacién de Produccion vigentes.

3. La solicitud de expedicion de una Constancia de Manufactura se debe recibir
en escrito libre en fisico original, acompafiada de la informacién técnica de
soporte, en formato digital o fisico, dicha informacién es la siguiente:

a. Solicitud. Escrito libre dirigido a la Direccion General Adjunta de
Aviacién adscrita a la Direcciéon General de Aeronautica Civil
solicitando la expedicion de la Constancia de Manufactura;

b. Escritura. Instrumento puablico o escritura constitutiva y sus
modificaciones;

c.  DPoder otorgado al representante o apoderado. Acreditar su personalidad
juridica mediante poder notarial ante fedatario publico, segun el caso;

d. Registro Federal de Contribuyentes (RFC). Documento que acredite la
inscripcién en el RFC, emitido por la Secretarfa de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP);

e.  Domicilio. Documento de “Aviso de Actualizacién o Modificacion de
situacion fiscal” donde se indiquen los datos de identificacién del
contribuyente, datos de la ubicacién de la instalacién de produccion y
datos del representante legal;
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t. Datos de disesio. Documento que demuestre que se mantiene para cada
articulo una aprobacién de disefio o el derecho de acceso a los datos
de disefio aprobados correspondientes para fines de produccion en el
marco de un acuerdo o arreglo entre el titular de la aprobacion de
disefio y el subcontratista y/o proveedor;

g.  Declaratoria de articnlos a producir. Lista de los articulos a producir con la
informacién necesaria para su identificacion, tales como descripcion
(en idioma inglés y/o espafiol), numero de parte y el producto
aeronautico en el cual el articulo sera instalado. *La descripcion de
los articulos debe corresponder a lo establecido en el disefio
aprobado o requisito contractual*.

h.  Plano esquemdtico. Plano(s) en el(los) cual(es) se muestre la distribucion
de las areas de produccién en las cuales se produciran los articulos,
asi como los demas procesos de producciéon que se realizaran o los
programas comerciales con los que se cuenta;

1. Descripcion de la Organizacion. Documento en el que se describa la

manera en que la organizacion se asegurara de cumplir con todos los
requisitos del numeral 8.4., de la Circular Obligatoria CO AV-29/11
R2. Asimismo, el documento debe identificar un Gerente
responsable y describir las responsabilidades de cada puesto y las
delegaciones de autoridad asignadas, asi como las relaciones de
funcién entre aquellos responsables de la gestion de la calidad y otros
componentes de la organizacion.
El Gerente mencionado en el presente inciso, deber ser el
responsable dentro de la organizaciéon del solicitante, y tener la
autoridad sobre todas las operaciones de produccion que son llevadas
a cabo de acuerdo a lo establecido en el numeral 8.4 de la Circular
Obligatoria CO AV-29/11 R2. El Gerente responsable debe
confirmar que los procedimientos descritos en el Manual de calidad
requerido en el inciso k) del presente apartado, se lleven a cabo y que
el titular de la Constancia de Manufactura cumple con los requisitos
de las disposiciones legales aplicables. El Gerente responsable sera el
punto de contacto principal con la Autoridad Aeronautica.

j.  Sistema de calidad. El subcontratista y/o proveedor o titular de una
Constancia de Manufactura debe establecer un sistema de calidad que
sea aplicable a su(s) instalacién(es) de producciéon ubicada(s) en
territorio nacional. El sistema de calidad debe presentarse a la
Autoridad Aerondutica. En caso de que el subcontratista y/o
proveedor o titular de la Constancia de Manufactura adopte el
sistema de calidad del titular de una aprobaciéon de produccién o
aprobaciéon del organismo de fabricacién otorgada por alguna
Autoridad de aviacion civil, debe describir cualquier desviaciéon o
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diferencia respecto de dicho sistema de calidad y el cual sera utilizado
por el subcontratista y/o proveedor o titular de la Constancia de
Manufactura en las instalaciones de produccion ubicadas en territorio
nacional.

k. Mannal de calidad. El subcontratista y/o proveedor o titular de una
Constancia de Manufactura debe proporcionar a la Autoridad
Aeronautica, un manual en el que describa el sistema de calidad
mencionado en el inciso j) del punto 3 de los presentes lineamientos
de operacion. El manual puede estar en idioma inglés y/o espafiol, y
en formato electronico no editable y aceptable para la Autoridad
Aeronautica.

4. Sera responsabilidad de la DGAA, la Direccién de Ingenierfa, Normas y
Certificacion (DINC) y la Subdireccion de Ingenierfa de Certificacion (SIC),
verificar que toda la informacién presentada por los interesados es conforme
a los requisitos solicitados en la reglamentacion, normatividad y disposiciones
aplicables.

5. Sera responsabilidad de la DGAA, DINC y SIC realizar una visita de
verificaciéon a las instalaciones de producciéon por la expedicion de una
Constancia de Manufactura, de conformidad a lo indicado en la solicitud.

6. Sera responsabilidad de la DGAA, DINC y SIC examinar los datos de apoyo,
asi como verificar las instalaciones de produccion, el sistema de calidad y los
procesos de produccién en sitio para determinar que el subcontratista y/o
proveedor, cumple con los requisitos de calidad y de produccion, y los
articulos son conformes a su diselo aprobado y se encuentran en
condiciones de funcionar de forma segura.

7. Sera responsabilidad de la DGAA, DINC y SIC determinar si el
subcontratista y/o proveedor, cumple con los requisitos cortrespondientes
para obtener una Constancia de Manufactura.

8. La DGAA es la unica area autorizada para asignar o generar el folio que
deben tener los oficios que se generen en el area para atender este
procedimiento.

9. La DGAA cuando elabore un oficio de prevenciéon de un tramite, establecera
al interesado un tiempo de respuesta dentro de los 30 dias naturales de
conformidad con el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

10. La DGAA cuando elabore un oficio de desecho de un tramite, establecera al
interesado que, transcurrido el plazo de 30 dias naturales, sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite de conformidad con el articulo 17-A de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
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11. Sera responsabilidad de la DGAA, DINC y SIC validar y confirmar la
informacién de la marca y modelo establecida en el formato MP-310-PR29-
P02-F03 hoja de Limitacién de Produccion de la Constancia de Manufactura,
mediante la consulta de los datos de disefio disponibles y publicados por la
Autoridad de Aviacion Civil de origen del titular de la aprobacién de disefio
(ejemplo: hoja de datos del Certificado de tipo) para anotar los datos
correctos relativos a la marca, modelo, submodelo, variante o cualquier otra
designacion establecida por el titular de la aprobacién de disefio en el
formato MP-310-PR29-P02-F03 hoja de Limitaciéon de Produccién de la
Constancia de Manufactura.

12. La SIC cuando identifique en la lista de numeros de partes designaciones
comerciales de los modelos, submodelos y variantes en los cuales seran
instalados los articulos producidos en territorio nacional, agrupara entre
paréntesis las designaciones comerciales en la columna modelo y anotara la
siguiente leyenda en el formato MP-310-PR29-P02-F03 hoja de Limitacién
de Produccién de la Constancia de Manufactura: Los datos que se
encuentran anotados entre paréntesis en la columna Modelo son
designaciones comerciales de los productos aeronauticos aplicables
que se encuentran con Certificacion en tipo y no son consistentes con
los datos de disefio aprobados y publicados por la Autoridad de
Aviacion Civil del Estado de Disefio.

13. La SIC cuando identifique en la lista de nimeros de partes que no especifica
claramente en que modelos, submodelos y variantes seran instalados los
articulos producidos en territorio nacional, agregara un asterisco en la
columna modelo segun aplique y anotara la siguiente leyenda en el formato
MP-310-PR29-P02-F0O3 hoja de Limitacién de Producciéon de la Constancia
de Manufactura: Los datos anotados con asterisco * en la columna
Modelo estan relacionados con alguno o varios de los diferentes
modelos, submodelos, variantes y/o series de conformidad con los
datos de disefio aprobados y publicados por la Autoridad de Aviacion
Civil del Estado de Disefio.

14. eLa SIC cuando identifique que las aecronaves por marca y modelo no han
sido certificadas o se encuentren en proceso de certificacion por parte de la
Autoridad de Aviacién Civil de origen del titular de la aprobacién de disefio,
no las incluira en el formato MP-310-PR29-P02-F03 hoja de Limitaciéon de
Produccion de la Constancia de Manufactura.

15. La SIC cuando identifique aeronaves por marca y modelo que sean de uso
militar o que hayan recibido la designacion de aeronaves o vehiculo aéreo no
tripulado por parte de la Autoridad de Aviaciéon Civil de origen del titular de
la aprobacion de disefio, no las incluira en el formato MP-310-PR29-P02-F03

hoja de Limitacién de Producciéon de la Constancia de Manufactura.
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16. La SIC podra anotar la descripciéon de los articulos a producir por el
fabricante, subcontratista y/o proveedor en espafiol, inglés o bilingiie,
respectando en primer orden la descripcion en espafiol y posteriormente en
idioma inglés en el formato MP-310-PR29-P02-F03 hoja de Limitacién de
Produccioén de la Constancia de Manufactura.

17. El Plan de Acciones Correctivas debe ser presentado por el interesado dentro
de los 30 dias naturales a partir de que haya recibido el oficio de notificacién
de las no conformidades.
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COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAU&I\%
VIGENCIA: ENERO DE 2020

AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

1 | Ventanilla Unica de Servicios Recibe del interesado la solicitud escrita con los | 1 hora
(Dependiente de la Unidad de anexos mencionados en el numeral 3 de los
Gestion y Tramite) lineamientos de operacion, le asigna folio a la
solicitud escrita y la entrega junto con los anexos
a la Direccion General Adjunta de Aviacion para
su atencion.

2 Direccion General Adjunta de Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios la | 2 dias
Aviacion solicitud escrita con folio y los anexos, sella el
acuse de la solicitud y anota el nombre del titular
de la Direccion que atiende el tramite en la
solicitud escrita y la entrega junto con los anexos
a la Direccion de Ingenierfa, Normas vy
Certificacion para la atencién correspondiente.

3 Direccién de Ingenieria, Normasy | Recibe de la Direcciéon General Adjunta de 1 dia
Certificacion Aviaciéon la solicitud escrita con folio y los
anexos y anota el nombre del titular de la
Subdireccién que atiende el tramite en la
solicitud escrita, y entrega la solicitud y anexos a
la Subdireccion de Ingenierfa de Certificacion
para su atencion correspondiente.

4 | Subdireccién de Ingenierfa de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y | 1 hora
Certificacion Certificacion la solicitud escrita con folio y los
anexos y actualiza la base de datos de Excel
“Control Interno de Asignacién y Seguimiento
de Solicitudes” anotando el folio de ventanilla,
fecha de recepcion, clave y tipo de tramite,
iniciales a quien se turna el folio, fecha limite de
entrega y fecha de entrega, y solicitante del
tramite para atender la solicitud correspondiente.

5 Revisa que la solicitud escrita y los anexos se | 3 dias
encuentren de conformidad con la normatividad
aplicable, para lo cual, se debe completar la
forma MP-310-PR29-P02-F01 Lista de verificaciéon
para expedicion de wuna Constancia de
Manufactura siguiendo su guia de llenado.
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CIVIL

VIGENCIA: ENERO DE 2020

Direccion General Adjunta de Aviacion

Expedicion de una constancia de manufactura

58 dias aproximadamente

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

10

Aviacién

Direccion de Ingenierfa, Normas y
Certificacion

Direccion General Adjunta de

Si la solicitud escrita y anexos cumplen con lo
requerido conecta con actividad No. 29

Si ]a solicitud escrita y anexos no cumplen con lo
requerido conecta con actividad No. 6

Elabora oficio de prevenciéon del tramite, dos
originales, en donde le notifica la documentacion
faltante al interesado, los rubrica y los entrega a
la. Direccion de Ingenierfa, Normas vy
Certificacion para su rubrica correspondiente.

Recibe de la Subdireccion de Ingenierfa de
Certificacion dos originales del oficio de
prevencion del tramite rubricados para su
rabrica.

Rubrica dos originales del oficio de prevencion
del tramite y los entrega a la Direccién General
Adjunta  de  Aviaciéon para su  firma
correspondiente.

Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y
Certificaciéon dos originales del oficio de
prevencion rubricados del tramite para su firma.

Firma dos originales del oficio de prevencion del
tramite y los entrega a la Direcciéon de Ingenierfa,
Normas y Certificacién para su entrega a la
Ventanilla Unica de Servicios.

5 dia

1 dia

1 hora

1 dia

1 hora
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AREA RESPONSABLE:

CIVIL

VIGENCIA: ENERO DE 2020

Direccion General Adjunta de Aviacion

PROCEDIMIENTO:

Expedicion de una constancia de manufactura

DURACION TOTAL:

58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

11

12

13

14

15

Direccién de Ingenierfa, Normas y

Certificacién

Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacion

Ventanilla Unica de Servicios
(Dependiente de la Unidad de
Gestion y Tramite)

Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacion

Ventanilla Unica de Servicios
(Dependiente de la Unidad de
Gestion y Tramite)

Recibe dos originales del oficio de prevencion
del tramite firmados de la Direccién General
Adjunta de Aviacién y entrega los dos oficios
firmados a la Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacién para que se actualice la base de
datos de Excel referente a “Control Interno de
Asignaciéon y Seguimiento de Solicitudes” 'y
poder entregarlos a la Ventanilla Unica de
Servicios.

Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y
Certificacion dos originales del oficio de
prevencion firmados del tramite y actualiza el
“Control Interno de Asignacién y Seguimiento
de Solicitudes” anotando el numero de oficio,
resolutiva, fecha de recepcion de respuesta final,
notas y observaciones, y entrega los dos
originales firmados a la Ventanilla Unica de
Servicios, uno para su entrega al interesado y el
otro es acuse.

Recibe dos originales del oficio de prevencion
del tramite firmados y sella el acuse, y entrega al
interesado un original y recaba en el otro original
firma o sello de recibido como acuse de recibo y
lo entrega a la Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacion para su control y archivo

Recibe de la Ventanilla Unica de Setvicios el
acuse de recibo del oficio de prevenciéon del
tramite y lo archiva en la gaveta asignada a la
Subdireccién de Ingenierfa de Certificacion.

Recibe del interesado escrito e informacion
adjunta dando respuesta al oficio de prevencion
del tramite, le asigna folio al escrito, y entrega
escrito con folio asignado e informacién adjunta
a la Direccion General Adjunta de Aviacion.

1 dia

1 hora

1 dia

2 dias

1 hora

16

Direccion General Adjunta de

Recibe de la Ventanilla Unica de Setvicios escrito

2 dias
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C_OMPN.I_CA.CIONES CIVIL
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Aviacioén con folio e informacién adjunta dando respuesta
al oficio de prevencién del tramite, anota el
nombre del titular de la Direccién que atiende el
tramite en el escrito y lo entrega junto con la
informacién adjunta a la Direccién de Ingenieria,
Normas y Certificacién para su seguimiento y
atencion correspondiente.

17 | Direccién de Ingenierfa, Normas 'y | Recibe de la Direccion General Adjunta de 1 dfa
Certificacién Aviacién escrito con folio e informacién adjunta
dando respuesta al oficio de prevenciéon del
tramite, anota el nombre del titular de la
Subdireccién que atiende el tramite en el escrito,
y entrega el escrito e informacién adjunta a la
Subdireccién de Ingenieria de Certificacion para
su atencién correspondiente.

18 | Subdireccion de Ingenierfa de Recibe de la Direccién de Ingenieria, Normas y | 1 dia
Certificacion Certificacién escrito con folio e informacién
adjunta dando respuesta al oficio de prevencion
del tramite y actualiza la base de datos “Control
Interno de Asignaciéon y Seguimiento de
Solicitudes” anotando el folio de ventanilla, fecha
de recepcion, clave y tipo de tramite, iniciales a
quien se turna el folio, fecha limite de entrega y
fecha de entrega, y solicitante del tramite para
atender el escrito correspondiente.

19 Revisa que el escrito e informaciéon adjunta | 3 dias
cumpla con lo requerido en la prevencion.

Si no es conforme a lo requerido en el oficio de
prevencion del tramite, conecta con actividad
No. 20

Si es conforme a lo requerido en el oficio de
prevenciéon del tramite, conecta con actividad
No. 29

20 Elabora oficio de desecho del tramite de V5 dia
solicitud de expedicion de una Constancia de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Manufactura, dos originales, los rubrica y los
entrega a la Direcciéon de Ingenierfa, Normas y
Certificacion para su rubrica correspondiente.

21 | Direccion de Ingenierfa, Normasy | Recibe de la Subdireccion de Ingenierfa de 1 dfa
Certificacion Certificacion dos originales del oficio de desecho
del tramite de solicitud de expediciéon de una
Constancia de Manufactura rubricados para su
rubrica.

22 Rubrica dos originales del oficio de respuesta de | 1 hora
desecho del tramite de solicitud de expedicion de
una Constancia de Manufactura y los entrega a la
Direccion General Adjunta de Aviaciéon para su

firma.
23 | Direccion General Adjunta de Recibe de la Direccién de Ingenieria, Normas y | 1 dia
Aviacion Certificacion dos originales del oficio de desecho

del tramite de solicitud de expediciéon de una
Constancia de Manufactura rubricados para su
firma.

24 Firma dos originales del oficio de desecho del | 1 hora
tramite de solicitud de expedicion de una
Constancia de Manufactura y los entrega a la
Direcciéon de Ingenieria, Normas y Certificacion
para su entrega a la Ventanilla Unica de
Servicios.

25 | Direccion de Ingenierfa, Normas 'y | Recibe dos originales del oficio de desecho del 1 dia
Certificacién tramite de solicitud de expedicion de una
Constancia de Manufactura firmados de la
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.C_OMUN_.I_CAICIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Direcciéon General Adjunta de Aviacion y los
entrega a la Subdireccién de Ingenierfa de
Certificacion para que se actualice la base de
datos de Excel referente a “Control Interno de
Asignaciéon y Seguimiento de Solicitudes” y
poder entregarlos a la Ventanilla Unica de
Servicios.

26 | Subdireccion de Ingenierfa de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y | 1 hora
Certificacion Certificacion dos originales del oficio de desecho
del tramite de solicitud de expedicién de una
Constancia de Manufactura firmados y actualiza
la base de datos de Excel “Control Interno de
Asignaciéon y  Seguimiento de Solicitudes”
anotando fecha de recepciéon de los oficios
firmados y entrega los dos originales firmados a
la Ventanilla Unica de Setvicios, uno para su
entrega al interesado y el otro es acuse.

27 | Ventanilla Unica de Servicios Recibe dos originales del oficio de desecho del | 1 dia
(Dependiente de la Unidad de tramite de solicitud de expediciéon de una
Gestion y Tramite) Constancia de Manufactura firmados, sella el
acuse de entrega de oficios, y entrega al
interesado un original y recaba en el otro original
firma o sello de recibido como acuse de recibo y
lo entrega a la Subdirecciéon de Ingenieria de
Certificacién para su control y archivo.

28 | Subdireccion de Ingenieria de Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios el | 2 dias
Certificacion acuse de recibo del oficio de desecho del tramite
de solicitud de expedicién de una Constancia de
Manufactura y lo archiva en la gaveta asignada a
la Subdireccion de Ingenieria de Certificacion.

Conecta con el fin del procedimiento.

29 | Subdireccion de Ingenieria de Continta con el procedimiento Visita de
Certificacion Vetrificacion a los Fabricantes, Subcontratistas
y/ o Proveedores.

Si la visita de verificacion tiene resultados de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

C_OMPN.I_CA.CIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. .., .
N° Responsable Descripcion Tiempo
conformidad conecta con actividad No. 58
Si la visita de verificacion tiene como resultados
no conformidades conecta con actividad No. 30
30 Elabora oficio de notificacion de no V> dia

conformidades de la visita de verificacién, dos
originales, solicitando al interesado un Plan de
Acciones Correctivas dentro de los siguientes 30
dias naturales a partir de que haya recibido el
oficio de notificacion, los rubrica y entrega a la
Direcciéon de Ingenierfa, Normas y Certificacion
para su rubrica correspondiente.

31 | Direccion de Ingenierfa, Normasy | Recibe de la Subdireccion de Ingenierfa de 1 dia
Certificacion Certificaciéon dos originales del oficio de
notificacion de no conformidades rubricados
para su rubrica.

32 Rubrica dos originales del oficio de notificaciéon | 1 hora
de no conformidades y los entrega a la General
Adjunta de Aviacion para su firma.

33 | Direccion General Adjunta de Recibe de la Direccién de Ingenieria, Normas y | 1 dia
Aviacion Certificacion dos originales del oficio de
notificacién de no conformidades rubricados
para su firma.

34 Firma dos originales del oficio de notificacién de | 1 hora
no conformidades y los entrega a la Direccion de
Ingenierfa, Normas vy Certificacién para su
entrega a la Ventanilla Unica de Servicios.

35 | Direcciéon de Ingenierfa, Normasy | Recibe de la Direcciéon General Adjunta de | 1dia
Certificacion Aviacion dos originales del oficio de notificacién
de no conformidades firmados y los entrega a la
Subdireccién de Ingenierfa de Certificacion para
que se actualice la base de datos de Excel
referente a “Control Interno de Asignacion y
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COMUNICACIONES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

AREA RESPONSABLE:

CIVIL

VIGENCIA: ENERO DE 2020

Direccion General Adjunta de Aviacion

PROCEDIMIENTO:

Expedicion de una constancia de manufactura

DURACION TOTAL:

58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

36

37

38

39

Subdireccion de Ingenierfa de
Certificacién

Ventanilla Unica de Servicios
(Dependiente de la Unidad de
Gestion y Tramite)

Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacion

Ventanilla Unica de Servicios
(Dependiente de la Unidad de
Gestion y Tramite)

Seguimiento de Solicitudes” y poder entregarlos
a la Ventanilla Unica de Servicios.

Recibe de la Direccién de Ingenieria, Normas y
Certificacion dos originales del oficio de
notificacién de no conformidades firmados y
actualiza la base de datos de Excel “Control
Interno de Asignaciéon y Seguimiento de
Solicitudes” anotando fecha de recepcion de los
oficios firmados y entrega los dos originales a la
Ventanilla Unica de Servicios, uno para su
entrega al interesado y el otro es acuse.

Recibe dos originales del oficio de notificacion
de no conformidades firmados y entrega al
interesado un original y recaba en el otro original
firma o sello de recibido como acuse de recibo y
lo entrega a la Subdirecciéon de Ingenierfa de
Certificacion para su control y archivo.

Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios el
acuse de recibo del oficio de notificacién de no
conformidades y lo archiva.

Recibe del interesado escrito y el Plan de
Acciones Correctivas dando respuesta al oficio
de notificacion de no conformidades, le asigna
folio al escrito y los entrega a la Direccién
General Adjunta de Aviacién para su atencién
correspondiente.

1 hora

1 dia

2 dias

1 hora

40

Direcciéon General Adjunta de
Aviacion

Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios escrito
con folio y el Plan de Acciones Correctivas,
anota el nombre del titular de la Direccién que
atiende el tramite en el escrito y lo entrega junto
con el Plan de Acciones Correctivas a la
Direccién de Ingenierfa, Normas y Certificacion
para su seguimiento y atencién correspondiente.

2 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

C_OMUN.I_CACIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

41 | Direccion de Ingenierfa, Normasy | Recibe de la Direccién General Adjunta de 1 dfa
Certificacion Aviacion escrito con folio y el Plan de Acciones
Correctivas, anota el nombre del titular de la
Subdireccién que atiende el tramite en el escrito,
y entrega el escrito y el Plan de Acciones
Correctivas a la Subdireccion de Ingenieria de
Certificacion para su atencion correspondiente.

42 | Subdireccion de Ingenierfa de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y | 1 hora
Certificacion Certificacion escrito con folio y el Plan de
Acciones Correctivas y actualiza la base de datos
“Control Interno de Asignacién y Seguimiento
de Solicitudes” anotando el folio de ventanilla,
fecha de recepcién, clave y tipo de tramite,
iniciales a quien se turna el folio, fecha limite de
entrega y fecha de entrega, y solicitante del
tramite para atender el escrito correspondiente.

43 Revisa y analiza si el Plan de Acciones 3 dias
Cortrectivas propuesto elimina las causas de las
no conformidades identificadas durante la visita
de vetrificacion.

Si determina que las acciones correctivas
corrigen las no conformidades y previenen
futuras reincidencias conecta con actividad No.

58

Si determina que las acciones correctivas no son
adecuadas para corregir y prevenir futuras
reincidencias conecta con actividad No. 44

44 Elabora oficio de prevencion del tramite en | , dia
donde le notifica que las Acciones Correctivas
presentadas no son adecuadas, dos originales, los
rubrica y entrega a la Direcciéon de Ingenierfa,
Normas y Certificaciéon para su rubrica
correspondiente.

45 | Direccién de Ingenieria, Normas y Recibe de la Subdireccion de Ingenieria de | 1 dig
Certificacion Certificaciéon dos originales del oficio de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

.C_OMUN_.I_CAICIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

prevencion del tramite de las Acciones
Cortrectivas rubricados para su rubrica.

Rubrica dos originales del oficio de prevencion 1 hora
del tramite de las Acciones Correctivas y los
entrega a la Direccion General Adjunta de
Aviacién para su firma.

46

47 | Direccion General Adjunta de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y 1 dia
Aviacion Certificacion dos originales del oficio de
prevencion del tramite de las Acciones
Cortrectivas rubricados para su firma.

Firma dos originales del oficio de prevencion del | hora
tramite de las Acciones Correctivas y los entrega
a la Direccion de Ingenierfa, Normas vy
Certificacién para su entrega a la Ventanilla
Unica de Servicios.

48

Recibe de la Direccion General Adjunta de | dia
Aviaciéon dos originales del oficio de prevencion
del tramite de las Acciones Correctivas firmados
y los entrega a la Subdireccion de Ingenierfa de
Certificacién para que se actualice la base de
datos de Excel referente a “Control Interno de
Asignaciéon y Seguimiento de Solicitudes” y
poder entregarlos a la Ventanilla Unica de
Servicios.

49 | Direccion de Ingenierfa, Normas y
Certificacion

Recibe de la Direccién de Ingenieria, Normas y 1 hora
Certificaciéon dos originales del oficio de
prevencion del tramite de las Acciones
Correctivas firmados y actualiza la base de datos
de Excel referente a “Control Interno de
Asignaciéon y  Seguimiento de  Solicitudes”
anotando fecha de recepcion de los oficios
firmados y entrega los dos originales a la
Ventanilla Unica de Servicios, uno para su

50 | Subdireccion de Ingenierfa de
Certificacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

.C_OMUN_.I_CAICIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

entrega al interesado y el otro es acuse.

Recibe dos originales del oficio de prevencion 1 dia
del tramite de las Acciones Correctivas firmados
y entrega al interesado un original y recaba en el
otro original firma o sello de recibido como
acuse de recibo y lo entrega a la Subdireccion de
Ingenierfa de Certificacion para su control y

51 | Ventanilla Unica de Servicios
(Dependiente de la Unidad de
Gestion y Tramite)

archivo.
52 | Subdireccion de Ingenierfa de Recibe de la. Ventanilla Qnica de Servhic’:ios cl 2 dias
Certificacion acuse de recibo c.lel oficio de. prevencion Flel
tramite de las Acciones Correctivas y lo archiva
en la gaveta asignada a la Subdirecciéon de
Ingenierfa de Certificacion.
53 | Ventanilla Unica de Servicios Recibe del interesado escrito e informacién | 1 hora
(Dependiente de la Unidad de adjunta dando respuesta al oficio de prevencion
Gestion y Tramite) del tramite de las Acciones Correctivas, le asigna
folio al escrito y los entrega a la Direccién
General Adjunta de Aviacién para su atencioén
correspondiente.
54 | Direccion General Adjunta de Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios escrito 2 dias

con folio e informacion, anota el nombre del
titular de la Direcciéon que atiende el tramite en el
escrito y los entrega a la Direcciéon de Ingenieria,
Normas y Certificacién para su seguimiento y
atencion correspondiente.

Aviacién

Recibe de la Direccion General Adjunta de 1 dia
Aviacién escrito con folio e informacion adjunta,
anota el nombre del titular de la Subdireccién
que atiende el tramite en el escrito, y entrega el
escrito e informacién adjunta a la Subdireccion
de Ingenierfa de Certificacién para su atencion
correspondiente.

55 | Direccién de Ingenierfa, Normas y
Certificacion
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COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUC':I'II\(/Zlﬁ
VIGENCIA: ENERO DE 2020

AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
56 | Subdireccién de Ingenieria de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y | 1 hora
Certificacion Certificacién escrito con folio e informacion
adjunta y actualiza la base de datos de Excel
referente a “Control Interno de Asignacion y
Seguimiento de Solicitudes” para atender el
escrito correspondiente.
57 Revisa y analiza si las nuevas Acciones | 3 dias

Correctivas  son adecuadas para corregir y
prevenir futuras reincidencias.

Si determina que las nuevas Acciones Correctivas
cumplen con lo requerido, conecta con actividad
No. 58

Si determina que las nuevas Acciones Correctivas
no cumplen con lo requerido conecta con
actividad No. 20

53 Elabora el oficio de respuesta de conformidad al
tramite y la Constancia de Manufactura, dos
originales, utilizando los formatos Constancia de
Manufactura MP-310-PR29-P02-F02 y
Limitacién de Produccién de la Constancia de
Manufactura MP-310-PR29-P02-F03, rubrica los
dos originales del oficio de respuesta al tramite y
los entrega junto con dos originales de la
Constancia de Manufactura a la Direccién de
Ingenierfa, Normas vy Certificacién para su
revision y rubrica correspondiente.

V> dia

59 | Direccion de Ingenierfa, Normasy | Revisa de la Subdireccion de Ingenierfa de | 1 dia
Certificacién Certificaciéon dos originales del oficio de
respuesta rubricados de conformidad al tramite y
de la Constancia de Manufactura para su rabrica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

COMUN.I_CACIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
60 Rubrica dos originales del oficio de respuesta de | 1 hora

conformidad al tramite y entrega los dos oficios
junto con dos originales de la Constancia de
Manufactura a la Direcciéon General Adjunta de
Aviacién para su firma.

Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y 1 dia
Certificaciéon dos originales del oficio de
respuesta rubricados de conformidad al tramite y
dos originales de la Constancia de Manufactura
para su firma.

61 Direccion General Adjunta de
Aviacién

62 Firma dos originales del oficio de respuesta de
conformidad al tramite y dos originales de la
Constancia de Manufactura y entrega los
documentos firmados a la Direcciéon de
Ingenierfa, Normas y Certificacién para su
entrega a la Ventanilla Unica de Servicios.

1 hora

Recibe de la Direccion General Adjunta de 1di

. .. . ia
Aviaciéon dos originales del oficio respuesta de
conformidad al tramite y de la Constancia de
Manufactura firmados y los entrega a la
Subdireccion de Ingenierfa de Certificacion para
que se actualice la base de datos de Excel
referente a “Control Interno de Asignacion y
Seguimiento de Solicitudes” y poder entregarlos
a la Ventanilla Unica de Servicios.

63 | Direcciéon de Ingenierfa, Normas y
Certificacion

64 | Subdireccion de Ingenieria de Recibe de la Direccién de Ingenierfa, Normas y | 1 hora
Certificacion Certificacién dos originales del oficio respuesta
de conformidad al tramite y de la Constancia de
Manufactura firmados y actualiza la base de
datos de Excel “Control Interno de Asignacion y
Seguimiento de Solicitudes” anotando fecha de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

&) COMUNICACIONES CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: Direccion General Adjunta de Aviacion
PROCEDIMIENTO: Expedicion de una constancia de manufactura
DURACION TOTAL: 58 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

recepcion de los oficios firmados y entrega los
dos originales a la Ventanilla Unica de Servicios,
uno para su entrega al interesado y el otro es
acuse.

65 | Ventanilla Unica de Servicios Recibe dos originales del oficio de respuesta de 1 dia
(Dependiente de la Unidad de conformidad al tramite y la Constancia de
Gestion y Tramite) Manufactura firmados y entrega al interesado un
original y recaba en el otro original firma o sello
de recibido como acuse de recibo y lo entrega a
la Subdireccion de Ingenierfa de Certificacion
para su control y archivo.

66 | Subdireccion de Ingenierfa de Recibe de la Ventanilla Unica de Servicios los | 2 dias
Certificacién acuses de recibo del oficio de respuesta al tramite
y de la Constancia de Manufactura y los archiva
en la gaveta asignada a la Subdireccion de
Ingenierfa de Certificacion.

Termina procedimiento.
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Forma: MP-310-PR29-P02-FO1
Fecha: 22-may-19
Revisian: 6

Folio ventanilla:

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE AVIACION

DIRECCION DE INGENIERIA, NORMAS Y CERTIFICACION

SUBDIRECCION DE INGENIERIA DE CERTIFICACION

LISTA DE VERIFICACION PARA EXPEDICION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA

contribuyente, datos de la ubicacidon de la

la empresa solicitante, de
conformidad con el numeral

Tramite Aprobacidn para Produccién de aeronaves y sus componentes (SCT-02-DGAALC)
Departamento | Certificacion de Produccion y Aeronavegabilidad
Procedimiento | Expedicién de una Constancia de Manufactura
Cédigo MP-310-PR29-P02
Referencias CO AV-29/11 Revisién
2 3
A continuacion, se enlistan los puntos que deben ser
verificados, marcando con una "X" la casilla . .. . Comentarios/
) ) Medio de cumplimiento Casilla .
correspondiente, y anotar los comentarios que sean Observaciones
necesarios como corresponda.
No. La so|.|C|tud debe. co.ntener la informacion que se NO | N/A
describe en los siguientes puntos:
a) Solicitud
Escrito libre dirigido a la Direccion General | Escrito libre en original, de
1 | Adjunta de Aviacion, adscrita a la Direccion | conformidad con el articulo
General de Aeronautica Civil, solicitando la 15 de la LFPA
expedicion de la Constancia de Manufactura;
Acta constitutiva en original
. o copia certificada (articulo
b) Escritura ,
) - . L 15-A fraccion |l de la LFPA)
2 | Instrumento publico o escritura constitutiva y sus
. de la empresa, de
modificaciones; . ,
conformidad con el articulo
6 de la LGSM
¢) Poder otorgado al representante o apoderado . .
) ) o . Poder en original o copia
Acreditar su personalidad juridica mediante . .
) o , certificada, de conformidad
poder notarial ante fedatario publico (articulo 19 .
3 de la LFPA), segln el caso, si dicho poder ya ha con los articulos 10 de la
sido entre 'adog verificar \,a informa'?:ic'm e\i los LGSM, 15-A fraccidn Il y 16
) gaco, fraccion VI de la LFPA
registros de la empresa;
Copia simple en papel o en
electrénico del documento
d) Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del SAT, donde se
4 Documento que acredite la inscripcion en el RFC, especifique el RFC de la
emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito empresa solicitante, de
Publico (SHCP); conformidad con el numeral
8.4.7 inciso d) de la CO AV-
29/11R2
¢) Domicilio Copia !S|r.np\e en papel o en
n L electrénico del documento
Documento de “Aviso de Actualizacion o i
e s . -, . emitido por el SAT, que
Modificacion de situacion fiscal” donde se indiaue el domicilio fiscal de
5 indiquen los datos de identificacién del q

Lr;sti:::?tr;ntedi aﬁnoduccmn y datos del 8.4.7 inciso e) de la CO AV-
P gav 29/11R2
Paginalde3
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f) Datos de disefio

Documento que demuestre que se mantiene para
cada articulo una aprobacion de disefio o el
derecho de acceso a los datos de disefio
aprobados correspondientes para fines de
produccion, en el marco de un acuerdo o arreglo
entre el titular de la aprobacién de disefio y el
subcontratista y/o proveedor;

Copia simple en papel o en
electrénico de Contrato(s),
cartas de su PAH de origen,
otros documentos del PAH,
impresion de pantalla del
acceso a la pagina del PAH
y/o fabricante

g) Declaratoria de articulos a producir

Lista de los articulos a producir con la informacion
necesaria para su identificacion, tales como
descripcion (en idioma inglés y/o espanol),
nimero de parte y modelo del producto
aeronautico en el cual el articulo sera instalado.
“La  descripcion de los articulos debe
corresponder a lo establecido en el disefio
aprobado o requisito contractual”;

Copia simple en papel o en
electronico de la lista de
N/Ps que produce o
pretenda producir la
empresa, la marca vy el
modelo del producto
aeronautico deben ser
cotejados con los datos de
disefio aprobados (TCDS,
STC, etc.)

h) Plano esquematico

Plano(s) en el(los) cual(es) se muestre la
distribucion de las areas de produccién en las
cuales se produciran los articulos, asi como los
demas procesos de produccidn que se realizaran
o los programas comerciales con los que se
cuenta;

Copia simple en papel o en
electrénico del Lay-out de
las instalaciones de
produccion

i) Descripcion de la Organizacidn

Documento en el que se describa la manera en
que la organizacion se asegurard de cumplir con
todos los requisitos del numeral 8.4., de la
Circular Obligatoria CO AV-29/11 R2. De igual
forma, el documento debe identificar un Gerente
responsable y describir las responsabilidades de
cada puesto, asi como las delegaciones de
autoridad asignadas y las relaciones de funcion
entre aquellos responsables de la gestion de
calidad y otros componentes de la organizacion;

El Gerente antes mencionado, debe ser el
responsable dentro de la organizacién del
solicitante, y tener la autoridad sobre todas las
operaciones de produccion que son llevadas a
cabo de acuerdo a lo establecido en el numeral
8.4 de la Circular Obligatoria citada. El Gerente
responsable  debe confirmar que los
procedimientos descritos en el Manual de calidad
requerido en el inciso k) del numeral 8.4.7. de la
circular en comento, se lleven a cabho y que el
titular de la Constancia de Manufactura cumple
con los requisitos de las disposiciones legales
aplicables. El Gerente responsable sera el punto
de contacto principal con la Autoridad
Aeronautica;

Copia simple en papel o en
electrénico del Manual de
calidad o documento
equivalente, organigramas,
documentos de calidad,
descripcion del puesto, etc.
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11

j) Sistemas de calidad

El subcontratista y/o proveedor o titular de una
Constancia de Manufactura debe establecer un
sistema de calidad que sea aplicable a su(s)
instalacion(es) de produccion ubicada(s) en
territorio nacional. El sistema de calidad debe
presentarse a la Autoridad Aeronautica. En caso
de que el subcontratista y/o proveedor o titular
de la Constancia de Manufactura adopte el
sistema de calidad del titular de una aprobacion
de produccién o aprobacién del organismo de
fabricacion otorgada por alguna Autoridad de
aviacion civil, debe describir cualquier desviacién
o diferencia respecto de dicho sistema de calidad
y el cual sera utilizado por el subcontratista y/o
proveedor o titular de la Constancia de
Manufactura en las instalaciones de produccién
ubicadas en territorio nacional;

Copia simple en papel o en
electrénico del Sistema de
calidad de conformidad con
la norma 1SO vigente,
AS9100, u otra norma
equivalente, adicionalmente
requisitos del FAR parte 21,
segln aplique

12

k) Manual de calidad

El subcontratista y/o proveedor o titular de una
Constancia de Manufactura debe proporcionar a
la Autoridad Aeronautica, un manual en el que
describa el sistema de calidad mencionado en el
inciso j) del numeral 8.4.7 de la Circular
Obligatoria CO AV-29/11 R2. El manual puede
estar en idioma inglés y/o espaniol, y en formato
electrénico no editable y aceptable para la
Autoridad Aeronautica.

Copia simple en papel o en
electrénico del Manual de
calidad o documento
equivalente que debe estar
aprobado por su CAA de
origen y/o su casa matriz

Nota: Si se marco la casilla "NO" en alguno de los puntos anteriores, se debera completar esta informacién, en caso de que no se
encuentre esta informacion adjunta a la solicitud, contactar al punto de contacto apropiado de la empresa para solicitar la

informacion correspondiente.

4
Iniciales del IVA-A que
completd la lista:
Fecha de llenado:

5
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COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020

AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE AVIACION
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA
FORMATO: LISTA DE VERIFICACION PARA EXPEDICION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA
' MP-310-PR29-P02-F01
Datos que deberan anotarse
Campo
1 Numero de folio asignado por ventanilla, es decir, el folio de entrada;
2 Una equis “X” si cumple o no cumple o no aplica de conformidad con lo requerido
en el numeral;
3 Comentario u observacion sobre la informacion presentada;
4 Iniciales de la persona que revisé la documentacion; y
5 Fecha en la que se llen6 el formato o cuando se terminé de revisar la
documentacion.
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Subsecretaria de Transporte
Direccion General de Aeronautica Civil
Direccion General Adjunta de Aviacion

CONSTANCIA DE MANUFACTURA

NUMEROE 1 \emento./E 2 lemento.

La Secretaria de Comunicaciones y Transportes, con base en el articulo 21 fraccion XIV de su Reglamento Interior
y por conducto de la Direccidon General de Aercnautica Civil, expide la presente a favor de:

3 | ELIJA UN ELEMENTO.

con domicilio fiscal e instalaciones de produccion en:

4 Anoctar domicilio fiscal y
de las instalaciones de produccion

5

haciendo constar que Elija un elemento, realiza actividades de produccion de articulos para uso aeronautico y
ha establecido y mantiene un sistema de calidad o programa de inspecciones en sus instalaciones de
produccion indicadas anteriormente de conformidad con las Normas, Procedimientos y Reglamentos
prescritos por la Direccion General de Aeronautica Civil para:

6 | ANOTAR LA DESCRIPCION DE LOS ARTICULOS

Vigencia:
Esta Constancia de Manufactura es vigente a partir de la fecha de su expedicion, a no ser que sea cancelada,
suspendida o revocada por la Autoridad Aeronautica y no esvalida sin su(s) hoja(s) de Limitacion de Produccion
adjunta(s).

Atentamente

7

16 de abril de 2018
Fecha de expedicion Ing. Pablo Carranza Plata
Director General Adjunto de Aviacion

8

Elija un elemento.

Esta Constancia de Manufactura no es transferible, y cualquier cambio en la ubicacién o domicilio de las instalaciones de produccion, deberd ser notificado a la
Direccion General Adjunta de Aviacién de la Direccion General de Aerondutica Civil.

Cualguier modificacién de la Constancia de Manufactura sera sancionada conforme a lo establecido en la Ley de Aviacion Civil y sus Reglamentas.

Forma DGAC CP-008
Fecha: 20/02/19

Tde2
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COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020

AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE AVIACION
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA
FORMATO: CONSTANCIA DE MANUFACTURA MP-310-PR29-P02-F02

GUIA DE LLENADO

Datos que deberan anotarse o seleccionarse
Campo

Numero consecutivo de acuerdo al control de las empresas de producciéon Padron
1 de produccioén concentrado afio en curso;

Afo en que se expidié la Constancia de Manufactura de acuerdo al control de las
2 empresas de produccion Padrén de produccion concentrado afio en curso;
3 Nombre o razén social del subcontratista y/o proveedor;

Calle, numero exterior, colonia, delegacion, municipio, ciudad, entidad federativa
4 y/o cédigo postal del subcontratista y/o proveedor;
5 Nombre o razén social del subcontratista y/o proveedor;

Articulo o articulos que el subcontratista/proveedor pretende producir o produce en
6 serie en sus instalaciones de produccion;

Fecha de elaboraciéon de la Constancia de Manufactura, respetando el siguiente
7 formato: Dia/Mes/Afio (ejemplo: 1 de enero de 2014);y
3 Numero de enmienda de la Constancia de Manufactura del Subcontratista y/o

Proveedor que corresponda.
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LIMITACION DE PRODUCCION DE LA

CONSTANCIA DE MANUFACTURA
/ 2

Elija un elemento

El titular de la Constancia de Manufactura Numero Elija un el

NUMERO Elija

1

n elemento.

3

tiene acceso a los datos de diseno para producir los siguientes articulos:

4

>/ Elija un elemento. ha demostrado que

Descripcién

Producto aeronautico aplicable

Marca

Modelo

[Articulo(s) a producir]

[Marca del Producto

Aeronautico]

[Modelo del Producto

Aeronautico)

5

6

7

Importante:

9

16 de abril de 2018
Fecha de expedicion

10

Elija un elemento.

Director General Adjunto de Aviacion

Atentamente

Ing. Pablo Carranza Plata

La expedicion de la presente Constancia de Manufactura y su(s) hoja(s) de Limitacion de Produccion no eximen
8 a Elija un elemento, del cumplimiento de los requisitos establecidos por la Autoridad Aeronautica y otras
Dependencias para su uso en el sector aeroespacial.

Esta Constancia de Manufactura no es transferible, y cualquier cambio en la ubicacién o domicilic de las instalaciones de produccion, deberd ser notificado a la

Direccién General Adjunta de Aviacidn de la Direccidn General de Aerondutica Civil,

Cualguier modificacion de la Constancia de Manufactura serd sancionada conforme a lo establecido en la Ley de Aviacién Civil y sus Reglamentos.

Forma DGAC CP-008
Fecha: 20/02/19
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COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

CIVIL
VIGENCIA: ENERO DE 2020
AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE AVIACION
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA
FORMATO: HOJA DE LIMITACION DE PRODUCCION DE UNA CONSTANCIA DE MANUFACTURA MP-310-PR29-P02-

FO3

GUIA DE LLENADO

Datos que deberan anotarse o seleccionarse
Campo

Numero consecutivo de acuerdo al control de las empresas de producciéon Padron
1 de produccién concentrado afio en curso;

Afo en que se expidi6 la Constancia de Manufactura de acuerdo al control de las
empresas de produccion Padrén de produccion concentrado afio en curso;

Numero consecutivo de acuerdo al control de las empresas de producciéon Padron
3 de produccioén concentrado afio en curso;

Afno en que se expidié la Constancia de Manufactura de acuerdo al control de las
4 empresas de produccion Padrén de produccion concentrado afio en curso;

Articulos que seran producidos mediante la Constancia de Manufactura por el
5 subcontratista y/o proveedor con su desctipcion en idioma espafiol y/o inglés;

Marca del producto aeronautico aplicable en el cual los articulos seran instalados de
conformidad a los datos de disefio disponibles y publicados por la Autoridad de
aviacion civil del pafs de origen del titular de la aprobacién de disefio;

Modelo, submodelo, variante o cualquier otra identificacion designacion establecida
por el titular de la aprobaciéon de diseno del producto aeronautico aplicable en el
cual los articulos seran instalados.

Nombre o razén social del subcontratista y/o proveedor;

Fecha de elaboracion de la Constancia de Manufactura, respetando el siguiente
9 formato: Dia/Mes/Afio (ejemplo: 1 de enero de 2014); y

10 Nuamero de enmienda de la Constancia de Manufactura del Subcontratista y/o
Proveedor que corresponda.

Notas:
e Antes de usar la plantilla de la Constancia de Manufactura, verificar que sea
la dltima revision, de acuerdo con el control de procedimientos aplicable; y
e El formato del documento se debe respetar de acuerdo con la plantilla
establecida.
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