COMUNICACIONES MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AUTOTRANSPORTE

FEDERAL
) VIGENCIA: FEBRERO DE 2020
AREASRESPONSABLES: Direccion General Adjunta de Planeacion y Desarrollo.
PROCEDIMENTO: Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
ORETVOSESTRATEGIOS: Contribuir en la mejora de la seguridad vial, a través de la actuacién normativa e implementacién de controles a los

prestadores de servicio para la disminucién de los indices de siniestralidad y garantizar la integridad de los usuarios.

OBJETIVO

Integrar la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) de forma bimestral, trimestral, semestral, anual,
a través de la integracion de informaciéon de las areas sustantivas de la Direccion General de
Autotransporte Federal (DGAF) con el fin de dar a conocer de manera concreta el avance de las metas
programadas con sujecion a los objetivos establecidos en el Programa Sectorial de Comunicaciones y
Transportes y Plan Nacional de Desarrollo.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. A continuacién, se sefialan las disposiciones juridicas respectivas, mismas que contienen los preceptos
y lineamientos de aplicacion al presente procedimiento:

e “Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.”

e “Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria”.
e “Ley de Planeacion.”

e “Presupuesto de Egresos de la Federacion.”

e “Manual de Organizacién de Autotransporte Federal”

En caso de que alguno de los preceptos normativos indicados sufra alguna modificaciéon publicada en
el Diario Oficial de la Federacion, se entendera que el presente procedimiento debera realizarse de
conformidad con la modificacién publicada.

2. Para el desarrollo de las actividades la DGAF; a través de la Direccion General Adjunta de Planeacion
y Desarrollo (DGAPD) coordinara acciones conjuntas entre esta Unidad Administrativa, las
Dependencias y Organismos relacionados al autotransporte federal.

3. Sera responsabilidad de la Subdireccion de de Planeacion integrar informacion para integrar los
siguientes informes requeridos:

No. Informe Periodicidad
1 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) Bimestral, Trimestral, Semestral
Anual y del mes de mayo
2 Cuenta Puablica Anual

4. La Direccién General de Programaciéon, Organizacion y Presupuesto (DGPOP) en los meses de
junio y julio del afio anterior, solicité a la DGAF, la MIR) de los Programas presupuestarios (Pp) para
el siguiente ejercicio fiscal la cual sera integrada por la DGAPD y solicitara a las areas involucradas,
la informacién necesaria para la integracion de la MIR que es una herramienta que permite vincular
los distintos instrumentos para el diseflo, organizacion, ejecucion, seguimiento, evaluaciéon y mejora
de los programas presupuestarios, resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la
Metodologia del Marco Loégico, dicho requerimiento se reporta en el Portal Aplicativo de la Secretaria
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de Hacienda y Crédito Publico (PASH), el cual tiene una fecha de cierre que esta basado en los
lineamientos para el proceso de programacion y presupuestacion para el ejercicio fiscal -vigente. En
las primeras semanas después de la conclusion del bimestre, del trimestre y del mes de mayo (Articulo
42, Fraccion 11 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria).
e Para reportar en el PASH se requiere que el servidor publico responsable del tema cuente con
un usuario y contrasefia emitido por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).
e la informacién solicitada a las dreas involucradas son los avances de los indicadores la
justificacion de las causas y efectos del logro y/o incumplimiento de las metas programadas.

e Los Pp estan sujetos a una evaluaciéon que es determinada por la SHCP en coordinacion con la
CONEVAL, en enero del afio en curso se emite el Programa Anual de Evaluaciéon de los
Programas Federales de la Administraciéon Puablica Federal y de los Fondos de Aportaciones
Federales del ejercicio fiscal vigente, donde se determina si el Pp estd sujeto a una evaluacion y
de que tipo (los tipos de evaluacion puede ser: complementaria, de consistencia y resultados, de
impacto, de procesos, en materia de disefio, especifica, estratégica y externa).

5. La DGAPD integrara la Cuenta Publica solicitando a las areas involucradas la primera semana del
mes de marzo, el resultado de los indicadores integrados en la “MIR” del periodo enero-diciembre
del ejercicio fiscal inmediato anterior, ademas de sefialar de manera ejecutiva el avance fisico logrado
contra la meta Programada Anual, asi mismo se solicita la justificaciéon de las causas y efectos del
logro y/o incumplimiento de las metas programadas.
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Actv. s e .
;It: Responsable Descripcion Tiempo
Recibe requerimiento de informacién de la
Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto (DGPOP) en base a
) ., los lineamientos para el proceso de programacion ,
01 | Direccién General . ,p Proceso de program 1 dia
y presupuestacion para el ejercicio fiscal vigente
emitidos por la Secretarfa de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) y lo turna a la Direccion General
Adjunta de Planeacion y Desarrollo.
02 Direcciéon General Adjunta de Recibe solicitud y turna a la Subdireccion de 20 min
Planeacion y Desarrollo Planeacion para su seguimiento. '

Recibe solicitud y envia al Departamento de 20 min.

03 | Subdireccién de Planeacién L o
Planeacion para su seguimiento.

Recibe solicitud de informacion.

Elabora correo electronico y/o oficio a las
Direcciones de Area de la DGAF solicitando la

04 | Departamento de Planeacion . . .
informacién requerida. 4 hr.

Turna correo electronico u oficio a la Subdirecciéon
de Planeacion

Valida correo electronico o rubrica oficio segin
05 | Subdireccién de Planeacién sea el caso y turna para firma del Director General 1 hr.
Adjunto de Planeacion.

06 Direccion General Adjunta de Firma y envia oficio y/o cotteo electrénico a las 1 he
Planeacion y Desarrollo areas involucradas de la DGAF. '
Reciben solicitud de informacioén.
07 Direcciones Generales Adjuntas de | Integran informacién requerida y la envian. 5 4
as
la DGAF . . .
En su caso realizan los ajustes necesarios a la
informacién previamente enviada
Direcciéon General Adjunta de Recibe informacién requerida y turna a la .
08 . N - 20 min
Planeacion y Desarrollo Subdireccién de Planeacion.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

y envia a la Direccién General Adjunta
de Planeaciéon y  Desarrollo la
informacién requerida para su revision y
rubrica.

Actv. Sy .
N° Responsable Descripcion Tiempo
. ., ., Recibe la informacion requerida turna al .
09 | Subdireccion de Planeaciéon ., 9 Y 20 min
Departamento de Planeacion.
Recibe informacién requerida.
Analiza y revisa que la informaciéon esté completa
y correcta.
¢Informacién completa y correcta?
NO: Regresa a la Direccion de Area
correspondiente para su cotreccion y
espera su reenvio.
10 | Departamento de Planeacion Pasa a la actividad 07 2 dias
SI: Integra la informacién conforme a los
lineamientos establecidos, elabora correo
electrénico y/o oficio segun sea el
requerimiento.
Envia a la Subdireccion de Planeacién la
informacién requerida.
Recibe la informacién corregida.
Revisa que la informacion esté completa vy
correcta.
¢Informacién completa y correcta?
NO: Regresa la informacién requerida al
11 | Subdireccion de Planeacion Departamento de Planeaciéon para su | 30 min
correccion.
SI: Envia correo electrénico y/o rubrica oficio
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Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

12

13

14

Direccion General Adjunta de
Planeacién y Desarrollo

Subdireccion de Planeacion

Departamento de Planeacion

Recibe informacién requerida mediante correo
electrénico y/o oficio segin sea el requerimiento.

Verifica que la informacién esté completa y
correcta.

¢Informacién completa y correcta?

NO: Regresa informacion requerida y tarjeta de
envio a la Subdireccion de Planeacion para
su correccion.

SI: Firma oficio y/o envia correo electronico
con la informacién requerida, y/o en su
caso lo envia a la Subdireccién de
Planeacién para su envio.

Recibe informaciéon requerida, si es cotreo

electrénico se envia, en el caso de oficio se turna al
Departamento de Planeacién.

Recibe informaciéon requerida ademas del oficio
firmado y se envia a la DGPOP.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

20 min.

10 min.

1 hr.
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