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1. Antecedentes . COMUNICACIONES

» Reglamento Interior SCT

21 de julio

» Manual de Organizacion General SCT

00— &=
» Manuales de Organizacion Especificos y

m o de Procedimientos
Febrero - Agosto

» Trabajos de actualizacién
Reglamento Interior

Octubre - Diciembre

» Autorizaciones y publicacion
Reglamento Interior SICT




1. Antecedentes

Objetivo: Expedir el Manual de Organizacion General de la SICT, los manuales de organizaciéon
especificos y los manuales de procedimientos en esta Administracion.



2. Marco Juridico .COMUNICACIONES

CPEUM Leyes y Reglamentos Acuer.d 95, Norrpas y
Disposiciones diversas

Manuales de Organizacién especificos

» Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Articulo 19.
» Lineamientos para la elaboracion y actualizacion de manuales
de organizacion especificos.

Manuales de Procedimientos
» Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Articulo 19.

» Lineamientos para la elaboracion y actualizacion de manuales
de procedimientos.



COMUNICACIONES

3. Estrategia de trabajo

Manuales de Organizacion Especificos

4. Actualizacion de procesos
en manuales de organizacion
especificos de acuerdo con
estructura actualizada

3. Actualizacion de manuales
de organizacion especificos
de acuerdo con estructura
actualizada (propuesta)

1. Actualizacion en su caso,
de estructura organica
2. Aprobacion de propuesta

Frograma de Consaecién y Modsrnizaeidn de Carreteras Federales

Participar en 12 licitacién de 1as obras pilblicas T servicios selacionados eon las mismas,
ataidas para ser ejecumdas a aivel central a traves de dinigic b publicacion ce
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(propuesta)
GENERAL
SC T MANUAL DE ORGANZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE CARRETERAS.
VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2014
SCT 18NUAL BE LA DRECCION GENFRA) [F CARRETERY
INDADOE 7- FUNCIONES : VIGENCIA: SEPTIENERE DE 2014
PLANEACION Y
EVALUACION 5 5
7.1 DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE CONSTRUCCION Y 8. PROCESOS
] INFORMATICA MODERNIZACION DE CARRETERAS FEDERALES 81 PROCESO CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS A CONTRATO PARA LOS PROGRAMAS DE CONSTRUCCION Y
MODERNIZACION DE CARRETERAS FEDERALES
DEHP;‘REE‘&%‘]E - Colaboras con 1z Direccién de Progmmacién y Evaluacin en la planeacién, aereditacién 7 ‘Confrolar'y Gar SeguiTelo @ a5 0bras 3 coniiaid Para 108 PIogramas Ge ConSITUGEIGN ¥ MOdeINiZanian e Careleras federales, a Faves G
presentacion de propuestas de los diferentes escenarios de Anteprorecto de Presupuesto de. OBJETVO: 12 toma de decisiones basada en e andliss G [ mormacan generada ot las dreas que parscipan desde 2 integracion de slementas de
SOCAL Egsesos de la Federacién, mediante i evaluacion de los proyectos carreteros elegibles en . ‘obra pibiica hasta |a tenminacién de 2 misma, con el fin de dar cumpimiento al Programa de Canstuction y Modemzation de Carreteras.
euanto 3 1a disposicion de s elemento de o publics, tales como: provects sjseutve, Fedeales.
Ibesacion del derecho de via, registro de inversion en la Secretaia de Haciends y Crédito I Fomdz: I He ] Freuencia de Medicon
Piibl permisos ambientales; la evaluacién 7 deteccion de prioridades en su . - No. 2 Ooras eertitas Ejercer el 100% o 35
ejecacidn, 1 el anilisis del “wecho financiero” antorizado para los mismos; con I inalidad de. e Obras fercidas No. de Oaras programadas ™ obis programaas Joal
akernativa de Prop oustmecion § Modemizacion de Carreterss TAPA DEL PROCESD.
. N s faceble 7 enfocado en satisfacer lss necesidades de 13 sociedsd 7 en eipecifico de T e "
/UNIDAD LE ASUNTOS| SUBDIRECCIONDE |UNIDAD GENERAL DE| SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE ‘SUBDRECCIONE Ias metas  objetivos establecidos en el Plan Nacional de Desacrollo y el Programa Nacional i Diescionde Dreciénae Apoye | Direcién e Conral Direcsin de entos ST
ARDICOS 0BRAS ERVICIOS TECN TRANSPORTE COMUMCACIONES AOMINSTRACICN de Infusestrucmn e coanan | e e e canraizin areazones Usiarss
- Colibonr con 11 Dissecién Genersl Adnm ds Projeetos en I eredicacion da Lis
especificacionss técuicas de los proyectos corsespondientes al Proprama de Consruceidn T —
Modemizacion de Carreteras Federales, ya se frate de proyectos atidos a s gestion —_— Ve o
centxal, 2 ser ejecutados por los Centros SCT o ser susceptibles de concesion; mediante el g Rt
esablecimiento de esmatsgias 7 mecanismos da control que nommen Ia sjecucion de lis S iaFeaesin Pttt
e — —_— obras, dando cumplimiento 2 los requerimientos escablecidos para ¢ada una de ellas, con el s, o
RESIDENCIA DEPARTAMENTO DE : nr " N s g T
DEPWK“{?:WQ CEVERALDE e - DEPARTANENTO DE NS, Dfpﬂmggm £ de Tograr el objesT dé generar IfrassTIGTT Cazetera segua ¥ con caldad “’s:'lu"f.?, el 5
CONSERVACION DE CONTRATOS ¥ ESTUDIOS FEDERAL RADID Y TELEVISION| Pl s
FIRANCIEROSE - Colsboras con Ia Diseccion Genersl Adjunta de Proyectos, s Direceion General Adjunta de L= o
CONENCHOSO CIRRETERAS ESTIHACIONES INGRESOS Caminos Ruesles v Alimentsdores, y con Ia Direccion de Progrmacion y Evaluacion en el G
disefio de s convoeators de lieiacién de is obras el Frogrma de Construceidn ¥ o | | lacknerie ol ¥ [P pp—
Modemizacién de Cameteras Federles, mediante 11 determinacion. de los eequerimientos e, P | || ST ek i
mrrmlI e — — pasa Ia sealzacion de cads wna de ells, con fa fnalidad de awaer al mayor mimero de ommne v rimmed | L ool i s s
FESIENCIA RESTENCIA COMANDANCIA DEPARTANENTO TE Cantitatos, slegi a mejox opeidn. imkiss el proceso de conteatacion 1 aseguar el e CumTasinise o
CENERAL DE CENERAL DE UNIBAD € RECIRSOS cumplimissto de dicho programa en tiempo ¥ o, : = inici v s +
CRRETERAS | | CARRETERAS LABORATORIOS AEROPUERTO —  WATERALES B Rprsmt 1
FEDERALES ALMENTADORAS - Coordinar con los Centros SCT 1a planeacin 7 progeamacidn de Jos procesos de licitacién. o el L *
de ovras pislicas ¥ servicios selacionados con is mismas bajo su respensabilidad, 2 cavés
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3. Estrategia de trabajo COMUNICACIONES

O O O O O O O

Oct.9a Oct. 13

1. Actualizacion de estructura organica

» Contraste entre RI vigente y RI Proyecto
» Identificacion de cambios y areas en que aplican:
o Organigrama
O Cuadro de movimientos
o Perfiles
o Justificaciones por puesto

» La estructura, con cambios o sin ellos, se entregara a la
DGRH a mas tardar el 13 de octubre.

Fecha de entrega:

13 de octubre

Revision por parte de DGRH del 16 al 27 de octubre



3. Estrategia de trabajo COMUNICACIONES

O O O O O O O

Oct. 16 al 20

3. Actualizacion de manuales de organizacion

planeacion estratégica, marco juridico y atribuciones

» Actualizacion de |la planeacion estratégica (mision, vision y
objetivos estratégicos).
» Actualizacion del marco juridico.

» Atribuciones (Anteproyecto de Reglamento Interior)

Fecha de entrega:

20 de octubre

Revision por parte de DGRH del 23 de octubre al 3 de noviembre



COMUNICACIONES

3. Estrategia de trabajo I:.'::IT?.:'

O O O O O O O

Oct. 23 al 3 de Nowv.

4. Actualizacion de manuales de organizacion especificos

de acuerdo con estructura propuesta (funciones)

» Identificacion de areas y puestos a los que aplican los
cambios, a partir de la estructura propuesta (validada)

» Incorporacion de cambios a las funciones de acuerdo con
el Anteproyecto de R, la estructura y perfiles propuestos.

Fecha de entrega:

3 de noviembre

Revision por parte de DGRH del 6 al 17 de noviembre



3. Estrategia de trabajo COMUNICACIONES

O O O O O O O

Nov. 6 al 17

5. Actualizaciéon de procesos en manuales de

organizacion especificos conforme estructura propuesta

» Identificacidon de procesos a los que aplican los cambios

» Incorporacion de cambios a los procesos de acuerdo con las
areas y funciones actualizadas

Fecha de entrega:

17 de noviembre




3. Estrategia de trabajo COMUNICACIONES

O O O O O O O

Nov. 21 a Dic. 1

6. Aprobacion de manuales de organizacion especificos

Revision por parte de la DGRH, ajustes y entrega final



COMUNICACIONES

3. Estrategia de trabajo I:.':'.IT?;'
O—0 0 0 0 0 O

Manuales de Procedimientos Nov. 21 al 8 de dic.

1. Analisis de cambios y ajustes de procedimientos

Identificacion de procedimientos de areas que cambiaron

» Actualizacion de procedimientos
Alineacidon de las actividades de los procedimientos con las
funciones del manual de organizacién especifico

actualizado

Fecha de entrega:

8 de diciembre




3. Estrategia de trabajo - COMUNICACIONES
LG

O O O- O O O- O

Dic.11 al 15

2. Aprobaciéon de manuales de procedimientos

Revision por parte de la DGRH, ajustes y entrega final
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&, Directrices COMUNICACIONES

1. Cada Director General debera nombrar dos enlaces, que seran los responsables de |a
unidad administrativa para llevar a cabo los trabajos de actualizacién:

Enlace responsable Enlace operativo

Funcion: Funcion:
- Coordinar los trabajos de - Llevar el seguimiento de

=
todas las areas de la UR. f? control de cambios y

Comunicacion directa con elaborar la memoria de los
DGRH. trabajos realizados.
« Controlar la informacién al

Requisitos: interior de la UR
- Pleno conocimiento de la - Interaccion operativa con
DC. DGRH.

- Con capacidad de toma de
decisiones y de validacion
del trabajo (nivel
Subdireccién hacia arriba)

La designacidon de los enlaces debera
comunicarse a la DGRH via correo

electronico, el dia de hoy.




ECS 4,
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2. Se llevara a cabo un taller de capacitacién para los enlaces con el fin de que cuenten con los
elementos basicos para llevar a cabo la actualizaciéon de manuales.

El taller se realizara el dia 9 de octubre y tendra una duracién de 4 horas.

3. Durante todo el periodo en el que se llevaran a cabo los trabajos de actualizacién, se contara
con una mesa de apoyo para resolver dudas especificas.

Esto se harda mediante un chat en el que participaran los enlaces de todas las UR.

Ve
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Manuales de Organizacién
Especificos

Manuales de
Procedimientos

Fechas clave

1. Actualizacidn de estructura organica

2. Aprobacion de estructura propuesta

3. Actualizacién de MOE (Planeacion, marco juridico)
4. Actualizacion de MOE (Areas y Funciones)

5. Actualizacion de MOE (Procesos)

5. Revision, ajustes y entrega final

1. Analisis de cambios y ajustes de procedimientos

2. Revision, ajustes y entrega final

Oct.9-0ct. 13
Oct. 16 — Oct. 27
Oct. 16 — Oct- 20
Oct. 23 - Nov. 3
Nov. 6 — Nov. 17

Nov. 21 - Dic. 1

Nov. 21 - Dic. 8
Dic.11 - Dic.15




NTGS 4
3
@
- SFCRETARIA DF INFRAESTRUCTURA, COMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES

[ ]
Calendario
OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Actividad
2 3 4 1 2 3 4 1 2

Actualizacion de estructura -

Aprobacién de la estructura
MO: planeacion estratégica,

marco juridico, atribuciones

Revision

MO: Funciones

Revision

MO: Procesos

Revision

MP: Procedimientos

Revision




5. Casos especiales

O Trabajo con la consultora
O continuacion de trabajos con DGRH

|:| Estructura nueva

SECRETARIO DE
INFRAESTRUCTURA,
COMUNICACIONES Y

TRANSPORTES

COMUNICACIONES

COORDINACION
DE CENTROS SICT

SUBSECRETARIA SUBSECRETARIA
DE
DE
COMUNICACIONES
INFRAESTRUCTURA Y TRANGOETES
UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS
DIRECCION DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
GENERAL GENERAL DE GENERAL DE DE AUTOTRANSPORTE DE POLITICAS DE
DE PLANEACION CARRETERAS DESARROLLO FEDERAL TELECOMUNICACION
CARRETERO ES Y RADIODIFUSION
. 4 DIRECCION GENERAL
DIRECCION GENERAL DIRECCION DIRECCION GENERAL| DIRECCION GENERAL S INELUEISH
4 GENERAL DE DE DESARROLLO DE PROTECCION Y
DE COMUNICACION DIGITAL Y REDES DE
SOCIAL CONSERVACION FERROVIARIO Y MEDICINA
DE CARRETERAS MULTIMODAL PREVENTIVA TELECRMUNIEAEE-
EN EL TRANSPORTE NES
DIRECCION DIRECCION GENERAL
GENERAL DE DE SERVICIOS
VINCULACION TECNICOS

DIRECCION
GENERAL
PATRIMONIAL Y
DEL DERECHO DE
VIA

UNIDAD DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

]

DIRECCION GENERAL
DE PROGRAMACION
PRESUPUESTO

DIRECCION
GENERAL DE
RECURSOS
HUMANOS VY
ORGANIZACION

DIRECCION
GENERAL DE
RECURSOS
H MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES

DIRECCION

GENERAL DE
TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y
COMUNICACIONES
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