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1. CARTA DEL DOCUMENTO

	NOMBRE:
	Dictamen de verificación de existencia del estudio y/o proyecto

	PROCESO:
	Contratación de obras y servicios relacionados con las mismas.

	PROCEDIMIENTO:
	Preparación del proceso de contratación.

	OBJETIVO:
	Evidenciar por escrito que se realizó la verificación en los archivos de la Dependencia de la existencia de estudios o proyectos sobre la materia que se va a contratar, con el fin de evitar inversiones improductivas derivado de duplicidad de trabajos o la necesidad de tan solo una actualización.

	FUNDAMENTO LEGAL QUE LE DA ORIGEN:
	· Artículo 18, Primer y Cuarto Párrafo, de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.
· Artículo 20, Último Párrafo del Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

	RESPONSABLE DE LLENARLO:
	Servidor público del área responsable de la ejecución de los trabajos

	FORMA DE LLENADO:
	En computador.

	FRECUENCIA:
	Cada vez que se vaya a contratar un estudio y/o proyecto

	NUMERO DE EJEMPLARES:
	Original y 2 copias.

	
DISTRIBUCIÓN DE EJEMPLARES:


	EJEMPLAR
	DESTINATARIO

	ORIGINAL
	Expediente del proceso de contratación

	COPIA 1
	Titular de la Unidad Administrativa responsable de la ejecución de los trabajos

	COPIA 2
	Área responsable de la ejecución de los trabajos




2. REQUISITOS DEL DOCUMENTO

2.1 trabajos sobre la materia  de que se trate y que van a ser contratados.
2.2 Cuándo la investigación se realice en una Unidades Administrativa distinta a la responsable de la ejecución de los trabajos, deberá generarse evidencia documentada de la investigación.
2.3 Si como resultado de la investigación pueden presentarse las siguientes alternativas: a. La no existencia de trabajos, por lo que procede la contratación del estudio o proyecto; b. La existencia de trabajos sobre la materia, que requieren ser actualizados, por lo que procede la contratación de la actualización; y c.  La existencia de  trabajos sobre la materia que responden a las necesidades actuales, motivo por el cual no procede la contratación.
2.4 En el dictamen deberá establecerse todos los hechos que evidencien la investigación y la sustenten.
2.5 Previo a la formulación del dictamen se deberá investigar en los archivos de la Unidad Administrativa responsable de los trabajos o Unidad Administrativa Normativa Técnica o de Control Presupuestal la existencia
2.6 El Titular del Área responsable de los trabajos sera el encargado de autorizar el Dictamen en mención 

3. GUIA DE LLENADO

	NÚMERO
	INSTRUCCIONES

	1
	NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 
Indicar la denominación del área responsable de la contratación dentro de la unidad administrativa responsable dentro de la SICT. Por ejemplo: DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO

	2
	NOMBRE DEL ÁREA RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 
Anotar el nombre del área específica dentro de la Unidad Administrativa responsable de la adjudicación directa. Por ejemplo: SUBDIRECCIÓN DE OBRAS.

	3
	CIUDAD Y ESTADO
Establecer la ciudad y estado en dónde se emite el oficio, separando la ciudad y el estado por una coma. Por ejemplo: Hermosillo, Sonora.

	4
	FECHA
Registrar a fecha de elaboración del dictamen. Si a la fecha le antecede la ciudad y el estado, la fecha iniciará con una coma, a continuación la palabra “a” seguido de la fecha como se muestra en el ejemplo. Por ejemplo: a 2 de septiembre de 2008.

	5
	DESCRIBIR EL OBJETIVO DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO
Describir el objetivo del estudio y/o proyecto. Por ejemplo: Levantamiento topográfico, estudio geotécnico y proyecto constructivo de terracerías, drenaje menor, señalamiento y pavimento del tramo carretero Oaxaca-Huajapan de León, Estado de Oaxaca, del Km 27+260 al Km 70+500.

	6
	IMPORTE ESTIMADO DE LOS TRABAJOS 
Definir y registrar el monto total estimado de los trabajos a realizar. Por ejemplo: $1’100,000.000

	7
	NÚMERO DE OFICIO DE INVERSIÓN
Especificar el número de oficio de liberación de inversión o especial de inversión, que soporta presupuestalmente la inversión. Por ejemplo:   5.SC.LI.09.-010

	8
	DÍAS NATURALES DE EJECUCIÓN 
Puntualizar los días naturales de ejecución del estudio o proyecto. Por ejemplo: 150 días naturales. 

	9

	DESCRIBIR LAS RAZONES O MOTIVACIONES PARA LLEVAR A CABO EL ESTUDIO Y/O PROYECTO 
Desarrollar los argumentos para llevar a cabo el estudio y/o proyecto. Por ejemplo: Con los trabajos se va estar en condiciones de disponer de los estudios de ingeniería que soporten el diseño del puente y en consecuencia orienten al contratista de obra sobre el alcance de los trabajos, procedimientos constructivos pro aplicar y calidad de materiales.

	10
	DESCRIBIR LOS PRODUCTOS QUE SERÁN ENTREGADOS
Especificar de manera general los productos que obtendrán, como resultado de la realización de los trabajos. Por ejemplo: a. Trazado en campo del eje de proyecto; b. Álbum fotográfico; y, c. Obras de drenaje menor. 

	11
	UNIDAD ADMINISTRATIVA NORMATIVA TÉCNICA Y DE CONTROL PRESUPUESTAL
Indicar la Unidad Administrativa técnica o de control presupuestal, en que se encuentra el registro de los estudios y/o proyectos. Por el Ejemplo: Los Centros SICT para estudios del programa de construcción y modernización de carreteras, deberán consultar a la Dirección General de Carreteras.

	12
	UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN QUE SE INVESTIGÓ
Indicar las Unidades administrativas en que se realizó la investigación. Poe ejemplo. Dirección General de Programación, Organización y Presupuesto.

	13
	OBJETO DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO IDENTIFICADO
Especificar el objeto del estudio y/ proyecto identificado que es de la materia que se desea contratar. Por ejemplo: Levantamiento topográfico, estudio geotécnico y proyecto constructivo de terracerías, drenaje menor, señalamiento y pavimento del tramo carretero Oaxaca-Huajapan de León, Estado de Oaxaca, del Km 12+260 al Km 80+500.

	14
	FECHA DE ELABORACIÓN
Señalar la fecha de elaboración del estudio y/o proyecto identificado en los archivos. Por ejemplo: 4 de septiembre de 2007.

	15
	DESARROLLAR LA JUSTIFICACIÓN
Realizar una justificación ejecutiva sobre la acción que se va a tomar derivado de la investigación de los archivos de trabajos en la materia, que sustente el proceder con la contratación, realizar una actualización o aprovechar los trabajos identificados tal como están, por lo que no es necesario ninguna contratación.

	16
	CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
Anotar el cargo del Titular de la Unidad Administrativa. Por ejemplo:  DIRECTOR GENERAL

	17
	FIRMA AUTÓGRAFA
Deberá firmar el servidor público que autoriza y firma el oficio.

	18
	NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
Indicar profesión y nombre completo, del Titular de la Unidad Administrativa. Por ejemplo:  ING. PEDRO RAMÍREZ LÓPEZ.

	19
	CARGO DEL MANDO MEDIO QUE FORMULÓ EL DICTAMEN 
Cargo del mando medio que formulo el dictamen. Por ejemplo: Jefe de la Unidad de Estudios.

	20
	NOMBRE DEL  MANDO MEDIO QUE FORMULÓ EL DICTAMEN 
Profesión y nombre  del mando medio que formuló el dictamen Por ejemplo: Lic. Pablo Noguerón Guerrero.




4.  CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA DE MODIFICACIÓN 
	REVISIÓN 
	MOTIVO DEL CAMBIO 

	Junio de 2009 
	0 
	Documento Nuevo 

	Junio de 2012
	1
	· Reforma al Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas DOF 28/07/2010.
· Revisión y actualización de las Políticas, Bases y Lineamientos para la Contratación y Ejecución de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaría de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes 14/12/2011.
· Reforma a la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las Mismas  DOF 9/04/2012.

	Diciembre de 2012
	2
	Cambio de logotipo

	Junio de 2013
	3
	Revisión y actualización

	Diciembre de 2013
	4
	Revisión y actualización
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